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INTRODUCCION

Acerca de este manual

Este Manual de Proscai tiene como objetivo poner en sus manos el curso bdasico de Proscai para aprender a
manejarlo efectivamente.

En él se explican los diversos médulos que comprenden la version basica de Proscai Distribucion y que es la
base para el resto de las versiones especializadas.

Cada capitulo esta conformado por 4 partes:
A) indice de los temas del médulo.

B) Un documento que introduce al médulo y de forma general plantea el alcance del mddulo; este texto
responde a la pregunta ¢QUE hace el médulo?

C) La tercera parte describe el funcionamiento operativo del médulo y muestra las acciones de trabajo;
este documento responde a la pregunta ¢COMO se hace?

D) La cuarta parte muestra los principales Reportes y Consultas del médulo.

Se incluye un Apéndice A sobre la Implantacion del sistema en una empresa concreta, mismo que puede serle
de utilidad al momento de implementarlo en su empresa. Un Apéndice B que contiene un temario sobre los
temas avanzados de los mdodulos.

Este Manual de Proscai cubre el objetivo de ofrecer el conocimiento bdsico para iniciar en una empresa con
PROSCAI, permitiéndole crear los catdlogos base y realizar las principales operaciones de compra y venta.

Adicionalmente encontrard un archivo electrénico anexo que incluye el curso avanzado de Proscai, que detalla
temas complementarios y procesos por mddulos que enriquecen cada una de las dreas operativas de una
empresa.

No dude en ponerse en contacto con nosotros a través de nuestro Departamento de Soporte telefdnico,
donde con gusto le atenderemos.

@ proscai
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;Qué es PROSCAI?

Proscai es un sistema disefiado especialmente para controlar la administraciéon de una empresa como la suya.

Es un sistema administrativo ERP (Enterprise Resource Planning) que entrelaza las diversas dreas en una
companiia y posee funcionalidades que permiten la toma de decisiones agiles y a tiempo.
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En su versidn Distribucién estd integrado por 8 mdédulos relacionados entre si: Inventarios, Clientes y cuentas
por cobrar, Pedidos, Facturacidon, Proveedores y cuentas por pagar, Ordenes de compra, Recepciones y
Bancos, adicionalmente se configura el sistema en el médulo Datos Generales.

En cada uno de estos mddulos se procesa y guarda la informacién que le es propia y ademas afecta a los
madulos involucrados en cada proceso, de forma automatica y sin necesidad de duplicar capturas o registros.
El flujo de trabajo que ocurre entre los departamentos mediante los procesos integrados se automatiza de
manera natural, permitiendo sélo el acceso a la informacidon que requiere cada usuario de acuerdo a su
categoria y responsabilidades, en consideracidn con los niveles de seguridad y los permisos de acceso que le
sean otorgados.

De esta manera le permite mantener actualizada la informacidn de su empresa y obtenerla oportunamente,
controlando todas las dreas que la integran para tomar las decisiones pertinentes, con el objetivo de mejorar la
administracién y hacer crecer su negocio.

;Como utilizar este Manual de Proscai?

Los temas descritos en este Manual corresponden a la versidon Distribucién de Proscai e incluye ejercicios
practicos.

El curso se desarrolla en la base de datos “Empresa de Demostracion” que viene incluida en el disco original de
instalacion del sistema. Antes de iniciar es necesario que dicha base de datos junto con los demas archivos del
CD original hayan sido copiados en su computadora.

Aseglrese de usar una copia intacta de la base de datos, ya que si ésta ha sido modificada, encontrara
inconsistencias y problemas al tratar de realizar los ejercicios. Si no esta seguro de la integridad de la base de
datos, sustitlyala copiandola de nuevo del CD original. También hagalo cada vez que quiera volver a realizar los
ejercicios de este manual.

La mayoria de las imagenes que se muestran en este manual coincidirdn con las que se presenten en su
pantalla. Pero en algunos casos podra no suceder, como en el caso de cuadros de didlogo de impresoras, es
decir cuando se trate de comandos especificos de su sistema operativo y del equipo que esté utilizando.
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Las fechas que aparezcan en los ejercicios que realice con ayuda de este manual no coincidiran con las fechas
de las ilustraciones, porque corresponden al momento en que se elaboré el manual, lo mismo sucedera con los
dias de vencimiento de los documentos cuando se encuentre en ventanas de Consulta. El usuario registrara la
fecha de cuando esté realizando el curso.

Ultimas consideraciones

Se asume que el usuario conoce tanto los términos esenciales para utilizar una computadora, como la forma de
realizar las principales funciones, es decir: seleccionar, arrastrar, abrir documentos, utilizar la barra de menus y
las barras de desplazamiento de las ventanas, usar botones, editar textos, mover y copiar archivos, usar los
accesorios del escritorio e imprimir documentos.

Es importante que realice los ejercicios de este Manual de Proscai tantas veces como sea necesario, utilizando
la base de datos “Empresa de Demostracion”, con la finalidad de que se sienta seguro para implantarlo en su
empresa.

En nuestro portal de internet www.proscai.com también podra descargar los temas de nivel intermedio sobre
la versién Distribucion de Proscai, asi como las notas técnicas que documentan procesos y funciones
especializadas o médulos adicionales del sistema.

INTRODUCCION
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NAVEGACION GENERAL

La manera de navegar dentro de las ventanas de Proscai es semejante en cada mddulo.

En la parte superior se indica la base de datos a la que entrd.

/ MenU de comandos

7 NT EMPRESA DE DEMOSTRACION SES: 513 UBI: 0

Archivo  Edit Proscai Reportes] Clientes |Control  Help

[ riooiciin
:

| { CONTAEBILIDAD PEDIDOS  FACTURA £
g GuENTAS X COBRAR
proscai A=l =
S O 5 =) ) I I
A <dul Médulo donde Barra de
CCeso a modulos se encuentra herramientas

Siempre encontrard un Menui de comandos, los botones que le dan acceso a los diferentes mdédulos del
sistema, asi como la etiqueta del médulo donde se encuentra y debajo de esta, una Barra de herramientas.

El mend de comando incluye un comando variable que lleva el nombre del médulo en que se encuentra
“Clientes” y presenta caracteristicas especiales para cada modulo.

A través del menu Proscai puede acceder a los diversos médulos y ahi mismo se indican las teclas de acceso
rapido.

Clientes F1
Inwventarios Fz
Pedidos F3
Facturacian F4
Prowveedores F5

Ordenes de compra Fé

Recepciones F7
Produccidn Fa
Bancos Ctrl+F3
Contabilidad

Datos Generales F10
Menc CErl+-r
Varios

aIG Chrl+3

Corren Electronico Crrl+E

Reportes Especiales k
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El menu Reportes le despliega el listado de los reportes que puede generar desde cada médulo.

Bancos  Control  Help

Estado de cuenta
Tipos de maovirniento
Praomedios

Relacidn de depdsitos
Relacion de pagos
Auxiliar

Resurmen de movimientos

Flujo de efectivo

Transferencia electronica Bital
Transferencia electronica Banarne:x
Transferencia electronica Banamex 1T

Algunas caracteristicas generales de los Reportes son:

a) Usted determina los rangos en relaciéon a los cuales desea generar sus reportes. No es necesario que llene
todas las opciones juntas.

Por ejemplo:
Agregar ZZ7Z le indica al sistema que muestre
todo lo que en su cédigo contenga los primeros
. caracteres.
Rangos desde donde quiere
que inicie y termine. Por parametro
previamente establecido.
PROVEED Det [ Al
¢ PROVEEDOR
Documentos Del: | ROO0TZ 4 | RO003D [ DERARTAMENTO
Productos Del: [ DESO0! & [peszzzz 7 T cuso
Familia ['=T0D0S)  Seleccionar Familias [CCF & PROVEEDOR
Mostrar: 5 Totalizado  Desglosado [ ¢ TPoPROD
Agrupadar. [T Raiz I Color [T Talla € ORIGEM
B | | " MARCA
echas Del Al ’— B ———
Amacen Dek [ o[ [ a0
Imprimir ern; & Pantalla  Impresora ™ CLASE
Seleccion de familias
DEPARTAMENT( | ‘
uso 0 NO APLICA \ FE FERRETERiA,
FROVEEDOR | |1 FRIMER SERANA \ z SEGUMDA SEMANS
TIPO PROD N
4 CUARTA SEMANA
[ GREES || GUINTA SEMANA , . . .
MARCA A través del boton Seleccionar Familias el
SUBMARCA sistema le presenta una ventana con los
Podra elegir la impresién en parametros para que usted pueda s eleccionar la
pantalla o en impresora. caracteristica deseada.

b) El uso del signo ? para realizar blsquedas asi como la existencia de comodines que le facilitan la generacidon de
reportes. (ZZZZ, *)

c) Los reportes pueden ser vistos en pantalla o impresos. Los reportes que genere en pantalla también podra
imprimirlos en papel a través de los botones localizados sobre la barra vertical de desplazamiento.
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Todos los reportes de Proscai contienen un encabezado con el nombre de la empresa, el nombre del reporte, la
fecha y la hora en que se obtuvo el reporte y el nimero de pagina. Cuando un reporte se ha filtrado por algin
rango de informacidn (clientes, documentos, fechas, etc.), el encabezado contiene esta informacion.

Imprime la pagina que esta viendo
en pantalla.

u:uw Paged Report

Open Page Preview

Print Page
Print Report

Imprime el reporte completo.

ICALIZACION

d) Si su reporte no alcanza a ser visualizado en su monitor, puede posicionarse sobre las marcas negras que se
encuentran junto a las barras de desplazamiento de la ventana, para fijar ya sean los titulos (horizontalmente)
o las columnas (verticalmente) y mover los datos de forma que quede a la vista la informacién que desea ver.

PROSCAI
Co0iE0 DESCRIPCION FAMILIA UM EMPAQUE  WOLUMEN LOCALIZACION
—— i
TSSO ROIER FLETEER TIFOFOLOROTER L. L. T [EREININIE] _,
T22203R0GR PLAYERA TIPO POLO ROJ GR oA oA 1 0.0000 =l
T22203R0MME  PLAYERA TIPO POLO ROI ME oA oA 1 0.0000 -
T22205 BERMUDA TIPO CARGO NI NI 1 0.0000 T
T22205GRI06  BERMUDA TIPO CARGO GRI 06 N I ! 0.0000 i
4 3 £ v
N———

Los reportes con ”*” , por ejemplo Ventas totales por */*, le permiten subtotalizar en base a los parametros
establecidos segun sus necesidades.

Facturacion  Conkral  Help

Yentas del mes

Diario de venkas
Wentas * fdocumento
Wentas totales por *
Comisiones de ventas
Yentas totales por */*

La generacién y visualizacién de reportes especiales funciona bajo estas mismas caracteristicas generales.
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Algunos reportes de ventas y cobranza ademas de ser filtrados por parametros, podran ser generados base
Cliente o base Documento. Esto quiere decir:

Base Cliente, filtrara la informacion considerando la clasificacion actual del cliente.

Por ejemplo, el cliente ABAFER estd asignado al Agente 01 y eventualmente lo ha atendido el agente 02. Al
generar un reporte filtrado por agente 01 se mostraran todas las ventas del cliente sin importar qué agente
guedo registrado en los documentos.

Base Documento sélo mostrara los documentos que correspondan al pardmetro solicitado.

CLIENTE Del: a1 ™ Sdlo entregadas
. [ Sdlo vencidos
Documentos: Del: | Al B Feecbaisn
Wencimientos Del: | Al |
Analitico: {* Yencido " Por vencer Periodo: | 30
Tipo: & Totalizada Status:
" Desglosado Moreda: [
" Compacto s
€ Par nimero AGENTE [0 E Det A = 2?:” E””EQdadas
—  Alfecha olo wencidos
" &1 fecha totalizado Z0NA : Del: | A I~ Fecha de origen
" Auchivo a1 fecha RUTA DE COBROD s Dt | a |
" Auchivo totalizado a una fecha )
¢ Archivo totalizado VIFE o {* Yencido " Por vencer Periodo: |20
HOR&RIO Stas [
;& atus:
eren: (% Pesos " Moneda del documenta FRECUENCIA § 19 ey
™ Desglosado Moneda: [
FLETE ™ Compacto
= Documento h
= Part 1 CIUDAD . Eﬂ; imero AGENTE |02
Imprimir en:  ©* FPantalla Mpresors ——;
ESTADD £ 21 feha totslizado El)
|1 = ALichivo a1 fecha RUTA DE CORRO
- AlCh!VU lutal!zaduauna fecha TIFD
" Archiva totalizado ’7
X Cancel HORARID
;O Pesos " Moneda del documento FRECUENCIA
Base:  Cliente <4+ FLETE
& Pantals | FupaD
Imprimir en; ahtalla Mpresora ESTADD ’7
7
X Cancel

EMPRESA DE DEMOSTRACION

Fecha 10/03/2011 10:20:06 P
ANALITICO DE SALDOS TOTALIZADOS POR CLIENTE VENCIDOS Pagina 1
OOCUMENTIS AL FEZFTEZ =
AGENTE 01
LOS IMPORTES DE ESTE REPORTE ESTAN EN WENCIDOS
CODIG0 CLENTE PLAZD  MONEDA IMPORTE  POR WEMCER DE 1 430 DE 31 4 60 DE 61 A 90 MAZ DE 90
ABAFER__ABASTECEDORA FERRETERA,. 31,5349.07 24,220.70 712847 ]
CASLOM  CASA LOMA LINDA, 5.4, 3760837 19430.00 EED 15,168.42
TLATOR  TLAPALERIAS EL TORNILLD 1278560 158520 511444 £,085.55
TOTAL GEMERAL B1.747.14 4876514
158520 255 3138285
PORCENTAIE ne 99 2 &0 o kL]
PROSCAI ]
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 10032011 10:20:21 P
ANALITICO DE SALDOS TOTALIZADOS POR CLIENTE VENCIDOS Pagina 1
NOCLIMENTOS AL 2222222 =l
AGENTE 02
I! .| LOS IMPORTES DE ESTE REPORTE ESTAN EN WENCIDOS
CO0IG0 CLENTE PLAZO  MONEDA IMPORTE  POR WEMCER DE 1430 DE 31 A 60 DEG1 A 90 MAS DE 90
ABAFER__ABASTECEDORA FERRETERA,.. 2422070 2422070 ]
ALMINF ALMACENES INFANTE, 5.A. 635582 -18,076.01 172012
TOTAL GENERAL 1736481 514459
172012
PORCENTAIE DC 140 34 6
=
n | S0

Si genera el mismo reporte filtrado por agente 02, se mostraran los documentos generados por el agente 02 sin
importar la clasificacién actual del cliente.
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La barra de herramientas presenta los siguientes botones de control.

&lol=l ez ol =

Anteriar | Siguiente | Baja [rnprirmir

Encontrar  Alta Cambio  Consulta

<]:|I Anterior: Le permite regresar al registro anterior, tomando como referencia en donde se encuentra.

Encontrar: Cuando desea encontrar un registro o documento especifico, este botén le presenta
| QI diferentes opciones para la busqueda, de acuerdo a las caracteristicas especiales de cada mddulo, lo
podra hacer por cddigo o por fecha, por cliente, o por proveedor, por documento, etc.

Si sabe alguna parte del Nombre o Razdn social, o de la Descripcién del producto, basta con que registre el
signo * (asterisco) seguido del nombre y oprima la tecla Tabulador para que el sistema le presente en la
ventana todos aquellos registros que concuerden con lo que anotd.

Este asterisco funciona como comodin en el campo Nombre, del médulo Inventarios.

Ejemplo:

Encuentra cliente

Cadigo Mombre Zona

| #TRANS Sucursal
TRESG AUTOTRANSPORTES DE CARGA TRESGUERRAS SA DE CU 31DDJ
TRANSF  TRANSPORTES IMOUSTRIALES DEL BAJIO, S.A. DE C 3103
JULIAM  TRAMSPORTES JULIAM DE OBREGOM, S.A. DE C.U. 3103
TOFSA TRANSPORTES OLIJARES PAOILLA, SA DE CU
TTH TRANSPORTES TAMPICO MEXICO, 5.A. DE C.u. 3102

Ok I b4 Cancelar|

Usted selecciona la linea de lo que busca y enseguida puede oprimir el botéon OK o simplemente haciendo
doble clic sobre la linea para que el sistema le ponga en pantalla lo que buscaba.

‘ EE}I Siguiente: Le permite avanzar al siguiente registro, tomando como referencia en donde se encuentra.

I Alta: Le permite generar un nuevo registro o documento, dependiendo del mddulo en que se
encuentre.

NAVEGACION GENERAL
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Baja: Le permite dar de baja algun registro o documento ya registrado. Esta accién no es permitida en
I?:' cualgquier médulo.
En algunos mddulos aplican caracteristicas especiales para poder hacerlo, el sistema se lo indicara.

El producto 00M320RS5D10.5 tiene inventano, ez necesarnio dar de baja el
. stock v luego darlo de baja.

En otros, el sistema le pide que le confirme que si desea realizar la baja.

E sta seguro de guerer dar de baja el pedido PO0D43 Ma
de 000187 o

Conteste al sistema de acuerdo a los lineamientos y especificaciones que reciba por parte de la empresa.

Cambio: Le permite realizar modificaciones a algunos campos de la ventana que desee modificar,
excepto en los mddulos Facturacion y Recepciones. Posteriormente se le indicarda como agregar
comentarios.

Imprimir: El sistema le permite imprimir la informacién de las ventanas de consultas, siempre y cuando
esté abierta la ventana.

o) S

Consultas: Despliega un menu de opciones de consultas que puede realizar en los mddulos Clientes,
Inventarios y Proveedores. En el mddulo Bancos le despliega un Auxiliar.

Los datos de las ventanas de Consulta, puede reordenarlos haciendo clic en el titulo de cada columna.

Las consultas realizadas por * permiten filtrar la informacion por parametro.

2 |[X]

7]

Sziliar

Pedidos por cliente | ¥ | CT

Cotizaciones por cli
Yentas por cliente CT

Ventas por ™ |-_|[E|E|
Cadigo Mombre Cantidad Importe

a1 OLGR DiAZ 71 2127

oz RAMOM GARDUMO 25 A

2
Tatal | 95| | 2922
ZOr&, RUTA DE CI TIFO HORARIO
FRECUEMCI FLETE ClUDaD ESTADD

NAVEGACION GENERAL
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En las ventanas de los mddulos encontrard botones del lado izquierdo de la ventana
que le permiten asignar caracteristicas o realizar algunas Acciones determinadas
por mddulos, e incluso realizar consultas.

marE
I

LClasificar
Envviar a:
Bloquear

% Dezcuentos
Exentos *
Sucurzales
Foto

Contactos

Los campos que puede editar dentro del sistema siempre aparecen en blanco y el cursor tiene acceso a ellos;

Los campos|del color de las ventanas no pueden ser editados y son datos que le presenta el sistema de
acuerdo a lalinformacion que le es cargada.

Condiciones Acumulados

Lista | 1 |1 FE— j Plazoreal [g
Descuertos [ oo [ 000 [ 0.00 Ultima compra [ 30/09/2009
Plazo [45 [T Desde revisicn Ultime page [23/11/2009
Cédito [2 000000 Cad [ Ultima pedido [ 294 0/2008
Revision [p ,7 Baja ,7
Pagos [30 ’7 Saldo anterior ,7
dplcara [ Saldo actual 220,349.52
aka [10M0/2006 C.Disporible [ 1 773 65048

Cta cont. [1104001

La base de datos en la que usted trabaja, deberd ser configurada previamente acorde a sus caracteristicas

particulares.

¥l Seleccion de parametros

SELECCIONADDS

|PRI]MEII:II]N SEMAN

FAUUETE Hl
FROMOCION SEMAL 2

S| PAQUETE
SEGUNDA

Fam Cod. | Deseripeian [ Fam | Deserpeion [
DEPARTAMENTD | FE FERRETERLA J NO APLICA
Uso H HOGAR # H SEMAN
PROVEEDOR PHE PROMOTORA DE HERRAMIENTAS Ty
TIPO PROD DES  DESARMADORES F) EUARTA SEMANE
DRIGEN o CHIN, 5 OLINTA SEMANS
MARCA TR TRUMEX
SUBMARCA b LUx
[4HD o] 2009
CLASE HE HERRAMIENTA,
SERIE B BASICOS
CALIDAD 2 STANDAR
LINES, R AOJ&
SECCION z pal
[4PLICACION A NO APLICA

NAVEGACION GENERAL
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En algunas ventanas aparece la leyenda “Esta accién sera cancelada en xx minutos...” y le garantiza que en ese
momento no hay ningun otro usuario en el mismo registro; una vez que sobrepasa el limite de tiempo la
ventana se cerrard y no guardard la informacién que haya anotado. La Unica manera de que se guarde la
informacion registrada es oprimiendo el botén OK.

Esta accion serd canceladaen 110 segundos |Z|@|g|
Dimenzsiones y empaque: Opciones ¥ arias: "
Volumen [0.000000  Empaque EDI [ B Composicion |
Peso lﬂi Cantidad EDI ’EI— [ H_ebaiar_minimns £on pedidos Transita| 0.00 Ultima cambio | 11/11/2008
Cisgenéica | 100 Densidad /L[ 0.0000 [ Tiempoimprocuictiva (SAMS) pogega[7— Cambiol1.23

[ TiendaYirtual .
Empague | 0.00 Pezo /M| 0 T Prosima recep Moo surtidos 0.00

Este tiempo de captura le permite mantener abierta la ventana para ser modificada, y sera controlado por su
administrador del sistema.

Se recomienda el uso de LETRA MAYUSCULA para llenar los campos, no acentuar las palabras, ni utilizar la
letra N f.

Verifique al momento de registrar clientes, productos y proveedores, la utilizacion de caracteres permitidos.
En cada uno de los temas de estos mddulos, se indican cuales hay que evitar.

Para pasar de un campo a otro de la ventana deberad usar la tecla Tabulador. Para retroceder un campo oprima
de manera simultanea las teclas Shift + Tabulador.

SEGURIDAD:

El acceso a los mdédulos y demas caracteristicas (consultas, reportes, acciones, etc.), se encuentra determinado
por los permisos de accesibilidad que la empresa les otorga a los usuarios.

Los niveles de Seguridad y acceso a mddulos, tareas y caracteristicas, se regulan a nivel usuario en el médulo
Datos Generales.

NAVEGACION GENERAL
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El médulo INVENTARIOS, ademas de ser un catdlogo de productos donde puede ver los cddigos y descripciones
de cada uno, es toda una herramienta de andlisis donde podra consultar el inventario, el detalle de los
movimientos de un producto en especifico y con ayuda de los clasificadores, evaluar tan a detalle como lo
necesite.

Podra consultar lo pedido por los clientes asi como lo ordenado a proveedores; le proporciona el status y la
necesidad de cada producto permitiéndole mantener al dia el inventario.

Le brinda un mayor control sobre los diferentes productos y las cantidades que necesita tener en stock. Le
ayuda a definir las necesidades de compra, optimizando el costo financiero que implica tener bien surtido un
almacén y mejorar el servicio al cliente disminuyendo los retrasos en los tiempos de entrega.

Tendra conocimiento de los costos, la Ultima compra y venta, la cantidad de producto pedido, ordenado,
asignado y confirmado, obteniendo con ello una reduccién considerable en los tiempos de operacién, mayor
eficiencia en los procesos de trabajo del personal y rapidez en la toma de decisiones.

Cuenta con consultas que agilizan el analisis de la informacidn y con auxiliares para mayor detalle.

MP | IPT &

<

INVENTARIOS M.P

Los temas del médulo de Inventarios aqui descritos, corresponden a la versién de PROSCAI DISTRIBUCION sin
maddulos adicionales.
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Qué puede hacer en el médulo INVENTARIOS

Registrar, editar, dar de baja y bloquear productos.
Crear productos compuestos (Juegos).

Manejar y asignar clasificadores para diferentes caracteristicas de cada producto (Familias), para la
generacion de reportes filtrados por familia.

Costear sus inventarios de acuerdo a sus necesidades al manejar Costos Promedio; ademas de UEPS
y/o PEPS (mddulo adicional).

Manejar sus productos por cédigo EAN.

Mantener el control de su inventario en el sistema. Le permite monitorear los datos del almacén
para garantizar que el inventario en bodega sea correcto y validarlo contra el producto disponible en
el sistema. De esta manera podra controlar al bodeguero.

Indicar en cada producto su localizacidn fisica dentro del almacén, para facilitar su busqueda.

El Sistema genera listas de precio de venta de acuerdo al costo, con sélo sefialarle el margen de
utilidad que se desea.

Establecer una tabla de precios y/o descuento por producto / cliente.

Manejar una descripcion extendida para los productos, donde podra registrar mayor informacion a
detalle.

Generar automaticamente los minimos y maximos por producto en base a sus movimientos, para
informarle su necesidad de compra y ayudarle a contar con el producto necesario.

Registrar a cada producto, productos alternos o similares que puedan sustituirlo en la venta directa.
Determinar el tipo y tasa de IVA por producto.

Indicar dimensiones y empaque por producto, para agilizar el embarque de los pedidos y la logistica
de entrega.

Generar y controlar las Salidas y Entradas de inventario.

Realizar su Inventario Fisico.
Emitir reportes de movimientos y auxiliares.
Consultar el stock, lo pedido por los clientes y a qué proveedor se lo estd ordenando. Permite

realizar un andlisis de compra por producto, realizar comparativo de ventas anuales para ver
tendencias de venta y tomar decisiones mejor planeadas.

Imprimir etiquetas por producto para control de inventarios y precios de venta.

1. INVENTARIOS Basico



Descripcion de la ventana principal del médulo

7/BASICO SES: 1 UBI: 0 BE|

Archivo Edit Proscai Reportes  Inventarios Control Piezas Help

P L —
PT »
[ | ) CONTABILIDAD PEDIDOS  FACTURA INVENTARIOS 1.
CUENTAS X COBRAR —
.

proscai

Catdlogo de productos Consultas

Auziliar

Almacenes Cadiga I DESOM Pedidos por cliente j CT

Ala CT Dezerpeitn | DESARMADOR DE CRUZ ACME 1 Catizaciones par cliente

Bloquear Uridad [Pz |FZ PIEZA _—| Famiia [DESACH ™ Colorytalla 7 F Yertas por clierte J cT

Eleeftess i M.P * FT. i Juega i~ Enzamble i Servicia Ventas desglozadas T

Descr. ext. - Wentas por sucursal

% Descusntos clis Wentas anuales

% Descuentos pry Precio 1 48.0000 I o Ultima Compra I 1040741993 Ordenado a proveedorei CT

Otros Precio 2 40.2500 2 | 0 Wenta | 04/03/2010 Cotizado a proveedares

Fata Precio 3 33.0000 I 1] Asignado I 0.0o0 Compras por proveedaor | DT

Irwe. CT Confirmada I 0.000 Compras desglozadas
R Costos Moneda ; T ]

Precioz Pedida/Cat I 100.00 I 1] Compraz anuales

SKUs Promedia 4 35.0000 Ordenada/Cat [ oo [ Fiezas

= P Ultima 5 35.0000 Stock actual 344.000 Piezas surtidas

ompras/Pro : . -
Anterior § 32,0000 I i Anterior | 350,000 Wl 1

Alteros Advalorem | 0.00 3 Acurulado | 0.000 EDI

Componentes Anterior I 2.800.00 Habilitaciones pendientes
e Cuentas / Info. Aimacen —_—

Especific. Acumulado I 0.00 Cocumentos

Implasicn Minirno I 200 b xirnc I 500 Stk. pzas I il

Lialis Localizacidn | Ci Alta I 5

LEPS / PEPS EAN [123456739 Baia [

upPC I
4 Cta. Primaria | Cta. Sec. |
Cta. Costa vtz I

1. La primera parte de la ventana corresponde a los datos del producto, como su cddigo y descripcidn, la
unidad de medida del producto, asi como la familia que son una serie de caracteristicas que se agregan al
producto vy lo clasifican para agruparlos por tipo de producto, por el material del que esta elaborado, por la
marca, o por cualquier otra particularidad, su mayor utilidad es que se usan como filtros especiales al momento
de correr rutinas y generar reportes, obteniendo informacién mds especifica.

También permite indicar el tipo de producto del que se trata M.P. (Materia Prima), P.T. (Producto Terminado),
Juego, Ensamble y Servicio. Un producto puede ser la materia prima de otro (mddulo de produccién), ser un
producto terminado o estar conformado de varios productos y ser un juego.

2. En esta parte de la ventana se muestran 3 de las 10 listas de precio de venta que le puede asignar al
producto, esto es de suma utilidad cuando se manejan varios precios para un mismo producto, por ejemplo
para mayoreo, menudeo, gobierno, etc. Enseguida hay un grupo de Listas de Costos, en donde el sistema
calcula el costo promedio basdndose en el Ultimo costo registrado. El campo Advalorem es de utilidad para
introducir en él los costos de operacién del producto (mdédulo adicional).

Basico 1. INVENTARIOS
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También hay un par de campos llamados Minimo y Maximo, en los que vera las cantidades minima y mdaxima
de productos que se desea tener en almacén. A través del campo Localizacidn se registra la ubicacion fisica del
producto en bodega. También encuentra dos campos para cddigo especificos, que son EAN y UPC de cada
producto. Si maneja Contabilidad (mddulo adicional), debera registrar las cuentas especificas que le indique el
area correspondiente.

3. Esta zona de la ventana incluye informacién Acumulada no editable del producto, pero que el sistema la
proporciona de manera actualizada, para tener un mayor control del inventario. Estos datos son: fecha de la
ultima compra y de la dltima venta, cantidad asignada y confirmada, pedida u ordenada de este producto; la
cantidad de ese producto que hay en existencia en ese momento y después de realizar un cierre administrativo
presentara el stock anterior y el acumulado. También le muestra la fecha de alta y si fuera el caso, la fecha en
gue lo haya dado de baja.

4. Con los botones de Acciones de la ventana se pueden agregar otras caracteristicas y condiciones de venta
sobre el producto:

Por ejemplo podrd consultar la existencia de producto por almacén, bloguearlos o desbloquearlos para su
venta.

La asignacién de Clasificadores facilitara la generacién de filtros (familias) para consultas y reportes.

Seleccion de parametros

SELECCIONADOS PROMOCION SEMAN
Famn Cod. Descripcidn | Farn Deseripcidn |
1] MO APLICA

BEEAHTAMENTD :E EEDF;:::‘TEHM P I HMEH S ERAA
PROVEEDOR PHE  PROMOTORA DE HERRAMIENTAS TR L
TIFO PROD DES DES&RMADORES i FUABTA SEMANA
ORIGEM CH CHIMA, 5 QUINTASEMANA
MaRCa, TR TRUMEX
SUEMARCA L LI
&R0 03 2003
CLASE HE HERRAMIEMTA,
SERIE B BASICOS
CalLIDAD 2 STAMNDAR
LIMEA R ROJA
SECCION Z1 Z1
APLICACION M MO &PLICA
FAQUETE ] S| PAQUETE
FROMOCION SEMAF 2 SEGUMD

A través del botdn Descripcidn extendida podrd agregar mayor informacién sobre el producto, por ejemplo
composicion, armado, capacidad, instrucciones, etc.

Registrar diversos Descuentos, especificos o por grupos de producto.

1. INVENTARIOS Basico
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A través del botdn Otros se introducen datos adicionales de los productos como sus dimensiones y empaque:
que permiten llevar un control del espacio que ocupa un producto y poder calcular el empaque que se
requerira en un momento dado.

r

Otros |:||E|[z|
2
Wolumen ’W Ermpaque EDI ’E‘X— Compasicion |
Pess [gp CantidedEDI [ Ulkimo cambio [pg/04/2005
Cajagenérica [1.00 DensidadK/L [gooo0 Bodega [1 CambioL123 [
Empaque [pop PesskM o ¥ Tienda Vittual Prosimarecep. [ Nosutidos [ oo
Largn [oo0 Anch [npo ™ Inactivo para compra: Transito [ 000 Primer vta pos [
Ao [oon ™ Control por pieza: Fisico Inic. [~ nooo’ Conteo [ nooo0
Localizacisn ’— Pesos para un punto ’—g
Irenglon ‘ A Rai | Color | |

¥ Mo manejar capa:
Grupo descuento

Pedimento ,7
(o o o o f"' o o o
Fecha
Precios: Maoneds _ Porc
Lista 4 0.0000 o ooo Aduana [
L 100.0000 of ooo drancel [

. Cambi
Lista B 0.o000 ol ooo | . | ambic
Lista 7 0.0000 0 Zaene 000 [0
Listad 0.0000 ]

Lista 9 0.0000 I—U Datos de poduccion
Lista 10 o % Conisi a0 I™ Tiempo variable
[tz 200.0000 0 % Comisicr] .00
. . Lote 1.0000
Lista 11 0.0000 i %IEPS [0.00 .
iempo
Lista 12 oooo | o % IEPSFUO[gqp 7.000000
. Capacidad il
Lista 13 0.0000 ’—U : N
nEamole
Oferta del | AI| | poo  [lista 10 0
Cadigo segunda
Mirima Hasta ’7
Codigo teiceras
(RS o . o

™ Rebajar minimos con pedido:

[T Tiempo improductivo [SAMS:

Informacion de compras

Retencion |V.A el.5.R. & . la e

tMoneda de oiigen il Lugar de
an
M. cubicos Origen  Cais oenerica L Proveedor % Reoalias  Cédioo oroveedor
0000 0 | | & non
Unida _ Eauivale a: Precio comora Fin de temoorada . Comoraminima Curva de tmp e
UM 1 UN | 0.0000 -

Ademas de las listas de precios que se manejan en la cardtula del producto, aqui se encuentran las listas que
van de la ocho a la trece.

Adicionalmente se puede asignar a cada producto un Grupo de Descuento, seleccionando uno de los botones
de esta opcion.

También podra registrar la informacion sobre la importacion de los productos para aquellas empresas que los
requieran, como son: Pedimento, Fecha, Aduana y Arancel; asi como Datos de produccién si fuera el caso.
También puede registrar otros datos para el producto, que sirven para la generacion de érdenes de compra
(mddulos adicionales).

Otra accién que puede utilizar es incorporar fotografias de sus productos y verlas a través del botén Foto
(mddulo adicional).

Basico 1. INVENTARIOS
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En la ventana Precios podra editar y consultar las diferentes listas de precio del producto, teniendo como base
el costo del producto.

A través del boton SKUs podra registrar otros codigos que utilicen sus clientes y/o proveedores para su
producto, quedando ligado y haciendo siempre referencia al suyo.

En la parte baja de las Acciones, se encuentran otros botones que le permiten registrar productos Alternos o
complementarios al mismo que tiene en pantalla; el boton Componentes permite indicar al sistema qué
productos componen a un producto terminado (médulo Produccidn).

5. El drea de Consultas le permite generar informacién a detalle, sobre el producto en pantalla, por ejemplo al
consultar el Auxiliar, o revisar las consultas de ventas y de compras de ese producto.

El mddulo incluye en el menu de comando, un menu Inventarios que contiene diversas rutinas y acciones que
agregan mayor funcionalidad al sistema, como son el registro de movimientos o traspasos, la mecanica para
realizar un inventario fisico, cambiar precios, etc.

pp=le=le= _onktrol  Piezas  Help

Maovirnienkos

Traspasos

Inwventario Fisico ]
Posician

Coskeo

Cambiar precios, ... »

Re-envasado
Duplica ensamble

Precios de Familias

Cfertas

Duplica ensamble CYT

Cuplica producko Ckrl+D
Actualiza produckos Immportar
Exporta precios

Captura minimos

enera minimos

Captura precios. ..

Ver wariantes e+,
Marca productos
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También encontrara el menu Reportes que incluye diversas opciones para ir al detalle de su informacidn sobre

los productos y el movimiento que han sufrido. El uso de los clasificadores (familia) le permitird multiplicar la
variedad de informacidn que el sistema le genera.

Menu Reportes

an=t Inventarios  Contral  Piezas

Catalogo de productos
Lista de precios

Listas de precios

Lista de promaociones
Comparativo de precios
Fatos

Lista de inventarios
Costeo

Costeo por Familia
Posician de inventarios
Ekiquetas

Calar v Talla 3
Laotes

Inwentario a una fecha

Diario de productos

Auliar de praduckas

fugiliar por tpo de movimiento
Auxiliar de lotes

fuiliar totalizado por Hpo de moy

El uso de los clasificadores (familia) le permitird multiplicar la variedad de informacién que el sistema le genera.

Movimientos

Permite registrar Movimientos a su Inventario, sean estos entradas o salidas de mercancia. Estos movimientos
pueden serle de utilidad al momento de realizar ajustes y nivelar sus inventarios.

Al registrar el tipo de movimiento indicado, el sistema le asigna un nimero consecutivo, la fecha del dia en que
se efectia el movimiento, posteriormente el cédigo de los productos y la cantidad, el costo aparece
automaticamente. De esta forma se actualiza el inventario y puede imprimir el reporte. Si maneja
Multialmacenes (mddulo adicional), le solicitara seleccionar uno para registrar el movimiento.

Basico 1. INVENTARIOS
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También encontrara el menu Reportes que incluye diversas opciones para ir al detalle de su informacidn sobre

los productos y el movimiento que han sufrido. El uso de los clasificadores (familia) le permitird multiplicar la
variedad de informacidn que el sistema le genera.

Menu Reportes

an=t Inventarios  Contral  Piezas

Catalogo de productos
Lista de precios

Listas de precios

Lista de promaociones
Comparativo de precios
Fatos

Lista de inventarios
Costeo

Costeo por Familia
Posician de inventarios
Ekiquetas

Calar v Talla 3
Laotes

Inwentario a una fecha

Diario de productos

Auliar de praduckas

fugiliar por tpo de movimiento
Auxiliar de lotes

fuiliar totalizado por Hpo de moy

Movimientos

Permite registrar Movimientos a su Inventario, sean estos entradas o salidas de mercancia. Estos movimientos
pueden serle de utilidad al momento de realizar ajustes y nivelar sus inventarios.

Al registrar el tipo de movimiento indicado, el sistema le asigna un nimero consecutivo, la fecha del dia en que
se efectia el movimiento, posteriormente el cédigo de los productos y la cantidad, el costo aparece
automaticamente. De esta forma se actualiza el inventario y puede imprimir el reporte. Si maneja
Multialmacenes (mddulo adicional), le solicitara seleccionar uno para registrar el movimiento.
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Alta de productos

Para dar de alta los productos en su catalogo, siga las instrucciones.

1. Oprima el botén Alta de la barra de iconos. Esto permite editar la ventana.

Encontrar  Alta Cambio  Consulta

Se despliega la ventana Alta de productos.

Alta de productos

Cédigo l—
Descripcion I
Uridad [~ | -] Famiia | [T Colorytala I~ F
& MP PT.  Juego ™~ Ensambls i Servicio
Precio 1 0.0000 I—D Ultima Compra l—
Precio 2 Iw I—D Wenta I—
Precio 3 0.0000 I—D Azignado l—uug
Canfirmado I—DDDD
Peddatta [ om0
Promedio 4 0.0000 Ordenada/Cat IWI—D
Ultino & IW Stock actual I—DDEID
Anteriar & IW I—D Anterior I—UUUU
Advalorem I—DDD Acumulado I—DDDD
Anterior I—D
Acumiedo [
Minimo I—D M &ximo I—D Stk. pzas I—D
Localizacidn | Alta I—
EAN | Baija l—
UPC I—
Cta. Primaria I— Cta. Sec. I—
Can>c<:elar Cta. Costo vts I—

[11

El codigo del producto puede estar conformado hasta por 13 caracteres alfanuméricos (Si maneja Produccién

y/o Color y Talla por favor consulte el manual correspondiente).

Nota: Recuerde NO UTILIZAR los siguientes caracteres al momento de registrar el Cddigo y descripcion de los

productos, porque al momento de facturar electronicamente, el sistema los detecta y bloquea el proceso:

2. Registre el Cédigo del producto. Para este ejemplo sera el producto DES009.

Basico
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3. Oprima la tecla Tabulador y registre la Descripcion del producto, DESARMADOR PUNTA ESTRELLA CUERPO
REDONDO.

4. Llegue al campo Unidad y del menu que despliega elija “PZ” para el ejemplo.

Alta de productos

Catalogo de productos
AN Cadign [DESO09
N\ Descripeian |DES.6.F|M.&DDF| PUNTA ESTRELLA CUERPO REDONDO
Uridad [FZ [Pz PIEZR =] Famila | [T Colorytala T F
& MAK KILO | Juego = Enzamble " Servicio
L LITRO
o METRO
Moned
Precio 1 I I il Ultirna Compra I
Precio 2 I - I il Wenta I
Precio 3 0.on00 I il Azignado I oo
Confirnada I o.onn
Costos Moneda Pedida/Cat I—I—D.DU -
Promedio 4 0.0000 Ordenado/Cat I D.EIDI 0
Ultimo 5 0.0000 Stock achual | 0.000
Compras/Prod Anteriar B 0.0000 | i Anterion | 0.000
Advalorem | 0.00 Acumulado | 0.000
Anterion | 0
Cuentas / Info. Almacen
Acumulado | 0
t inimo I i M Axirno I i Stk. pzas I 0
Localizacidn I Alka I
E&N | Baja I
upC I
Cta. Primaria |41D1DD1 Cta. Sec. |4-| o oo
o X Cta C
Ok | Cancelar =, Crzelio s I

El sistema trae predefinidas las unidades basicas de K=kilo, L=litro, M=metro y PZ=pieza.

En el campo Familia se registran caracteristicas propias de los productos, que le serdn de gran utilidad al
momento de generar reportes. Requiere configuracidn especial, mas adelante encontrard un documento
especifico sobre el tema.

5. En seguida debe seleccionar el Tipo de producto que es; por el momento seleccione PT que corresponde a
Producto Terminado.

Catalogo de productos

Ladigo | pESO0Y
Descripeion | DESARMADOR PUNTA ESTRELLA CUERPO REDONDO

Unidad [Pz [Pz PIEZA | Familia | [T Colorytalla T F
" M.P. ’ﬁ' P.T. = Juego = Enzarmble = Servicio

/
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Existen 3 Listas de precio en la ventana, pero el sistema le permite registrar hasta 10 listas, por el momento
registre el precio de productoenlalistal, 2y 3.

Precios de YVenta Moneda

Precio 1 | 45.0000
Precio 2 | 430000
Precio 3 | 40,0000

Moneda

Nota: En caso de contar con el modulo Punto de venta (adicional) el precio de los productos deberd ser
registrado con IVA.

6. El Costo inicialmente debera registrarse en la lista 5, debe considerar que éste se actualizarad
automaticamente en base al comportamiento de compras que tenga el producto y actualizard también,
automaticamente, el costo promedio (4).

Fromedio 4 | 0.0000 /

Ulkirno S I 27.0000
nfenor & I o .ooo0 I 0o
Advalorem I 0,00

En el caso del manejo de Multimonedas (mddulo adicional), la lista 6 serd para el costo del producto en
délares.

7. Con la tecla Tabulador llegue al campo Minimo y registre la cantidad minima que debera tener en almacén
de este producto. Registre también la cantidad Maxima.

Esta informacion podrd ser calculada mas adelante en base a las ventas realizadas y sera considerada al
momento de generar reportes de necesidad de compra.

8. En el campo Localizacidn registre la ubicacion del producto dentro de su bodega.

9. En el campo EAN registre el codigo de su producto si los maneja también bajo este estandar.

Existe una mecdnica para generar los cddigos EAN en automatico para Color y Talla (mddulo adicional).

Cuentas ! Info. Almacen

M i I 0 kM Aximno 250

Localizacidn | Cz

EAN | 1234567290123
UPC |

10. Oprima OK para que se guarde el registro.

Basico 1. INVENTARIOS
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11.

12,

Cancele la nueva ventana de captura de producto que se desplegé.

Observe ahora la ventana con el nuevo producto.

Catalopgo de productos

Otros
Faota
I, CT
Precios
SkUs

Alkernos
Componentes
E zpecific.
Implozidn
Lates

LEPS / PEPS

% Descuentos cliz

% Descuentos prv

Compras/Prod

Precio 1 45,0000 I n
Precio 2 43.0000 I n
Precio 3 40,0000 I n
Costos Moneda
Fromedio 4 0.0000
Ultime 5 270000
Anterior B 0.0000 I n
Advalorem I oo
Cuentas / Info. Almacen
b imimio I—zg b Sxirno 280

Localizacion | [

EAN | 1234567590123

UPC I
Cta. Primaria I Cta. Sec. I
Cta. Cozto wis I

Ultima Compra
Yenta
Agignado
Confirmado
Pedido/Cat
Ordenado/Cot
Stock actual
Anterior
Acumulado
Anterior
Acumulado
Stk. pzas

T Alta

Baja

Almacenes Cadign W
Alts CT Descripcidn |DESAHMADDH FUNTA ESTRELLA CUERPO REDOMDO
Bloquear Unidad IE Ipz PIEZA ;I Familia I I Colorytala T F
Clasificar & MP o PT.  Juego ¢~ Enzamble ¢ Servicia
Dezcr. ext.
Precios de Venta Moneda

—
—
 w
o
T
T
 omw
o
o

I 12/08/2010

El sistema guarda la fecha en que fue registrado el producto.

1. INVENTARIOS

Basico




|15

Baja de producto

Para dar de baja los productos es necesario que estos no tengan existencia (inventario) y que no hayan sufrido
movimientos.

Para este ejemplo se buscé el producto DES004 Desarmador mini con llavero.

1. Oprimir el botén Baja.

Encontrar  Alta Cambio Consulta

Observe que el sistema solicita la confirmacion.

;Lo doy de baja? Ma

Tes

2. Conteste que Si desea darlo de baja. Este producto se elimina por no tener ni movimientos ni inventario.

3. Ahora busque el producto DES003 Desarmador plano largo.

4, Oprima nuevamente el botén Baja. Observe que el sistema no le permite darlo de baja debido a que el
producto tiene inventario o se han generado movimientos.

tdlogo de productos

Catalogo de productos

Almacenes Cédigo [DES003
Ak CT Descripidn | DESARMADOR PLAND LARGD
Blaquear Unidad IE I FZ PIEZA ;I Familia I DES ™ Color v talla ™ Foto
Dleslfesr " M.P. @ R " Juego " Enzamble ¢ Semwicio
Descr. ext
% Descuentos clis
% Descuentos prv — Frecio 1 33.0000 | 0 Ultima Compra | 13/08/2010
Otros Precio 2 | 29,0000 | 0 Venta | 11/08/2010
Foto Precio 3 26.0000 | 0 Asignada | 0.00
N .ot Corfimado | 0.000
= Moneda )
SPrecios Pedido/Cat 72.00 10
- -SRI e—vrrd OidenadodCat
v El producto DES003 tiene inventario, es necesano dar de baja el stock Stack actual I 145.000
. . luego darlo de baja. —
I TAT.000
oK I Acumulado I 0.000
_Enmponentes Artteriar I 1.974.00
Cuentas / Info. Almacen &
Especific. curmlada I 1]
Imnplosicn Minima I 20 I awima 100 Stk. pzaz I il
Lotes Localizacion  [p5 Ala | 13/08/2010
UEPS / PEPS EsN |13 Baa [
UPC I

Cta. Primaria | Cta Sec |

Cta. Costo vis |

Basico 1. INVENTARIOS
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Cambio en el producto
Le permite realizar cambios al registro de un producto.

1. Busque un producto, para este ejemplo sera DES003 DESARMADOR PLANO LARGO.

2. Oprima el botén Cambio.

Encontrar  Alta Carmbio  Consulta

3. En el campo Descripcidon se modificara la informacion. Cambie la palabra LARGO por ESTANDAR.

Cambio de producto

Catalogo de productos
Cédig I DESO03

4

Descripcidn | DESARMADOR PLAND ESTANDAR -«
Unidad [Pz’ [Pz PiEZ2 | Familia | [~ Colorwtalla T~ Fota
i M.P. & PT. i Juego i Ensamble i Servicio

Precios de Venta

Acumulados

. 000 — Ultima Compra | 15/08/2010
Precio 2 29,0000 o Wenta | 11/08/2010

4, Oprima OK para que se registre el cambio.

Catdlogo de productos
Catalogo de productos

Almacenes Cédigo W

CekacT Deseripeisn [ DESARMADOR FLAND ESTANDAR

Bloquear Urnidad IE Ipz FIEZA ;I Familia | ™ Color v talla ™ Foto
Clagificar MR @« PT.  Juega " Ensamble " Servicia

Descr. ext

% Descuentos clis

% Descuentos prv — Precio 1 33.0000 i Uttima Cormpra | 19/08/2010
Otras Precio 2 | 29,0000 i Venta | 11./08/2010
Fata Precio 3 26.0000 i} Asignado I 0.o0

It CT Corfimada I 0.000
——— Costos Moneda 2
Frocis I == R = Peddortol 7200

10
Skls Promedio 4 14.0000 Ordenado/Cot I 10,00 il
Ultima 5 14.0000 Stock actual 145.000
Compras/Prod Anterior B I 10,0000 il Anterior I 141.000
Alternos Advalorem I 0.00 Acumulado I 0.000
Componentes Anterior I 1.974.00
— | Cuentas /Info. Almacen
Especific. Arumilardn I 1]
Implasin Minimo | 20 M &ximo | 100 Stk. pzas I i)
Lotes Localizacian [D5 Al | 13/08/2010
LEPS / PEPS EAN |13 Baa [
upPC |

Cta. Primaria | Cta. Sec. |

Cta Costo vtz I

El sistema le permite cambiar todos los campos editables de la ventana, sin embargo se recomienda NO
modificar el cédigo del producto.

1. INVENTARIOS Basico



Recuerde: para navegar entre los registros utilice los botones Anterior y Siguiente.

ol

Anterior | Siguiente

Encontrar

Cuando requiera buscar un producto utilice el botén Encontrar, podra buscarlo de diversas maneras.

Encuentra producto

Cadigo D ezcripcidn

PIMZAS DE CORTE PEOUEFR J
FIMZAS PLAMA

Registre unas letras del codigo vy
oprima Tabulador.

[

|17

< Familias o 0K > Cancelar |
ncuentra producto
E prod
Cadigo Descripcidn
|*des

DESOOZ DESARMADOR DE CRUZ __J

DESOO1 DESARMADOR PLAMO
En el Campo DescrIpCIén regIStre el DESOOZ DESARMADOR FLAHO ESTAHDAR
comodin (*) + unas letras del nombre del
producto o cualquier palabra de Ia
descripcién y oprima la tecla Tabulador.

' Familias v OK| X Cancslar |
Encuentra producto _@lzj

Cédigo Descripcidn

| Stock
A través del botén Familia =

despliega una ventana que le
permite seleccionar la
caracteristica especifica.

Observe que se registra el
clasificador seleccionado.

Oprima OK.

Basico

Familias de productos

DEFARTAMENTO |

TIFO FROOUCTO

PROVEEDOR

TEMPORADA |

OCAS10H

COORD | HADD

ORIGEN [ H

TIFD

MACTOMAL
I IMPORTADO
M MACIOMNAL

COMJUNTO |

mm*mm(kuﬂ** ) |

7

1. INVENTARIOS
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Tipo de producto
Proscai le permite registrar todo tipo de productos.

Un producto puede ser la materia prima de otro (en el caso de produccién), puede ser un producto terminado
para venderse de forma individual o un producto terminado que forma parte de un juego.

MT: si maneja Materia Prima como en el caso de Produccién;

PT: para indicar que se trata de producto terminado;

JUEGO: cuando en base a varios productos terminados forma un set o kit o conjunto;
ENSAMBLE: en el caso de produccién;

SERVICIO: para registrar diferentes conceptos que se requieren, como un servicio que ofrece o que le
prestan, o conceptos para notas de crédito y/o cargo, tales como descuentos, rentas, fletes, etc.

Para distribucion sus productos son PT, es decir Producto Terminado.

Como armar JUEGOS

Previamente necesita tener dados de alta sus productos terminados.

1. Dé de alta un nuevo producto, el cual indicara que se trata de un juego, para este ejemplo sera SHERBA (SET

DE HERRAMIENTAS BASICO TROP).

Es importante que el cédigo del producto que es un juego, sea mayor alfabéticamente hablando que sus
componentes, es decir, si los productos que lo componen empiezan con “f” y “m”, el juego debe iniciar su
codigo con una letra mayor a m.

2. Oprima el botén Componentes localizado del lado izquierdo de la ventana.

Consultas

Catdlogo de productos

Catélogo de productos o
Lixihar
Almacenes Codign |SHERBA Pedidos por cliente | * | CT
Alta CT Descripcion [ SET DE HERRAMIENTAS BASICAS Cotizaciones par clients
Bloquear Unidsd [Pz [Pz PIEZA - Famiia | ™ Colorytala [~ F Ventas por cente | * | CT
Clesliear T M.P. - PT. = Juego ™ Ensamble ™ Servicio Vertas desglozadas
Descr. ext. - WVentas por sucursal
- Precios de Venta Acumulados

% Descuentos clis Wentas anuales
% Descuentos pry. Precia 1 90,0000 Ultima Cornpra “entas anuales resumen

Precio 2 L
Otrog 85.0000 Componentes CcT
Folo Precio 3 0.0000 e
i T Cédign  [SHEREA [SET DE HERRAMIENTAS BASICAS Lotz [1.000000 [Pz o
Precios Cadigo Descripcion Gen H2  Oiden Uso  Cantidad Importe -
SKLs Fromedio 4 0.0000 [ | T

Ulimo & 0.0000 [ en
Compras/Prod Anterior6 [ p.ooo0

e Advalorem [ 000
Componentes CT
Especific. 4,_[
Implosidn Mirimo 0 ML | | L tes
Lotes Localizacion Siguignte Anterian Encuentl* Borrar 0000000 0.0000
UEPS / PEPS (=% Encuentra seleccidn Frevio Integrar Teminar
_ uPe | MaF | a0 |
~ Foto ‘ &b Componentes ‘ ,7 0.00
Cta Primaria [ |
Cta. Costo wis I
1. INVENTARIOS Basico
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3. Oprima el botén Cambio de la ventana y registre los productos que conforman este SET, para el ejemplo

seran una pieza de DES001, DES002 y MAR002.

Componentes

Cédigo | SHEREA | SET DE HERRAMIEMTAS BASICAS Lote 1.000000 Pz
Cadigo Descripcion Gen HZ2 Orden Uso Cantidad Impaorte
[ [ [o]f o [ 0. oooooo
DESO01 DESARMADOR FLANO FZ O i} 1. 000000 21.00 J
DESO0Z DESARMADOR OE CRUZ FZ O o 1. 000000 15.00
MAROOZ MART [LLO MAMGO MADERA FZ 0O 0 1. 000000 24.00

A

o

|
| =.ooo000 | ( 30000 )

MaF |

Cancelar |

ooo |

I ETTT

Observe que en la parte baja de la ventana, el sistema registra el costo.

4, Oprima OK para que se registren.
5. Oprima el botén Terminar.
Catilogo de productos
Catalogo de productos
Almacenes Cadiga | SHERBA
Alta CT Descripcién | SET DE HERRAMIENTAS BASICAS
Bloquear Unided  [FZ [Pz PIEZA ~| Famiia ™ Color v talla ™ Foto
Clasificar " M.P  PT. & Juego " Ensamble " Servicio
Descr. ext.
% Desousntos cliz
% Descuentos prv Precio 1 90.0000 [ o Ulima Compra [~
Diros Precio 2 85,0000 [0 Venta [
Fato Frecio 3 0.0000 [0 Adgnado [ 000
Iy, CT Confimado 0.000
Costos Moneda

e [ == [ =] PeddorCo [ 005
5Kl Promedio 4 0.0000 Ordenado/Cot 0.0 0

| Ultirmo & E3.0000 Stock actual 0.000
Compras/Prod Anteriar B ‘ 0.0000 i} Anterior 0.000
Alternos Advalorem 0.00 Acumulado 0.000
Componentes Anteriar ’70

Cuentas /Info. Almacen
Especific. Acumulado 1}
Implosién Minimo i} M &ximo i} Stk. pzaz i]
Lates Localizacion | Alta 24/01/20M
LEPS /PEPS EAN | Baia
uprC
Cta. Primaria Cta. Sec
Cta. Costo vis

Observe que el sistema registrd el costo (lista 5) del producto.

De esta forma, cada vez que usted venda el producto SHERBA, el sistema descargara del inventario cada uno de
los componentes. Si desea vender por separado cada uno de los componentes, también puede hacerlo.

NOTA: El producto marcado como juego no tendrd inventario, por lo que no podrd ser usada la opcidon
‘asignacion de pedidos’.

Basico 1. INVENTARIOS
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Como dar de alta SERVICIOS

El concepto de servicio que se maneja en el mddulo de inventarios serd de uso frecuente y le permitira realizar
diferentes operaciones, como son notas de crédito por descuentos o notas de cargo por otros conceptos, o
registro de gastos multiples, etc.

Se recomiendan iniciar el cédigo de los servicios con algun simbolo o caracter menor al abecedario por ejemplo
*, & etc. (verifique cuales caracteres no debe usar) para que al momento de generar sus reportes pueda
filtrarlos, y que de esta forma Unicamente aparezcan sus productos.

1. Dé de alta el concepto *DESPP es decir, Descuento por pronto pago.
2. Marquelo como tipo de producto SERVICIO.
3. Registre en la lista 1, el nUmero 1.

4, Oprima OK.

Catalogo de productos

Catalogo de productos
Almacenes Cédigo I"DESF'F'
Alta CT Descripeion | DESCUENTO POR PRONTO PAGD
Bloquear Unidad IE Ipz PIEZA, LI Familia I [~ Color ytalla ™ Foto
Clasificar T MP i PT " Juego i~ Ensamhble i+ Servicio
Drescr. ext.
k& Descuentos clis
% Descuentos pry I_ Frecio 1 I 1.0000 €— I 0 Ultima Compra I
Otros Precio 2 0.0000 I i enta [
Fato Precio 3 0.0000 [ 0 Asgnado [ oo
Iree. CT Confirmada I 0,000
- Costos Moneda .
Precio | (Costos  Moneda | PeddorCel [ 038] 0
SKLs Prormedio 4 n.o0nn Ordenada/Cat I D.EIEII n
Ultimao 5 .00 Stock actual 0.000
Compras/Prod Anterion B 00000 I—D Arterior oo
Altermos Advalorem | 0.00 Aoumulado 0.000
Componentes Anterior I i}
7 Cuentas / Info. Almacen
Ezpecific. Acurmulado I i]
Implasidn Minima | i} td aximo | il Stk pzas | ]
Lotes Localizacidn | Alta I 24,00 /2011
UEPS / PEFS E&N | Baia |—
UPC |
Cta. Primaria | Cta. Sec. |
Cta. Costo vis I

De esta forma queda registrado el servicio. Haber registrado el precio 1, le permitird indicar el importe del
concepto al momento de generar un documento.

1. INVENTARIOS Basico
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Movimientos de Inventario

En el médulo Inventarios podra registrar Entradas y Salidas de producto.

Entrada de inventario

1.

Seleccione el comando Movimientos del ment Inventarios.

Aparece la ventana Movimientos de Inventario.

2.

6.

En el campo Tipo de Movimiento debe registrar el cédigo del tipo de movimiento que se va a realizar, es
decir, El (Entrada a inventario) o Sl (Salida de inventario).

Al llegar al campo Documento, el sistema le asigna el niimero consecutivo de documento.

Registre la fecha del dia en el que se efectia el movimiento, el sistema propone la fecha actual, pero se
puede modificar.

En el campo Referencia puede registrar algtiin dato informativo.

Al registrar el cédigo del producto y oprimir Tabulador, aparece su Descripcién y el ultimo costo que tiene
registrado en la caratula del producto, en la lista 5.

Este puede ser modificado si lo desea, para este ejemplo se dejara el mismo.

Movimientos de inventario

Mowvi

. " M. Docurents Fecha: Late: Refer:

imventarios El | E10001 | 2400122011 |0.00 [
Cadigo Descripoidn LIk, Cantidad Costo Pzas: Ean
|DESDOZ | DESARMADOR PLAND ESTANDAR [Pz | o ood] 14.0000 |

Cancelar Existencia : | 141.000 G

ientos de Y

o oo ooooo________Ji

J a

Obsevaciones:

Tat Pzas. [ 0.000

7.

Basico

Registre la Cantidad de producto.

1. INVENTARIOS
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8. Incluya otros productos a los cuales también vaya a realizarles una entrada.

9. Haga clic en el boton OK para que se registren los datos.

Movimientos de inventario

Mo:\ﬂmlenh?s de T.h. Documento ; Fecha: Lote; Refer;
inventarios El E1000T 24/01/20M [noo |
Cadigo Descripcion LIk, Cantidad  Costo Pzaz: Ean
| | I 0.000] 0.0000 |
DES003 DESARMACOR FLAND ESTANDAR ] 50.000 14,0000
PIMOO1 FIMZAS OE CORTE PEQUERA ] 19,000 21,0000
TALOOZ TALADRD ROTOHART ILLO ] 10,000 50,0000

J of]

Obseyvaciones:

Tat. Pzas. | 75,000

Cancelar Existencia : | 0.000 [GICTE

Se actualiza el inventario.

10. Aparece un cuadro de didlogo que le pregunta si desea el reporte, conteste Si.

PROSCAI

Fl
DOCTHENTO E0aot FECHA z4m12011 REFERENCIA Fecha impresidn 24/01/2011 120315 =8
R 1
coniGo DESCRIFCION cosTo ALM T.M.  PEDIMEMTO FECHA ADLANA
DESDOZ OEZARMADOR FLAND ESTANDAR 0000 14.0000 El El
PINOOA PINZAS OE CORTE PEQUEMA 15.000 31.0000 El El
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 10.000 a&0.0000 El El
TOTAL Fa.000
-
I s

De esta forma puede ver la mercancia que ingresé.

11. Cierre el reporte.

1. INVENTARIOS Basico
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Salida de Inventario

A continuacidn registrard una salida de inventario a un producto. Para este ejemplo sera el MAR0O2.
1. Seleccione el comando Movimientos del ment Inventarios.

2. En el campo Tipo de Movimiento debe registrar el cédigo del tipo de movimiento Sl (Salida de inventario).

El sistema asigna el nUmero consecutivo de documento.

3. En el campo Cddigo registre el producto y oprima Tabulador. Aparece la Descripcion y el ultimo costo que
tiene registrado en la caratula del producto, en la lista 5.

4. Registre la cantidad a la cual dara salida y con Tabulador haga que el producto pase al centro de la ventana.
5. Incluya otros productos.
T.M. Documenta : Fecha: Late; Refer:
[51 510001 | 24/ 72011 | o.o0
Cédigo Desciipcidn LK. Cantidad Costo Pzas: Ean
| | I 0.000| 0.0000 |
MAROOZ MART ILLO MANGO MADERA a 1.000 24,0000
PIMOOZ P IMZAS FLAMA o Z.000 28,0000
DESO02 DESARMADOR DE CRUZ 1] 2.000 12. 0000

J o

Obsevaciones:
Tot. Pzas. [5.000 |FInooz

Cancelar Existencia :| 0.000 [

6. Haga clic en el boton OK para que se registren los datos. Y genere el Reporte.
PROSCAI =1[E3
Fl
DOCTMEHTO 510001 FECHA 24012011 REFERENCTA Fecha impresidn Z4/01,/2011 12:1 634 520
NIRRT ]
COoE0 DESCRIPCION COSTO AL T.M.  PEDIMENTO FECHA, AOLANR
MARDOZ FMARTILLO FMAMGO MADERA -1.000 24.0000 =1 al
PINOOZ PIMZAS PLAMA, -2.000 28.0000 =1 al
OESOOZ DESARMADOR DE CRUZ -2.000 15.0000 =1 al
TOTAL -R.0oo
| KN vl 2

Tiene a la vista la mercancia a la que le estd dando salida.

7. Cierre el reporte.

Basico 1. INVENTARIOS
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8.

9.

Catdlogo de productos

Encuentra producto

Descripoian

Localice el MARO0O02 utilizando el botén Encuentra de la barra de herramientas.

«f Familiaz |

MARTILLO DE GOMA
MART ILLO MANGO MADERA

0K

[~

¥ Cancelar |

Solicite la Consulta Auxiliar.

Catalogo de productos

Consultas

2]

Augsiliar

% Descuentos cliz

Almacenes Cadiga I MaR002 Pedidos por cliente | = | CT
Alta CT Descripeidn [ MARTILLO MANGO MADERA Cotizaciones por clisnte
Bloquear m ifia IMAH ™ Color y talla ™ Fota “entaz por cliente j CT
lEaffesy " M.P i FPT i Juego i~ Enzamble i Servicio Ventas desglozadas ]
Descr. ext entas por sucurzal

% Descuentos pry Stack anterior 0.00 a3 anuales resumen
Otros Doc. T, Costo Entradaz Salidas Stock  Alm ote s Reval ado & proveedore| cT
11/08/2010 FOOOO1 F 24,0000 15.000 —15.000 ] ] ;I
Fata 11/08/2010  FOOOOG F 24,0000 5.000 —=20.000 ] ] Fado a provesdores
O EOOD E 4 D00 Q00 —25. 000 o o
Inv. CT 3 a0 0 0 a3 por proveedor | o7
- 3 240000 S0 000 S5 000

Precios = fpras desglozadas
SkUs [ompras anuales

ras anuales resumen
Compras/Prod =

Fiezas

Alternos Piezas surtidas
Componentes WP, CT
E specific. ED.I
Implozian Witaciones pendientes
Lotes Documentos
LIEPS / PEPS

|§”z' Wentas anuales

Filtear almacen |

Filtrar 242

Cta. Costo wis I I

Observe que aparecid una ventana con el mismo nombre, que contiene el cddigo y nombre del producto, la
fecha en la que se hizo cada movimiento, el nimero del mismo y el tipo de movimiento. La salida de la pieza
gue acaba de realizar esta en el ultimo renglon.

10. Si lo desea, realice la consulta de los otros productos.

1. INVENTARIOS Basico
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Como generar REPORTES en Inventarios

Proscai le proporciona, en el mdédulo de Inventarios, los reportes: Catdlogo de productos, Lista de precios,
Listas de precios, Listas de promociones, Comparativo de precios, fotos, Lista de inventarios, Costeo, Costeo
por familia (agrupador), Posicién de inventarios, Etiquetas, lotes, Inventarios a una fecha, Diario de productos,
Auxiliar de productos (kardex), Auxiliar por tipo de movimiento, Auxiliar de lotes, Auxiliar totalizado por tipo de
movimiento.

El menu Reportes, le despliega el listado de los reportes que puede generar de este médulo.

Previo a la vista del reporte, el sistema le presenta un cuadro de didlogo desde donde puede filtrar la
informacién solicitada, ya que le permite registrar rangos de productos, de fechas, documentos, etc., asi como
familias y ademds agregar diversas caracteristicas.

Inventarios

Catlogo de productos

) i Productos Diel | Al |=
Lista de precios
Liskas de precios Familia: wkkkrrpreerrers = TODOS) M
Lista de promaciones Lista: ElN Decimales: [0
Comparativo de precios ™ Sdlo con existencias [~ Séloconprecio [ Sélo Réiz
Fatos Oiden: & Cédige  Aliabstico " AMECE
Liska de inventarios Tipo & Nomnal sk
Costeo Imprirair en; & Pantalla " Impresora
Costen par Familia

o x
Posician de inventarios Cancelar
Ekiquetas 1
Color v Talla L
Lokes

Inventario a una fecha

Diario de produckos

Auxiliar de productos

Auiliar par Hpo de mavirignko

- Productas Del: [UT1101 Al [uzzzo5
Auxiliar de lotes
" . . Documentos Dl Al
Auxiliar batalizada par bpa de mow
Famili | e (*=TODOS)
Almacén Almacen del: Al
b ovirnienko: Del: Al
Fechas el | 01/01/2010 Al 15/03/2010
. & o~ o >
Irnprimir en: Fantalla Imprezora oK. Cancelar

A continuacidn se explicaran los reportes del médulo que corresponden a Distribucién basico.

Basico 1. INVENTARIOS
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Catalogo de productos

Este reporte es util para identificar y validar los productos registrados en el sistema, incluidos sus
clasificadores.

Praductas Del DESOM AL | piNO03

Farnilia: | kkkkkkkrcktex = TODOS)  Seleccionar Familiaz

Ligta : 1 Decimales : 0

[ Sdlocon existencias [~ Sdloconprecio [ Sélo Béiz

Orden: f Codigo i Alfabético i AMECE
Tipo & Mormal i Sk
[mprimir er: & Pantalla " Impresora
o X

0k | Cancelar

Le permite filtrarlo por producto y familia y elegir diversas vistas: con existencias, con precio, si maneja color y
talla ver sélo productos raiz. Incluso puede anexar a la vista el codigo SKU.

El reporte muestra un listado de productos con algunas de sus caracteristicas principales como familia, unidad
de medida, localizacion y codigo EAN.

PROSGAI | IE3
P
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 0370372011 10:13:40 E‘
(ATALDGO DE PRODUCTOS Pagina 1 o
PRODUCTOS DEL DESO0T AL PINOD3
CoDIGn LESCRIPCION FAMILTAL UM EMPAQUE WOLUMEN LOCALIZACTON I.F. EAN PROVEEDOR
DESO0L1 DESARMADOR PLANOD FEHFHEDESCEADECO PZ 1.00 0.0000 C1l 123456
DEZ002 LDESARMADOR DE CRUZ FEHEFEDESCHTRECO PZ 1.00 o.0000 D3 123457
DES003 DESARMADOR PLANO ESTANDAR FEHCHMODESIMKADNAL PZ 1.00 0.0000 DS 123455
DE311& LDESARMADOR CON CABEZAA,. .. FEI P2 1.00 0. 0000 123459
ESCALT ESCALERA ALUMINIO 15 HM... HIN Pz 1.00 0. 0000 OR385Z2
MAROOL1 MARTILLO DE GOMA FEHEFEMARCEATLX1 PZ 1.00 0.0000 &12 1235450
MAROOZ MARTILLO MANGO MADERA FEHEFEMARERTEECO PZ 1.00 0.0000 a1l 123451
FINOOL PINZAS DE CORTE PEDUEﬁA FEHHINPINTWADGDO PZ 1.00 0.0o000 E3 123453
PINOOZ PINZAS PLANA FEHEFEPINERATMI1 PZ 1.00 0.0000 A7
=
I b\
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Lista de precios

Genera un listado de productos con los precios de la lista que le especifique.

Seleccionar Familias

Productos Del: | DESO01 Al | PINZZZ
Farmilia: |**************** [*= TODOS]
Lizta 2 Decimales : 0
[ Sdlo con existencias [~ Séloconprecio [ Sélo Réiz
Orden: & Cadigo " Alfabético i AMECE
Tipo & Maormal i Sk
Irprimir en; % Pantalla " Impresara
o 4
0k i} Cancelar

Le permite filtrar por rango de productos, por familias, sélo los productos con inventario, etc.

PROSCAI

EMFRESA DE DEMOSTRACION
LISTA DE PRECIOS
PRODUCTOS DEL DESOO1 AL PINZZZ FAMILIA $##¢sssesssessns

B=]E3

Fecha 03/03/2011 10:21:46

UNIDAD

[oniao DESCRIFCION

DESOOT DESSRMADOR PLANO

DESO0Z2 DESARMADOR DE CRUZ

DESO03 DESSRMADOR PLAMO ESTAMDAR

DES118 DESARMADOR CON CABEZAS INTERCAMBIABLES
ESCALU ESCALERA ALUMINIO 15 METROS

MaR001 MARTILLO DE GOMA

MaRDOZ MARTILLO MANGD MADERA

FINOO1 PINZ45 DE CORTE PEQUEF

PIMOO2 PIMZAS PLANA

Pagina 1
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|
P

Util para cuando desea mostrarla o entregarla a los clientes.

Basico

1. INVENTARIOS
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Listas de precios
Si maneja diferentes listas de precios puede generar este reporte que le mostrard las 3 primeras listas.

Este ejemplo sera filtrarlo por Familia.

Productas Del: [ al =

Familia: | sk [*=TODOS]  Seleccionar Familias

Lista : 1 Decimales : 0

™ S6lo con existencias [~ Sélo con precio [~ SdloRaiz

L

Orden: (+ Cadigo " Alfabético AMECE
Tipo & Marmal " SKU
Inpriir e (% Pantalla " Impresora
v X
kK Cancelar

Seleccion de familias

DEPARTAMENTL |

uso aC ACABADOS FE FERRETERIA
PROVEEDOR

— [MA MAGDUINARLA
TIFO FROD MO MECAHICA
ORIGEM ME MATERIAL ELECTRICO

MHARCA
SUBMARCA
ARO
CLASE
SERIE

AT

Al filtrarlo por Familia, aparecen sélo los productos de la categoria seleccionada.

PROSCAI

EMPRESA DE DEMOSTRACION Focha D3032011 10:-26:42 [P
REPORTE DE LI5TAS DE PRECIOS F‘iigina1 "
PROOUCTOS AL FALLZEFELiiess —

au][En] DOESCRIPCIOMN LISTA A LIsTA 2 LISTA 3 |FAMILIA

FEFTTFFTTIFFITLISEST

OESO01 OESARMADCORE PLAND 3R 3z 28

OESO0Z OESARMADOR DE CRUZ 38 33 R

OESO03 OESARMADORE PLAMO ESTAMDAR 3R 29 26

MAROOT MARTILLO OE GOMA, 7Z 70 13

MAROCZ MARTILLO MAMGO MRDEER ] 47 43

PIMNOO PINZA5 DE CORTE PEGUENA &h e 1]

PINOOZ PINZRAS PLANR &h i3 R4

-

q v
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Comparativo de precios

Este reporte es util cuando ha cambiado el costo del producto y es necesario reevaluar el precio de venta, para
mantener los margenes establecidos de ganancias. Muestra la diferencia del costo anterior contra el precio de
venta, asi como una sugerencia de precio basado en la variacién del dltimo costo.

Fotos requiere médulo adicional

Le presenta un catdlogo de productos con fotografias y le permite filtrarlo por familia.

Si maneja Color y Talla le presenta las fotos del producto raiz.

PROSCAI I
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 200032010 131114 |F
CATALOGD DE PRODUCTOS Pagina 1 "
PRODOUCTOS DEL U111 AL 111122 —_

i ui1ioz 11103 ui1104
CAMISA CLASICA MULTI RATAS CAMISA SPORT MAMGA LARGA CAMISA CLASICH LISA PANTALOM DE WESTIR CORTE RECTO

Ui1108 Ut1106 Utz uiiiog
PAMTALOM DE MEZCLILLA, PLAYERA POLO MARGA LARGR FAMISH, CLASICA MULTICUADROS DE ALGODOON CAMISA CLASICA CON BOLSILLO

il

uii1oe utino Ut
CAMISA CLASICA MOD THIERS CAMISA SPORT MULTI LINERS CAMISA MULTICUADROS FOMDO BLANCO

|
‘ Jf |
<

Lista de inventarios

L

Este reporte es un listado a nivel general, de las cantidades que tiene en inventario (ya que puede tener
multialmacenes). Puede filtrar por producto y por familia.

Costeo
Le permite evaluar el costo de su inventario, puede evaluarlo en base al precio de lista o en base al costo.
Al emitir el reporte, el sistema le mostrard el costo que representa su inventario, por producto y de forma

global.

Basico 1. INVENTARIOS
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Costeo por familia (agrupador)

Le permite evaluar el costo de su inventario y puede hacerlo en base al precio de lista o en base al costo.

Le permite subtotalizarlo por familia o agrupador.

Froductos Del: | |=
Agrupador: | 1234 [ Raiz [T Calar [ Talla Seleccion de familias
Lista: |1 W Sdlo con existencias ] DEPARTAMEMNTL | |
Mostrar: ¢ Totalizada @ Desglosado [ (U] E ESCOLAR
Farnilia: [*=TODOS])  Seleccionar Familiaz PROVEEDOR H HOGAR
. . . | INDUSTRIAL
Orden: & Cadigo ™ Alfabético iV % TIFD PROD
Iprimir en: % Pantalla " Impresora K Cancelar 4DFHGEN
1 | MARCA
SUBMARCA
ARD

Para este ejemplo se le esta indicando al sistema que agrupe en base a la familia 2 y 3 (uno y tres caracteres
respectivamente). En el campo Agrupador se registra las posiciones solicitadas para que el reportre subtotalice
la informacion de esa manera.

PROSCAI

EMPRESA OE DEMOSTRACION P
REPORTE DE CO5TED DE INVENTARIO POR FAMILIA Fecha 03/03/2011 11:32:06

EEHEEEEEETETELLLL Pégina 1 =

#1234

FAMILIA CoDIED DESCRIPCION CAMTIDAD  Um - LISTA 1 IMPORTE
FEHBFEOEACHTRECO  DE300Z DOE3ARMADOR OE CRUZ 1oooo PE 33.00 4,180.00
FEHBFEMARCEATLXET MARODN MARTILLO DE GOMA, Q000 P F200 ad43.00
FEHEFEMARBRTRECD MARDOZ MARTILLO MAMGD MADERA Jrooo P 50,00 3,350000
FEHEFEPINERATMI1  PINODZ PINZAS PLAHA 94000  PI 6500 &,110,00
MEHEFETAL TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 1000 PZ 1,250.00 63,750.00
HEFE 341.000 Fa,635.00
FEHCIDOEAMXADMAT DE3003 OE3ARMADOR PLANO ESTANDAR 124000 P 3600 4,464 .00
EHCMOTAL TALOM TALADRO COM ESTUCHE 49000  PZ F99.00 44,051.00
HCrM0 173.000 45,515.00
FEHHINFINTWADGDO  PINOOT PINZAS OE CORTE PEQUERR 108000  PZ 6500 &,350.00
HHIN 108,000 &,3590,00
FEHPHEDESCEADECO DESOO1 DESARMADOR PLAND 89000 PI 3500 311500
HFHE §E.000 3116800
FEIHIMESCER ESCALU ESCALERA ALUMIMNIO 1 & METROS 90000  PZ 1,250.00 112,500.00
IHIN 90000 112,500.00

F95.000 IMPORTE TOTAL 245,553.00 e

-

< v[

Al emitir el reporte, el sistema le mostrard el costo que representa su inventario, por producto y de forma
global.

1. INVENTARIOS Basico



Posicion de inventarios
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Este reporte le permite evaluar de forma rapida y confiable, sus necesidades de compra y/o produccién, ya que
agrupa y compara informacion como el inventario, lo pedido y lo ordenado, dando como resultado la necesidad
y el costo de ésta.

PROSCAI

- [B)X]

EMPRESA OE DEMOSTRACION Fecha 0303522011 11:46:25 P
INYENTARIO DE PRODUCTDS Pégina 1 -
PRODUCTOS AL ZZZ7777Fi88228 —
COOiG0 DESCRIPCION STOCK PECIDO MIMIMO MAXIMO - ORDENADOD MNECESIDAD COsTO IMPORTE
DESOO1 DESARMADOOR PLAMO 89000 15500 20 1] 8200 34 3500 1,190,00 **
DESOOZ DESARMADOR OE CRUZ 110,000 G200 30 1] F2.00 -40 38.00 0o0 #*
DESO03 DESARMADOR PLANO ESTANDAR 124.000 109.00 20 100 5500 20 3E.00 TZ000 #*
MARDO1 MAETILLO OE GOMA Q000 R.O0 20 RO 25100 21 TZ2.00 1,51200 *

332000 361.00 an 250 24400 3R 342200

332000 361.00 a0 250 24400 EL) 3422.00

-
e 39

Etiquetas

Le permite imprimir etiquetas de productos.

Deben ser configuradas por su asesor con base en sus necesidades.

Inventarios a una fecha

Genera un reporte de inventarios totalizado a una fecha. Le muestra el producto, su inventario final, asi como
el costo unitario y su importe final.

PROSCAI

EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 03032011 030372011 11:51:3
INVENTARIO> TOTALIZADO A UNA FECHA Pégina 1

PRODUCTOS DEL DESOO1 AL 2277 =
Cadigo Descripcidn I Inicial Cargos Abonos I Final Costo Imparte
DE3001 DESARMADOR PLAMO 18500 96.00 35.00 21.00 1,888.00
DES002 DE3ARMADOR DE CRUZ 234.00 124.00 11000 18.00 1,280.00
DES003 OESARMADOR PLANO ESTANDAR 234.00 11000 12400 14.00 1,736.00

DE3118 DESARMADOR CON CABEZAS INTER.. 100.00 100,00 184.00

EaCaLl E3CALERA ALUMINIO 15 METROS 100.00 10.00 S0.00 933.00 32,91000
MAROOT MARTILLO OE GOMA 10800 96.00 900 3600 32400
MAROOZ MARTILLO MANGD MADERA 12600 4300 7700 z4.00 1,848.00
PINOO1 PINZAS DE CORTE PEQUENA 181.00 FhOO 106.00 31.00 3,286.00
PINOOZ FINZAS PLAMA 14700 5300 5400 28.00 2/32.00
TALOM TALADRO COM ESTUCHE 63.00 12.00 43.00 478.00 2342200
TALODZ TALADRO ROTOMARTILLO T8.00 2700 51.00 AE0.00 33,160.00

TOTALES: 1,667.00 7EB.00 783.00 160,157.00 —_

b

LKl 17
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Diario de productos

Subtotalizado por fecha en base a tipo de movimiento, le indica en los documentos generados, que productos
intervinieron, su costo, si sufrid entradas o salidas y su importe correspondiente.

EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 03/03/2011 11:58:46 F
DIARIO DE PRODUCTOS Pagina 1 -~
FRODUCTOS Al Zirrr i mr i i ? =i
FECHA Doc. TM. CODIRD DESCRIPCION CosTo ENTRADAS SALIDAS TOTAL ALM REF -
|
n
28012011 IFOOO1 IF DES001 DESARMADOR PLAND 21.00 3.00 &3.00 oooo o0 3PHE oy
28012011 IFOOO1 IF DES002 DESARMADOR OE CRUZ 15.00 44.00 Foz.00 oooo o0 3EFE
28012011 IFOOOZ2 IF DES001 DESARMADOR PLAND 21.00 15.00 31500 oooo 3PHE
28012011 IFOOOZ2 IF DES002 DESARMADOR OE CRUZ 15.00 10,00 -180.00 oooo o0 3EFE
28012011 IFOOOZ2 IF DES003 DESARMADOR PLANG ESTANDAR 14.00 4.00 E6.00 oooo o0 M0
28012011 IFOOOZ2 IF DES11% DESARMADOR COM CABEZAS INTERCAMBIABLES 154.00 30,00 -R,520.00 oooo o0
TOTAL &6.00 40.00 -4,474.00
28i012011  FOOO11 F DES001 DESARMADOR PLAND 21.00 10,00 -21000 oooo o0 3PHE
28i012011  FOOO11 F FINOODZ PINZAS PLANA 2800 15.00 -4z2000 oooo o0 3EFE
28012011 FOOO12 F PINGO1 PINZAS OE CORTE PEQUEﬁ.ﬂ. 31.00 2500 -FFRO0 oooo o0 3HIN
28012011 FOOO12 F MARDOT MARTILLO DE GOMA 3600 Eoo -180.00 oooo o0 3EFE
28012011 FOOO12 F DES002 DESARMADOR OE CRUZ 15.00 3.00 -R400 oooo o0 3EFE
28i012011  DOOOO u] TALOOT TALADRO COM ESTUCHE 475.00 3.00 1,434.00 oooo o0 M0
TOTAL 3.00 E5.00 -208.00
01022011 COOODO2 C [ESPP DESCUENTO POR PROMTO PAGD 1.00 0ooo o
01022011 FOOO13 F MARDOT MARTILLO DE GOMA 3600 E0.00 -1,800.00 oooo o0 3EFE
01022011 FOOO13 F DES002 DESARMADOR OE CRUZ 15.00 19.00 -34200 oooo o0 3EFE
01022011 FOOO13 F DESO03 DESARMADOR PLAMO ESTANDAR 14.00 3000 -4z20.00 0ooo o 3CM0
01022011 FOOO13 F DES001 DESARMADOR PLAND 21.00 15.00 -373.00 oooo o0 3PHE
01022011 FOOO13 F PINGO1 PINZAS OE CORTE PEQUEﬁ.ﬂ. 31.00 Eoo -18R00 oooo o0 3HIN
01/022011 FOOO13 F PINOOZ PINZAS PLANA 2800 200 -E&.00 0ooo o 3EFE
01022011 FOOO13 F TALDOZ TALAORO ROTOMARTILLO 000 10,00 -6,500.00 oooo o0 3EFE
01022011 FOOO13 F DES001 DESARMADOR PLAND 21.00 15.00 -31500 oooo o0 3PHE
01022011 FOOO13 F DESONZ DESARMADOR OE CRUZ 18.00 2000 -360.00 0ooo o 3EBFE
01022011 FOOO13 F DES003 DESARMADOR PLANG ESTANDAR 14.00 15.00 -21000 oooo o0 M0
01022011 FOOO13 F MARDDZ MARTILLO MANGO MADERA 24.00 3.00 -F200 oooo o0 3EFE
01/0z2/2011 FOOO14 F TALODZ TALRORO ROTOMARTILLO &BR0.00 200 -1,30000 0ooo o 3EBFE
010272011 FOOO14 F FINOODZ PINZAS PLANA 2800 14.00 -392.00 oooo o0 3EFE
010272011 FOOO14 F DES002 DESARMADOR OE CRUZ 15.00 10,00 -180.00 oooo o0 3EFE
010272011 FOOO14 F MAROOZ MARTILLO MANGD MADERA 24.00 14.00 -336.00 0ooo o 3EBFE
010272011 FOOO1& F DES001 DESARMADOR PLAND 21.00 15.00 -31500 oooo o0 3PHE
010272011 FOOO1& F DES002 DESARMADOR OE CRUZ 15.00 20,00 -360.00 oooo o0 3EFE
010272011 FOOO15 F DESO03 DESARMADOR PLAMO ESTANDAR 14.00 1500 -210.00 0ooo oo 3CMO
010272011 FOOO1& F MARDDZ MARTILLO MANGO MADERA 24.00 3.00 -F200 oooo o0 3EFE
01022011 FOOO1& F DES003 DESARMADOR PLANG ESTANDAR 14.00 14.00 -196.00 oooo o0 M0
01022011 FOOO1& F DES002 DESARMADOR OE CRUZ 15.00 Eoo -a0.00 oooo 3EFE
01022011 FOOO1& F PINGO1 PINZAS OE CORTE PEQUEﬁ.ﬂ. 31.00 15.00 -465.00 oooo o0 3HIN
010272011 FOOO17 F DES003 DESARMADOR PLANG ESTANDAR 14.00 1.00 -14.00 oooo o0 M0
010272011 FOOO17 F PINGO1 PINZAS OE CORTE PEQUEﬁ.ﬂ. 31.00 4.00 -124.00 oooo o0 3HIN
010272011 FOOO1S F DES003 DESARMADOR PLANG ESTANDAR 14.00 200 -28.00 oooo o0 M0
010272011 FOOO1S F MARDDZ MARTILLO MANGO MADERA 24.00 200 -43.00 oooo o0 3EFE
01022011 FOOO1S F DES003 DESARMADOR PLANG ESTANDAR 14.00 3.00 -4z200 oooo o0 M0
TOTAL 0.00 32700  -14,780.00
07022011 FOOM02 F ESCALL ESCALERA ALUMINIO 15 METROS 959,00 Eoo -4,99500 oooo o0 3HIN
07022011 FOOM02 F DES11% DESARMADOR COM CABEZAS INTERCAMBIABLES 154.00 30,00 -R,520.00 oooo o0
TOTAL 0.00 3500  -10,515.00
s
I [
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Auxiliar de productos (kardex)

Este reporte subtotalizado por producto, muestra los documentos cronoldgicamente, especificando su costo,
las entradas y salidas y si importe correspondiente. También le indica el stock anterior y el nuevo en base a los
movimientos sufridos dentro del rango de fechas que haya establecido.

PROSCAI (=103

EMPRESA DE DEMOSTRALCION Fecha 0370372011 12:02:40 P
AUXILIAR DE PRODUCTODS Pagina 1 -
FRODUCTOS &l Zoiidm i mm s —
FECHA nac. REFERELLOS. T CO5TO  ENTRADAS SALIDAS TOTAL IMPORTE ALM -
|
-
DESOOD1 DESARMADOR PLANO b
STOCK ANTERIOR 0.0o
11052010 FOOOO1 Z4 F Z21.00 10.000 -10,00 -210.00
11052010 FOOOO3 144 F Z21.00 10.000 -20.00 -210.00
110gE010 FOOOOF T4 F Z21.00 18.000 -38.00 -373.00
2h0EE010 ROOOO 10z R Z21.00 25000 -13.00 Bz2h.00
1|03 z010 ROOOOS R Z21.00 10.000 -3.00 210.00
18ingz010 ROOO0& 110 R Z21.00 1200000 117.00 252000
2R 2011 IFOO01 IF Z21.00 3.000 120000 63.00
2R 2011 |FOO0Z IF Z21.00 15000 136800 31500
ZFA2010 ROOOOS R 21.00 12000 147.00 25200
23012011 FOOO11 F 21.00 10.000 137.00 -210.00
0011 FOOO13 325 F Z1.00 18.000 1152000 -378.00
M0 FOOO13 325 F 21.00 15.000 104.00 -315.00
M0 FOOO1& 4452 F 21.00 15.000 82.00 -315.00 _
TOTAL DESOO1 155.000 96,000 F9.00 1,869.00
DESODZ DESARMADOR DE CRUZ
STOCK ANTERIOR 0.0o
11082010 FOOOO4 474 F 15.00 2.000 -2.00 -36.00
11052010 FOOOO& 147 F 15.00 5000 -7.00 -90.00 -
LR [

Auxiliar por tipo de movimiento

Este reporte subtotaliza por tipo de movimiento, las entradas y salida, indicando el costo unitario y el importe
total, dentro del rango de fechas que haya establecido.

Puede generar este reporte de manera totalizada o desglosada, donde ademas detallard el numero de
documentos y los productos.

También puede indicar un almacén en especial.

Basico 1. INVENTARIOS
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Auxiliar totalizado por tipo de movimiento

Este reporte es un auxiliar de productos por tipo de movimiento. Subtotalizado por productos y totalizado por
tipo de movimiento, enlista las entradas y salidas del producto asi como el total.

PROSCAI - BX
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha DI/ 120638 |

AUXILIAR DE PRODUCTOS Pagina 1 |~
FRODUCTOS DELDES0M AL DES020
FECHA oac. .M (o510 ENTRADAS SALIDAS TOTAL
DE3OO1 DESARMADOR PLAND
STOCK ANTERIOR 0.00
TOTAL F 96.00 -96.00
TOTAL IF 18.00 -78.00
TOTAL k 167.00 45,00
TOTAL DESOM 185.00 96,00 83,00
DE3OO2 DESARMADOR DE CRUZ
STOCK ANTERIOR n.o0
TOTAL f 112,00 -112.00
TOTAL IF 44,00 10,00 -78.00
TOTAL k 130,00 112,00
TOTAL | 2.00 110,00
TOTAL DESO0Z 234.00 124.00 110,00
DESOO3 DESARMADOR PLANO ESTANDAR
STOCK ANTERIOR 0.0
TOTAL El 50,00 50,00
TOTAL f 110,00 -60.00
TOTAL IF 400 -BE.00
TOTAL K -BE.00
TOTAL k 180,00 124.00
TOTAL DESO03 234.00 110,00 124.00
TOTAL GENERAL BR300 330.00 0.0
1 vz
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Como realizar CONSULTAS en Inventarios

En el catadlogo de productos tiene la opcidn de hacer consultas, estas son: Auxiliar.
Pedidos por cliente,*, Cotizaciones por Cliente, Ventas por Cliente,*, Ventas
desglosadas, Ventas por sucursal, Ventas Anuales, Ventas Anuales resumen,
Ordenado a Proveedores, Cotizado a proveedores, Compras por Proveedor, Compras
desglosadas, Compras Anuales, Compras Anuales resumen.

Los botones que tienen asterisco (*), permiten realizar consultas basados en los
pardmetros establecidos y asignados a los clientes.

El resto de las consultas se realizan al contar con mddulos especiales y se explican en
los temas especificos.

Identifique el producto sobre el cual desee generar las consultas.

Auxiliar

Consultas

[35

Auvilian

Fedidos por cliente | ® | CT

Cotizaciones por cliente

Wentas por cliente | = | CT

*“entas desglozadas

Wentaz por sucursal

Yentas anuales

YWentas anuales resumen

Ordenado a proveedure| CT

Cotizado a proveedores

Compras por provesdor | oT

Compras desglozadas

Compras anuales

Compras ahuales nesumen

Fiezas

Piezas surtidas

el L. CT

E.D.1

Habilitaciones pendientes

Drocurmentos

Realizar la consulta Auxiliar del producto le permite tener de una manera muy rdpida un historial de su
producto, le muestra los documentos y movimientos efectuados al producto seleccionado, con su fecha, costo

y entradas o salidas realizadas al producto. También le indica su stock y el almacén.

Catélogo de productos

= hccones Caton o roucis

Almacenes Codgo [111101C4FCH

Alta CT Descipcion [ CamMISa CLASICA MULTI RAYAS CAFE CH

Bloquesr Uridad [ca [ca cagallero +| Familia [CCaMAPBAFOVI [ Colesytalla [ F
Clasiicar WP A  Juego ¢ Encamble ¢ Servicio

Descr, ext.

% Descuentos cliz

% Descuertos prv 120.0000

I
Dtios W Auxitiar

Precios de Venta Acumulados

Ultma Caompra I 291072009

ko Stock antssior
Irv. CT T Costo Eriradas Salidae Stock Am  lole  Us  Feval
Precios 11/02/20058 FOOZ11 F 523000 30000 =Z14.000 00 o o ;l
1140472008 FOOZ12 F 52,3000 26.000 ~240.000 00 o 0
SKLz 10/05,/2008  FOO213 F 522000 12000 =252.000 02 o o
—_— 1040772008 FOOZ1S F 522000 &.000 -260.000 05 o o
10/00/2008 FODZ17 F 52,3000 21.000 -281.000 01 o a
Compras/Prod 2E/11/2008 FODZ19 F 52,3000 6.000 -za?.000 0 a a
28/11/2008 ROOZS1 R 523000 100000 -157.000 00 o o
28,/11/2008 RO0ZS3 R 52,3000 150000 ~37.000 00 o 1}
Albernos 1040172002 ROOZSH R 52,2000 27.000 ~10.000 01 o 0
10/02/2008  ROOZSS 2] £2 2000 40,000 20,000 01 o o
Componentes 01,/03/2008 RODZSE [ 52,3000 20,000 50,000 01 o a
0170420028 ROOZST il 2. 3000 21.000 71.000 01 a Q
Ezpeciic. 05/05,/2008 RODZSE i 523000 F3.000 104,000 01 o a
06,/06,/2008  ROOZ5S R 523000 33.000 137.000 01 o o
|Implosian 07/07/2008 ROOZE0 R 52,2000 Z0.000 157.000 01 o Q
02,08 /2008 ROOZE 1 2] £2 2000 &0.000 217.000 01 o o
Lotes 09,/12/2008  RODZE2 [ 52,3000 49,000 266,000 01 o a
pyp———— 09,/09/2008 ROOZ63 R 52,3000 19,000 5,000 0 ] o]
UEPS / FEPS 10/10/2008  RODZ04 R 2. 3000 5.000 F10.000 01 0 Q
_— 20,/01/2009  OOOC00 R 523000 250000 SE0.000 02 o o
10/12/2002  ROOZ?S R 50,0000 10.000 570.000 00 o 0 4327.40
22,/01/2000  Sdd 5 570000 21 o —
16/02/2000 FODZ22 F 60, 0000 10,000 560.000 00 o o
12403 AFA0G AANGAS 2] A NN = fnn b T n 2} ki
< | »
Fitrar almacen Fillrar 30<x

Basico
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Pedidos por cliente

En esta ventana se encuentran los clientes que han pedido el producto del que se realiza la consulta, el nimero
del pedido y fecha de entrega; la cantidad pedida, la surtida y la pendiente de surtir, asi como lo asignado y su
stock. Util para planear entregas totales en los tiempos establecidos.

Pedidos por cliente

Cadigo Descripcidn FechaE. | I cim. | Pedida | Surtido | Resta |ﬁ\signado | Mum elloz
Qo007 AREVALD ZAFIEH LETICIA 27,/02,/2008 8 POOOSS 10 10 u] a ;I
00007 AREVALO ZAFIEM LETICIA 27/02/2008 POOOSS 10 10 i) a
Qoog? HERRERA_ZAMORA _MARIA DE LOUR  25/11/2008 POOOOG 120 10 110 1]
00052 AGUILAR 1RMA ESPIMOZA DE 28,/11,52008  POOO9S 300 u} 300 1]
o000 14 ROLDAN SANCHEZ ADELA 02,/09,/2009 . POO113 2 a 2 1]

=
| | »

Agignado Dizponible Stock Total Faltante
I oooo | 587.000 | 587.000 | 12000 | 0
Filtrar pedidos surtidos | Azignar | Traspazar |

Pedidos por Cliente *

Presenta la consulta de pedidos vendidos y puede filtrarla en base a los pardmetros que vaya seleccionando.

Es de suma utilidad esta informacidon porque se puede saber cuantos productos se han pedido por
cliente/agente, cliente/ zona, etc., es decir por cada parametro definido en el sistema.

Catdlogo de productos

Almacenes Cédige [ U11101CAFCH

Alta CT Descripeion [ CAMISA CLASICA MULTI RAYAS CAFE CH

Bloquear Urided [CA' [ca caBallemro  _+| Famiia [CCANAPBAFOVI I Colarytala B F

TeaieeT  M.P. o PT. " Juego ¢ Ensamble  Servicio

Deser. ext.

- Precios de Venta Moneda Acumulados

% Descuentos clis

% Descuentos pry — Precio 1 120.0000 Ultima Compsa 29/10/2009

Okros Precio 2

Foto Precio 3

Irwe. CT Pedidoft Eecha  Pedido Surtide Resta Asignado

—— 9D.F  DISTRITO FEDERAL PODDEE 27702 /2008 10 10 0 0.000 -
an.F  DISTRITO FEDERAL FOOOSS 27 /02/2003 10 10 o 0.000

SKUs Pramedio 4 d(sMEx  HEXICO POOOSE  2&/11/2008 120 10 110 0,000+
QNAY MAYARIT FPODOGE  23/11 /2008 200 o 300 0. 0O0+

Ultimo 5 QMEX  MEX|CO POO112  02/00 /2000 z o 2 0,000+

Compras/Prod Anterion &

Alsrnoe Advalorem

Componentes

Ezpecific.

Implozion

Lotes Localizacién o

UEPS / PEPS EAN |4? Agignado Por Asignar Stock Total Faltante

urC 0.000 587000 B&r.000 412,000 ~175.000
Cta. Primaria [ 4101001 AGENTE | CAJERD TDA DIA | HoRamio

Cta. Costo vis

FRECUENCA | FLETE CIUDAD I 'I—fSTﬁﬁEI'J
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Esta consulta enlista todas las cotizaciones donde se encuentre el producto de la caratula.

Ventas por cliente

Muestra las ventas realizadas del producto, en relacion a los clientes.

Presenta el cédigo y la razén social del cliente que comprd el producto de la ventana, la cantidad y el total de

productos.

Almacenes
Alta CT
Bloguear

_ Clasificar
Descr. ent.
% Descuentos chs
% Descuentos prv
DOiros
Fota
lrve. T
Fracioz
SKUs

| Alletrsos
Companentes
E specific.
Irngbozidn
Lotes
UEPS # PEPS

Cidigo IU‘I‘IIEHEAFGH

Descipeian [ CapISA CLASICA MULTI RAYAS CAFE GR

Uredad [Ca  [Ca CABALLERO

 MP & P.T.

;I Familia [ccamarzarowvi M Colorytalla ™ F

" Juego i Enzamble

i Servicio

Precios de Venta

| W ventas por cliente

— Preciol | 1200000 | Cliente
Frecio I 0.0000 LIARA FUEMTES GURDALLFE
Precio 3 1268000 AREUFLD ZAPIEN LETICIA

EOUTIQUE CRASANDRA
SALREZAR ARCELUZ ANCELES

Cuentas /Info. ||

Mirnimo I 10
Localizaciée | | LIUERFOOL,
EAN [

I~ |

Cta. Primania I 101001

3F2.00 | 3E772.80

Crz Costo vis |

A través de las teclas Siguiente, Anterior o Encontrar puede consultar otros productos.

Basico
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Ventas por cliente *

Muestra las ventas de producto filtradas por el pardmetro seleccionado, incluye la cantidad y el importe que
representa.

Catilogo de productos

Almscenes Codgo [[NI03CREEX

Ala CT Desciipcidn [ CamISA CLASICA LISA CREMA EX

Eloguear Unidsd [C8 [Ca caBALLERD | Famila [CCASMABEFCVII ™ Cokeptala ¥ F
Clasiicar  MP & PT, o Jduegs " Enzanible 1 Servicio

Descr. ext.

Precios de Venta Acumulados

% Descuentos chs

% Descuenios prv — Frecia 1 180.0000 Utims Comps | 10:10/2008
Otros Frecio2 | 00000 /08/2009

Foto Frecio 3 205.2000

Irwe. CT

Precios

SKUs Piomediod [ 520233
E— Ulima'5 [ 52,3000 b
Alternos Advalorem I 0.00 ]
E::;‘:m Cuentas | Info —F
/= | Total 35 5936
implosién Minmma | 10 - DA DA ! HORARIO

Lotes Localzacidn [ | | CUDAD | ESTADD

— Can "1

Ventas desglosadas

Muestra las ventas del producto por cliente con el detalle de cantidad, precio, nimero de documento y fecha.
Si maneja multimonedas lo vera reflejado en délares, el tipo de cambio que se utilizéd y un porcentaje de
descuento si se ofrecid.

Catdlogo de productos

Acciones Catalogo de prodictos

Cadigo [LT103CREEX

Almacenes |

Alta CT Desciipeidn [CaMISA CLASICA LISA CREMA EX

Bloquear Uridad [Ca [Ca CaBLLERO »| Famila [CCaSMABAFDVI I Colrytals [ F
Clasificar | " MP. & PT. " Juego " Ersamble " Sewicio

Diescr, ext,

Precios de Venta Acumulados

% Descuentos clis
% Descf

E Compras por cliente

Otros '

Cadigo Mombre Canbidad = Precio Doc. Fecha PrecioUS | TC Dolar
Foto TOSDO8Y 30003720005 15652 1 000000
I, CT

Precios

. RCOSTA
(MENTAS DE NMOSTRADOR PUEBLA .. ...
(VEMTRS DE MOSTRADOR L IHDAMISTA

11, 00001

A través del botén Ultimo, puede dejar en pantalla solamente la informacién del Gltimo precio del producto,
por cliente.
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Ventas por sucursal

139

Esta consulta le enlista por sucursal de clientes, la cantidad del producto vendido y el importe que representa.

Catélogo de productos

Catdlogo de produclos

% Descuentos clis
3 Descusntos pry
Ditros
Falo
I CT
Precios
SELs

Altemos
Componentes
Especific.

TS

Compras/Prod

Proredio 4
Ukimo 5
Antesior &
Auvalorem

Almacenes Cédion [L11101CAFCH

At CT Descipoidn [ CaMISa CLASICA MULTI RAYAS CAFE CH

Bloquear Uridad [C4 [Ca capallerD  » Famila [CCaNAFBAFOVI I Colarptala @ F
Clasiicar O ME & P.T. O Juego " Enzamble " Servicio

Descr. ed,

Precios de Venla Moneda Acumulados

Clients

DISTRIBUIDORA LIVERROOL, $.R.C.U 5. .
DISTRIBUIDORA LIVERPOOL, S.R.C.U &.00 720,00
DISTRIBUIDORA LIVERPOOL, $.A.C.U 2,00 240,00
DISTRIBUIDORA LIVERAOOL, S.R.C.U 10, 00 1,200, 00
DISTRIBUIDORA LIVERAOOL, $.R.C.U .00 Q60,00
ALMACENES GRRCIA DE HEXICO,S.A D 10,00 1,200, 00
ALMACERES GRRCIA DE HEXICO,S.A D .00 60,
ALMACENRES GRRCIA DE HEXICO,S.A O 4.00 480,00
ALMACENES GRRCIA DE HEXICO,S.A D 5.00 600,00
ALMACENES GRRCIA DE HEXICO,S.A D 5.00 00,00
ALMACENES GRRCIA DE HEXICO,S.A D 4.00 480,00
ALMACENES GRRCIA DE HEXICO,S.A D 2.00 360,00
ALMACENES GRRCIA DE HEXICO,S.A D 5.00 600, 00
ALMACENES GRRCIA DE HEXICO,5.A D .00 360,00 T

Ukima Compea I 294 0/2009

Ventas anuales y Ventas anuales Resumen

La consulta Ventas anuales le enlista los clientes a quienes les ha vendido el producto, asi como la cantidad por

mes / afio.
de prod
Catalogo de productos .
Apiliar

Almacenes Cédign [1117332UCH Pedidos por ciente | * | CT
AltaCT Deseripcién | PLAYERA POLO MULTICOLORES AZUL CH Cotizaciones por cliente
Bloquear Unidad ICA IE‘A CABALLERO ;I Familia |CF'LSF'LPVDEV|| " Colorptala [T F “entaz por cliente | * | CT
Eleslfean i MP & PT i Juego 1 Enzamble i Servicio Ventas desglozadas
Descr. ext. entas por sucursal
F 7 Compra - v ‘entas anuales
% Cédiga Momnbre Afin | Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Dot Mo Dz Total Yentas anuales resumsn
Otref Totales : 15 £S5 25 &0 15 a0 25 55 Ordenado a proveedore CT

FRO0O1 |ClA INDUSTRIAL DE TELAS, 5.A. DE 2004 50 50 100 . -
Fotl | erooot [Cia MOUSTRIAL DE TELAS, S.4. DE 2005 S0 25 75 - | CilEhopmeics |
Irvwel [PRO0OT |C1A NDUSTRIAL DE TELAS, S.4. DE 2006 25 5 Compras por proveedor | DT

FRO0O1 |ClA INDUSTRIAL DE TELAS, S.A. DE 2007 15 25 15 55 —
PreflPro001 |C14 INDUSTRIAL DE TELAS, 5.4, DE 2008 15 15 Compras desglozadas
Gl [FRO0O1 |CIA INCUSTRIAL DE TELAS, S.A. DE 2010 10 10 Compras anuales

FRO0OZ |KNITEX., 5.A. DE C.V. 2006 15 15 b

PROOOZ [KMITEX., 5.4 DECY 201 Compras anuales resumen

FRODDS |CRISTIAN MINELLI e _—

= Piezas
At Afio | Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Mo Dric Total Piezas surtidas
s 15 &5 85 &0 15 20 25 355 WP, cT
2004 50 50 50 150 .| —
Es 2008 50 25 75 EDl
2006 15 25 40 o -
Iy B | S s 25 s =5 Hahbilitaciones pendientes
Lot - 2008 10 15 25 Documentos
EAN 2010 10 10
UEPS / PEPS 258
UPC
Cta. Primaria [ 41010
Cta. Costo wis
=l
J| mesde:
|

A través de la consulta Ventas anuales resumen, el sistema le presenta de forma condensada la informacién de
ventas del producto, presentandole totales por afio / mes.
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Ordenado a proveedores

Aqui se consultan, para cada producto, las cantidades pedidas a los proveedores, el numero de la orden de
compra en la que se solicitaron los articulos, cuantos ya se surtieron de cada orden de compra y cuantos faltan
de surtir, asi como el precio pactado y la fecha de entrega.

Catdlogo de productos

~hcciones ] Catlopndeproducos
Almacenes Cédigo [UT1101CAFCH
Aka CT Descripsién [CAMISA CLASICA MULT) RAYAS CAFE CH
Blocuear Uridsd [Ca [Ca CapallERD - | Famila [CCANAFBAFOVI I™ Colorytals | F
Claskicaa  bP. = PT. ™ Juego &~ Enzamble i Sanvicio
Descr. ext. —— ST
% Descuenios clis - -
% Descuentos prv Precia 1 | 1200000 il Ultima Compra 23/10/2009
Qe 7 e —— =
Folo
| Chdigo Dezciipoion o.C. LI Pedido | Surtido Resta Precio | O.C. Piv. | FechaE. Fechi:
b, CT PROOO CIA INOUSTRIAL DE TELAS, S.A 000123 CH [} [u] =] 52 01505/ 2006 24 /04, .
Pracios _CIERRES ¥ RCCESORICS, S.8. 0 00076 | CR . 250 290, 2571142008 2811,
PRIOOICT | EQ00E 1 CH 200 [a] |
SkUs CIA_INOUSTRIAL DE TELAS, S.A_000204  CA . =20 @& ]
EHITEX. . 5. A. OE C._L0, Qo020s CH [=14] (5] B0 | | 29/02/2010 15701,
= __GRLSTUAH RINEWLL 000206 €A do0 0 we | = 2870342010 0403,
Akemrioe
Componenles
E=pecific.
Implosian -
Lotes 4] | Ll
UEPS / PEPS ; ; Stock Per llege Total
Filbar pedidos surlidos I Coment I 428,00 482 000 15,000
Cta, Piimatia |41[r|[[r| Cra. Sec, |
Cta Costo vis I
Desde aqui puede analizar qué proveedor le ha ofrecido mejores precios.
Cotizado a proveedores
Enlista a los proveedores a quienes se ha solicitado una cotizacién del producto, sefialando el nimero de

documento, la cantidad pedida.

Compras por proveedor

La ventana que aparecié contiene los proveedores que han surtié el producto, asi como la cantidad y el total de

productos.

1. INVENTARIOS
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Compras desglosadas
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Enlista a los proveedores a quienes se ha comprado el producto, seialando la cantidad pedida, el precio que

ofrecio, el nimero de documento y su fecha.

Catdlogo de productos

Acciones

UEPS /|

Catalogo de productos

Almacenes Cédigo [U1T101CAFCH
Alta CT Descripcion [ CAMISA CLASICA MULTI RAYAS CAFE CH
Bloquesr Uridad [CA [Ca CABALLERD  +| Femila [CCANAPBAFOVII ™ Coloeytsla = F
Clasificar - MP, & PT  Juege ~ Ensamble ¢ Servicio
Descr. ext

- Precios de Venta Moneda Acumulados
% Descuentos clis|

rovesdor

ClA _INODUSTRIAL DE TELAS

.
INDUSTR AL DE TELRS,
INDUSTR AL OE TELRS

KM
R

Lotes 1

INDUSTR AL DE TELFS, S.A8.
TEX. S.A. DE C.U

14 /0372011

STIAM MINELLI

18 /03 /2011

&a Ultima

4—

Cta. Primaria [ 4101001 Cla. Sec. |

Cta, Costo vis |

A través del botdn Ultimo, le dejard en pantalla el dltimo registro por proveedor.

Compras anuales y Compras anuales resumen

En la consulta Compras anuales de producto, se muestra el detalle de las compras por proveedor a quienes se
ha comprado ese producto.

Catdlogo de productos

Consultas

CRISTIAN MINELLI

o Catalogo de productos
Auwiliar
Almacenes Cadige | U1113342UCH Pedidos por cliente| = | CT
Alta CT Descripeion  [PLAYERA POLD MULTICOLORES AZUL CH Catizaciones por clisnte
Bloguear Unidsd [Ca  [Ca CABALLERD  -| Femiia [CRLSPLAVDEVI I~ Colorptala T~ F Wentas por clisnts | * | CT
Clasificar " MP. = PT  Juego  Ensamble  Servicio Wentas desglozadas
Dieser. ext, “Yentas par sucursal
Y VA Comp m| Vertas anuales
% M codige Hombre afio| Ene | Feb | Mar | Abr | Msy | Jun | Jul | Age | Sep | Oct | Mew | Dic | Tatal Wentas anuales resumen
Totales 15 £S5 a5 E0 15 50 25 55 Ordenado a proveedore| CT
PROOOT |Cla INDUSTRIAL DE TELAS, 5.4, DE 2004 50 s0 100 - "
FROOO1 |Cl4 INDUSTRIAL DE TELAS, 5.4, DE 2005 s0 25 75 | CEEEEbamEEs |
FROOOT |Cla INDUSTRIAL DE TELAS, 5.4, DE 2006 25 25 Compras por proveedor | DT
FROOO1 |ClA INDUSTRIAL DE TELAS, 5.4. DE 2007 15 25 15 55 ‘J\ —
PROOO1 |Cl4 INDUSTRIAL DE TELAS, 5.4. DE 2008 15 15 Compras desglozadas
PROOOT |Cla INDUSTRIAL DE TELAS, 5.4, DE 2010 10 10 Compras amales
FROOOZ [KNITEX., $.A. DE C.Y 2006 15 15 5
FROOOZ |KNITEX., 5.4 DE CV 2002

Compras anuales resumen

Fiezas

/ Piezas surtidas

15 &5 &5 &0 15 o0 25 355 WP oT

2004 s0 50 50 150 —

2005 50 25 k] EDI

2006 15 25 40

2007 s 5 15 = Habiltaciohes pendientes
Lat 2008 10 15 25 Documentos

2010 10 10
UEPS /PEPS EAN [ogg

urPC
Cta Primatia [#1010
Cta. Costo vis Ll
| pesse

La consulta Compras anuales resumen le muestra el dato concreto de las compras de producto sin importar el
proveedor, dejando a la vista las compras totales por mes / afio.

Basico
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Documentos
Permite buscar, consultar o imprimir cualguier movimiento realizado en el médulo.

Es necesario oprimir el botén Encontrar y buscar el movimiento, para que el sistema lo traiga a la vista.

Catalogo de productos

m Catalogo de productos

almacenes

it Consulta de movimientes de inventario

Eloquear

Clasifcar Documenta | S10007 Referencia

e |0 |1
Desci, ext, Cirts | I

T e——— Fecha | 23/03/2010 [o0 [o
e Praducta | Desciipeidn | Erbadas|  Saldas | UM. | Costo| Pzas | Am| Us.
I;; - CAMISA CLAZICA MULT | RAVAS CARE 3.0 52 30000

troz
Lmz.Eenog

Fata 300

I CT

Precios  PANTALOM COMUERTIBLE CON UELCAL

SKUs ] i EOH | |
—_— FANTALON COMUERT IBLE TN UELCRAT

Compras/Prod

FANTALON CONVERTIBLE COH, VELCHL |

Alternos

Componeries

Ezpecific.

Implogicn

Laotes

UEPS / PEPS |

| | »
Imptimit Comentarios e EFimirs a |
-3084 4
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Parametros clientes
Cuentas por cobrar
Agrupar saldos
Dividir documentos
Saldar cuentas
Traspaso de saldos
Cambiar fecha
Manejo de Intereses
Descuentos a clientes
Registro de sucursales
Programar cobros

Bloquear clientes
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En este mddulo se encuentra el Catalogo de Clientes de la empresa y lo referente a las Cuentas por Cobrar de
cada uno de ellos.

En este catalogo se registran los Clientes, sus datos generales y las condiciones particulares con las que trabaja
cada uno; también se efectian y consultan los movimientos de las cuentas por cobrar de cada uno de ellos.

Desde aqui podra llevar un registro detallado por cada cliente y podra consultar cualquier dato relacionado con
el saldo, cargos, abonos, facturas, productos que se le han vendido, de forma detallada y como reporte anual,
en cantidades y piezas, asi como los pendientes por surtir, todo esto le permite tener un control pleno de la
cuenta de cada cliente y realizar un analisis de su comportamiento comercial.

Le permite conocer al instante el status general de los clientes y su tendencia de pagos.

Cuenta con un mecanismo de programacion de cobranza que agilizara las tareas del departamento encargado.

Cuenta con consultas que agilizan el analisis de la informacidn, con auxiliares para mayor detalle.

CTAS. X COBRAR

Los temas del médulo de Clientes y Cuentas por cobrar aqui descritos, corresponden a la version de PROSCAI
DISTRIBUCION sin mddulos adicionales.

Basico 2.CLIENTES



|4

Qué puede hacer en el médulo CLIENTES

2. CLIENTES

Registrar, editar, dar de baja y bloquear clientes.
Agilizar el registro del cliente gracias a la captura del Cédigo Postal.

Manejar hasta 9 diferentes categorias o parametros con los que podra clasificar a los
clientes, para posteriormente filtrar la informacion segln sus necesidades.

Registrar Eventos con relacion a cada uno, es decir, llevar una bitdcora no sélo de
ventas, sino de todos los sucesos relacionados con el cliente.

Manejar direccidn fiscal y direccién de entrega.

Le permite el manejo de IVA por cliente.

Agrupar saldos, asi como desglosar pagos en diversas facturas.
Dividir facturas (generar letras de cambio).
Manejar y traspasar cuentas.

Saldar cuentas y mantener su informacién en orden, también puede correr la rutina para
depurar su base de datos.

Registrar sucursales.
Manejar intereses moratorios.

Manejar descuentos especiales y ofertas, asi como ventas por volumen por cliente —
producto.

Bloquear a sus clientes morosos manualmente o por rutina.

Llevar el control de sus cuentas por cobrar a través del proceso de Programar cobros,
con lo que agilizara su gestion de cobranza, ademas de acordar pagos y dividir
documentos.

Le permite generar gran variedad de reportes sobre clientes y sobre sus documentos y
cuentas por cobrar, que se veran enriquecidos con el uso de los parametros asignados a
los clientes.

Asignar porcentajes de penalizacién por retraso, en las comisiones de sus agentes.

Basico



Descripcion de la ventana principal de médulo

7| NT EMPRESA DE DEMOSTRACION SES: 513 UBI: 0

Archivo  Edit Proscai Reportes  Clientes Control  Help
I I
J CONTABILIDAD PEDIDOS  FACTURA
e ) D
:
pProscail
Catdlogo de clientes
Catalogo de clientes
Clasificar Cliente [COSMEN | 1
p . Movimientoz
Enviar a Razén social [COSTCO DE MEXICO S.4. DE CV. —I
Bloquear Direccisn [ Ay MAGNOCENTRO Mum Exst. |4 Hurn Int I Facturas |
% Descuentos Colonia [EL CERRITO
” . Pedidos [relacion] |
Exventos Delegacion [ HUIOUILLCAN Telgfonos | 2465641
Sucursales Ciudad [HUIXOUILUCAN DE DEGOLLADO Fax [7535265 Productos pedidos | cT |
Fata Estado [pER C.P. 52760 Fais | Wweb |
Productos cotizados |
Contactos Contacta [ LIS ERNESTO MONREAL e-mail |
RF.C [CMES10715UBS Sucursal | CURP | Productos vendidos| CT |
— Productos vendidos desg.
5 Wentas anuales
Wta [ 1 [T mayores = 2 Plazoreal [7 3 | Veimends |
Descuentos [ 000 | 0.00 IW Ultima compra | 16,/02/2010 Yentas por sucursal |
Plazo | a0 [T Desde revision Ultimo pago I 1640242010
Crédita | 20.000 Cad I Ultimo pedido I Wit Y
Revizion ||_ I Baja I Wil P CcT
Pagos IV I Saldo anterior I
Aplicar a | Saldo actual I 5
Alea [10,10/2005 C.Disponible | 20,000.00
Cta. cont. I 1104001 Acurnulado I

1. En la parte superior de la ventana del Catalogo de Clientes hay un drea en donde se registran los datos
generales del Cliente, como su cddigo y razén social, su direccion completa, el nombre del contacto y los
teléfonos correspondientes, asi como el RFC.

2. En otra area se establecen las Condiciones de trabajo establecidas con el cliente, como son las listas de
precios (hasta diez listas diferentes) los Descuentos en cascada; el Plazo y limite de Crédito otorgado al cliente;
asi como los Dias de revisidon y pagos con horario, esta informacién le servird para programar su cobranza.
Podra indicar el sistema si su cliente pertenece a cadenas departamentales y si es necesario facturar y cobrar a
la casa matriz. Si maneja Contabilidad (mddulo adicional) debera registrar la cuenta contable correspondiente.

3. Del lado derecho aparecen un grupo de datos Acumulados, estos son datos que proporciona el Sistema (no
pueden ser editados) y seran de gran utilidad para el analisis de la forma como se esta trabajando con cada
cliente. Estos son: Plazo Real, que es un indicador del tiempo que tarda en pagar el cliente; las fechas de la
Ultima Compra, el Ultimo Pago y del Ultimo Pedido. También los importes del Saldo Anterior y Saldo Actual, asi
como el Crédito disponible.

En el campo Baja, aparecera la fecha en que se haya dado de baja al cliente, ya que el registro no desaparece
por razones estadisticas, pero ya no es considerado para ventas.

Basico 2.CLIENTES
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4. Del lado izquierdo se encuentran los botones de Acciones que agregan funcionalidad al catdlogo. Estos son:

Clasificar: aqui se encuentran los pardmetros con los cuales va a clasificar a sus clientes segun los criterios de
su empresa, pudiendo ser estos Agente, Zona, Ruta de Cobro, Tipo de Cliente, Flete, etc., estos parametros se
dan de alta en el médulo de Datos Generales y aqui se asignan a cada cliente.

Seleccion de parametros

ESTADO SELECCIONADOS
AGENTE Buardar Descripcion ‘
A BRPONIETE
RUTA DE COBRO|  Guard AL JALISCO
dardar MiC MICHOACAN RUTA DE COERH Rz RUTA 2 MORTE-POMIENTE
TIFO Guardar TIPM ME MENLIDIS TA
HORARIO BuETET HORARIO 2 120 -3
SRR o FRECUENCIS | SE SEMANAL
LA ERE | ) e FLETE CAP CAMIOMETA PROPIA
FLETE Guardar 0 MEX
CIUDAD Guardar DISTRITO FEDERAL
ESTADO Guardar

Guardar todog

Cuando se hace clic en el botédn Enviar a: se presenta una ventana con el mismo nombre, en donde se
introduce la direccidon a dénde se debe mandar la mercancia y documentos si fuera el caso de alguno de sus
clientes, y otros campos para condiciones especiales de trabajo.

]

Enviar a

Entregar a:
Nombre |

Direccign |

Clave

Colonia |
Ciudad |
Estado |
CP | Pais | GLM|

Fecha de nacimienta
*% Retencidn |.5.R. |0 % Seguroz |0

Importe | 0.00

% Retencidn |v.A. |0

Renta producta |

Prov. ntm.

Observaciones |

1WA & Momal Frontera (" Exportacidn Cia: |0 Porcentaje de tolerancia
Maneda [1  EAN Lacalizacién LetaEDL[ en precios EDI [ g
Lizta 1 Feg. IEPS
D escuentas de grupos de productas Célcula de Factura: | 0
1loon 2joo0 3joo0 4/oo0 5[ooo0 6[000 7Aoo goo0 -
. '7 . ,7 “arios pedidos en una factura
?E_'Ia '7 Comisidn ventas | 0.00 Plaza real] 0 [~ Facturar en varias paginas
il | Comisién cobranza | 0.00 ™ Ma cobrar intereses
Depta Descuentas Plazo
[ [ooo[ ooo| ooo | i Puntos | 0.00 Multicia. [ 0
[ [ ooo| ood| ooo | 0 HoRARID |
[ | ooof ooof ooo | 0 TM Factura |
| | ooo| ooo| ooo | i ot s |
[0 [ooo fooo Jooo oo [ooo Jooo  Jooo  Jooo jooo .00 |0.00

T arjeta de crédito |

Banco |

Informativa SAT Tipo de ventas: Cambiar
Tipa de Tercero l_ v FactyPOS
Tipo de Operacidn ¢ Saolo Fact.
Cdigo Paiz " Solo POS

2. CLIENTES
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Bloquear se utiliza cuando desea no vender en forma temporal a un cliente, ya sea por atraso en sus pagos o
por exceder su limite de crédito.

El botén % Descuentos le sera de utilidad para aplicar descuentos especiales a productos, para este cliente.

En Eventos se presenta una pantalla en la cual se pueden efectuar anotaciones especiales con respecto al
cliente. Le serd util si desea llevar una bitacora de las llamadas y acuerdos.

Eventos
10012011 CATALOGO -
1570122011 IHFORMAC | OH Husvo
Cambiar
Elirniriar
t achote
-
Fecha Titulo Fecordar Borrar Froyecto Usuaric Alto Depto
10/01/2011  |CATALOGD | | | | | o

SOLICITA CATALOGO DE PRODUCTOS Y LISTA DE PRECIOS, EMVIAR POR MAIL.

-

Foto: le permite visualizar la fotografia del cliente (mddulo especial).

Contactos: permite registrar otros contactos de la empresa, con la referencia del puesto y teléfonos, areas de
interés, etc.

Catilogo de clientes

Acciones

Catalogo de clientes

Clasificar Cliente | ARAFER IT
Ervviar & FRazdn social 4ABASTECEDDRA FERRETERA, 5.4,
Bloquear Direccidn [ INSLURGENTES MumEst.  [575 Mum Int.

¥l Contactos

| Mombre I Cargo

3
Cliente: [ABAFER

GLORIA RODRIGUEZ [ADMINISTRACION

SPEETTILTES Nombre: [ MARTIN LUNA

ROGELIO TINICO CONTADOR

Carge: |SISTEMAS

Teléfono 1: | §4152622 Extensién:l 122
Teléfono 2:

Fax:

Celular:

e-mail: |

Area de interes: |

Cumpleafios: I

Observaciones: |

Le L]

;I = A]tal & Baja |éCamhio| % Eventos |

Basico 2.CLIENTES
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5. Del lado derecho se encuentran las Consultas del mddulo, desde donde Consullas =]
podra conocer y analizar a detalle el comportamiento de los clientes, evaluando
sus movimientos y facturas, los productos comprados y cotizados, etc.

S aldo

M ovirmientos

Facturas

Pedidosz [relacion]

Froductos pedidos CT

Productos cotizados

Productos wendidos| CT |

Productos vendidos desg |

“entazs anuales |

“Wentas por sucursal |

Wentas EDI |

P, cT |

El médulo incluye el menu Clientes que incluye rutinas y acciones para enriquecer el trabajo en el médulo
ofreciéndole mayor funcionalidad al sistema.

[=NIEEN Control  Help

Mavimientos CxC

Saldar cuentas
Importa CXC

Exportar Clientes
Importar Clientes

Documenta
Blogquea clientes con vencimientos
Traspasos

Cambiar fecha

Intereses
Programar cobros
Cerrar punkos

2. CLIENTES Basico
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También encontrara un menu Reportes que diversas opciones para ir al detalle de su informacidn.

Menu Reportes

Clientes  Control  Help

Directario

Alfabetica Reportes de clientes
Ekiquetas

Wisitas a clientes

Analiticos \
Prondstico de cobranza

Auxiliar de documentos

Salda v Limite de crédito

Estados de cuenta

Analticos por * > Reportes de CxC
Dacumentos vencidos

Ewentos

Ciario

Auxiliares

Comision por cobranza

Auxiliares kotalizados
Auxiliar por Hpo de movimiento }
Auiliares kokalizados I

Descuenkas

Relacion de recibos de v,

Grupos Descuenkos
Dias cartera

Movimientos de Cuentas por Cobrar

Proscai le permite registrar movimientos a las cuentas por cobrar, ya sean cargos o abonos, a los documentos
de los clientes, o generar nuevos para realizar ajustes a las cuentas, esta opcidn se utiliza para cargar los saldos
iniciales al implementar Proscai en su empresa y tener al dia su cartera de clientes y darles seguimiento.

Basico 2.CLIENTES
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Este tema comprende lo relacionado con el Catalogo de Clientes de la empresay lo referente a las Cuentas por
Cobrar de cada uno de ellos.

Como ingresar al modulo

1. Ingrese a PROSCAI.

2. Vaya al médulo de Clientes y Cuentas por Cobrar:
a) Haciendo clic sobre el icono de Cuentas por Cobrar en el panal;
b) Oprimiendo la tecla F1; o

c) Seleccionando del menu Proscai, el comando Clientes.

3. Observe que se despliega la ventana Catalogo de clientes.

Alta de Cliente

Para registrar a sus clientes, se recomienda NO UTILIZAR los siguientes caracteres al momento de dar de alta el
Cdédigo y la Razdn Social del cliente, pues al momento de facturar electréonicamente el sistema bloquea el
proceso, al detectarlos:

1. Haga clic en el botdn Alta.

/
gsifollc Jm le8 [ =)

| !
Siguiente Imprirnir

Anterior Baja

Encontrar  Alta Cambio  Consulta

Aparece la ventana llamada Alta de Clientes, con los campos vacios y la barra de insercidén en el primer campo
(Cliente).

2. Registre al cliente DISCEN y oprima la tecla Tabulador para llegar al campo Razén Social, registre
DISTRIBUIDORA DEL CENTRO, S. A.

Para armar el cédigo se sugiere que utilice las primeras 2 ¢ 3 letras de cada palabra de la razén social de los
clientes, de forma que pueda identificarlos con mayor facilidad.

3. Para registrar la direccion, escriba el nombre de la calle y el nimero.

2. CLIENTES Basico
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El campo C.P. (Codigo Postal) le facilita la captura de algunos datos, basta con que registre el inicio del

cédigo y oprima la tecla Tabulador para que despliegue la ventana de busqueda de cédigos.

Alta de clientes

Cliente IDISCEN l_

Catalogo de clientes

Razn social [ DISTRIBUIDORA DEL CENTRO,

S.A.

Direceion || AGO TANGAMANGA

Hum Ext. | 450

Estado |

Murn Int I

Calonia |
N,
Delegacicn | \ Teléfonos |
Ciudad | X Fa |

Web |

Encuentra C.P.

Tipo as. | Colonia Aoz Municipio / Delegacidn .
l11z10 SAM_LORENZD TLALTEMANGO GUEL HIDALGO EXICO o 0.F. n
l11z1a REF IMERIA 12 DE MARZO0 GUEL HIDALGOD EX|CO o 0.F. ]
ll11z220 FERIODISTA GUEL HIDALGO ExICO ] 0.F. n
I 11220 HERMAMOS SERDAN |GUEL HIDALGO MEX | CO o O.F. n
| GLEL OALGO [n) 0.F. 1]
11 GLIEL u] O.F. 1]
IGHMAC 10 MAHUEL ALTAM | RAMD HIDALGO o 0.F. n
DIEZ DE AERIL HIDALGO EXICO o 0.F. n
LAZARD. TATA HIDALGO EXICO o 0.F. ]
SAM JOAOUITH HIDALGO MEX | CO o O.F. n
MEX | CO HUEUD HIDALGO MEX | CO o O.F. n
ARGEMT IMA AMT IGUAR HIDALGO MEX | CO o O.F. 1]
TORKREELANCA HIDALGO ExICO o 0.F. n
TORREELAMCA AMPL 1AC|0H HIDALGO ExICO o 0.F. n
HU | CHAPA HIDALGO ExICO o 0.F. n
SAM DI1EGO OCOYOARCAC HIDALGO ExICO o 0.F. ]
VEROM | CA_AMZURES HIDALGO MEX | CO DISTRITO FEDEI O.F. [1]
MAR | AN FSrnRENN MIGHFL HIMNA GO MEY I ™ h NISTRITN FFOFI N c n

5. Seleccione el cddigo indicado haciendo doble clic. Observe cdmo automaticamente se cargan los datos

relacionados al c6digo, como son la colonia, delegacién, ciudad y estado.

Alta de clientes

Cliente [DISCEN I_
Razén social | DISTRIBUIDORA DEL CENTRO, 5.4,

Direcoion | LAGD TANGAMANGS, MumEst. | 450 Fum Int I

Calonia | ME=ICO TACUBA,
Delegacion |MIGL|EL HIDALGD Teléfonos |

Ciudad |ME><IED Fawx |
Estado IDF— CF 11239 Fais | Web |

Contacto | e-mail |
R.F.C. I— Sucursal | CURP |

Basico 2.CLIENTES
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6.

Termine de registrar los datos generales del cliente.

Alta de clientes

Cliente [DISCEN I_
Razon social [ DISTRIBUIDORA DEL CEMTRO, 5.4,
Direccitn [LAG0 TANGAMANGA MumExt. [480  Mumint ,7
Colonia [MEXICO TACLIBA
Delegacion | WMIGUEL HIDALGO Teléfonos | 7345154651
Ciudad | MEXICO Fax [ 5465128465
Estado [pf. C.P. [11239 Pais |pgx Wweb |
Contacto | QLGA TANAKS email |
R.FC [DICEEZ1123Ps2  Swousal [ CURP |
Lista [ 1 |-| 1 MAYORED j Flazoresl [0
Descuertos [ oo | ooo [ oo Uttima compra [
Plazo [ag [T Desde revisicn Iltirie pago ,7
\ Crédito [50000 Cad [ Uima pedida [
Revision [ 4 [45 Baia [
Pagos [15.30 ESE Saldo anterior [
dplcara [ Saldo actual ,7
! &ka (0370872010 CDisporible [
Ctacort [ Aoumlads [

El RFC debe ser registrado de corrido, sin guiones ni espacios.

7.

En la parte baja de la ventana asigne la lista de precio, algtin descuento que puede aplicar en cascada, asi
como las condiciones crediticias que le otorgue al cliente.

En los campos de Revision y Pagos se registran los dias (LMNJV) o fechas
(15-22-30...) en que reciben a revisién y pagan, con la finalidad de programar su cobranza. Y en los campos
anexos, el horario que sera informativo.

Para terminar oprima el botén OK. Los datos del area de Acumulados se iran llenando por el sistema de
acuerdo al comportamiento del cliente.

El sistema queda listo para registrar a otro cliente.

10.

11.

Registre un nuevo cliente. Para este ejemplo sera CEDIMU CENTRAL DISTRIBUIDORA MURRIETA.

Haga clic en el boton Cancelar, asi desaparecera la ventana para dar de alta y el Sistema regresa al Catalogo
de Clientes.

2. CLIENTES Basico
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Cambio de Cliente

. . . . . .
1. Estando en el cliente que acaba de registrar CEDIMU, oprima el botéon Cambio, localizado en la barra de
herramientas.
Catilogo de clientes
Catalogo de clientes
Clasificar Cliznte [ CEDIMU l_
Enviar a Razén social [ CENTRAL DISTRIBUIDORA MURRIETA
Bloquear Direccién [HIDALGD Num Ext. 184, Nurm Int I
% Descuentos Eelania [ L& VIRGEN
Eventos Delegacicn [METEPEC Teléfonos [ 67845148651
Sucursales Ciudad [METEPEC Fax | 74148614854
Fota Estada [MEx C.P. 52143 Pals [ web |
Cerlcsine Contacto [ RODRIGO EVANS email |
R.F.C. [CEDM780428455 Sucursal | CURP |
Lista | 2 |2 2 MENUDED ;I Plazoreal [3p
Descuentos 000 | ooo 000 Ultima compra I
Plazo 30 [T Desde revisién Ultima pago I
Crédita [10 non Cad | Ultima pedido I
Revisidn [ || |g,4 Baja I
Pagos [15 I 36 Saldo anterior I
Aplicar a Saldo actual I
Alta [n3/08/2010 C.Disparible | £0,000.00
Cta cont Acumulado I
' . .
2. Modifique la razén social.

Cambio al cliente actual

Cliente ICEDIMU I_

Catalogo de clientes

Fiazén social | CENTRAL DISTRIBLIDORA MURAND. 5.4 DECY. |

Direccidn [HIDALGD

MumExt. |58 Nurn Int I

Colonia | LA VIRGEM

Delegacion [ WMETEFEC

Ciudad [ METEPEC

Telefonos | 7a45148651
Fan | 74143514364

Estado [mE3 C.P [52149 Pais | Web |
Cantacto | RODRIGO EVANS e-mail |
R.F.C. | CEDM7E0428455 Sucursal I CURF |

Lista | 2 |2 MENUDED

Descuentos [ go0 | 000 | ooo

Plazo I a0

[

[ Desde revision

Plazo real IBD—
Iltima compra I—
Ultimo pago I—
Ultimo pedida I—

Baja I

Aplicar a |
Alta [ 03/08,/2010
Cta. cant. I

| Cancelar

Crédita [ 10000 Cad |
Revisidn [ L) |9.4
Pagas [15 |36

Saldo anterior I—
Saldo actual I—
C.Disponible [ 50.000.00
Acurnulado I—

3.

El registro del cliente, ahora aparecera modificado.

Basico

Oprima OK para que se registren los cambios.
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Baja de clientes

Ahora conocera las condiciones para dar de baja un cliente.
1. Busque un cliente a través del botdn Siguiente, para este ejemplo sera DISCEN.

2. Haga clic en el botdn Baja.

Aparece un cuadro de didlogo para confirmar si se da de baja al cliente, con opcidn a contestar NO y SI.

i Esta zequra de querer barrar al cliente DISCEMY? Mo

ez

NOTA: Es importante destacar que sélo se puede dar de baja a los clientes que no tengan saldos ni
movimientos. Este es el caso del cliente DISTRIBUIDORA DEL CENTRO, S.A.

3. Haga clic en el botdn Sl. Desaparece el registro del cliente.

4. Ahora busque a un cliente con movimientos, para este ejemplo sera el cliente ABAFER, tratara de dar de baja
a este cliente que cuenta con saldo y movimientos.

5. Oprima el botén Baja.

El cliente tiene documentos o mowvimientos en el mes, trate de cerrar el mes
P antes de darlo de baja.

Ok

Aparecié en su pantalla un cuadro de didlogo que indica que el cliente elegido tiene documentos o
movimientos y que deberd cerrar el mes antes de darlo de baja. Este cuadro de didlogo tiene un botén de OK,
el cual se debe oprimir después de haber leido el mensaje. De no hacerlo asi, no podra continuar trabajando en
el Sistema, porque todas las opciones se inhiben para asegurar que el mensaje sea leido.

6. Haga clic en OK. No se di6 de baja al ABAFER y en la pantalla quedo su registro.

2. CLIENTES Basico
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Como navegar entre los registros

1. Haga clic en el botdn Siguiente.

Aparece el registro del siguiente cliente, para este ejemplo es ALMINF ALMACENES INFANTE, S.A.

2. Haga clic en el boton Anterior.

Regresd al cliente que estaba anteriormente ABAFER ABASTECEDORA FERRETERA, S.A.

3. Haga clic en el botén Encontrar.

Aparecio la ventana Encuentra Cliente, con la barra de insercidn en el campo Cdédigo.

4. Escriba la letra C en el campo Cédigo y oprima Tabulador.

El sistema enlista todos los clientes cuyo cédigo comienza con C.

Encuentra cliente

- B

Cadign  Mombre

= Il Sucursal
CASLOM  CASA LOMA LIMDA, 5.A. J
CEDIMU CEMTRAL DISTRIEBUIDORA MURAMO, S.A. DE C.U.

[ -]

S Ok | X Eancelal|

Oprima el botdn Cancelar y nuevamente haga clic en el botén Encontrar.
Oprima la tecla Tabulador para pasar al campo Nombre. Escriba *S.A. y oprima el botén OK.

Encuentra cliente

- B)X)

Coadigo Mombre

| |*5.A. Sucurzal
AEAFEFR ABASTECEDORA FERRETERA, 5.A.

ALMIHF ALMACEHES |IHFAMTE, 5.A.

CASLOM CASA LOMA LIMDA, S.A.

CEDIMU CEMTRAL DISTRIBUIDORA MURAMO, S.A. DE C.LU.
OI1SCEN

DISTRIBUIDORA DEL CEMTRO, S.A.

=l
| 0K |}( I:an-:elar|

El sistema muestra todos los clientes que en su nombre incluyan las letras que registro. El simbolo asterisco (*)
se maneja como un comodin que le facilitara la busqueda.

7. Seleccione el cliente buscado y oprima OK.

Basico
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Coémo clasificar clientes

Clasificar clientes le permitira asignar caracteristicas para posteriormente poder filtrar su informacion con
facilidad, en base a los requerimientos de su empresa.

Esta caracteristica requiere que previamente se registren los parametros en el médulo Datos Generales.

1. Busque un cliente, para este ejemplo sera el cliente ABAFER.

2. Oprima el botdn Clasificar. Aparece la ventana seleccidon de parametros desde donde podra clasificar a sus
clientes.

3. Asigne las caracteristicas que le corresponden al cliente.

Catdlogo de clientes

Acciones Catalogo de clientes

Enviar a: Razdn social 4BASTECEDORA FERRETERA, 5.4,

Seleccion de parametros

% Des
Exvento: ve HORARID SELECCIONADOS
s = p—
Fucursa AGENTE Guardar 1Fam 9[:ezscnpcmn Fam Cod. Descripeion I
oo - ~ =
e — : AL AGENTE 01 OLGA DiAZ -
Contact = S ZONA CE CENTRO
AUTADECOB | Guadar | 1 Shia RUTADECOB | A1 RUTA 1 CENTRO - NORTE
TIFO Guardar TIFO DI DISTRIBUIDORA
HORARIO Guardar HORARID
P R eeer FRECUEMCIA | SE SEMANAL
Harear FLETE CAP CAMIOMETA PROPIA
FLETE Guardar CIUDAD MEX CD. MEX
CIUDAD Guardar ESTADD DF DISTRITD FEDERAL
ESTADD Guardar

Guardar todos I

™~

4. Oprima el botén Guardar Todos para que queden asignadas al cliente.

2. CLIENTES Basico
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Movimientos de Cuentas por Cobrar

1. Vaya al médulo Clientes. Busque un cliente e identifique 2 facturas, para este ejemplo sera ABAFER.

2. Seleccione el comando Movimientos CXC del menu Clientes.

| ABASTECEDORS FERRETERA, 5.4,

Maoneda | O |

T.C. | 0.00000000

Documento

Cantidad | 0.00 |0

Cliente

Tipo de movimienta | |

Fecha | 114042000
Wencimiento

Referencia | (] | Cancelar

Aparece la ventana Captura de Movimientos con el cddigo y el nombre del Cliente que estaba en pantalla al
elegir el comando, es decir, ABASTECEDORA FERRETERA, S.A. Si quisiera hacerle el movimiento a otro cliente
tendria que haber seleccionado la tarjeta del cliente deseado antes de seleccionar el comando Movimientos
CXC o tendria que borrar el cddigo del cliente que muestra y escribir el cédigo del cliente al que le va a hacer el

movimiento, y oprimir tabulador para que apareciera su razén social. También se presenta automaticamente la
fecha del dia.

Registrard un movimiento a una factura inexiste en el sistema para cargar el saldo del cliente, en este caso
ABAFER.

3. En la ventana Captura de Movimientos oprima Tabulador para pasar al campo Documento.

4. En el campo Documento registre el nimero de la factura, para este ejemplo F00030 y oprima Tabulador.

5. Escriba 1000.00 en el campo Cantidad. Oprima la tecla Tabulador.

Observe que el campo Cantidad estaba vacio porque cuando se registro en el campo Documento la FO0030 no
existia una factura con ese nimero, pero el sistema genera automdticamente un documento para respaldar

este movimiento e inmediatamente después cargara los 1000.00 al ABAFER. Todo en un sdlo paso, al registrar
el movimiento.

6. Escriba la letra F en el campo Tipo de Movimiento y oprima Tabulador.

Basico 2.CLIENTES
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Observe que aparecid junto a la letra “F” el nombre del movimiento, “Factura” y que el campo Fecha se
selecciond.

Cliente | ABAFER | ABASTECEDORA FERRETERA. 5.4,

bMoneda | 1 |

T.C. | 1.00000000

Docurmento | FOo0z0 /

Cantidad | 1,000.00 | |

Tipo de movimienta |F | FACTURA

Fecha |11.-"1D.-"2D1D
Yencimiento | 1041142010

Referencia | BHM414 Ok Lanicelar
7. Deje el campo Fecha con el dato que aparecié en su ventana y oprima la tecla Tabulador para pasar al campo
Vencimiento, deje la fecha que propone el Sistema y baje al campo Referencia oprimiendo la tecla

Tabulador.

8. Haga clic en el boton OK.

Este movimiento ha quedado integrado al sistema que hard automdticamente los calculos para afectar las
cuentas del cliente ABASTECEDORA FERRETERA, S.A.

Aparece nuevamente la ventana de Captura de Movimientos con el cddigo y el nombre del cliente, el tipo de
movimiento y la fecha para seguir registrando movimientos, esto con el fin de hacer mas cdmodo y répido el
registro de movimientos en caso de que se le hagan al mismo cliente.

9. Va registrar al mismo cliente otro movimiento, oprima Tabulador para pasar al campo Documento.

10. Alli escriba el nimero de un documento, para este ejemplo sera FO0005 y oprima Tabulador.

En el campo Cantidad aparecié automaticamente el importe de la factura FO0005 y esta seleccionado, esto
indica que se puede modificar la cantidad, pero como este movimiento sera un pago total de la factura se
dejara como aparecio.

11. Oprima Tabulador para pasar al campo Tipo de Movimiento.

12. En el campo Tipo de Movimiento escriba PA que es el tipo de movimiento referente al Pago de clientes, y
oprima Tabulador.

2. CLIENTES Basico
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Aparece el tipo de movimiento Pago de Clientes que esta registrado en el Catdlogo de Tipos de Movimiento de

Datos Generales.

Cliente |ﬁ1'-.E.&FEF| |;’-‘-.E.&STEEEDDF|.& FERRETERA, 5.4,

baoneda | 1 |
T.C. | 1.00000000
Documento | FOOO0S

Cantidad | 1,377.50 11.377.50
Tipo de movimienta | P4 | PAGO DE CLIEMTES
Fecha | IRESINEENRN
Wencimiento
Referencia | ok Cancelar

13. En el campo Fecha deje la del dia de hoy. Oprima Tabulador.

El sistema propone la fecha del dia de hoy para el movimiento que estd efectuando, pero ésta se puede

modificar porque estd seleccionada.
14.
15.

En el campo Referencia escriba la referencia del pago, en este caso BNX028.

Este es el banco y el nimero de cheque con el que el cliente efectué su pago.

Deje vacio el campo Vencimiento. Oprima Tabulador para pasar al campo Referencia.

Cliente | ABAFER |.-'3.E=.-'3.STEI:EDEIF|.-'1‘-. FERRETERA. 5.4

boneda | 1 |

T.C. | 1.00000000

Dlocumenta | FOOO05

Cantidad | 1,377 50

1.377.50

Tipo de movimienta | P4 | PAGO DE CLIEMTES

Fecha |11/A1042010
Yencimienta A/

Feferencia | BMM328 R

Cancelar

16. Haga clic en OK.

Basico

2.CLIENTES
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Ahora realizara un pago parcial a otra factura del cliente ABAFER, para este ejemplo sera la factura FO0002. En
este caso la diferencia respecto a la ventana anterior radica en que la cifra que aparece en el campo Cantidad
se modificard cuando esté seleccionada, en lugar de los 8,593.40 que aparecen, se hard un abono de 3000.00.

17. Registre los datos.

Catdlogo de clientes

Acciones

Catalogo de clientes

Cliente | sBAFER I_
Razén social 4BASTECEDORA FERRETERA, 5.4,

Direecidn [ IMSURGENTES Mum Ext. |57 Numlnt.l
Colonia

Saldo

Aplicar a

Diaz : Impote .M * i+ Importe | Moneda| Feferencid Fecha progr.
| 37 ]

z | 0| | POCOO4 | AEAFER
11102010 10112010 TE 1,000.00 1,000.00 EHM412

Captura de movimientos

Cligrte |.‘3«B.QFEF! |ABASTEEEDDF|A FERRETERA, 5.4
Moneda | 1 |
T.C. |1 Qnooooog
e | Documento W

Cantidad | 2.000.00 8.533.40

Wel Tipo de movirniento IAC IA CUENTA / ADELANTO
okl Fecha |11/10/2010

e Aplicar a | Wencimiento I
OK_| Cancelar Alta [13/0 Referencia | BMM752 ok | Eancelar

Cta. cont. I

Acumulado |

18. Haga clic en OK.

19.
catalogo.

Ahora comprobara que los movimientos se hayan registrado en la tarjeta del saldo del Cliente ABAFER.

20. Genere la Consulta de Saldo del cliente ABAFER.

2. CLIENTES
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Aparecio la ventana Saldo y presenta todas las facturas que adeuda el cliente. La FO0O030 es el documento que
corresponde al movimiento que generd sin haber hecho una factura previamente. La FO0O005 no aparece

porque ya fue pagada totalmente.

Catdlogo de clientes

Acciones

Catalogo de clientes

2]

Consultas

Saldo
Clasificar Cliente lm I_ Tt TrirTET
Enviar & Razon socia| ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Facturas
Bloquear Direesidn [ INSURGENTES Num Ext. [ 576 Humm Int.
Colonia

Pedidoz [relacion]

oductos pedidos

Aplicar a |
At [13/08/2010
Cta, cont. I

) il Froductos cotizados
Fecha Vence Diaz  Importe MM~ * Importe Moneda Referencia Fecha progr. . Aplicar a: ductos vendidos| CT
11/08/2010 10/09/2010 137 5,593.40 * 5,593.40 FOOD0 REAFER ductos vendidos desg,
111042010 1041142010 76 1,000, 00 1,000.00 B4 12
Wentas anuales
Ertas anuales resumen
Wentas por sucursal
Wentaz EDI
W L. cT
-
4| | »
Au. doc. | Productas Total 5,593.40 | 0.o0 | 0.o0
.| Wencidoz 6,593 .40
Agripar | Comentarios % Vencer o.00 | 0.00 ¥ Documenta | Filtrar no vencidnsl Filrar status |
T

Saldo actual I E.593.40
C.Disponible I 2,406.60
Acumulado I

Para conocer el detalle de los movimientos de un documento (factura, pago de cliente a la factura, etc.) existe

un auxiliar de documentos.

21.
Documento).

Saldo

Fecha

Vence Diaz  Importe MM | # + Importe . Moneda) Referencia Fecha progr. Aplicar a: Suc. Talon
FOOOOZ 11/08/2010  10,/00/2010 127 5,503 .40 * 5,593.40 FODO04 AEAFER -
FOO030 11102010 1041172010 =) 1,000, 00 1,000, 00 BHM412
Auxiliar del documento
Fecha T.b. Referencia Cargos Abonos
11/08,/2010 F FOOOO4 8,593 .40 -
1141042010 AC EMM7SZ 2,000.00
-
il | »
A doc. Productos
Agrupar Camentarios dﬂ Filtrar status
- |
Total 5.593.40
J

Aparece la ventana Auxiliar del Documento de la FO0002, con su saldo total (8,593.40) y los detalles de sus
movimientos. Aqui puede consultar los movimientos que se han aplicado a la factura, incluyendo el que realizé
en el ejercicio anterior. Cada rengldn contiene la fecha, tipo de movimiento, referencia, en caso de que la haya,

y la cantidad cargada o abonada.

22. Cierre las ventanas Auxiliar del Documento y Saldo.

Basico
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23. Ahora genera la consulta Movimientos.

Catdlogo de clientes

Consultas |E| |X|

Acciones

Catalogo de clientes

Saldo
LClasificar Clierte [ sBAFER I Maovimientos
Erwiar a: Razon social ARASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Facturas

Bloquear Direccidn  [|NSURGENTES [576 Nurmi Int.
% Descuentos Colonia |F|DMA SUR

Pedidas [relacion]

Cr

Productos pedidos
Movimientos |§| |Z|

ductos cotizados

Sucursal

toz vendidos)| CT
= 5. ant. I od
oo = ™ Ftos vendidos desa.
Fecha | Doc. | T.M. | Feferencia Cargos | Abonos | Saldo | Usr. I T.C. | D.C.IG] Pdliza | Total mov. I
Contactol e 2010 Fooooz F POOOD4 50z .40 8,502.40 010000 0,00 So3.40 | [entas anuales
10 EOGOS. £ Foooo: 0 3870 a0 o aoon Fraa 355 50 < anuales resumen
£10/2010  FOO0=0 F EMMe 12 Q00,00 10,970.90 0. 1.0000 0.00 000, 00
F10/2010  FOOOOS FA BHMZ2E 1,377.30 9,393.40 0/ 1.0000 0.00 =-1,377.50 taz por sucursal
/10/2010  Fooooz AC ENM7S2 3,000.00 6,503 .40 0 1.0000 0.00 -2, 000,00
“Wentas EDI
LP. CT

-
1| | »

Filrar documentos saldados | Fief pago ||
Ala[13/08/2010 L. Disponible | £.406.60
Cta. cont. I Acumulado I

La ventana que aparecié contiene todos los movimientos efectuados a la cuenta del cliente, es decir, los
documentos con sus movimientos y sus cargos o abonos. Vea que los ultimos renglones corresponden a los
movimientos que efectud en el ejercicio anterior.

24. Cierre las ventanas Movimientos del Mes.

2. CLIENTES Basico
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A través de este botdn Enviar a podra asignar condiciones especiales a sus clientes, principalmente si requiere
hacer la entrega de mercancia o documentos, en una direccién diferente a la registrada en la caratula del

cliente.

1.

Oprima el botdn Enviar a: de la caratula del cliente.

Enwviar a

Obsger

Direccidn |

Entreqar a:

RIX

Mombre |

Colaria |

Clawve

Ciudad |

Estado |

C.P. Pais GLM |

Fenta producto Importe | 0.00 Fecha de nacimiento
Prov. nm. % Retencion 1WA |0 ¥ Retencion L5.R. |0 % Seguroz | 0

waciones |

e

IM.A o8 Momal ¢ Frontera ™ Exportacian Cia: |0 Paorcentaje de tolerancia
Moneds | 1 EAM | Localizacion| LetraEDI[ sn precios EDI [y g
Lizta 1 Feg. IEPS
Descuentos de grupos de productos Céalculo de Factura: |0
1000 2000 3loo0 4|oo0 s|oo0 6[ooo 7oon gooo -
. — Warios pedidos en una factura
B i ) )
; == Comisidn ventas | 0.00 Flers r=al [ Facturar en varias paginas
Credito |0 Comisién cobranza ]0.00 [T Mo cobrar intereses
Depto Dezcuentos Plazo
| [ o000 ooo| ooo | 0 Puntas | 0.00 Mulkicia.| 0
| | oodf ooo] oo | 0 HORAR 0
| | nooo| ooof o000 | 0 TM Factua |
| | ooo| ooof ooo | i i et R
|0 [oon jooo |ooo (oo [0 oo [ooo |jooo [ood [ooo | 0.00
Tarjeta de crédito | Banco
Informativa SaT Tipo de wentas: Cambiar
Tipo de Tercero l_ * FactypPOS
Tipo de Operacidn ™ Salo Fact,
Cdigo Pais " Solo POS

En esta ventana puede registrar la direccidn de entrega, sea de mercancia o documentos, cuando es diferente
de la direccion fiscal y podra solicitar que su formato de factura incluya esta informacion.

En esta misma ventana aparece la informacion de IVA del cliente que automaticamente marca el IVA normal,
solo si fuera de zona fronteriza, habria que modificarlo. También podra registrar retensiones si fuera el caso.

Si maneja rentas desde aqui podrad registrar algunas especificaciones.

2.

3.

Basico

Utilice el boton Cambiar para registrar los datos que requiera su cliente.

Cierre la ventana Enviar a.

2.CLIENTES
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Registro de otros Contactos

Ademas del nombre del contacto que mantiene en la caratula, el sistema le da

personas de la misma empresa.

1. Oprima el botén Contactos.
2. Oprima el botdn Alta y registre el nombre y demas datos del contacto.
3. Para que quede registrado en el sistema, oprima OK.

opcién a registrar otras

Catdlogo de clientes

Cliente | ABAFER I_

Catalogo de clientes

Clasificar
Enviar & Razon social [ 4pasTECEDORA FERRETERA, 5.4,
Bloquear Direceidn [|NSURGENTES

Murn Ext. [575

% Descuentos Colonia [ROka SUR

Pais IMX

Nurn Int I

Telefonos |grg94210

Fax |5opaa57a

wieb |

Eventos Delegacion [ CUAUHTEMOC

Sucursales Ciudad [WEXICO

Foto Estade [p F C.P. [oeren
Contactos otk acho o_rnail

Contactos

N

Mornbre I Cargo I
GTE INVENTARIDS

CONTADORA

SISTEMAS

LEONOR FUERTES
WICENTE ROSAS

Teléfono 1:
Teléfono 2:

Cliente: | ABAFER

Nombre: I LEONOR FUERTES

Cargo: |CONTADORA

7894566

Extenzidn: I 18

9674999

Fax:

Celular:

e-mail: |

Area de interes: |CDNTABILIDAD, BANCOS

Cumpleafios:

Observaciones:

E Eventos |

;I = ata | =] Baja | é Camm‘ol

Observe que al momento de oprimir OK para el registro, el sistema asigna el codigo del cliente.

Los botones de Baja, Cambio y Eventos funcionan igual que los de la caratula principal.

2. CLIENTES
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Registro de Eventos

Utilizar el registro de eventos en los clientes le funciona como una bitacora, donde se podra registrar y
encontrar por escrito todos los acuerdos, comentarios o sucesos relacionados con ellos para poder darles
seguimiento en caso de ser necesario.

1. Seleccione el cliente a quien le registrara un EVENTO.

2. Oprima el botén Eventos.

3. En la ventana oprima el boton Nuevo.

4. En el campo Titulo registre un encabezado y en el campo mayor de la ventana se registra el detalle.

5. Oprima OK para que se guarde la informacion.

Catdlogo de clientes

Catalogo de clientes

Llasificar Cliente Im- IT

Enwiar & Razdn social [ ALMACENES INFANTE, 5.4,

Blaquear Direccion | GLUERRERQ MumEst. [1428  Mumint [4
% Descuentas Colonia | MUEYA ATZACOALCO

Ewentos * Delenacicn

Sucursales Eventos

Foto 07 /09 /2010 CATALOGO T
Contactos

Carnbiar

E lirnithar

Machate

-

Fecha Titulo ‘ Recordar  Bortar Proyacto Usuarioc Alta Depto
07/09/2010  |CATALOGO | | | | E
EL SEFOR MARID SOLICITA UM CATALOGO DE PRODUCTOS % LA LISTA DE PRECIOS. -

En la parte superior de la ventana encuentra los eventos del cliente y en la parte inferior tiene el detalle. Si
desea realizar un cambio, solamente seleccione un evento, oprima el botén Cambiar y registre la nueva
informacion.

Si desea dar de baja un evento, seleccionelo y oprima el botén Eliminar.

Los campos de Recordar y Borrar le permiten registrar las fechas correspondientes, que posteriormente se
pueden utilizar como filtros en el Reporte de Eventos.

6. Cierre la ventana.

Cuando a un cliente se le han registrado Eventos, el sistema coloca un (*) rojo junto al cdigo para informarle.

Basico 2.CLIENTES
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REPORTES Y CONSULTAS

Reportes del Catdlogo de Clientes

Observe que en la barra de menus aparece uno llamado Reportes.

Los cuatro primeros reportes corresponden al Catalogo de Clientes, y son: Directorio, Alfabético, Etiquetas y
Visitas a clientes.

El resto de los reportes corresponden a las cuentas por cobrar. Posteriormente se explicardan los demas
comandos, por ahora se ensefiara cdmo obtener los primeros, aunque la mecanica para solicitar los demas es

similar.
/

7 BASICO SES: 1 U

Clientes  Control  Help
Direckorio . -
Etioustas HEDSIIES
) q ) CONTAEILIDAD PEDIDOS  FAGTURA CI.IEI\I*I'AS X COBRAR '
Wisitas a clientes X PAGAR 5
proscai | e
Prondstico de cobranza
. : Auxiliar de documentos -
Catdlogo de cliente Saldo v Limite de crédito Consultas
Estados de cuenta
Acciones ] b Catalogo de clientes
Analiticos por Salda
Llasificar Deement oz encidas Movimientos
Eventos
Enviar a Diario GUILAR. 5.4 Facturaz
Bloquear Auxiliares MumEst. [1234  Mumint Fedidos [relacion]
% Descuentos Comisidn por cobranza Productos pedidos | (B8
. Auxiliares totalizados Teléfonos [575.73 =
Eventas Auxiliar por tipo de movimiento = Productas cotizados
Sucursales Auxiliares totalizadas 1T D5l Fax [E7893 Froductos vendidas| CT
SHCP 50 Clientes ais I Web | Productos vendidos desa.
Contacto [ )15 MARTI Descuentos
(Cltelies Relacidn de recibos de va A EDEElEs
CURP | Wentas anuales resumen
Grupos Descuentos
Dl'aspcartera Wentas por sucursal
F Vertas £D1
Punk
Lista I—-] s Plazo real |2 WP, =8
Descuentoz IW Iﬁ IW Ultima compra | 28072010
Plaza | an [T Desde revisidn Ultirno paga I 050842010
Crédita |5g_ggg Cad | Ultirmo pedido | 00742010
Revisidn | L I 9.5 Baja I
Pagos | 28 I Saldo anterior I 10,122.93
Aplicar a | Saldo actual I 10,262.48
Alta | C.Dizponible | 2973652
Cta. cont. I Acumulado I

Todos los reportes pueden ser generados para ver en pantalla (posteriormente puede imprimirlos) o podran

ser impresos en papel directamente.

Al seleccionar cualquier reporte, el sistema le desplegara un cuadro de didlogo donde le permite filtrar la

informacidn y solicitarla en base a diversas opciones.

2. CLIENTES
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7. Del menu Reportes, seleccione Directorio.

Aparece el cuadro de didlogo con diversas opciones para obtener este reporte.

Para elegir un rango de clientes hay dos campos, en donde se escribe el cddigo del primer cliente y del dltimo
del que se desea obtener el reporte. Cuando se quiere un reporte de todos los clientes basta con dejar en
blanco ambos campos. Todos los campos funcionan de la misma manera cuando se quiere escoger alglin rango
especifico o el total de clientes, fechas, documentos o tipos de movimiento.

CLIENTE . Del | Al | AGENTE |
Wer & Clientes " Sucursales ZOMA |
e RUTADE COBROD |
Irprimnir &0 % Partalla " Imprezora TIPO CLIENTE :
HORARIO | %
/ FRECUENCIA —'\
FLETE}
ClUDaD |
« OF > Cancel ESTaDO
1

También hay una serie de campos que corresponden a los Parametros (Agente, Zona, Ruta de Cobro, Flete,
Ciudad, Estado, etc.), con los que clasific6 a los clientes y que funcionan como filtros para obtener la
informacién.

Cuando se desea obtener informacidn por algin parametro, se registra el dato especifico (01,02; CE, SU; CAP,
ADO, etc.) asignado en Datos Generales para que el reporte sélo contenga a los clientes que estén clasificados
con ese parametro. Si se desea que el reporte presente los clientes sin tomar en cuenta los pardmetros
(Agente, Zona, Ruta de Cobro, Flete, Ciudad, Estado, etc.), déjelos vacios.

Basico 2.CLIENTES
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8. Deje el cuadro de didlogo como el de la ilustracion para generar el reporte de todos los clientes, oprima OK.

PROSCAI .
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 31032010 11:53:01 P
DIRECTORIO DE CLIENTES Pégina 1

Cooieo APLICAR R CONMTACTO ABEMTE
RAZON SOCIAL TELEFONO REV. PRGOS
DIRECCION FAX FRECLE... CREDITO
RF.L L. SUCURSAL FZ0.
DESCUENTOS CURP
CLIoO LIS MARTINEZ 1
FERRETERIA AGUILAR, 5.A. B75-79 LUNES WIERMES
FRESAS 1234 B75-093 50,000
EL ABEDLL
SAM LUIS POTOSL SLP. CP. 67456 FER-FE43211-AGU 1 30
0o .00 .00
CLIooz FRAMCISCO GOMZALEZ 1
DISTRIBUIDDRA RODRIGUEZ, S5 A E6-71-89 MIERCOLES JUEVES
MIGUEL HIDALGD 203 Be-45-32 0,000
HERDES MACIOMALES
SOMERERETE, ZAC. CP. 34567 DI3- 54667 59-ROD 1 30
00a 000 000
CLIOOZ EMRIQUETA LOPEZ 1
FERRETODO, 5.A. DE C.¥W. T5-90-57 MIERCOLES LUNES
AERAHAM GOMZALEY 56 TH-hE-T5 20,000
ALAMEDAS
HERMOSILLD, 50K, CP. 46721 FER-4623245-5 1 30
.00 .00 .00
CLIoO4 GEORGIMA GUTIERREZ S
FERRETERIA BUSTAMANTE, 5.A. DE C.¥. 48-253-45 LUNES JUEVES
DURAZNDS 345 A5-24-23 10,000
FLORIOA
MORELIA, MICH. CP. 23409 FER-23732434-El 1 30
.00 .00 .00
CLIOO& LUI% ROMERD 2
EL CLAWITO, 5.A. DE C.¥. BET-57-67 LUMES JUEWES -
L KN a1

Observe el reporte Directorio de Clientes que aparece en la ventana, éste proporciona todos los datos que se
introdujeron en la tarjeta de cada cliente en el catdlogo respectivo, como son: Cédigo, Razén Social, Direccién y
Aplicar A; el Contacto, Teléfono, Fax, R.F.C., Descuentos; el Agente, los dias de Revisién y Pagos, el Crédito y
Plazo asi como la Lista (de precios) y el registro de CURP.

9. Cierre la ventana del reporte haciendo clic en el cuadro de cierre que se encuentra en el angulo superior
derecho de la ventana.

A continuaciéon obtendra un directorio exclusivamente del CLIOO1 al CLIO03.
10. Nuevamente elija el comando Directorio del menu Reportes.

11. Escriba CLIO01 en el primer campo que se encuentra junto a la palabra Cliente. Oprima Tabulador para pasar
al siguiente campo y escriba CLI003. Los demds campos deberan coincidir con la siguiente ilustracion:

CLENTE  : Deb [cooor & [cooos AGENTE [——
Ver & Clientes " Sucursales ZoMs [
Imprititen: (% Partele  { Inpresora RUTADECOBRO [
TIPOCLENTE |
Horemio |
FRECUENCIA |

FLETE

CIUDAD

> Cancel ESTADOD

2. CLIENTES Basico
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| EMPRESA DE DEMOSTRACION

Fecha 31032010 121 1:24

DIRECTORIO DE CLIENTES Pagina 1
CLIENTES DEL CLIODT AL CLIOO3
CODIGo APLICAR A CONTACTO AGENTE
RAZON S0CIAL TELEFOND PRGOS
DIRECCION FAX FRECUE. CREDITD
RFL L. SUCURSAL FZ0.
DESCUENTOS CURP
CLIoO LUI5 MARTINEZ 1
FERRETERIA AGUILAR, 5 A 678-7T9 LUNES VIERNES
FRESAS 1234 678-93 50,000
EL ABEDUL
SAN LUIS POTODSL SLP.CP. 67456 FER-7543211-AGU 1 30
500 0.00 0.00
CLo02 FRANCOSCO GONZALEZ 1
DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, S A 56-71-89 MIERCOLES JUEWES
MIGLIEEL HIDALGO 208 56-45-32 60,000
HERDES MACIOMALES
SOMBRERETE, ZAC CP. 34567 DI5-5466789-RO0D 1 30
0.00 0.00 0.00
Loz ENRIQUETA LOPEZ 2
FERRETODO, 5.A. DE C.V. 78-20-37 MIERCOLES LUNES
ABRAHAM GONZALEZ 56 78-56-75 20,000
ALAMEDAS
HERMOSILLO, SON. C.P. 45721 FER-4623245-8 1 30
0.00 0.00 0.00

LEN

-

S

Observe que aparecen los datos exclusivamente de tres clientes, porque solamente se

CLIO03.

13. Cierre la ventana del reporte.

Ahora pedira el reporte Directorio de Clientes, pero especificando un parametro.

14. Seleccione nuevamente el comando Directorio del menu Reportes.

15. Registre en el campo de Agente, el cddigo 02 y deje el resto como aparece en la siguiente ilustracion.

CLIENTE

Al |

" Sucurzales

™ Impresora

AGENTE [z <—

ZOMA

RUT& DE COBRO
TIPO CLIEMTE
HORARIO

FRECUEMCIA

»  Cancel

FLETE

CIUDAD
ESTADO

A continuacion obtendra el reporte en el que pidio cudles son los clientes del Agente 02.

Basico
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16. Haga clic en OK.

PROSCAI

EMPRESA DE DEMOSTRALCION Fecha 31/053,2010 1223:48 F
DIRECTORIO DE CLIENTES Pa'.gina1
-
AGEMTE 02
CODIGO APLICAR A: COMTACTO AGEMTE
RAZON SOCIAL TELEFOMO FAGDS
DIRECCIOMN FAX FRECLE... CREDITO
RF.C. L. SUCURSAL PZ0.
DESCUEMTOS CURP
CLIoOz FRAMCISCO GOMZALEZ oz
DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.A. B5-71-59 MIERCOLES IUEVES
MIGUEL HIDALGD 205 B5-45-32 60,000
HEROES MACIOMALES
SOMBERERETE, ZAC. CP. 34867 OI5-BAEETES-RO0 1 30
0.00 oo 0.0
CLIOO4 GEORGIMA GUTIERREZ az
FERRETERIA BUSTAMANTE, 5.A_ DE C.¥W. 45-23-45 LUMES ILUEVES
DURAZMOS 345 AR 2423 10,000
FLORIDA
MORELIA, MICH. CP. 23409 FER-3732434-BU 1 30
0.00 [} 0.00
CLIOOE LUIS ROMERD oz
EL CLAVITO, 5.A. DE C.¥. BET-67-67 LUMES IUEVES
SANLUIS 45 BET7-34-34 10,000
EL AREMAL
MEXICO, OF. CP. 34567 CL-Z45E8787 1 30
0.00 oo 0.0
-
L EN W[z
Observe que se presenté el reporte con los clientes que sélo atiende el Agente 02.
17. Cierre la ventana del reporte.
2. CLIENTES Basico
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Ahora se obtendra el reporte Alfabético.

18. Elija el comando Alfabético del menu Reportes.

19. Verifique que el cuadro de didalogo coincida con la siguiente ilustracion:

CLIENTE  : Del | Al |

AGEMTE |

Zona|
RUTADECOBRO|
TIPOCLIENTE |
HoRsmio |
FRECUENCIA|
FLETE|

oupsn |
Estapo|

Orden: ¢ Cadigo " Alfabético

Imprimir &n; & Pantalla " |mpresora

/0K | X Cancel

20. Haga clic en OK.

PROSCAI =3
EMPRESS DE DEMOSTRACION Fecha 31032010 123802 P
LISTADO ALFABETICO DE CLIENTES Pagina 1 .

ConiGo RAZOM 30CIAL PAR1 PARZ PAR3 PAR4 PARE PARG PART PARS PARZ

CLI0o FERRETERIA AGLILAR, 5.8, 1) B 2 2 3 7

CLinoz DISTRIBUIDORA ROCRIGUEZ, 5.8, 02 1] 1 3 3 b a

CLIoo3 FERRETODC, 5.4, DE LY. 01 NO Ch 3 Z 1 8

CLioo4 FERRETERIA BUSTAMANTE, 5.8, DE LY. 0z CE A 1 1 4 &

CLIo& EL CLAWITO, 3.4 DE €4, 0z OR R3 Al 1 2 5

TOTAL 5
-
e 3%

Se presenté un reporte llamado Listado Alfabético de Clientes, que solamente contiene el cddigo, la razén
social y los parametros asignados a través del botdn Clasificar, de cada cliente.

21. Cierre la ventana del reporte.

Basico 2.CLIENTES
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22. Ahora seleccione el comando Etiquetas del menti_Reportes.

23. Deje el cuadro de dialogo como aparece en la siguiente ilustracion:
CLIEMTE coDel |l Al |
|1_
Imnprimir e * Pantalla ™ lmprezora i Imprezora de Etiquetas
~Colurnnas :
AGENTE {* Una { [Dwos " Tres
20N Margen superior: u]
RUTA DE COBRO Margen izquisrdo: o
TIPO CLIENTE Margen inferiar: o
HORARID Ancho de 1a etiqueta: 35
FRECUEMNCIA, Separacion vertical: u}
FLETE Medidaz en pulgadas
CllDAD |
o *
ESTADOD ok Cancelar
1 |

24, Haga clic en OK.

PROSCAI

EP
FERRETERIA AGUILAR, 5.A.

s

LUIS MARTINEZ =
FRESAS 1234

EL ABEDUL

SAN LUIS POTOSI, S.LP. CP. 67456

DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5. A
FRANCISCO GONZALEZ

MIGUEL HIDALGO 20§

HEROES NACIONALER
SOMERERETE, ZAC. CF. 34567

FERRETODO, SA. DECYV.
ENRIQUETA LOPEZ
ABRAHAM GONZALEZ 56
ALAMEDAS

HERMOGSILLO, 30N, CP. 45721

FERRETERIA BUSTAMANTE, S A DECYV.
GEQORGINA GUTIERREZ

DURAZNOS 345

FLORIDA

MORELLA, MICH. C.P. 23409

EL CLAY¥ITO, S A DECY.

LUIS ROMERO

SAN LUIS 45

EL AREMAL —
MEXICO, DnF. C.P. 34567

-

L KN 1

Aparece una relacién de etiquetas que contiene la razdn social del cliente (en negritas), nombre del contacto y
la direccién completa del cliente. Estos son los datos que usualmente hay en una etiqueta y que se utilizan para
enviar correspondencia a los clientes de la empresa.

25. Cierre la ventana del reporte.

2. CLIENTES Basico



Ahora se obtendra el reporte Visitas a Clientes.

26.

27.

Genere el reporte Visitas a Clientes.

CLIEMTE Del:

I

[T Sélo entregadas

Documentos: Del: |

Analitico:  * Wencido

— Mivel & Parédmetro

ZOMNA
RUTA DE COBRC
TIPO CLIEWTE

FRECUEMCIA,
FLETE
ClupaD
ESTADD

L

=
—
—
¢ HORARIO
—
—
~
—

Al

" Por vencer

" Cliente
Base: ¢ Cliente

Imprimir en; + Pantalla

 Detalle

Periodo:

&+ Documento

[~ Sélo vencidos

o

¢ Impresora

¢~ Detalle zin zalto de pagina

x

Cancelar

133

Solicitelo en base al pardmetro Agente. En esta ocasion no vamos a especificar ninglin agente para que
presente a todos. Oprima OK.

PROSCAI

B =]E3

EMPRESS OE DEMOSTRACION Fecha 11/03/2010 13.07:47 P

REPORTE DE WISITAS A CLIENTES Pagina 1 .
LLTIMA LLTIMO LLTIMO DI85 SIN OIAS SIH DIAS SIN
CODGE0 RAZON SOCIAL WEMTA, PEDIDD PAGD WENTA PECIOO PAGD
CLoat FERRETERIA AGLILAR, 5.A. 0ansEon 080ZE010 2405010 7 31 -13
CLooz FERRETODOD, 5.4. DE £, 040301 10032010 06012010 7 1 64
u}} OLGA OIAZ 7 16 26
CLanz DISTRIBEUIDORA RODRIGLIEZ, 5. 04032010 0601 2010 7 39882 64
CLiana FERRETERIA BUSTAMANTE, 5.4 OF Cf. o3z 0601 2010 0 39882 64
CLo0G EL CLAWITO, 5.8, DE Cf. 39882 39882 39882
02 ROBERTO RODRIGUEZ 13296 39882 13337
TOTAL GENERAL 7451 23936 a0z

-

| KNl v/

Observe que el sistema subtotaliza en base al parametro seleccionado. Indica la fecha de la ultima venta, el
ultimo pedido y el ultimo pago. También le indica los dias por cliente sin venderle, sin pedido y sin pago.

Ha terminado de obtener los reportes del Catalogo de Clientes.

Basico
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Reportes de Cuentas por Cobrar

Para obtener un reporte de Cuentas por Cobrar basta seleccionar el comando del reporte deseado en el menu

Reportes.

Los reportes de Cuentas por Cobrar son: Analiticos, Prondstico de Cobranza, Auxiliar de Documentos, Saldo y
Limite de Crédito, Estados de Cuenta, Analiticos por *, Documentos vencidos, Eventos, Diario, Auxiliares,
Comisién por Cobranza, Auxiliares Totalizados, Auxiliar por Tipo de Movimiento y Auxiliares totalizados II.

1.

Seleccione el comando Analiticos del menu Reportes.

Note que aparecid un cuadro de didlogo para obtener el reporte.

2.
ilustracion:

CLIENTE Del:

Documentas: Del:

Wencimientos Dgl:

Apalitico: ¢ Yencido

—
—
A

En el cuadro de didlogo que aparecié elija los botones necesarios para que coincida con la siguiente

Al [~ Sdlo entregadas
[ Sélo vencidos
Al [ Fecha de arigen

—

Periodo: | 30
Status:
Moneda:

" Por vencer

T Compacto ;
" Por nimero AGENTE
li i A1 fecha Z0MA,
i~ A1 fecha totalizado
" Archiva al fecha RUTADE COBRO
" Archivo totalizado a una fecha TIPO CLIEWTE
" Archiva totalizado HORARID
eren: * Pesos " Moneda del documenta FHEEUENE"&'I_
' FLETE
Base: :: Ehent: : :Zlu:u:umentl:u CILDAD I—
e ‘
Imnprirnir e; antalla MMpresora ESTADD I—
1
o OK | 2 Cancel

Dependiendo de las variantes que seleccione, el reporte le mostrard la informacién solicitada.

3. Haga clic en el boton OK.

2. CLIENTES




|35

Aparece el reporte Analitico de Saldos Desglosados por Cliente Vencidos. Este reporte consiste en una
relacion de los saldos vencidos de cada cliente con los documentos que le corresponden. Utilice las barras de
desplazamiento horizontal y vertical para que pueda ver el reporte completo en pantalla.

PROSCAI

P
EMPRESA DE DEMOSTRACION -
ANALITICO DE-SAEDOS-DESGU0SADOS POR CLIENTE VENCIDDS Fecha 11/03/2010 13:42:09
DOCUMENTOS AL 7277277 Pégina 1
LOS IMPORTES DE ESTE DOCUMENTA ESTAN EN
VENCIDOS IMPORTE
NUMERD FECHA WENCE  DIAS IMPORTE POR VEMCER DE1A30 DE31AG] DEGI &80 MAS DE 90 PROGR ORIGINAL
CLID01 FERRETERIA AGUILAR, S.A. TEL: 678-79 FAX:675-93 CIUDAD: SAN LUIS POTOSI
RGT : 1 CREDITO: KOO0 PLAZD: 30 PLAZ0 REAL: 30 ULTIMO PRED; Z4403 2010
FOOIZO  ZOM/2010 19022010 -21 201 36+ 20136 0136
FOD1Z4  ZOM01/2010 19022010  -21 E37.0% E37.0% 537.08
FOD127 04032010 030420010 22 155545 1,555.45 133543
tLoo PESDS. e
FERRETERI. AGLILAR, 5.4, 262692 188845 73844 73844 282692
CLID01 FERRETERIA AGUILAR, S.A. TEL: 678-79 FAXG75-93 CIUDAD: SAN LUIS POTOSI
RAGT : 1 CREDITO: 50000 PLAZ: 30 PLAZO REAL: 30 ULTIMO PRGD; 24032010
FOD300  z4H02Z010 Z&03Z010 14 1,000.00 1,000.00 1,000.00
FERRETERI. AGLILAR, 5.4, 1,000.00 1,000.00 1,000.00
L0z DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, S.A. TEL: 66-71-538  FAX:56-45-32 CIUDAD: SOMERERETE
AGT : 1 CREDITO: 60000 PLAZ: 30 PLAZO REAL: 16 ULTIMO PAGD; OG0T /2010
FOD1Z1  Z0DM/2010 19022010 -21 402520 402520 402520
FOD1ZZ  Z0i01/2010 19022000 -21 454,00 45400
FODIZE  ZOM /2010 19022010 -21 E3592 E3592
FOD1ZE 04032010 03042010 22 251488 251485
tunnz PESOS. ==
DISTRIELIDORA RODRIGUEZ, 5.4, 7,540.00 2,514.58 502512 502512 7,540.00
CLI003 FERRETODO, 5.A. DE C.¥. TEL: 78-90-87 FAX:78-56-7% CIUDAD: HERMOSILLD
RAGT : 1 CREDITO: 20000 PLAZO: 30 PLAZO REAL: 12 ULTIMO PRED: OG01Z010
FOD1Z6 20012010 19022010  -21 846,80 846,80 34680
FOD1Z8 04032010 03042010 22 235450 235450 235480
tLoo3 PESOS. === |
FERRETOD, 5.4, DE CI, 3,20160 235450 84650 84650 320160
1 nna CENRETENRIA DIICTAMAMTE € & NC © W TEI-AC 72 AC Env-AE 7A 22 CINnf MOREL In x
&l (7

4, Cierre la ventana del reporte.

A continuacion obtendra un reporte Analitico de saldos, pero ahora sera totalizado.

5. Seleccione nuevamente el comando Analiticos del menu Reportes.
6. Solicite que sea Por vencer y de tipo Totalizado.
CLIEMTE Det [ s [T [ Sdlo entregadas
_ _ _ [T Sdlo vencidos
Documentos: Del: Al [~ Fecha de origen
“Yencimientos Del: Al
Analitico: © Wencido | t* Por vencer | | Feriodo: | ] |
Tipo: & Status: |
= Erevgirsado FMoneda: |
= Compacto
" Por ndmero AGEMTE
li i A1 fecha ZOMA[
Basico
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7. Haga clic en el botén OK.

Fecha 1103201
ANALITICO DE SALDOS TOTALIZADDS POR CLIENTE POR VENCER Pégina 1
DOCUMENTOS AL Z227212 =
LOS IMPORTES DE ESTE REPORTE ESTAN EN POR WENCER
CODGD  CLIENTE PLAZO  MONEDA IMPORTE WENCIDOS DE1A30  DE31AED DEE1 490 MAS DE 90
CLIODT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, PESES. 362692 73844 238548
CL0DZ  DISTRIBUIDORA RODRIGLEZ, 5.4, PESDS. 7,540.00 502512 25148
CLIOD3  FERRETODD, S.A. DE L. PESDS. 320160 546,80 235480
CLIOD4  FERRETERIA BLSTAMANTE, 5. PESES. 635216 1,340.96 501120
TOTAL GENERAL 20,72065 1276936
795132 _
PORCENTAIE DL 23 3837 6163
-
L KN | 3%,

Se presentd el reporte llamado Analitico de Saldos Totalizados por Cliente por Vencer, que proporciona el saldo
de cada cliente, como este reporte se pidid con saldos por vencer aparecid este dato en varias columnas por
periodo de 30 dias, indicando cual es el documento y su saldo.

8. Cierre la ventana del reporte.

9. Seleccione ahora el comando Auxiliar de documento del menu Reportes.

CLIENTE Del [ & ABENTE |
ZOMa |
Fechas Al RUTADECOBF [
Documentos: Del | Al | TIFO I—
Moreds: | HoReRID |
Mostrar. ™ Totalizado Desglnsads FRECLENCUS ||:
Baze: 1 Cliente fo" Documento e FLETE I_
Irmprimir e % Pantalla i Impresora Ok |Eancelar EESEESS I_

1
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10. Solicitelo Totalizado. Para que pueda compararlo, genérelo nuevamente, pero esta vez desglosado.
EMPRE5A DE DEMOSTRACION Fecha 11/03,/2010 14:58:50 P
AUXILIAR DE DOCUMENTOS TOTALIZADD Pégina 1 -
FECHAS AL 10/03/2012 =
DOCUMENTO FECHA WENCE CARGOS REONOS TOTAL
CLIOO1 FERRETERIA AGUILAR, 5.A.
FOO120 200012010 1900zrz2010 40136 200.00 20136
FDO124 200012010 190022010 3703 R3703
FOO127 04003 2010 03042010 1,8585.4%8 1828348
FOO300 240252010 Z2a03/z010 1,000.00 ROoO.0a ROOOa
TOTAL CLIOO1 382692 FOo.00 312692
FERRETERI® AGUILAR, 58,
fuooz PROSCAI X
roo1z1 || EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 11/03/2010 145935 P
FO0122 AUXILIAR DE DOCUMENTOS DESGLOZADD Pagina 1 -
FOD125 AL 1040372012 =
FOO128
10-,03-2012
TOTAL
DISTRIELIDO]
™ REFERENLIA
Lo DOCUMEMTO FECH® WENCIMIENTO CARGOS RBONOS TOTAL
FOO126
FDO129 CLIam FERRETERIA AGUILAR, 5.A.
TOTAL FOO120 200012010 19022010 F 401 36
FERRETODOO,| 2400372010 19022010 LN ENM7TEZ 200.00 20136
FOO124 200012010 191022010 F F37.03 R37.08
Lond FOO127 041032010 03/04/2010 F 135843 1,358.43
=——==== FOO300 240zi2010 26032010 F 1,000.00
FOO0123 11/03/2010 26/03/2010 PA 45546456 500,00 500.00
FOO130
FOOD131 TOTAL Lom 332692 700.00 3,126.92
FEREETERIA RALILAR, 5.4,
TOTAL
FERRETERI# | CLIOOZ DISTRIBUIDDRA RODRIGUEZ, 5.A.
FoOO121 201012010 19022010 F 402520 4,025.20
FOO122 200012010 19022010 F 46400 464.00
aRaN ToTAl FOO125 200012010 191022010 F F365592 F365592
FOO128 04032010 03042010 F 251488 251488
TOTAL CLg0Z 7,540.00 0,00 7,540,000
OISTREIGUIDORA REODRIGUEZ, 5.4,
CLIoOZ FERRETODOD, 5.A. DE C.¥_ e
FOO1 26 200012010 19022010 F 84680 346,80 -
i i e ramneman E 2caan Saraan
B 4 [ | Wl
- wea ]

Compare la informacién del CLIOO1.

Como puede ver, su informacidn es presentada en base a los filtros que utilice, observe que al solicitar el

reporte desglosado, la informacién es mas detallada.

11.

Ahora se obtendra el reporte Diario de Cuentas por Cobrar.

Basico

Cierre la ventana del reporte.
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12. Escoja el comando Diario del menu Reportes. Verifique que el cuadro de didlogo coincida con la imagen:

CLIENTE  Del: | Al AGENTE
Documentos: — Del: | Al | ZOHA
Tipa de Bt A ,_ RUT& DE COBRO
Mavimiento: ) ) TIPO CLIENTE
Fechas Deb [pi/ot/20i0 &L [11203/2010 HORARID
Moshar i " Desglosada FRECUENCIA
Baze  Cliente & Documento FLETE
CIUDAD

Imprimir en: & Pantalla " Impresora ESTADO

X
K. | Cancelar

Para este reporte registre un rango de fechas.

13. Haga clic en el botén OK.

PROSCAI CEX
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 11/03/2010 1424:21 F
DIARIO DE CUENTAS POR COBRAR Pégina 1 .

FECHAS DEL 01012010 AL 11032010 -

Oic. CODIG0 CLIENTE CARGOS FBONOS  TH [IF CAME. REF. DEPOSITO # AGEWTE CONT  LSR

FECHA D&/012010

Floz CLIO0Y  FERRETERIA AGUILAR, 5.8, 2409384 PA 24 ihl
F104 CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.A. 9h6.18 PR 24 1
F1o3 CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, 206806  PA 24 1
Flog CLIO01  FERRETERIA AGLILAR, 5.8, 207955 PA 24 ihl
F10& CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, ZR0815  PA 24 1
F113 CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, 146713 PR 24 1
F114 CLIO01  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, 43533 PA 24 ihl
F115 CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, IBdEE PR 24 1
Fi11 CLIO0Z  DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.8, 3250 PR 25 ihl
Fl1& CLI0OZ  DISTRIBUIDOR A RODRIGUEZ, 5.A. TEILOD PR 25 1
Fi03 CLI0O3  FERRETODD, S.A. OE C. 403.00 PR 26 12
Fl1z CLIO04  FERRETERIA BUSTAMANTE, .. OE C. 20350 PA 27 12
TOTAL 012010 1383088 0.o0
HETO 13,839,553

FECHA 2010172010

FoOiz0 CLIO01  FERRETERIA AGLILAR, 5.8. 40138 F 1"

FOD 21 CLI0OZ  DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.8, 402520 F mns

FoO122 CLIO0Z  DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.8, 44,00 F "¢

FOO123 CLIO04  FERRETERIA BUSTAMANTE, .. OE L. 134096 F 12 ¢

FOD24 CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, RI7.08 F mns

FOO125 CLIa0z  DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.8, B36R52 F 1"

FODN 26 CLIO03  FERRETODO, S.A. DE . 46,50 F mn#

TOTAL 20/012010 815132 oo n.oo
NETO 816132

FECHA 240272010

FOO1T CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4, 46431 F mn# =
L KN vz

Ahora puede ver en su pantalla el reporte Diario de Cuentas por Cobrar, que contiene agrupados por fecha los
documentos por cobrar con el nombre del cliente que lo adeuda y sus cargos o abonos, el tipo de movimiento
que se le efectud y la referencia de pago.

14. Ahora cierre la ventana del reporte.

2. CLIENTES Basico
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Pronéstico de Cobranza
El reporte le muestra un prondstico de cobranza en base a plazos reales y puede verlo desglosado o totalizado.

Le permite filtrar por rango de clientes y/o documentos, utilizar pardmetros marcar el periodo de analisis.

Saldo y Limite de Crédito

Este reporte puede generarlo de dos maneras, para realizar el analisis del Saldo de los clientes o para analizar
su limite de crédito y tomar las medidas necesarias. Puede filtrar el rango de clientes.

Anadlisis de Saldos de cliente: le muestra el plazo y el saldo del cliente.

Anadlisis de Limite de crédito: le muestra el plazo y el saldo del cliente, el limite de crédito y lo que le
qgueda disponible al cliente.

Estados de Cuenta

Genera un documento por cliente donde aparecen los documentos que tiene pendientes de cubrir y los dias
vencidos. Puede solicitarlo por vencer o por documentos vencidos y le sera de utilidad para analizar el
comportamiento de sus clientes.

Puede filtrarlo por cliente, documentos o fechas de vencimiento. Puede solicitarlo normal o que calcule y
agregue los intereses generados; también puede solicitarlo en pesos o en la moneda del documento.

Analiticos por *
Genera un reporte analitico de saldos totalizado, en base a un parametro seleccionado.

Este reporte puede solicitarlo con saldos por vencer o saldos vencidos y aparecera ordenado en relacion al
pardmetro agregado. Puede filtrarlo por cliente, documentos, por saldos vencidos o por vencer, a través de
pardmetros. También puede indicar el periodo de analisis.

Documentos vencidos
Este reporte es un analitico de documentos vencidos por agente.

Por agente, agrupa a los clientes mostrando los datos del documento, la fecha de generacién y de vencimiento,
el importe vencido o por vencer y el nimero de dias que lleva de retraso. Proporciona subtotales por clientes,
separado por agentes.

Eventos

Este es un reporte que enlista los eventos registrados a sus clientes, se presenta ordenado por clientes y se
detallan cada uno de los registros, en base a los filtros solicitados. Muestra la fecha de generacién del evento
asi como la fecha de vencimiento, o la fecha para ser recordado.

Puede filtrarlo también por Proyecto o titulo.

Aqui aparecen los eventos registrados desde el mddulo de clientes y los registrados desde punto de venta
(ventana Telemarketing).

Basico 2.CLIENTES
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Auxiliares

El reporte auxiliar de clientes permite visualizar los documentos de los clientes con el detalle de los cargos y
abonos registrados. Tiene a la vista el saldo inicial del cliente y el saldo con el que termina en base al rango de
fechas que seleccione para emitir el reporte.

También le permite valida la diferencia cambiaria, el importe y la moneda utilizada.

Puede generarlo de manera totalizado o desglosado para mas detalle.

Comisioén por Cobranza

Contiene todas las ventas efectuadas por los agentes a cada uno de los clientes, con su respectivo tipo de
movimiento, referencia de pago, el importe total asi como el porcentaje de ventas y la comisidn que le
corresponde.

Auxiliares Totalizados

Este auxiliar de clientes totalizado enlista los clientes y presenta los cargos y abonos que conforman su saldo
actual.

Si genera este reporte desglosado, observard el detalle por tipo de documento, es decir como estan
conformados los pagos y abonos para llegar al saldo.

Auxiliar por Tipo de Movimiento

Genera el reporte Auxiliar de cuentas por cobrar por tipo de movimiento, el cual muestra los cargos y abonos
realizados en el periodo de tiempo registrado, por tipo de movimiento.

Si genera el reporte totalizado, solo enlista los tipos de movimiento y sus cargos y abonos globales.

Si el reporte lo genera desglosado, agregara el detalle de los documentos (nimero de documento, cliente,
cargos y abonos por documento).

Auxiliares totalizados Il

Este reporte auxiliar muestra un listado de sus clientes sefialando su saldo inicial, sus cargos y abonos, asi como
el saldo final con el que quedd en el periodo de tiempo que se definid.

Puede filtrarlo por cliente, tipo de movimiento y fechas.

Ha concluido la seccién de reportes de Cuentas por Cobrar. Le invitamos a obtener los demas reportes del
mddulo probando las diferentes opciones de los cuadros de didlogo para que conozca las mdultiples
posibilidades de Proscai en lo que a reportes se refiere.
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Consultas del moédulo Clientes v Cuentas por Cobrar

Del lado derecho de la ventana se encuentra el menu de consultas que puede realizar en relacion a los clientes.

Las opciones de consultas que tiene son: Saldo, Movimientos, Facturas, Pedidos (relacién), Productos Pedidos,
Productos Cotizados, Productos Vendidos, Productos Vendidos Desglosados, Ventas Anuales, Ventas por
Sucursal, Ventas EDIl y W.I.P. Algunas de estas consultas especificas son para mddulos especiales.

1. Busque al CLIOO1.

2. Haga clic en el botén Saldo de Consultas.

Catdlogo de clientes

Catdlogo de clientes

Acciones Saldo

Clasificar Cliente | ABAFER IT LIRS
Enwiar a Razén socia| 4BASTECEDORA FERRETERA. 5.4, Facturas

Blaquear Direccitn [ INSURGENTES Mum Ext. [ 575 Murn Int [ Pedidas [relacion)
% Descuentos Colonia [ ROMa SUR Productos pedidos | CT
Exentos * Delegasion [ CUAIHTEMOC Telsfonos  [5E834210

Productos cotizados
endidos| CT

- B

Talon

Sucursales

Foto endidos desqg.

Contactos Fecha Wence Dias  Importe MM, = + Importe . Moneda, Referencia Fecha progr. | Aplicar a; ahuales

FOO030 11/10,/2010  10/11,/2010 14z 1,263.33 * 1,263.33 BHM4 12 310172011 ales resumen

F o000 12/00/2010 127102010 170 5,445, 14 * 5,445, 14 03/02/2011  ABAF

FO00 1 2E/01/2011 27/02,/2011 33 1,394.97 1,394 .97 010242011 | ABAF or sucursal
CO000 Z0/09/2010 204102010 163 =520, 00 =550.00 Co000 1 AEAF

FO00 1 01/02/2011  03/03/2011 20 21,825 73+ 21,825 73 PODO1Z ABAFER 2 EDI

CT

4| [ ;l_‘

Aug. doc. | Productos Totsl | 30,349.17 | 0.00 I 0.o0
Wencidos 30,349, 17

Agrupar | Comentarios R Vencer | oo | 0.00 X Documenta | Filtrar no vencidos Filtrar status |

T T p——— |

Observe que el Cédigo y el nombre del Cliente estdn visibles en la ventana del Catdlogo de Clientes, mientras
que en la ventana Saldo se encuentran los documentos o los movimientos que se han aplicado a ese cliente con
su fecha de expedicion y de vencimiento; el importe del documento, (cuando tiene un asterisco significa que
éste tiene movimientos), y los dias que le restan de plazo para cubrir el pago.

Cuando el nimero de dias aparece en rojo significa que lleva esos dias vencidos, si los dias estan en negativo
significa que faltan esos dias para cubrir los dias de plazo pactado con el cliente y que se encuentra registrado
en su respectiva tarjeta en el catdlogo. El saldo del cliente estd totalizado en la parte inferior de la ventana.

Con la paleta de control puede cambiar clientes para hacer las diferentes consultas, para ir al siguiente, al
anterior o buscar alguno especifico.
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En las ventanas de Consultas podra ordenar los datos en base a las columnas, haciendo clic sobre el titulo de
cada una. Por ejemplo, si se hace clic sobre el campo Fecha, los renglones aparecerdan ordenados

cronolégicamente.

Saldo

Doc Wence Dias  Importe .M. = + Importe . Moneda Referencia Fecha progr. | Aplicar a: Suc.
Foooos 13,/09,/2010° 13A10,/2010 170 5,445, 14 * 5,445, 14 02022011 | AEAFER .
coooo 20,/09,/2010 0 2010,/2010 163 =380, 00 =580, 00 coooo HEAFER
Foooz0 11/10,/2010° 10411,/2010 142 1,263, 33 * 1,263,332 EMM4 12 1012011
Fooo11 28/01,/2011 0 2702,2011 jeic] 1,394 97 1,294 97 01/02/2011 | ABAFER
Fooo1z2 01/02,/2011° 02032,/2011 pri=] 21,825,773 * 21,825,732 POz HEARFER

En las ventanas Saldo y Facturas existe unos botones para realizar consultas adicionales, como Auxiliar de

Documentos y Productos.

3. Seleccione una factura, para este ejemplo sera FO0113, observe ademads que tiene un *, esto significa que
ese documento ha sufrido movimientos.
4. Oprima el botén Aux. Doc (Auxiliar de documento).

Catdlogo de clientes

Acciones Catalogo de clientes

Clasificar Cliente | ABAFER | *
Enviar & Razdn social ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4,
Blaquear Direccidn [INSURGENTES MumExt. [575 Mum [nt. |

% Descuentos

Saldo

<

Auxiliar, del documento:

Eventos * -
5 | Fecha Wence Diaz  Importe M.N. + Importe . Moneda' Referencia Fecha progr. Aplicar a: T
ucursales
12,/09/2010° 13/10,/2010 w0 6,445, 14 # 6,445, 14 02/02,2011 | ABAFER -
20/09/2010° 201042010 =] =520.00 =520.00 cooooi ABAFER
114102090 10/11/2010 i) 1,263, 32 BHM41E TR e
Contactos Z5/01/2011 1 e 1,3204.97 01,/02/2011  FABAFER
1 1

O 5 O

Aux. doc.

| Productos I

I Agrupar

Comentarios I s

i o] (o - T

Fecha T.M. Referencia Cargoz Abonog
01/02 /2011 F FOOO12 22,825.73 -
12/12/2010 AC EBZ2323 1,000, 00

Alta [13/08/2010

Tatal 2182572

Cta. cont. |

peanie iyl ivi =L ]

Filtrar status |

Se presentd la ventana llamada Auxiliar del Documento, que contiene para el documento seleccionado, la
fecha, los tipos de movimiento con referencia, los cargos o abonos efectuados y el saldo total.

5.
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Cierre la ventana utilizando el cuadro de cierre.
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. ,
6. Ahora haga clic en el botén Productos.
Saldo = [=]/E3
Doc. Eechs Wence Diaz  Importe .M. = + Importe | Monedal FReferencia Fecha progr. . Aplicar a: Suc. T
FOO00S 12,/00/2010 1371072010 170 6,445 14 * 6,445, 14 03 /0272011 | ABAFER -
CO000 1 20,/00/20107 20,/10,/2010 fl=<] —520 .00 —520.00 COo0a ABAFER
FOo030 11072000 7 10,/11/2510 i4E i EEE R i EeE S B4 12 3140172011
FO0011 28 011 i g 1, 33497 01/02/2011 | REAFER
FO00 13 0 S O ] | "FOO0 12 | AEAFER [
Productos de factura ||:||X|
Froducto D ezcripcidn Cantidad UM | Precio Sucurzal | Precio US | TC Dolar | % Desc | O.C
MARCO 1 MARTILLO DE_GOMA S0 FZ 70.30000 [5] 70.30 100000 0.00 325 -
DESGOZ DESARMADOR DE CRUZ 19 P2 TEE T E5000 [1] 33,25 1. onooor 0.00 325
DES003 DESARMADOR PLAND ESTANDAR 30 FZ 3135000 [i] 31,35 1. ooooor 0.00 325
DESGO DESARMADOR FLAMND 18 FE TS 50000 [1] 28,50 1. o0ooor 0.00 325
B HOO FINZAS DE CORTE PEOUERA STFE TR Fs000 [5} 61.75 1. ooooor 0.00 325
.| P HO0Z FINZAS PLAMNA 2 P2 &1, 75000 [1] 61,75 100000 0.00 325
TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 10 P2 1,187.500 01,187 .50 1, 000008 0.00 225
A, doc. Productos DES001 CESARMADOR PLAND 15 B2 31 35000 i 510581 oooooe 0 oo azs
3 z i DES00Z DESARMADOR DE CRUZ 207 FE 34 B0000 [5} 34,20 1. ono0or 0.00 325
(el omnentarios DESGOS DESARMADOR PLAMO ESTANDAR 15 PE 52730000 0 323071 ooooor 0.00 325
HARDOZ MARTILLO MANGO MADERA 3 P2 4370000 [5] 43,70 1. 00000t 8.00 325
-
g | _>l_I

Aparecio la ventana Productos de Factura, donde informa qué productos y qué cantidad de cada uno integran
la factura, el tipo de movimiento en los que esta involucrado y el precio de venta de cada uno de los productos.

7. Cierre las ventanas Productos de Factura y Saldo.

8. Ahora consulte Movimientos.

Catélogo de clientes

Acciones Catalogo de clientes

Consultas

[?]%]

I

% Descuentos

Colonia | ROMA SUR

Ewentos %
Movimientos

Llasificar Cliente IABAFEH I* | fovimientaz |
Enwiar a: FRazdn socia| ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Facturas
EBloquear Direccidn [INSURGENTES Hum Ext. 575 Humm Int. Pedidas [relacion)

Productos pedidos | CT

nductos cotizados

Cta. cont. I

Acumulado I

Sucursal —— [l vendidos| CT
Fata S. ant. ctos vendidos desq.
Contactod| Fecha | Doc. | T.M. | Referencia Cargos I Abonos | Saldo | Uszr, | T.C. | D.C.[G] Paliza | Total mov. | entas anuales
A02/2010  FOOODOZ F POOO04 2,5932.40 2,592.40 Q. 1.0000 Q.00 59z2.40
F0E /20107 Fooans F FOOO0E 1,577 50 4,870 80 01,0000 i il o=l as anuales resumen
£10/2010 - FO0D30 F BHM4 12 1,000.00 10,970.90 Q. 1.0000 0.00 aoo. 0o L.
/10,2010 Foooos FA BIITaEE. iERE e 585 40 o1, 0000 o0 Zyv377 50 S ey Seutied
Fio,2010 " Foooo: AC ENMTS2 3,000.00 5,593, 40 0. 1.0000 0.00 —3,000.00 Wentaz EDI
A09/2010 FOOOO: F 4,750.72 11,3244 .12 Q. 1.0000 0.00 4.750.72
5/09/2010  FOOOO: FAR BBZ2S0 5,502.40 5,7950.72 Q. 1.0000 Q.00 D1009-0001 =5,592.40 WP CT
22/01/20 FOO021 Al 262,332 6,014.05 Q. 1.0000 0.00 263.33
2870120 FOO0D: Al 1,604.42 7708747 01,0000 0,00 1,694 42
25701720 Fooo 1 F 1,394.97 9,103, 44 0. 1.0000 0.00 1,394.97
20/09/2010  Co000 c Co000 1 950,00 8,023, 44 Q..1.0000 0.00 —-980.00
01/02/2011  FOOO1 F FOOO1Z 22,825.73 21,349.17 Q. 1.0000 0.00 22,825.73
12412/2010 FOOO1 AC BBZ323 1,000.00 20,249.17 Q. 1.0000 0.00 D1012-0002 =1,000.00
-
4| | »
Filrar documentos saldados | Ref pago ||
T o o e T Boa o T Bl

Se presentd una ventana del cliente con todos los documentos que se le han efectuado, independientemente
de que sean documentos con adeudo ya saldados. Indican el tipo de movimiento, la referencia asi como los
importes de cargos o abonos respectivamente. A través de la barra de desplazamiento podra revisar todos los

renglones del Auxiliar.

9. Cierre la ventana.
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10. Ahora genere la consulta Facturas a otro cliente.

Catdlogo de clientes Consultas [E”X|

m Catalogo de clientes Sl
aldo
Clasificar Cliente IALMINF | M vimiznto

Enviar a: Razén social 4l MACENES INFANTE, 5.4 Facturas
Eloguear Direccion | GLUERRERD MumExt. [1428 MNum Int. IA Pedidos [relacion]

% Descuentos Colonia | NUEWA ATZAC0ALCO / Praductas pedides | CT |
Eventos Delegacion [GUSTaVD & MADERD Telsfonos [ 52148883 Productos cotizados

Sucursales Ciudad [ME=ICO Fax | 52148014 Productos vendidos| CT

Fato Productos vendidos desg.

Contactos Dioc. Fecha Wence Importe | Ref. Flazo R. Pago | Talon Fecha E_| Buta | I Yentas anuales
FOOO03 1170872010 107 1Z/2010 10,074,560 FOOOOS 0 0.0 - Yentas anuales resumen
FOO10 24/01/20 23/02,/20 23,490, 00 2741242010 o 23,4 —_—
FOO0 {2 28/01/20 27402 /20 Z, 140,78 i) Z.1 Wentas por sucursal
fotetatater: O1,/02,/20 0% /0% /20 oL EE 5 G120 i “1.0 T e
FO00 14 0140242011 03/03/20 5,157, 35, FO0007 a 5.1 Wentas EDI
FOoo 15 01/02,/20 03,03 /20 3, 1671.08 POOO1S [ 201 WiE o

. o™

Aus, doc. | Productos Corment || 41,992.59

La ventana contiene todas las facturas del cliente realizadas desde el Gltimo cierre de mes hasta la fecha en la

que se hizo la ultima factura, con su respectivo nimero, fecha de elaboracién y de vencimiento y el importe de
cada una.

11. Seleccione una factura y haga clic en el botén Productos.

Facturas del mes

| | 0

- [B]x]
Imparte e

11/ 1101 10,71 a10 10, 074 .60 | POO00S II_I |l|| o07d 60 -
Foo 101 240142011 23502752011 23,490, 00 271252010 490 .00
FOOo1z2 25/01/2011 . 27/ 0252011 2,140,758 [u] 2.140.72
cooo0z2 01022011 0303752011 01/02/2011 u]
FoOOoo 14 01022011 0303752011 [u]
FOOo13 01/02/2011

Dezcripcion Cantidad | UM | Precio Precio US - TC Dolar (n] C.
DESARMADOR FLAMO 10/ Pz 30. 00000 S0.00 1. 000000 o. 1 ;I
MAROO 1 MART ILLO DE GOMA 10 Pz 74 . 00000 4. 00 1. 000000 0.o0 144
F MO0 1 PIMZAS DE CORTE PEOUERA 10 pz  &5.00000 65.00 1. 000001 0o.00 144
4 I TALOO 1 TALADRO COM ESTUCHE S PZ £99.00000 20000 1 o000 o.o0 144
/ TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 2 Pz 1,250,000 1,250.00 1 000000 0.00 144

A, doc, Productos |

Aparece la ventana Productos de Factura, que contiene los productos que integran la factura seleccionada, asi
como su descripcidn. De cada producto se indica la cantidad asi como el precio de venta de cada uno.

12. Cierre las ventanas Productos de Factura y Facturas.

2. CLIENTES Basico



|45

13. Genera la consulta Pedidos (relacién).
. ——— .
I Pedidos |— |||:|||
Pedido Su Pedida | Fecha Desde ence Impoarte | Surtida Z Surt | Status| SEL
POOODS 144 09,/08/2010  09,/08,/2010 = 18/08 /2010 &, 685 .00 G655 . 00 100 | O.K. 7
POOOOY 124 09 05 /20107 04 00 2010264004200 4. 448700 4446700 o0 | oK. 7
POOOE 16708 /20107 16 M8 /2010 7 1608720170 22 g00 00 [a} 7
POOOS 4452 Z1/01/2011  21/01/2011 0 107022011 1,262.00 1875. 00 101 0K, ?
14 [ »
Filtrar parcial Filtrar surtidos tot Productos Autarizar Seleccionar

Esta consulta le enlista los pedidos registrados al cliente, las fechas de los documentos, el importe de cada uno
y su porcentaje de surtido.

14. Seleccioneahora la consulta Productos Pedidos, organicela por Niimero de documento.

¥l Prod os pedidao L]
Producta Descripcion Fecha E. i Pedido | Surtido | Festa | Disp. Ord. Azigna
DESO0 1 DESARMADOR FLANO 09/08 /2010  POOODS 10 10 0 g0 22.00 [i]
MARDD 1 MARTILLO DE GOMA 09,08 /2010  POOOOS 10 10 u]} g 25.00 0 ===
FIHOD 1 FIMZAS DE CORTE FPEOUEFRA 09,/02 /2010  PODOOS 10 10 i} 106 BZ. 00 o]
TALOO 1 TALADRO COM ESTUCHE 09,/028 /2010  PODOOS 5 5 0 40 15.00 u]
TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 09,/08 /2010  PO0OOS z z 0 51 1400 o]
DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ 01/09/2010 POOOOT 10 10 0 110 72.00 o]
MARDICOZ MARTILLO MANGO HMADERA 01/09/2010  POOOOY 14 14 u]} 7. 12.00 u}
FIHODZ FIMZAS PLAMA 01/09/2010  PODOOT 14 14 i} g4 95.00 o]
TALDDZ TALADRO ROTOMART ILLO 01/09/2010  PODOO7T 2 2 0 51 14.00 u]
DESO0 1 DESARMADOR FPLANO 16,/08,/2010 POOO13 10 Ju] 10 20 82.00 o]
DESQO2 DESARMADOR DE CRUZ 16,/08 /2010 POOO13 10 u} 10 110 72.00 u}
DESODZ DESARMADOR FLAMO ESTAMDAR 16022010 POOD13 20 u] 20 124 B5.00 o]
TALOO 1 TALADRO COM ESTUCHE 16,02 2010 POOD13 10 [u] 10 40 15.00 u]
TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 16,08 ,/2010  POOO13 10 0 10 51 1400 o]
DESO01 DESARMADOR FLANO 21012011 POOOIS 15 15 0 20 22,00 o]
DESQO2 DESARMADOR DE CRUZ 21,401,201 FOOD1S 20 20 u]} 110 72.00 u}
DESODZ DESARMADOR FLAMO ESTAMDAR 21/01/2011 PODO1S 15 15 i} 124 B5.00 o]
MARDDZ MART ILLO MAMGO MADERA 21/01/2011 PODO1S 2 2 0 77 12,00 u]
P | »
Filtrar pedidoz zurtidos | PCL|

La ventana contiene los productos pedidos por el cliente seleccionado, en que nimero de pedido, cuantos
productos se pidieron, cuantos se surtieron, cuantos faltan por surtir y cuantos quedan disponibles en almacén.

15. Cierre la ventana Productos Pedidos.
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16. Seleccione el botdon Productos Vendidos.

Catdlogo de clientes Consultas lE”X'

Catalogo de clientes
Saldo
Clasificar Cliente IALMINF | Movimisntos
Enwiar a: Razén sociaf A MACENES INFANTE. 5.4 Facturas
Blogquear Direccidn | GLIERRERD HumExt. [1428  Numlnt. [ Pedidos [relacion)
% Descuentos Colonia | NUEWA ATZACOALCO Praductas pedidas | CT
Eventos Delegacidn  [GUSTaVD & MADERD Teléfono: | 57148863 Productos cotizados
Sucursales Ciudad | ME: Producto vendidos f Il |Productos vendidos| CT
Estado ' 1| Froductos vendides d
7Foto Producta Descripcion Cantidad | (eI ORI Bl |
Contactos Contacto DESCUENTO FOR FRONTO FAGO =] Yentas anuales
== | DESOO JE 0OF PLAMO 25 00 a5 o0 Wiemles SrvEles FesumER
DE: OF OE CRUZ 3,00 1,178, 00
E OF FLAND ESTANDAR 5.00 510,00
OF COM CRBEZRS |MTERCAME |AELES 40,00 44,000,00 WerEs (e Y e
ESCALERA ALUMINTD 18 HETROS §T00 e 350 00 ‘entas EDI
ARTILLO DE GOMA 5.00 1,015.00 _—
) AROOZ ART I LLO. HANGE . HADERA 7.00 210,00 WwlP. cT
Lizta | P INOO PINZAS DE CORTE PEOUERA 5. 00 2,112.50
o 3 P IHOOZ FINZAS PLANA 4.00 924,00
sscuentod TALGE TALADRG N ESTUCHE g007Td 485 00
Plaza [3n | ALO02 TALADRO ROTOMART ILLO 4,007 5 000,00

Crédito |3g_[
Revigion |13 _I
Pagos |2 -
ppicara [ | zov.o0 | 38,205.68
Alta [13/08/2010 C.Dispanible | 36,355.89
Cta. cont. I Acumulado I

La ventana Productos Vendidos contiene una relacion de los productos comprados por el cliente seleccionado y
en qué cantidades. Los productos aparecen ordenados por Codigo y se pueden ordenar por titulo de columnas.

17. Cierre la ventana Productos Vendidos.

18. Genere la consulta Ventas Anuales a otro cliente.

d 7
— Saldo
Clasificar Clierte [TLI001 * Movimisnitos
Erviar a Razén social [FERRETERIA AGUILAR, 5.4, Facturas
Bloquear Direccion [FRESAS Hum Ext. [1234 Hum [nt Pedidos [relacion]
% Descuentos Celonia [E| sBEDUL Productos pedidos | CT
Exentos * Delegacicn | Teléfonos [E7e-79 Productos cotizades
Sucursal ¥l Ventas A ale ™ Productos vendidos| CT
| o | Cédigo Descripoion afio | Ene | Feb | Mar | abr | May | wun | Jul | age | Sep | oet | mov | mie | Total Proucte vendidng desa.

Contactodl rotates: 413 39 15 1 o [ [ o [ o 0 o as4 Wentas anuales

DESO01 DES ARMADOR DE CRUEZ | 2010 50 [i 1z H o [i [i o [i o 0 [i g7 || wertas anusles resumen

DES002 DES ARMADOR PLAND T/ 2010 35 [i o [i o [i [i o [i o 0 [i =5 _—

MARDOT MARTILLO ACME 2010 45 [i o [i o [i [i o [i o 0 [i 45 Wentas por sucursal

MARDODZ MARTILLO TRUMEX | 2010 32 [i o 4 o [i [i o [i o 0 [i £ \entas EDI

FINOO PINZA DE PUNTA ACME 2010 35 12 o [i o [i [i o [i o 0 [i 47

FINOOE PINZA DE CORTE ACME [2010| 134 [i o [i o [i [i o [i o 0 0 134 WilP cT

FINOO4 PINZA DE CORTE TRUME 2010 45 [i o [i o [i [i o [i o 0 [i 45

TaALOO1 TALADRO 1.5 ACME 2010 0 H z z o [i [i o [i o 0 [i 10

TaLOOZ TALADRO 3.4 TRUMEX | 2010 43 2z o [i o [i [i o [i o 0 [i &5

=l
Cantidade:
Alka | C.Disponible | 30,736,652
Cta. cont, I Acumulado I

Aqui puede ver la cantidad total de productos que comprd el cliente durante el afio. Esta consulta es muy util
para planear estrategias de venta enfocadas a cada cliente.

19. Cierre las ventanas Ventas Anuales.
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20. Por ultimo haga clic en el botén Ventas Anuales resumen.

Catdlogo de clientes

Acciones

Cliente [ cL1o01 IT

Catélogo de clientes

LClasificar
Erwiar & Razén social | FERRETERIA AGUILAR, 5.4
Bloquear Direccin [ FRESAS HumEst. [1234 Mur Int

% Descuentos

Ewventos *

Sucursales

Colonia [ ) aBEDUL

Delegacion |

Consultas

Saldo
Movimientos
Facturas
Pedidos [relacion]

Productos pedidos ‘ CT

Teléfonos |g7g.73

Ciudad [ 54N LUIS POTOSI

Ventas Anuales

Productos cotizados

Fax [g7e-93

Alka
Cta. cont.

C.Dispaonible I 39,736.52
Acurmulado |

Contactos
Afio Total
|09 1,608 1,628 2,540 268 0| 10,094 -132 a 4,099 3,225 as0 25,089
2009 68 10,094 -132 4,099 2,225 50 12,504 ;l
2010 209 1,608 1628 2,540 &,585
=
Aplcara | aldo actual | 10,263.48

Productos vendidos  CT

Productos vendidos desa.
Wentas anuales
Yentas anuales resumen
Wenkas por sucursal
Wentas EDI

LR CT

onsulta le muestra los totales de las ventas anuales, reflejadas en importe.

iMuy bien! Ahora ya sabe consultar lo referente al Catalogo de Clientes y sus Cuentas por Cobrar.
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Programar pagos
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En este mddulo se encuentra el Catalogo de Proveedores de la empresa y lo referente a las Cuentas por Pagar
de cada uno de ellos.

Aqui se encuentran los datos generales y los movimientos de cada uno de los proveedores y le permite llevar el
registro detallado por proveedor, donde podra consultar cualquier dato relacionado con el saldo, cargos,
abonos, facturas, productos ordenados, comprados y cotizados, ademdas de un comparativo de ventas y
compras anuales.

Cuenta con un mecanismo de programacién de pagos que le permitira tener un mayor control de sus egresos y
agilizara las tareas cotidianas.

Cuenta con consultas que agilizan el analisis de la informacidn, con auxiliares para mayor detalle.

Los temas del mddulo de Cuentas por Pagar aqui descritos, corresponden a la version de PROSCAI
DISTRIBUCION sin médulos adicionales.

Basico 3. PROVEEDORES
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Qué puede hacer en el médulo PROVEEDORES y CxP

e Permite registrar, editar, dar de baja y bloquear proveedores.

e Manejar hasta 9 diferentes categorias o parametros con los que podra clasificar a sus
proveedores, para posteriormente filtrar la informacidn seguiin sus necesidades.

e Le permite el manejo de IVA por proveedor y porcentajes de retencidn si lo necesita.
e Adicional al contacto de la caratula, podra agregar otros mas.

e Puede registrar Eventos con relacién a cada uno, es decir, llevar una bitacora no sélo de
compras, sino de todos los sucesos relacionados con el proveedor.

e Le permite agrupar saldos, asi como desglosar pagos en diversas facturas.

e Permite manejar descuentos especiales y precios diferentes por cada proveedor — producto.

e Llevar el control de sus cuentas por pagar y dividir documentos para realizar pagos parciales,
gracias a la mecanica de Programar pagos.

e Realizar consultas sobre los documentos y movimientos realizados con el proveedor, asi
como de los productos cotizados, ordenados y comprados.

e Le permite generar reportes sobre proveedores y sobre cuentas por pagar, utilizando como
filtros los parametros asignados a los proveedores.

3. PROVEEDORES Basico



Descripcion de la ventana principal de médulo

7 /BASICO SES: 1 UBI: 0

Archivo  Edit  Proscai Reportes  Proveedores  Control  Help

PRODUCCIGN -

INVENTARIOS M.P. INVENTARIOS P72
[ I '] CONTABILIDAD il FEDIDOS  FACTURA

CUENTAS X PAGAR ___ M CUENTAS X COBRAR
BANCOS

Catalogo de proveedores
Saldo

Blogquear Praveedor w Movimientos
Clasificar Razén social | MATERIALES ¥ HERRAMIENTAS, 5.4 DE CW |
% Descuentos Direccidn | MIGUEL ANGEL 630

Ewentos Colonia | PINTORES

Foto Ciudad [ GUANAIUATO C.P. Teléforo [g7.7587

Facturas

Productos srdenados | CT

Productos cotizados

.“F'roduc:tos comprados _.ET.
| Estada |70 | 43432 Fax |g7-45.56 T —
Contactas Contacte [ENRIQUE TRLUILLO Tel2 | : B
- Observaciones J e-mail J

Historial de precios

Gastos comprados

4 R.F.C. [pa-577799-9 CURP | Compras anuales

WP |eT
Condiciones Acumulados
Lista
l Plazo real i} 5
Descuentos 0.00 n.o0%

Ultima compra ] 16/01/1993
Flaza
Aplicar a: ]30— Page [10/12/1392
Saldo anterior
Credita [ ; 17.820.00 3
ala
Cta. cont. ]—

Moneda [o Actual 11.869.70
Acurnulado 1 0.00
Alka ]

¢ Proveedor ( Acreedor ¢ Deudor

1. En la parte superior de la ventana del Catdlogo de Proveedores hay un drea en donde se registran los datos
generales de cada Proveedor, como su cddigo y razén social, su direccion completa, el nombre del contacto y
los teléfonos correspondientes, asi como el RFC.

2. En esta area se establecen las Condiciones de trabajo establecidas con los proveedores, como son
Descuentos y plazo, asi como el crédito que le han otorgado. Si maneja Contabilidad (mddulo adicional) debera
registrar la cuenta contable correspondiente.

3. Del lado derecho aparecen un grupo de Acumulados, estos son datos que proporciona el Sistema (no
pueden ser editados) y seran de gran utilidad para el analisis de cdmo se estd trabajando con cada uno. Estos
datos son: Plazo Real, las fechas de la Ultima Compra y del pago, asi como el saldo anterior.

En el campo Baja, aparecera la fecha en que se haya dado de baja al proveedor, ya que el registro no
desaparece por razones estadisticas, pero ya no es considerado para compras.

4. Del lado izquierdo se encuentran unos botones de Acciones que agregan funcionalidad al catalogo. Estos
son:

Bloquear se utiliza cuando desea no comprar en forma temporal a un proveedor.

Basico 3. PROVEEDORES
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Clasificar: aqui se encuentran los pardmetros con los cuales va a clasificar a sus proveedores segun los criterios
de su empresa, pudiendo ser estos Agente, Zona, Ruta de Cobro, Tipo de proveedor, Flete, etc., estos
parametros se dan de alta en el mdédulo de Datos Generales y aqui se asignan a cada proveedor.

Seleccion, de parametros |Z||E|E|
ZONA SELECCIONADOS
TIPO PROYW Guardar Fam Descripoion | |
TzoNA | Guadw | BT TE ELE | IAL ELECTRICO
AGENTE Guardar NP NOREOHIENTE = A
TTrorD | o | | oo T T —
T ENTREGAE | Gumdw | U SR HORARIO
FRECUENCIA | Guardar | E?ETCELIENEM
FLETE Guardar Hliban
CIUDAD Guardar ESTADO

ESTADO Guardar

Guardar todos

El boton Descuentos le serd de utilidad para registrar descuentos o precios especiales acordados con su
proveedor.

En Eventos se presenta una pantalla en la cual se pueden efectuar anotaciones especiales con respecto al
proveedor.

A través del botdn Fotos podra ver la fotografia del proveedor (médulo adicional).

Varios: Esta ventana permite agregar especificaciones al proveedor, que determinan la forma de trabajo con
ellos, como pueden ser el tipo de IVA y los porcentajes de retencién que maneja.

Enviar a
ID Banamex < o =
Sucursal
Mumere de cuenta | Clave de banco
i) Estado REF CIE|
Pazzword internet Multicia | O
Tiempao de entrega |0 Dias  Frecuencia de compras | 0 %% Tolerancia 0.C. |0
|04 o Momal ¢ Frontera " Exportacidn
% Retencion W4, | 0.0000 % Retencion [.5.R. | 0.0000 Carnbic
Min = dia
| ]| 0.00 | 0.00 | 0 0 0 0 0
| 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 ] 0.00 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
Informativa SAT
Tipo de Tercera.: ’_
Tipa de Operacidn :
Cdigo Pais :

3. PROVEEDORES Basico
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Catdlogo de proveedores

Acciones

Bloguear
Clasificar

% Descuentos

Contactos

Proveedor

R azdn social

BASFER

Catalogo de proveedores

BASICOS PaR4& EL FERRETERQD, 5.4,

Direccién [CRUCES 126

CHROLIMA LIFMON G.

FAFAEL HMOMTORO

COrMFRA:

COMTADOR

Hombr-e

Areq de
interes:

Cadiga:

Fuesto:
Teleforo:
Tel2:
Fox:
HMail:

Cump | eafios:
Obs:

IBHSFEH R

s 1CHRDLINH UMA LIMON G.

COMPRAS 3%

Q9519512511251

EXT 144 34

TS457S4553455
limorEbfefbferraetero. gmail . com
TODO

14 /02 /2012010

HAELAR COR COM ELLA PARA AGEMDAR CITA DE HUEUOS AI
PRODUCTOSCTOS .
=l

EH Alka | = Baa |ﬁ Cambiol E Egentosl

= F!EDF!AWl 1

|7

Contactos: permite registrar diversos contactos de la empresa, con la referencia del puesto y teléfonos, areas
interés, etc.

5. Del lado derecho se encuentran las Consultas donde podrd ver a detalle el comportamiento del proveedor,

consultar su saldo, movimientos y facturas; consultar sobre los productos ordenados, cotizados, comprados y
validar un historial de precios de los productos que le vende el proveedor.

Basico

Consultas

[e3

Saldo

M ovimientos

Facturas

Productos ordenados | CT

Fill - R ate

Productos cotizados

Productos comprados | CT

Productos comprados de=g.

Hiztonal de precios

Gaztos comprados

Compraz anuales

Compras anuales resumen

Wl P CT

3. PROVEEDORES
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El mddulo incluye el menu Proveedores, que contiene diversas rutinas y NEfefitealel=EN Control  Help
acciones que agregan mayor funcionalidad al sistema, como son Movimientos, Movimientos CxP

programar pagos, etc. Cambiar fFecha
Traspasos

Saldar cuentas
Imporka CxP
Programar pagos

Exportar Proveedores
Importar Proveedores

También encontrard un menu de Reportes que incluye diversos reportes para consultar sobre sus proveedores
y sus cuentas por pagar, yendo al detalle de su informacion.

Menu Reportes

Proveedaores  Control

Directorio
AlFabético
Etiquetas

Analiticos
Auziliar de documentos
Saldos

Diario
Auiliares

Auxiliar por tpo de movimienko
Auziliares kokalizados I1

SHCP 50 Proveedaores

Dias cartera

Eventos

Descuentos

Relacion de recibos de IvA
Relacion de pagos ¥ proveedor
Informativo IVA

Movimientos de Cuentas por Pagar

Proscai le permite registrar movimientos a las cuentas por pagar, ya sean cargos o abonos, a los documentos
de los proveedores o0 generar uno nuevo para realizar ajustes a las cuentas, esta opcién se utiliza para cargar
los saldos iniciales al implementar Proscai en su empresa y tener al dia su cartera de proveedores y darles
seguimiento.

3. PROVEEDORES Basico



Esta leccidn presenta lo relacionado con el Catalogo de Proveedores de la empresa y con las Cuentas por Pagar:
como agregar, editar y borrar proveedores y como hacer movimientos a sus cuentas, consultar sus datos y sus

movimientos y obtener los reportes correspondientes al médulo.

Como ingresar al modulo

1. Ingrese a PROSCAI.

2. Vaya al médulo de Proveedores y Cuentas por Pagar:
a) Haciendo clic sobre el icono de Cuentas por Pagar en el panal;

b) Oprimiendo la tecla F5; o
c) Seleccionando del menu Proscai, el comando Proveedores.

Observe que se despliega la ventana Catalogo de Proveedores.

Alta de Proveedores

1.

SHaloiCl 171l

Anterior | Siguiente | Baja lrparimmir

Encontrar  Alta Cambio  Consulta

Estando en el médulo Proveedores, oprima el boton Alta de la paleta de herramientas.

Aparece la ventana llamada Alta de proveedores, con los campos vacios y la barra de insercidon en el primer

campo (Proveedor).

Basico

3. PROVEEDORES



2. Registre al proveedor EQUFER y oprima la tecla Tabulador para llegar al campo Razén Social, registre
EQUIPO FERRETERO, S. A.

Alta de proveedores
Catalogo de proveedores

Proveedor [EQUFER
Razdn social | EQUIPO FERRETERD, 5.4,
Direcoion | haNUEL ACURA 432 NAVE B
Colania | PROGRESD INDUSTRIAL
Ciudad [ 4LLa NICOLAS ROMERD C P Teltfono | 7o4517451
Estado |ME><. |5445|:| Fax |
Contacte [ CARLOS ALVAREZ Tel2 |
Observaciones | e-mail |
CURP |

RFC | FEEQS7I224L51

Lista
! . Plazo real ]
pesouentos 0.00 000/ Ultima compra
Plazo a0 Pago
Aplicar a:
_ Saldo anteriar
Credito | 50000 Baia
Cta. cont. st
ctua
Moneda |14
Acumulado
Alta ,7 0.00
0K X Cancel & Proveedor  Acreedor Deudor

Se recomienda que tome las primeras 2 6 3 letras de las palabras de la razén social para formar el cddigo del
proveedor, de forma que le resulte sencillo identificarlo.

3. En la parte baja de la ventana asigne la lista de precio y los demas datos, en base a las condiciones crediticias
que le esta otorgando el proveedor, como son el plazo y el crédito.

4, Para terminar oprima el boton OK. Los datos del drea de Acumulados se iran registrando por el sistema de
acuerdo al movimiento del proveedor.

5. El sistema queda listo para registrar a otro proveedor. Registre otro nuevo proveedor. Para este ejemplo
serd ESPLOC ESTRUCTURAS PLASTICAS DE OCCIDENTE, S.A.

6. Haga clic en el botdn Cancelar, asi desaparecera la ventana para dar de alta y el Sistema regresa al Catalogo
de PROVEEDORES.

3. PROVEEDORES Basico
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Baja de proveedores
1. Busque al proveedor que desea dar de baja. Para este ejemplo serd ESPLOC. El proveedor que registro.
2. Oprima el botén Baja de la barra de herramientas.

3. El sistema le pregunta si esta seguro que desea darlo de baja, conteste SI.

“» | ;Estaseguro de querer borar al proveedor ESPLOCY
-

Ma J Yes

ijcl UE PIUYEEUUI By

Catalogo de proveedores

Bloguear Proveedor [ESPLOC
Clasificar Razén social |ESTRUCTURAS PLASTICAS DE OCCIDENTE, 5.4,
% Descuentos Direccion | A1 EMaNIA 165
Eventos Colonia ['|LL& OLIMPICA MIGLEL HIDALGO
Fato Ciudad | WMEXICD LR Teléfono |7414g6512
Varios Estado |pF, [14020  Fax |
Cantactas Contacto | JIMENA AVILA Tel2 |
Observaciones | e-mail |
RFC [ESP0BEI1190E7 CURP |
Lista
b ! Plazo real i}
EsCuUentos %
- o o0 Ultima compra
320
3 F‘ago ,7
Aplicar a
Saldo anterior ,7
Credito | 25000
Ban [
Cta. cant.
Actual
Moneda |4
Acumulado 0.0
ala | n7/09/2010
& Proveedor ¢ Acreedor ¢ Deudor

4. Utilice los botones Siguiente y Anterior para comprobar que desaparecio el registro del proveedor ESPLOC.

5. Busque ahora otro proveedor, para este ejemplo sera BASFER.

6. Oprima el botén Baja.

'."-n., El proveedor tiene documentos o movimientos en el mes, trate de cerrar el
-

mes antes de darlo de baja.

Observe que el sistema le envia un mensaje donde le informa que no puede ser dado de baja ya que tiene
documentos o movimientos pendientes y seria necesario cerrar el mes para poder eliminarlo.

7. Oprima OK.

Basico 3. PROVEEDORES
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Cambio de proveedores
1. Busque un proveedor, para este ejemplo sera EQUFER.
2. Oprima el botén Cambio.

3. Agregue las palabras Y ASOCIADOS en el campo de la razén social.

Cambio al proveedor actual

Catalogo de proveedores
Proveedar IEGUFEF! /

Razén social [EQUIPO FERRETERD Y ASOCIADOS, 5.4,
Direccidn | MANUEL ACUFA 432 NAVE B
Colonia | PROGRESO INDUSTRIAL

Ciudad ['ILLA NICOLAS ROMERD C.P. Teléfono |734517451
E stado IMEX. |544BD Fax I
Contacto | CARLOS ALVAREZ Tel2 |

Observaciones | e-mail |

CLRF |

RFC |FEEQST1224L51

Lizta
I 1 ) Flazo real | i}
Descuentos [ god | o00% Ultima compra |
Plazo | a0 Pago |
Aplicar a: I I
p , Saldo anterior
Credito |5|30|:||:| Baja |
l Cta. cont. I r | I
ctua
Moneda
|1 Acumulada | 0.00
Alka | o7/09/2010
i Proveedor ( Acreedor ¢ Deudar

4. Oprima OK para que se registre la modificacion.

El registro del cliente EQUFER ha quedado modificado.

3. PROVEEDORES Basico
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Como clasificar proveedores

Clasificar proveedores le permitira asignar caracteristicas para posteriormente poder filtrar su informacién con
facilidad, en base a los requerimientos de su empresa.

1. Busque un proveedor, para este ejemplo sera BASFER.
2. Oprima el botén Clasificar.

3. Asigne las caracteristicas que le corresponden a proveedor.

Blaquear Proveedor |gRaSFER
Clasificar Razdn social |Ea4SICOS PARAEL FERRETERD, 5.4,
% Descuentozf ¥ BRI on de parametro O
Eventos *
CFoto | RUTA DE COBRO SELECCIONADOS
Caios | AGEMTE Guardar Fam Descripcidn Fairn Cod. | Descripeicn
= Ty I b | R -
RUTA DE COBRO|  Guardar A3 RUTA 3CENTRO - 50R ST
TIPO Guardar TIPO
HORARID Guardar HOR&RIO
FRECUENCLA Buemkr EE‘EETE:ENCUﬂ
FLETE Guardar ClUDaD
CIDAD Guardar ESTADO
ESTADO Guardar
Guardar todoz I

4. Una vez que termine, oprima el botén Guardar todos para que queden asignadas al proveedor.

Basico 3. PROVEEDORES
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Movimientos de Cuentas por Pagar

1. Identifique un proveedor y consulte el Saldo para ver qué documentos tiene. Para este ejemplo sera CECOFE.

archivo  Edit Proscai  Reportes Control  Help
= FRODUCCION i
Cambiar fecha ps m.p. ] INVENTARIOS P.7.
[ CONTABILIDAD PEDIDOS  FACTURA CuUuENTAS X PACAR
Traspasas w GCUENTAS X COBRAR
—— e e
P Importa CXP <3| O =] El G| )| Bl =
Exportar Provesdores
Acciones Impartar Provesdores Catalogo de proveedores ald
aldo
Bloquear Provesdor [ CECOFE Movimientos
Clasificar Razén social [ CENTRO COMERCIAL FERRETODO Facturas
% De Lo = = —— Productos ordenadas | CT
e Wi Satdo L EXE Fill - Rate
Fote | Doc Fecha Vence Dias  Imparte MM, = | =+ Imparte | Moneda | Referencia| Programade | Ref FAuta Productos cotizados
. ROO00 1 107082010 09,/08 /2010 139 2,360 60 2,360 80 102 0.000
Wariosllkonoos 19708 /2010 1800 /2010 120 81,072.40 81,072, 40 110 o000 Productos comprados | CT
Conta Froductos comprados desg
Histarial de precios
Gastos comprados
Compras anudles
Compras anuales iesumen
e LP. cT
4 | »
Tot X" 0.00
Aun doe. | Productes | 53,433 .00 E3M333R00 Tot - 500
AEnEE | - | Cament \ Documenta | PESDS | Docto |Eunt|a|ecih\:| Fislacion de = \

2. Seleccione del menu Proveedores el comando Movimientos CXP.

Realizard un movimiento al proveedor para cargar un saldo con el fin de modificar su saldo inicial. El sistema
creara el documento para respaldar ese movimiento.

3. Llene la ventana CAPTURA DE MOVIMIENTOS con los datos de la siguiente ilustracion:

Captura de movimientos

Proweedor | CECOFE | CEMTRO COMERCIAL FERRETODO

toneda |1
T.C. | 1.00000000
| Documento | FOO0300 /
Cantidad | 3,000.00 0
Tipo de movirmiento IFI_ | RECEPCIOM DE MERCAMCIA
Fecha W
Vencimientolm
Feferencia de pago Ii iT Cancelar
Folio [
Fecha folio

Cuando registré el documento RO0300 aparecié en ceros el campo Cantidad y fue necesario registrar el
importe, ya que ese documento no existe y el Sistema lo creara para poder hacer el movimiento.

4. Oprima el botén OK.

Ahora registrard otro movimiento.

3. PROVEEDORES Basico



5.
y oprima Tabulador.

|15

Oprima Tabulador hasta llegar al campo Documento, registre un documento, para este ejemplo sera R00006

Captura de movimientos

Proveedor | CECOFE | CEMTRO COMERCIAL FERRETODO
tMaoneda | 1
T.C. [1.00000000 /
Daocurmenta | RO000&

Cantidad | 20,000.00 81.072.40

Tipo de movimiento |
Fecha| 25/11/2010
Wencimiento

Referencia de pago Ok I

Cancelar

Folio
Fecha folio

Aparece automaticamente el importe de la recepcion.

6. En el campo Cantidad puede cambiar el importe, registre solamente un pago parcial y oprima la tecla
Tabulador.
7. En el campo Tipo de Movimiento escriba PP y oprima la tecla Tabulador.

Captura de moyvimientos

Proveedor | CECOFE | CEMTRO COMERCIAL FERRETODO

kMoneda | 1

T.C. | 1.00000000
Documenta | BOOODE

Cantidad | 30,000.00 81.072.40

Tipo de movimiento [ PP [ P&GO & PROVEEDOR

Fecha | 26/11/2010

Fecha folio

Wencimiento| |
Referencia de pago | 0Ok I Cancelar
Folio

Vea que aparecio el tipo de movimiento Pago a Proveedor y que se selecciond el campo Fecha.

8. Deje la misma fecha que es la del dia de hoy. Oprima Tabulador.

Basico
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9. Registre la Referencia de Pago para este ejemplo sera BNM365.

Captura de movimientos

PfDVEEdel CECOFE | CENTRO COMERCIAL FERRETODO

Moneda I 1
T.C. I1.DDDDDDDD
Du:u:ument-:ul RO0O0E

Cantidad | 30,000.00 81.072.40
Tipo de mavimienta | PP | PAGO & PROVEEDOR

Fecha I 25142000
\-"enu:imient-:ul
Referencia de pagnl EMM3IGS
Folio I
Fecha folio I

Cancelar

10. Haga clic en el boton OK para que se registre el movimiento.

11. Cancele la ventana.

Ahora va a comprobar que los pagos a los documentos se hayan registrado en el saldo del proveedor BASFER.

12. Realice la Consulta SALDO del proveedor.

Catdlogo de proveedores

L Ohne atalogo e Dveedore
Blaguear Proveedor | CECOFE
Clasificar Razdn social | CENTRO COMERCIAL FERRETODD
% Descuentos Direceidn [, | AGLNA 176
Eventos * Colonia | COMCEPCION ZEPEDA VILDA DE GOMEZ
Fato Ciudad [ TLAINEPANTLA DE BAZ C.P. Teléfono 45218652
PEGE [ Saldo =
BNt Doc. Fecha Wence Diaz | Importe M.H. = Importe | Moneda | Referencia| Programado | FRef. Ruta
ROOOO 1 10/05/2010 09,/09,/2010 129 2,360, 60 2,360 .60 102 0.000 [ .
ROO00S 19,/02/2010 18,/00,/2010 130| 51,072.40 = 51,072.40 110 0,000
ROOZ00 25/11/2010 25 /12 /2010 32 =, 000,00 3,000 00 o, 000
< | | B
Tot' %" | 0.00
A, doc, Productas I 56,433.00 I 56,433.00 Tot =t I o.oo
Aagrupar Gastos Coment I Documenta | PESOS I Docto. Contralecibol Relacion de »¢ I

Observe el documento R00006, porque tuvo el pago parcial aparece el signo (*) junto a ella, también se

encuentra la R00300 que se generod.

3. PROVEEDORES
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Para conocer el detalle de los movimientos de un documento, cuenta con un Auxiliar.

13.

Haga clic en el botén Aux. Doc. de la RO0006.

Saldo

Importe Referencia| Programado

236060 102 0000 .
3,000, 00 5. 000

Auxiliar del documento

Fecha T.M. Refer. Cargos Abonos
19,/08 /2010 R S1,072 .40 -
25/11,/2010 FP EMM26S 20,000, 00

e

| o]

o.ao

A doc. Productos ' el Iﬂ 0.00

Agrupar Gastos Coment I Documenta | PESOS I Docta. ICDntralecihDI Relacion de &' I
=

Aparece la ventana Auxiliar del Documento de la R0O0006, muestra el saldo total y los detalles de los
movimientos que se han aplicado al documento. Cada renglén contiene la fecha, tipo de movimiento,
referencia y la cantidad cargada o abonada.

En la columna Abonos se encuentran los 30000.00 pesos que abond a esta recepcion y el saldo se ha
modificado restando esta cantidad al saldo del documento.

14. Cierre las ventanas Auxiliar del Documento y Saldo.
15. Haga clic en la consulta Movimientos.

Catdlogo de proveedores

Bloquear
Clasificar

% Descuentos
Eventos

Fata

Wariog

Contactos

Proveedor | CECOFE

Catalogo de proveedores

R azdn social

CENTRO COMERCIAL FERRETODO

Direceion |14 LAGUNA 176

Coloria

Movimientos

| CONCEPCION ZEPEDAVILDA DE GOMEZ

S. ant.

Consultas |E| |Z|

Saldo

| Movimientos |

Facturas

Productos ordenados | CT

Fill - R ate

Froductos cotizados

ductos comprados | CT

1 Huctos comprados desq.

<]

Fecha | Doc.  TM.  FReferencia Cargos Abanos sado| Us | TE [ DE Péliza — :
Historial de precios
10/02/2010 ROOOO1 R 2,360.60 2,360.60 0..1.0000C 0.00 - I
19/08/2010 ROOOOS R 21,072.40 2z,432.00 0 1.0000C 0.00
25,711 /2010 RODE00 R 5,000, 00 86,433, 00 571 o000t oo Gastos comprados
25/11/2010 Roodos PR ENM365 30,000,060 5E, 433,00 0.1, 00000 0,00 Compras anuales

/

pnpras anuales resumen
WP CT

=

Filtrar documentos saldadosl Ref pago ||BNM385

Movimientos reflejados desde el punto de vista ADMINISTRATIVD

L EN KRy

@& Proveedor  Acreedar ¢ Deudor

Basico
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Aparecié una ventana que contiene todos los movimientos del proveedor y que proporciona la fecha, el
numero de la recepcion y el tipo de movimiento que se le efectud a la recepcién, la referencia de pago y los
cargos o abonos que se han realizado.

Los ultimos dos renglones de esta ventana corresponden a los movimientos efectuados a las cuentas por pagar
que realizé en el ejercicio anterior. El pago parcial a la R0O0006 y el registro del documento que no estaba
generado en el mddulo Recepciones RO0300 y que se realizd a través del movimiento.

16. Cierre las ventanas Movimientos del Mes.

3. PROVEEDORES Basico



En la parte superior de la ventana encuentra los eventos del proveedor y en la parte inferior tiene el detalle.

Basico
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Registrar eventos funciona como manejar una bitacora, en donde se van registrando los acuerdos, comentarios

3.

4,

1. Seleccione al proveedor a quien le registrara el evento.

2. Oprima el botén Eventos. En la ventana, oprima el botén Nuevo.

Catalogo de proveedores
Proveedar IEEEDFE

Razén social | CEMTRO COMERCIAL FERRETODO

Eventos

-~

Fecha Titulo

Recordar
[0S /042010 [ANIVERSAR IO

Borrar

Proyscto

o sucesos relacionados con cada proveedor para poder darles seguimiento en caso de ser necesario.

Catdlogo de proveedores

Muewo

Elirniriar |

E::Cel | I

Generd

FOR AMIVERSAR 10O,

> Cancel

PARA EL MES DE AGOSTO EL PROVEEDOR REAL I ZARA UM DESCUEMTO ESPECIAL ¥ OTORGARA UM REGALO PARA
EL CLIEMTE FINAL, LIMITADO A 200 PIEZAS. EHUIARA CORRESPOMDEMCIA COM DETALLE DE LA FROMOC 1OM

-

En el campo Titulo registre un encabezado y en el campo mayor el detalle.

Oprima OK para que se guarde la informacion.

Eventos

05 /04 /2010 AM | LERSAR |0
Nuevo
Cambiar
Elirnitiar |
Fecha Titulo Fecordar Eorrar Frogyecto Generd
|05/04/2010  |ANIVERSARID | | |

EL CLIEMTE FIMAL, LIMITAOO A 200 FPIEZAS. EHUIARA CORRESPOMDEMCIA COM DETALLE DE LA PROMOCIOM
FOR AMIVERSARIO.

PARA EL MES DE AGOSTO EL PROVEEDOR REAL IZARA UM DESCUEMTO ESPECIAL % OTORGARA UM REGALD PARA

-

3. PROVEEDORES
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Si desea realizar un cambio, solamente seleccione un evento, oprima el botéon Cambiar y registre la nueva
informacién.

Si desea dar de baja un evento, seleccidnelo y oprima el botén Eliminar.

Los campos de Recordar y Borrar le permiten registrar las fechas correspondientes, que posteriormente se
pueden utilizar como filtros en el Reporte de Eventos.

5. Cierre la ventana Eventos.

El sistema marcara con un (*) asterisco que el proveedor cuenta con eventos registrados.

Catdlogo de proveedores

Bloguear Proveedor [CECOFE
Clasificar Razén social [CENTRO COMERCIAL FERRETODO
% Descuentn Dirscoion | La LAGUNA 176
| Ewentos * | Colonia [ COMCEPCION ZEPED WIUDA DE GOMEZ
Fotm Ciudad [TLALNEPANTLA DE BAZ C.P.  Telfono [45213662
Warios Estado [MEXICO | 54130 Fax  [47201035
Contactos Eontacto [WMERCEDES ALAMIS Tel2 |
Obs. I e-mail I
R.F.C. |CCOmM7a1219PA3 CURP |

3. PROVEEDORES Basico



Registro de otros Contactos
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Adicional al nombre del contacto que mantiene en la caratula del proveedor, el sistema le da opcidn a registrar
otras personas de la misma empresa.

Busque un proveedor, para este ejemplo sera BASFER.

Oprima el botén Contactos.

Para que quede registrado en el sistema, oprima OK.

Oprima el botén Alta y registre el nombre y demas datos del contacto.

Catdlogo de prowveedores

Bloquear Froveedor

Clasificar R azdn social
W Direccidn
W Colonia
Fotoi Ciudad
V Estado
W Contacta

Contactos

)

Catalogo de proveedores

IBASFEH

| BASICOS PARA EL FERRETERD, 5.4,

| CRUCES 125

| SN FRANCISCO

|LOS MOCHIS LR Telforo [3856210
| SINALDA gz Far |

| PEDRO COLLADO Telz |

Cadiga

CAROL IMA - L1HON

FAFREL MOMTORO

G.

Cédiga:

[ErsFER |

Hombre
COMTADOR

Area de
interes:

Puesto:
Telefono:
Tel2:
Fax:
Mail:

Cump | eafios:
Obs:

s ICHRDLINH LIMON G,

COMPRAS

951931251

EXT 144

724572455

| imongfb ferretero. gmail . com
TOO0

140272010

HAELAR COM ELLA PARA AGEMDAR CITA DE HUEUOS ‘:J
FRODUCTOS
=

= Abka | = Baja |é Camhi0| E Exentosl

= HEDHﬂWl —1

Observe que al momento de oprimir OK para el registro, el sistema asigna el cédigo del proveedor.

Los botones de Baja, Cambio y Eventos funcionan igual que los de la caratula principal.

Basico
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Boton Varios

1. Busque un proveedor, para este ejemplo sera CECOFE.

2. Oprima el botén Varios.

En esta ventana se asigna el tipo de IVA que va a utilizar el proveedor, estos pueden ser Normal, Frontera o
Exportacidon. Automdticamente todos los proveedores quedan dados de alta con el IVA normal.

Si el proveedor le va a retener algun porcentaje, aqui debe registrarlo, por ejemplo honorarios, fletes, renta,

etc.

3. Oprima el botén Cambio y registre los datos necesarios.

Catdlogo de proveedores

Bloguear
Clasificar

% Descuentos
Ewentos *

Fioto

Warios

Contactos

Proweedar I CECOFE

Catalogo de proveedores

Razdn social | CENTRO COMERCIAL FERRETODD

Direccion || 4 LAGUNA 176

Coloria | CONCEPCION ZEPEDA VIUDA DE GOMEZ

Ciudad |TL.6.LNEF'ANTL.& DE BAZ
Enviar a

[ Teléfono | 45718662

ID Bamames & Cheoues " Flasticos = Interhancos
Sucursal I
Nurnero de cuerta | Clave de banco |
co| Estado] REF CIE |
Password intemet I Multicia IU

Tiempo de entrega I 0 Diaz  Frecuencia de compras I 0 % Tolerancia 0O.C. I 10

5. Cierre la ventana.

|0 A, @ Momal ¢ Frontera ¢ Exportacidn
% Retencion |.W.A, | 0.0000 % Retencion 1.5.R. IU.DDUU Cambiol
bt = dia
]| 0.0 | 0.00 o o o o] 0
0.00| 0.00] 000 000 .00 0.00] 0.00] 0.00 oo | 0.00 0.00
|nfarmativa SAT
—] Tipo de Tercero.:
Tipo de Operacion :
Cdigo Paiz :
4. Oprima OK para que se registre el cambio.
Basico
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Reportes de Proveedores

El menu Reportes del Catalogo de Proveedores ofrece diversas opciones, de entre las cuales usted puede elegir
los que mejor cubran sus necesidades.

6. Despliegue el menu Reportes.

== Provesdores  Control

Direckorio

AlFabético
Etiquetas

Analiticos
Audliar de documentos
Saldos

Diatia

Auiliares

Auiliar por tipo de movimiento
Auiliares tokalizados 11

SHCP 50 Proveedores

Dias cartera

Ewventos

Descuentos

Relacion de recibos de Iva
Relacion de pagos ¥ proveeador
Informativa VA

7. Seleccione el comando Directorio.

PROVEEDOR :  Del: | Al | AGENTE [
Ver @ Clientes ™ Sucurzales Z0OM2, I—
Imprimit & ¢ Pantalla e Improscrs RUTADE COBRO |
TIPOCUENTE |
HORsRID |

FRECUENCIA

FLETE

CIUDAD

o Ok | X Cancel ESTADD

Basico 3. PROVEEDORES
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Observe que aparecié un cuadro de didlogo con diversas opciones para elaborar el reporte Directorio.
Recuerde que es conveniente que practique con las diversas opciones de los cuadros de didlogo para que
observe las diferentes posibilidades para obtener los reportes. Ahora se procedera a solicitar el reporte.

8. Deje el cuadro de didlogo tal y como se presentd en su pantalla.

PROSCAI

EMFRESA DE DEMOSTRACION FECHA 06/04/2010 09:30:58 P
DIRECTORIO DE PROVEEDORES Pagina 1 |~
[ooian ReZOM SOC1AL
DIRECCION
PROOD TELEFOND: 67-76-57
MATERIALES ¥ HERRAMIENTAS, 5.4, DE (., A 67-45-56 RF(: MAG777999
MIGUEL AMGEL 630 COWTACTO: ENRIQUE TRUJILLO CURP:
PINTORES PL&ZD: 30 DESCUENTOS: 0.00 0.00
GUANAILATO, GTO. 43432 CREDITO: 0 LISTA: 1
FRO0DOZ TELEFOND: 78-83-67
MARTINEZ HNOS,, 5.4, DE L, Fe: 78-h6-341 RFC: RO-323546656-00
[ALLE 4-B&7 [OWTACTD: FELIPE GUTIERREZ CURP:
MEZQUITAL PLAZO; 30 DESCUENTOS: 0.00 0,00
LS MOCHIS, SIN. 56743 (REDITO: 0 LISTA: |
PRONO3 TELEFOND: 23-34-23
TODO DE METAL, 5.A DE LA Fex: 23-46-45 RFC: TM-5888838-45
EMILIAND ZAPATA 32 CONTACTO: I0SEFINA TELLEZ CURF:
BUENAYISTA PLAZD; 30 DESCUENTOS: 0.00 0.00
[UERETARD, QRO. 78334 CREDITO: 0 LIST&: 1
PROODOA TELEFONO: 4RE-45-4%
FERRETERD ASDUIADDS, 5.4, FAK: 455-45-67 RFC: FER-E6454757-00
DEMSRO GARCIS 4577 COWTACTD: ARMANDO MEMWDEZ CURF:
LO% AL&MOS PL&ZD: 30 DESCUENTOS: 0.00 0.00
MEXICO, O.F, 16200 CREDITO: 0 LIST&: 1
PRODD? TELEFOND: 95662356
INDUSTRIAS PLASTICAS DEL WALLE Foa: . REC: IPW?51123154
AMORES 457 [OWTACTO: LEONOR OCANA CURP:
DEL WALLE PLAZ0: 0 DESCUENTOS: 0.00 0.00
MEXICO, DF 03314 (REDITO: 0 LsT: 1 —
KN vz

9. Oprima el botén OK.

Observe que el reporte obtenido es un directorio de todos los proveedores que surten de productos a la

empresa y contiene todos los datos registrados en las tarjetas del catdlogo de proveedores.

10. Cierre la ventana del reporte.

3. PROVEEDORES
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Otra vez esta visible la primera tarjeta del catalogo de proveedores.

11. Nuevamente elija el comando Directorio del menu Reportes.

12. Llene el cuadro de didlogo tal y como aparece en la siguiente ilustracion:

FROVEEDOR : | Del |PRODDT Ak |PRO00Z |
Wer % Clientes

" Sucurzales

Irnpririr & & Pantalla " |mpresora

o 0K

»  Cancel

AGENTE [
Zowa [
FUTADECOBRO [
TIPOCLENTE |
HOR&RID |
FRECUENCIA
FLETE
CIUDAD
ESTADD

13. Haga clic en el botén OK.

Observe que en el reporte sélo aparecen dos proveedores, ya que se solicitd el reporte del PRO001 al PRO002.

PROSCAI
FMPRESA DE DEMOSTRACION

DIRECTORIO DE PROVEEDDRES
PROVEEDORES DEL PROOOT AL PROOOZ

[0DI&0 REZOM SOCIAL

DIRECCION

PROOOT

MATERIALES ¥ HERRAMIENTAS, 5.4, OE (v,
MIGUEL ANGEL 630

PINTORES

GUAMAIIATO, 6TO. 43432
PROONZ

MARTINEZ HNOS,, 5.4, DE L.,
[ALLE 4-R&7

MEZQUITAL

LOS MOCHIS, SN, BGETES

| KN

- BIX)
FECHA 0B5/04/201009:34:15 P
Pagina 1 -

TELEFOND: &7-7e-87

FAX: 67-45-56 RFC: MABT7T999
COWTACTO: ENRIQUE TRUNLLO CURF:
PLAZ0: 30 DESCUENTOS: 0.00 0.00
CREDITO: 0 LISTA: 1

TELEFONO: 78-85-67

FAX: 78-B6-341 RFC: RO-32364R666-00
COMWTACTO: FELIPE GUTIERREZ CURF:
PLAZO: 30 OESCUENTOS: 0.00 0.00
CREDITO: 0 LISTA: 1

14. Cierre la ventana del reporte.

Basico
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15. Pruebe a generar el reporte Alfabético para que vea sus efectos.

PROSCAI =[E3
LISTADD ALFABETICO DE PROVEEDORES Pagina 1 a
(OGO RAZON SOCIAL
COMPRA COMPRA,

PRODOG FERRETERD ASOCIADOS, 5.4,

PROOOT INDUSTRIAS PLASTICAS DEL WAL LE
PROD0Z MARTINEZ HNOS., 5.4, O L.V,

PROOO1T MATERIALES ¥ HERRAMIENTAS, 5.4, OE LW,

PROD03 TODO DE METAL, 5.4, DE L.,

< | vl

Emite el reporte de proveedores por orden alfabético, sélo contiene el cédigo y la razén social de cada uno.

Reporte Etiquetas: Muestra los datos completos de los proveedores, ordenados por cédigo.

PROSCAI =3
P

BASICOS PARA EL FERRETERD, 5.8 BASFER
FEORO COLLADO -
CRUCES 126

SAN FRAMCISCO

LOS MOCHIS,

SINALOA P B123E

CEMTRO COMERCISL FERRETODD [ECOFE
MERCEDES ALANIS

L LAGUNA 176

CONCEPCION ZEPEDAYIUD& DE GOMEZ

TLALNEPANTLA DE

BeZ, MEXICO [P,

54190

COMERCIALIZAD QRS MOMNTES, 5.8, [OMMON

TRINIDAD CONTRERAS

MATAMORDS 148

ZOMNA INDUSTRISL SANTA ROS

HURIUAPAN DE

LEDON, Dmaca CF,

69005 B

DISTRIBUCION DE MATERIAL ELECTRICO DIMAEL

qJ0 3

3. PROVEEDORES Basico
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Reportes de Cuentas por Pagar

Para obtener un reporte de cuentas por pagar se sigue basicamente el mismo procedimiento: se selecciona el
reporte deseado y se registran los filtros en el cuadro de didlogo que aparece. Estos filtros potencializan los
resultados de los reportes y le invitamos a que pruebe las diversas opciones.

Los reportes de Cuentas por Pagar son: Analiticos, Auxiliar de Documentos, Saldos, Diario, Auxiliares, Auxiliar
por Tipo de Movimiento y Auxiliares totalizados Il. Los tres primeros corresponden a documentos y los cuatro
ultimos a movimientos. Ahora se obtendra un reporte analitico de saldos.

1. Ahora solicite el reporte Analiticos del menu Reportes.

Este reporte muestra los saldos totalizado o desglosados por proveedores, solicitando lo vencido o lo que se

encuentra por vencer en base al rango de dias que determine. Puede filtrarlo por proveedor, documentos y
referencia.

PROVEEDOR Ciel: Al [ Sélo entregadas
. _ _ [ Sdlo vencidos
Docurmentos: Del: Al .
[ Fecha de arigen
Refer: Del: Al
Wencimientos
Irnprirnir em: v Pantalla " Impresora anteriores al: |
Analitico: ¢~ Wencido = B Periodo: an
b oztrar: f= Totalizado " Desglozado | Pornumera ¢ &1 fecha ¢ A1 fecha totalizado ¢ Archiva Taot
AGENTE | . |
ZON2 | Weren: ¢ Pesos ¢ Moneda del documento
RUTA DE COBRO | Maneda: l—
TIPO CLIEMTE | 5 I—
tatus:
HORARIO | e
FRECUEMCIA
FLETE
ClUDAD
ESTADD Baze  Cliente & Documento < Ok o Caisl
1

Para este ejemplo se va a emitir el reporte totalizado de saldos por vencer.

Basico 3. PROVEEDORES



|28

El reporte muestra el saldo total del proveedor y el status de vencimiento en que se encuentra. Si desea saber
el detalle de los documentos de cada proveedor, solicite el reporte de forma desglosada.

PROSCAI M =13
CADIMITEX, 5.4, DE C, Fecha 040572010 123555 P
AMALITICO DE SALDOS TOTALIZADD POR PROVEEDDR POR WENCER Pé.gina 1

DOCUMEMTOS AL 22228372 =
0L
FOR WEMNLCER
IMPORTE WEMCIDOS DE1 A 30 OE 31 A &0 DE &1 A 90 MAS OE 90
PROOOT MATERIALES ¥ HERRAMIEMTRS, 5.8, OE 3919026 441970 34, 770.RE
PROOCZ MARTINEZ HMOS, 5.8 DECY. 15,333.70 1R333.70
PROOOZ TODO DOE METAL, 5.8, DE . 661200 B&1200
PROOOT IMOUSTRIAS PLASTICAS OEL WALLE RO112 RO1.12
TOTAL GEMERAL 61.637.08 34, 77086
2A,8RE.RZ
PORCENTAIE 0L 2Z7hRZ a4 13
.
| KN v[

2. Cierre la ventana del reporte.

Ahora se obtendra un reporte de Diario de Cuentas por Pagar.

3. Escoja el comando Diario del menu Reportes.

4. Deje el cuadro de dialogo como se presento en su pantalla.

FROWEEDOR : Del | A | AGEMTE |
Tipo de ZONA |
Movimienta:  Dek | Al: RUTA DE COBRO |

TIPO CLIEMTE |
Fechasz Del | Al |
HORARIO |

Mostrar, & Totalizado " Desglozado FFHEI:LIENI:I.-'E-.l
Imprirnir ef;. ©* Pantalla i Impresara FLETE |
ClUDAD |

Paf X
(0K i Cancelar ESTADO |

3. PROVEEDORES Basico
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5. Oprima el botén OK.

PROSCAI =13
CADIMITE, 5.A. DE CAi. P
DIARIO DE CUENTAS POR PAGAR FECHA 04/05/2010 13:06:05

-
FECHAS DEL 0106/2009 AL 1 5082010 Pagina 1 =
OIF CAME. FEF. DE

FECHA DOCLIMENTO PROVEEDOR CARGOS AEONDS TM PRGO REF PRY DEPOSITO
05042010 RODION PROOOT MATERIALES Y HERRAMIENTAS, 5.4, DE Cii. 282000 FF EN333
05042010 ROOIOS PROOOT MATERIALES Y HERRAMIENTAS, 5.4, DE L.V, 1,000.00 AC BMX339
05042010 ROO203 PROOD1 MATERIALES Y HERRAMIENTAS, 5.4, DE C.V. 300,00 FE  BMX330  BNX530
TOTAL 05/04/2010 30000 3,82000 000
07042010 ROO113 PROOOT MATERIALES Y HERRAMIENTAS, 5.4, DE Cii. 34,56500 R
07042010 ROO113 PROODT MATERIALES Y HERRAMIENTAS, 5.4, DE C.V. o7.44 0 DO0ao1
TOTAL 07/04/2010 34,56300 9744 000
09042010 ROO092 PROOOT INOUSTRIAS PLASTICAS DEL WALLE 41750 F 000099
09/042010 ROOD2E PRODO7 INDUSTRIAS PLASTICAS DEL VALLE §3.52 F 0000939
TOTAL 09042010 0112 000 000
13042010 ROD11Z PROOOZ TODO DE METAL, 5.4, DE Cv. 400 FF 1 1
13042010 ROD10Z PROOOT MATERIALES Y HERRAMIENTAS, 5.4, DE Cii. 363000 PP BNx200 3270
TOTAL 1304/2010 3,634.00 000

3536912 755144 000 =
| KNl [

Ahora puede ver en su pantalla el reporte Diario de Cuentas por Pagar, que contiene agrupados por fecha y con
su respectivo total, todos los movimientos de los proveedores seleccionados con la fecha y el nimero del
documento, asi como el tipo de movimiento efectuado al documento y sus cargos o abonos.

6. Ahora cierre la ventana del reporte.

Basico 3. PROVEEDORES
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Otros reportes que puede emitir son:

Auxiliar de documentos

Permite ver subtotalizado por proveedor, los documentos generados y sus fechas, asi como los cargos y abonos
correspondientes. Permite filtrar por proveedor, fechas y documentos.

Saldos
Genera el reporte totalizado de analisis de saldos por proveedor. Puede filtrar por proveedor.
Auxiliares

Este reporte es un auxiliar de proveedores donde puede ver, subtotalizado por proveedores el detalle de los
documentos a su nombre. Le muestra los cargos y abonos asi como el saldo, la moneda utilizada y su tipo de
cambio. Permite filtrar por proveedor, tipo de movimiento y fechas.

Auxiliar por tipo de movimiento

Genera el reporte de auxiliar de cuentas por pagar, totalizado por tipos de movimientos.

Auxiliares totalizados Il

Genera el reporte auxiliar totalizado por proveedores, donde le muestra los cargos, abonos y el saldo final.
Dias cartera

Este reporte analitico enlista a los proveedores con quien se tienen documentos vencidos. Indica el plazo
otorgado, el importe total y el porcentaje que representa, asi como los dias de retraso y sus porcentajes.

Eventos

Muestra los Eventos que tiene registrado cada proveedor en base a los filtros que utilice para generar el
reporte. Permite filtrar por proveedor, fechas de origen, de recordatorio y de vencimiento, por proyecto o
titulo.

Descuentos

Reporte de descuentos y precios que han otorgado o modificado los proveedores. El reporte viene
subtotalizado por proveedor y detallando los productos, asi como los descuentos o precios aplicados. También
puede ordenarlo por producto.

Relacion de pagos por proveedor

Agrupado por proveedores, muestra la relacidon de pagos, en base a los documentos y las fechas detallando su
importe sin IVA, el IVA y el total.

Lo invitamos a que pruebe los diferentes reportes del mddulo y en base a los filtros o rangos que establezca en
el cuadro de didlogo de cada reporte, obtendra diversas vistas de su informacién.

3. PROVEEDORES Basico



Consultas de Proveedores y Cuentas por Pagar

Del lado derecho de la ventana se encuentra el menu de Consultas de este

maodulo.

La consultas que le permite realizar son: Saldo, Movimientos, Facturas, Productos
Ordenados, Productos Ordenados CT, Fill-Rate, Productos Cotizados, Productos
Comprados, Productos Comprados CT, Productos Comprados

Historial de precios, Compras Anuales y Compras Anuales resumen.

1. Identifique un proveedor y seleccione la consulta Saldo.

Consultas

Saldo

Movimientos

Facturas

Productos ordenados | CT

Fill - Rate

desglosados,

Productos cotizados

Productos comprados | CT

Productos comprados desq.

Higtarial de precios

Gastos comprados

Compraz anuales

Compras anuales resumen

L.

CT

En esta ventana se pueden ver los documentos que se han elaborado al proveedor, con su fecha de expedicidn
y la de vencimiento, el importe de los documentos y los dias que restan de plazo para cubrir el pago. Cuando el
numero de dias aparece negativo significa que falta ese nimero de dias para que se venza el plazo.

Catalogo de proveedores

Blogquear
Clasificar

% Descuentos
Ewentos

Fata

Varios

Contactos

Proveedar

IPHDDD1

Catalogo de proveedores

Razdn social

| MATERIALES v HERRAMIENTAS, 5.4, DE CY.

Direccion

| MIGUEL ANGEL 530

Colonia

|FINTORES

Ciudad

| GUANAJUATD

Wence

Diaz  Importe M.M.

C.P. Teléfono | E7-76-07

Importe

Feferencia | Prograo | Ref.

Fiuta

035/04 /2010 15,/05/2010 =11 1,640.00° = 1,640, 00 0.oo00 -
RO0 107 05,/04/2010 14/05/2010 =10 225,00 225,00 PESOS 0,000
ROO 110 03 /04 /2010 15/05,/2010 =11 770,00 TF70.00 FESOS o101 0.o00
RO0111 05 /04 /2010 14 ,/05,/2010 =10 1,184.70 1,184 70 PESOS 0102 0.o00
RO0 202 05 /04 /2010 05/05,/2010 -1 200, 00 200, 00 EMx2a0 0.o00
ROO1 12 07 /04 /2010 07 /05,2010 -2 34,470 .56 % o+ 34,470.56 0.o00
-
1| | »
Tot X' I 0,00
A, doc. Productos | 39, 19026 I 4,419.70 Tot'o" I—D.DD
Agrupar Gastos Cornent I Documenta I PESOS I Docto. | Eontralecibol Relacion de =’ |

Esta ventana tiene botones para realizar consultas adicionales.

Basico
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2. Seleccione el documento R00104 y oprima el boton Aux. Doc.

- Saldo
osquom 14;05;2010 —10
as /04 /2010  15/05,/2010 =11
as /o4 /2010 T = =
as /o4 /2010
o7 so04 /2010 )
Fecha T.H. Refer. Cargos Abonoz
05/04/2010 R 0 Z,640.00 -
0504 /2010 AC EMHXE29 1,000.00
N e |
7 Tot'x' | 000
Aux, doc. Frrio W Tot - | 0.00
- ol | Total | 1,640, 00 cbo|  Relacion de ¢ |

Se presento la ventana Auxiliar del Documento que contiene el tipo de movimiento con su fecha de realizacion,
la referencia asi como los cargos o abonos efectuados al documento.

3. Cierre la ventana Auxiliar del Documento.

4. Haga clic en el botén Productos.

Note que aparecioé una ventana llamada Productos de F actura, en donde se informa qué productos integran
cada factura, la cantidad de producto facturado asi como el precio al que se vendid.

Saldo =13
ROO 104 | 05,/04 /2010 | 15405 /2010 | —-11] 1, G400, |:||:|| * 1, 640.00| FE | 0,000 ~
ROO 107 05 /04 /2010 - 14 /05,/2010 =10 g25.00 g25.00 . 0,000
ROO110 05 /04 /2010 - 15/05 /2010 =11 TrP0.00 7V0.00 PESOS. o101 0,000
Foo111 0504 /2010 14/05,/2010 =10 1,184.70 1,184.70 PESOS. 0102 0,000
FRO0 203 05 /04,2010 05/05,/2010 -1 300. 00 200.00 EMxE90 0.000
ROD1132 07 /04 /2010 07 /05,2010 -3 34,470 .56 % 4+ 34,470.56 0,000
Productos de factura
Producto Descripcion Cantidad | Precio % Desc | Piezas Comp.
P I MAROO 1 MARTILLO ACHE S0 12.00000 o.00 0 "
/ MARDOZ MARTILLO TRUMEX 100 1&.00000 0.00 o e
Auw doc. Productos
Agrupar Gastos
w
I 150. 000 0.00

5. Cierre las ventanas Productos de Factura y Saldo.

3. PROVEEDORES Basico



6. Utilizando el botdén Siguiente, busque otro proveedor. Solicite la consulta Movimientos.

133

Se presentd una ventana llamada Movimientos que contiene todos los movimientos del proveedor con la
fecha, el nimero, el tipo de movimiento, la referencia asi como los cargos o abonos realizados al documento.

Movimientos

=13

S. ant. 17.820.00
Fecha | Doc. T.M. Referencia Cargos Abonoz Sa|d|:.| Ulsr. | T.C. | 0.C. Péliza
09,04 /2010 RODO99 R 000099 417.60 417.60 0/ 1. 00000 0.oo
09,/04 /2010 ROOOGS F 0o00og 8352 s501. 1% 0/ 1. ooooc o.0o0

4

™

Filtrar documentos zaldados

Ref page | (G009

Movimientoz reflejados desde el punto de wvista ADMIMISTRAT WO

7. Cierre la ventana.

8. Ahora genere la consulta Facturas.

Facturas del mes

Doc. Fecha Wence Importe | Referencia | Referenciall Fago Fetrazo
ooz 16,/08,/2010: 15 ,/09,2010 4,659, 72 aooooz -2
RoQoo? 14,/09,/2010° 14102010 4,570, 40 246 40059
RO0o0: 29 M12/20100 26,01 ,2011 0.00 P44 2741252010 40173
RO0o0g 29 M12/20100 03022011 2,055,952 aoooog 2741252010 u}

Aux, doc. | Productos | 3 astos Coarnett 11,285.64 Felacion de <

La ventana presenta los documentos generados al proveedor, con el numero y la fecha de las recepciones
posteriores al ultimo cierre de mes, la fecha de vencimiento y su importe.

Basico
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9. Seleccione un documento y oprima el botén Productos.

Facturas del mes

YWence

15 /008

1
HDDDD? 14,/09,/2010

14,410,/2010

- [BlX]

ROO00S 2922010 26,40

142011

29 412,/201C0

ROO009 2v /1242010

02022011

=

Qooa0g

29122010

Productos de factura

m Feferencia Fl eferencia || -

4EIEIE|'EI
40173

Producto Dezcripoidn Cant. Tk Frecio Pzaz

MAROO 1 MARTILLO DE GOMA 10.000 R 36 . 00000 -

TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO S.000 R 630. 00000 =

OESO03 OESARMADOR PLAMD ESTAMDAR 2.000 R 14 . 00000

FIHOO1 FIMZAS DE CORTE PEQUERA S5.000 R 31 [u[u{u]u]u}

F1HO02 FI1HZAS FLAMA S.000 R

-
T

L | ]

Auw. doc. | Produ I—

130 ) g =y I

La ventana contiene el cédigo de los productos que conforman la recepcidn con su descripcidn, la cantidad, el

tipo de movimiento en el que estd involucrado y el costo de cada uno.

10.

11.

Haga clic en la consulta Productos Ordenados.

Cierre la ventana Productos de Factura y Facturas del mes.

Aparecen los productos pedidos al proveedor, cuantos ya surtid y cuantos faltan de surtir.

Productos ordenados

Praducta | Descripcion Fecha | Fecha E. | Muim. | Pedida| Surtido | Resta | LIk, | Frecia  A&lm | I:Iase| Conf. | Obs.
DESO01  DESARMADOR DE CROZ A 00701,2010 15701742010 000101 5 75 0o Z.00 0 oooo o .
AROO 1 MART ILLO ACHE 1 15/01,/2010 000101 15 15 0 0 12.00 0 o.oo0 [0 —
FIHOO1 FIMZA DE FUMTA ACHME 1 15/01,2010 ° 000101 20 20 ] ] 12.00 1] o.000 0
DESO02 DESARMADOR PLAND TRUMEX ~13/01/2010 20/01/2010 000102 z4 0 i4 ] &S50 i 0,000 |0
F I HO0Z FINZA DE PUHTA TRUMEX 12/01/2010 20/01,/2010 ° 000102 15 L] ] ] 12.00 ] 0.000 02
TAL 002 TALADRO 374 TROMEX 134012010 20,401/2010 000102 i 0 ] ] 5000 0 0000 |0
DESO0Z DESARMADCOR FLAMO TRUMEX 09,/04 /2010 09,04 /2010 ° 000107 Ja ] o FZ 35.00 a 0.000 0
F i HOG4 FiNZA DE CORTE TRUMEX 09,/04 /2010 09,04 /2010 000107 0] il 60 Pz 200 0 0000 |0
DESO0Z DESARMADCOR FLAMO TRUMEX 12/04/2010 12,04 /2010 ° 000108 56 ] 56 FZ 35.00 a 0.000 0
F | HOO4 FINZA OE CORTE TRUMEX 12/04/2010 12,04 /2010 © 000102 43 1] 45 Pz 12.00 1] o.000 0
DESO0Z DESARMADCOR DE CAJA ACHE 30/04 /2010 30,04 /2010 ° 000109 12 ] 12 P2 24 .00 a 0.000 0
F | HOO4 FIMZA DE CORTE TRUMEX 20042010 3004 /2010 ° 000109 20 1] 20 FZ 12.00 1] o.000 0
-
<] 4 | 3|
Filtrar pedidos surtidos | Azigna con lector Eaja I
12, Cierre la consulta.
3. PROVEEDORES Basico



13.

Haga clic en el boton Fill-Rate.

135

Esta consulta le muestra cada documento del proveedor, su rango de fechas asi como el importe total que
representa. Indica el importe de lo que le ha surtido y el porcentaje que representa.

Fill - Rate

- B)X]

Fedido Sy Pedido | Fecha Desde ehce Impaorte

oooioi1 01093 0970172008 1570172008 20,02 /2008 F00.00 F00 .00 100 o
o000z 01092 13401 /2008 2000172008 0O1/032/2002 11196 . 00 10972 .03 [=t:] o.c
00010y 01104 09704 /20028 09704720028 19,/05 /2002 Z170.00 193270 61 o.c
000102 01109 12704 /2008 1270472008 22 /05/2002 2536 .00 2536 .00 100 o.c
000109 o111s E0/02/20028 01709720028 15/10/2002 Z1528 .00 21528.00 100 o.c
aooi1z 01235 11 /02,2000 0 20022009 0 2002 /2000 22095 .00 21454, 08 ==} o.c
aooi1y o1z7va 29./065,/2009 @ 29,05 /2009 11 /07 /2000 13370, 00 12337000 100 o.c
aooils o135z 12/009,/2000 12/009,/2009 12102000 953265 . 00 953265 . 00 100 o.c
[alalu P2=] 01899 E0/2 /2000 E1 /2720007 03 /022010 2523 .00 252300 100 o.c
000132 0zoos 15/02/2010  1S5/02/2010  12/04,/2010 12059 .00 12661 .95 105 o.c
000137 0zZ0z9 10704 /2010 1970472010 19/05/2Z010 Z650.00 Z650.00 100 o.c
000138 02317 02 /06,2010 02 /06/2010 12/07/2010 7S10.00 FS510.00 o] o.c

Al conocer el porcentaje de surtido cada proveedor, podra tomar la mejor decisién al momento de programar
sus compras. Sabra cual de sus proveedores es el mas confiable y seguro de entrega, a cual le tiene que dar
mayor seguimiento o a cual no es muy recomendable comprarle, ya que no le entrega completo.

14.

15.

Cierre la ventana de la consulta.

Seleccione la consulta Productos cotizados.

Enlista los productos que han cotizado al proveedor que tiene en pantalla, indicando la fecha y el documento,
asi como la cantidad pedida, la surtido, lo que resta y el costo unitario.

Productos cotizados

(=1/E3

Producta Dezcrpoidn Fecha M cirn. Pedido | Surtida | Resta Precia | 1. | (]
DESOO1 DESARMADOR FLAMHO 12012011 0000132 20 u} =20 21.00 FZ 0O
MARDD | MARTILLO DE GOMA 12,/01,/2011 0000132 S0 [u] S0 36,00 FZ 0
F I Hoo2 FI1HZAS FLAMA 12012011 000013 20 o =20 22.00 FZ 0O

1 | »
Filtrar pedidos surtidos

16.

Basico

Cierre la ventana.
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17. Ahora genere la consulta Productos comprados.

Producto comprados

Imparte

Fraducta

D ezcripcion Cantidad
DESOO1 DESARMADOR FLAMO | 12.00
DESOOZ DESARMADOR DE CRUZ
DESOOZ DESARMADOR FLAMO ESTAMNDAR 19.00 266 .00
MAROO 1 MARTILLO DE GOMA 0. 00 1200 . 00
MAROOZ MART ILLO MAMGO MADERA 45 .00 1020 . 00
FIHOO1 FINZAS DE CORTE FEQUERA S5.00 1705 . 00
FIHOOZ FIMHZAS FPLAMA 17.00 476 .00
TARLOOZ TALADORO ROTOMART ILLO S.00 2250 .00

=l
[ o.7z5. o0

Esta es una relacién de la dltima compra de los productos que surte el proveedor seleccionado, donde muestra

su cantidad y aparece por orden de cddigo de los productos.

18. Haga clic en la consulta Productos Comprados desglosados.

Producto comprados

Producto Descripoion Cantidad Frecio Doc. Fecha

MAROD 1 MART ILLO DE GOMA 10.000 36.00 ROOOOZ 16,08 /2010 -

TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 5.000 650.00 ROOOD3 16,08 /2010 —]

DESOOZ DESARMADOR PLAMO ESTAMDAR 2.000 14.00 ROOOQOZ 16,08 /2010

F MO0 FIMZAS DE CORTE PEQUERA 5,000 31.00  ROOOOZ 16,08 /2010

FIMHO02 FIMZAS FLAMA 5,000 28.00 ROOOOZ 16,08 /2010

DESOOZ DESARMADOR DE CRUZ S0, 000 18.00 ROOOO? 14 /09 /2010

FIMHO01 FIMZAS DE CORTE PEQUEFA 40 . 000 31.00 ROOOO? 14,00,/2010

MAROD MART ILLO DE GOMA 20,000 36.00  ROOOOT 14,00,/2010

MAROOZ MART ILLO MAMGD MADERA 20,000 24 .00 ROOOO7? 14,00,/2010

DESO0Z DESARMADOR PLAMO ESTAMDAR 0. 000 0.00  ROOOOS 27412/2010

MARDOZ MART ILLO MAMGD MADERA 0. 000 0.00  ROOOOE ZPA2/2010 —

TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 0. 000 0.00  ROOOOS 27A1z2/2010

F MO0 FIMZAS DE CORTE FEQUEFA 10,000 31.00 ROOOO9 2741272010

F1M00Z FIMZAS PLAMA 12.000 28.00 ROOOOQ 27412/2010

MARMIN 1 MART I I N NF GAMA n nnn AR NN RONONG 2R IPOAN 7

1 | »
A2 Ultimo

Se presenta la ventana Productos Comprados con una relacion de todos los productos que se han comprado al

proveedor seleccionado, con su cantidad, precio y la fecha del documento.

Aparece el botén Ultimo, que dejara en la ventana, solamente el registro del Gltimo precio de cada producto

comprado a este proveedor.

3. PROVEEDORES

Basico
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19.  Oprima el botén Ultimo.

Producto comprados

Producto Descrpcion Cantidad Precio Doc. Fecha Pzaz
DESOO0Z DESARMADOR DE CRUZ S0 . 000 12.00 | ROOOOY 14 /09,2010
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 0. Qoo 0.00 | ROQoo= 2712,/,2010
FIHOO1 FINZAS DE CORTE FECOUERA 0. Q00 21.00 | ROCQOO9 2722010
FIHO0Z2 FINZAS FLAMA 12.000 28.00 | ROQOO9 2722010
MAROO 1 MART ILLO DE GOMA 10000 26.00 ( ROQOO9 271252010
MAROOZ MART ILLO MAMGO MADERA 15 . 000 24 .00 ( ROQOO9 2712,/,2010
DESO0O01 DESARMADOR PLAMO 12.000 21.00 | ROQOO9 2712/2010
DESOOZ DESARMADOR FPLAMO ESTANDAR 11.000 14 .00 | ROCQOOS 2722010
4
g Ultimo

Observe que sélo quedan en pantalla los ultimos precios en que fue adquirido el producto.

20. Cierre las 3 ventanas de Productos Comprados.

21. Ahora haga clic en la consulta Historial de precios.

Historial de precios | LlE”EJ

D escrpcion Cantidad Precio Del, |
OE SARMANOE Pl AMO 145 000 2100 19/08/2010 2508 /2010
DESARMADOR DE CRUZ 100 . 000 17.46  19/08/2010 19/02/2010

DESARMADOR DE CRUZ 0. 000 18.00 237082010 230852010

MART ILLO DE GOMA 19,05 /2010 19,05 /2010

MART ILLO MAMGO MADERA 50,000 24 .00 19,08 /2010 19,03 /2010
FIMZAS DE CORTE PEOUEFA 102 . 000 21.00 19/02 /2010 235082010
FIMZAS FLAMA 100, 000 27,16 19,/05 /2010 19,05 /2010
TALADRO COM ESTUCHE 50. 000 478 .00 19,08 2010 19,08 2010
TALADRD ROTOMARTILLO S0, 000 650,00 19/02 /2010 19/08/2010

En esta ventana se muestra la informacidn histdrica de precios de los productos que le ha ofrecido este
proveedor, con el detalle de los diferentes precios y la cantidad que le ha comprado.

22. Cierre la ventana de la consulta.

Basico 3. PROVEEDORES
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23. Genere las consultas Compras Anuales y Compras anuales resumen.

La consulta Compras anuales presenta el nimero piezas compradas del producto seleccionado, al proveedor
en los diversos afios.

(2]

Catdlogo de proveedores Consultas

Acciones Catalogo de proveedores

Saldn
Bloquear Provesdor W Movimientas
Clasificar Razon social [BASICOS PARA EL FERRETERD, 5.4, Facturas
% Descuentos Direccién [CRUCES 126 Productos ordenados | CT
clonia_l=an eas Fil-Rats |

Productos cotizados

Productos compradoz | CT

Productos comprados desg.

|DESARMADDR FLANDO | 2003
|DES ARMADOR PLANO 2010
|DES»\\RM&DDR DE CRUZ 2010

Historial de precios

Gastoz comprados

Compras anuales

Compras anuales resumen
WP, CT

Tatal

Sep

12,260 23450 o) 5,500 =950 =} o 2550  3sE0 ] o 2,450 54,960
2009 12,280 2,450 2350 3980 2430 24,110 =]
Z010 23,450 3,450 3,950 30,850

Alta [13/08/2010
& Proveedor ¢ Acreedor ¢ Deudor

La nueva consulta Compras anuales resumen le muestra los importes totales, agrupado por meses/ afio, de lo
que se le compro al proveedor.

24. Cierre ambas ventanas.
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CONTENIDO

INTRODUQCCION .oovtttususuuusssssssssssssssseeessssssssssssssssssssssssssssssse555444448RRRSSSSS111 SRR AR AR RRRRRSSSS SRR RRRRRS 3
Descripcion de la ventana principal de MOAUIO ......cccceueeeeiiiiiiiiiceeeeiensrccneeee s cssneeessssssssssnneeessssssssssnnneesssssssssnnnsanaseas 5
MODULO PEDIDOS...o0000uuuuuusssessssseeeeessssssssssssssssssss 555588888888 8RSSS1111 RS SSS R RRRRS 7
Como ingresar al MOAUIO PedidOs ........cccceveiiiiiiiiiiiiiissrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnsnnnnnns 7
Navegacion en el MOAUIO PEAIdOS ........ceeeeeeeeeeemeeeeeenmmnnnnnnemmmensensmsnsssmssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnnnns 7
F N1 e L= o T<Te [T o T 9
Baja 0@ POAITOS cuuvvrrreneennennnnnnnenennnnsnnessnesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 14
Cambios en pedidos NO QULOIZAUOS .......cccceeiiiiiiiiiiiiiiiiiississssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse 15
REPORTES Y CONSULTAS ...otiitistismssmssmssssassassasssssssssssssssssssssssssnsssssnssssssssssssssssssssssnssnssssssssssssssssnssnssnssnssassnsss 18

20T oo g Yo L= o =To [ o Lo TSRS 18

CONSUIAS €N PEAIAOS .....cuviiiiiiiiic e st a e bbb 25

Temas gue incluye el manual avanzado

Autorizar y Asignar
Mantenimiento a pedidos:
Cotizaciones
Aumentar lineas
Duplicar
Actualizar precios
Imprimir etiquetas
Generar orden de compra desde pedido
Pedidos con sucursales
Gestién de pedidos
Importacién de pedidos

Borra lineas de pedidos parciales

4. PEDIDOS Basico



Este tema comprende lo relacionado con el registro de los Pedidos de los clientes, sus efectos en el sistema y
como obtener reportes.

Este mdédulo equivale a una carpeta en la que se guardan los pedidos de los clientes para tener en cuenta

cuales y cuanto se requiere surtir y poder abastecerse oportunamente para ellos.

Al hacer el registro de los pedidos, se logra tener el control de los articulos que se requieren en almacén.

El sistema le permite autorizar los pedidos hasta en 7 niveles consecutivos y asignar la mercancia (sin exceder

el inventario disponible) para garantizar la cobertura de surtido de aquellos clientes importantes.

Cada uno de los pedidos quedara clasificado con los pardmetros del cliente permitiéndole filtrar los reportes.

Le proporcionara el manejo de cotizaciones en el mismo mddulo, sin que esto afecte el reporte de
necesidades.

A través de la configuracién general que establezca (uso de Comportamientos) podra:

Trabajar con pedidos autorizados

Asignar pedidos

No aceptar pedidos de clientes dados de baja
No aceptar descuentos por linea

No cambiar precios o descuentos

Los temas del médulo de Pedidos aqui descritos, corresponden a la versién de PROSCAI DISTRIBUCION sin
moddulos adicionales.

Basico
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Qué puede hacer en el médulo PEDIDOS

4. PEDIDOS

Generar, dar de baja y editar pedidos.

Al momento de registrar al cliente, automaticamente tiene a la vista el agente asignado y
su comision, asi como los descuentos que le han sido otorgados al cliente. Al capturar el
producto, sabe con cuanto stock cuenta.

Cada uno de los pedidos quedara clasificado con los parametros del cliente, permitiéndole
filtrar los reportes.

Autorizar pedidos y con esto, tener la seguridad que no se procesard ningin pedido si no
estd debidamente autorizado por la o las personas correspondientes.

Autorizar sus pedidos le va a permitir un mayor control sobre su empresa y ademas
generar reportes de status de los pedidos para darles seguimiento con facilidad.

Existen hasta 7 niveles de autorizacién y cada persona o area que lo hace, lo va liberando
para los siguientes niveles.

Asignar mercancia, este es el inicio de garantizar que el surtido al cliente serd exacto, ya
gue el area de administracion de pedidos podra dar seguimiento y le permitira tomar las
decisiones necesarias para llevar a buen fin el proceso.

Incluso, si detecta que no tiene mercancia suficiente para cubrir el pedido, puede iniciar el
proceso de compra para garantizar que su entrega sea completa.

A través de la gestion de pedidos podra tener el control de sus fechas de entrega, para
siempre cumplir en tiempo y forma.

Le permitird generar de manera automatica una orden de compra de los productos
pedidos, con el fin de mantener el inventario.

Le permite el manejo de cotizaciones en el mismo mddulo, sin que esto afecte el reporte
de posicidn de inventario.

Le permite duplicar pedidos, especialmente atil para aquellas empresas que trabajan con
cadenas comerciales.

Podrd imprimir las etiquetas necesarias para los productos enlistados en un pedido
asignado.

Le permitira traducir los pedidos que Illeguen por EDI (mddulo adicional).

Basico



Descripcion de la ventana principal de médulo

7/BASICO SES: 1 UBI: 0
Archiva  Edit Proscai Reportes Pedidos Contral Help

[9[(=1/3

_ " PRODUCCION )
) INVENTARIDS M. INVENTARIOS PoT/
[ I I ) CONTABILIDAD PEDIDOS  FACTURA PepiDos

CUENTAS X PAGAR CUENTAS X COBRAR

BANCOS ¥

proscai

Pedidos

Acciones

P 1 i I Surtido
Asignartads 3 : PO0105 — ® |
Autorizar i i
CLIOm FERRETERIA AGUILAR, 5.A. 1} 1
Aol d Fecha Desde Yence At i
Cajas o Jos/nzano [osanszon0 [osimzizonn | a0 Jok [asiENap OO lhicis
Clasificar
Comentarios Froducto | Descripcion | Pedidol Surtidnl Resta U.M.l Asignado!Sucl F'rec:iol Cls Monedal Pzas. | Descto | Publi
e DES00 1 DESARMADOR OF CRUZ ACHE 5. 000 5.000 P2 Z.000 0 4%.000 FESIS . 0.0 R
- EZi2 BESARMADOR PLAND TROMEL &, 100 .00 P2 2. a0 d 520 FESE . ad i
Duplicar P i FiNZA G PUNTA ACHE 4 i 4 i FE bt & G FESE . i i
Eteme | | [fALGGI TALADRO 1/2 ACHE 12 00 iz non) Pz 6000 0 S0, 00 FESIE . .0 a
il eSS GESARMACOR HE CAJA HEHE S i S abd FE i 486 PFESEE . 7t (i}
GES i GESARHADOR GF CRUZ ACHE i 2 6d] P2 i 480 FESE . . i

Irnprirnic

Monarch

Fiezaz

Traspasa

Acciones sec

Azignar CT
Consolidar
(B[}

< |

fine of
EXP

Toates [

i ngcion
Cant. | 1z.00 | 33 %%| 3,836.40

il o A% [T

Generar O.C.

Seguros

Split

i i Imparte Flate
36.00 a.00 36.00 I 7,264 .00 a l

oo |

o000 |

o.o0 |

I
1,089 60 |

3,353.60

Sucursal

1. En la parte superior de la ventana de Pedidos aparecen los datos del cliente, el nimero de pedido generado
y las fechas del documento. El documento va a utilizar la informacion del cliente que haya sido registrada
previamente. También le indica el estatus del pedido, si ha sido autorizado y/o asignado.

2. Enseguida se encuentra el drea del detalle del pedido donde ve los productos solicitados, la cantidad pedida,
lo que se ha surtido y falta por surtir y le indica la unidad del producto. También le muestra si tiene mercancia
asignada (apartada para el cliente) y el precio del producto. En la parte baja de la ventana encuentra los totales
y el importe del pedido.

3. Del lado izquierdo se encuentran una serie de botones de Acciones que agregan otras caracteristicas a los
pedidos y le permiten agilizar el trabajo en el médulo.

Le permite Autorizar el pedido en varios niveles, Asignarlo todo o parcialmente para dar prioridad en el surtido
de pedido.

Le permite generar Cotizaciones y posteriormente convertirlo a pedido evitando la captura doble de la
informacién.

Basico 4, PEDIDOS
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El mdédulo incluye un menu Pedidos que contiene diversas rutinas y acciones que agregan mayor funcionalidad
al sistema, como la Autorizacidn y Asignacién de pedidos que puede realizarla de muy diversas maneras.

=Nl Conkrol  Help

Actualizar precios

Irnprimir watios

Posicidn de inventarios

Autorizar pedido Chrl+-A
Asignar un pedida k4P
Asignar por antigiedad

Borrar asignacion

Barra lineas de pedidos parciales

Convertir pedidos vencidos en cotizacian

EDI

Revisa asignacion Morwyol

Exportar Pedidos

Importar Pedidos

Asignar con leckor Chrl+L
Asignar piezas con leckar

Asigna piezas de lista Ckrl+6
Aurmentar lineas Chrl+I
Impartar de cliente

También encontrard un menu de Reportes que incluye gran diversidad de opciones para ir al detalle de su
informacién sobre sus pedidos.

Ment Reporte

=N Pedidos  Control  Help

Pedidos del mes

Diario de pedidos
Pedidos asignados
Pedidas * {dacumenta
Pedidos totales por *
Pedidos totales por **

Pedidos por producto tokal
Pedidos por producto v pedido
Pedidos par producto | *
Pedidos * | producto

Pedidos * | Cliente | producto
Cotizaciones

Pedidos por lineas

Pedido por * | linea

Pedido = Cotizaciones

Color v kalla *

4. PEDIDOS Basico



Este tema comprende lo relacionado con la generacion de Pedidos, sus efectos en el sistema y como obtener
los reportes del médulo.

Como ingresar al médulo Pedidos
1. Ingrese a PROSCAI.

2. Vaya al médulo de Pedidos:

a) Haciendo clic sobre el icono de Pedidos;

b) Oprimiendo la tecla F3; o

c) Seleccionando del menu Proscai, el comando Pedidos.

Observe que se despliega la ventana Pedidos que no contiene ningln dato.

Navegacion en el modulo Pedidos

Desde la paleta de control se va de un pedido a otro y se registran nuevos pedidos o se dan de baja con los
botones Anterior, Encontrar, Siguiente, Alta, Baja y Cambio, respectivamente.

Slal=] gz ol

Anterior | Siguiente Baja Irprimir

Encontrar Alta Camhbio  Consulta

1. Haga clic en el botdn Siguiente.

Se presenta el primer pedido registrado en el sistema, para este ejemplo es PO0001.
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2. Haga clic en el botén Encuentra.
Pedidos
Acciones
I I I Surtida I
PO00O7 147 [1}
: Sucursal ['eoto
AEAFER AEASTECEDORA FERRETERS, 5.4, |o
s - A Almacen
2Cchna es0e Ence ak.
|03/08/2010 | 09/08/2010 [ 25/08/2010 | OLGA DisZ ET| | O tnicial |
Froducto | Descripcidn | Pedidol Surtidol Festa U.M.l Asignado|8uc| F'rec:iol Clz Monedal Pzas. | Desct0| FPubli
DES00 1 DESARMADOR_FLANO 10000 10.000] FZ ] 30000 0,00 000 0.
HESiGE GESHRMAGOR HE ERZ i GG il Gia| FE ] 35 G0 (1] o 6d [
DESGH0S GESARMADOR PLAND LARGO i G id . Gidd| FE i] 337000 [l 0G0 [l
\\ Pedida FPed. Cliente Cliente Fecha Usncimiento Agente Stats Sucursal Autoriz B surt
[P IT | | | | | | |
ABAFER 0 g 1 3 6,60
TLATOR  B9/08/2010 26/05/2018 1 a
474 CASLOM  ©9/BE/2018 11/98/2018 Bl 1 8
862 ABAFER  ©9/08/2010 30/08/2018 61 1 a
144 ALMINF - 99/98/2010 18/B8/201@ 61 1 a
147 TLATOR  @9/@8/2010 26/89/2018 61 1 a
124 ALMINF - B9/98/2010 26/89/20108 61 1 ] -
1l ABAFER  B9/98/2010 B9/88/201@ 61 1 a | S
74 CASLOM  11/98/281@ 11/89/201@ 61 1 a
PERElE 741 TLATOR  11/@8/2810 G2/89/201@ 61 1 a @.60
PEAELL 411 CASLOM  11/98/2019 11/@9/201@ @61 1 0.80
PERElZ 325 ABAFER  11/98/2010 G2/89/2018 61 1 a @.60
PEAELS ALMINF  16/98/2010 16/88/2018 61 4 ] 0.80 El
Cant]
1,079.96
¢ Cancelar | o 0K

Se pueden localizar los pedidos por nimero, por cddigo o nombre del cliente y por la fecha de entrega del
pedido. Esta ultima forma de busqueda es de gran utilidad para saber qué pedidos tienen prioridad o cuales se
deben surtir el dia de hoy.

3. Escriba ABAFER en el campo Cliente y oprima Tabulador.
4, Seleccione el P00012 y haga clic en el boton OK.

Biisgueda
Pedida Ped. Cliente| Cliente Facha Vehcimiento Agente Stats Sucursal Autoriz ® surt
| | ABRFER | b |
PEREEL 147 AEAFER B9/88/2818 25485/ 2818 Al 1 A A .8 ﬂ
PEGEE 262 ABAFER BA9/08/26810 30402/ 260168 A1 1 @ 165 .26
PEREES AEAFER B9/88/2818 B985/ 2818 A1 1 A 52,63
11/ i i ] il i G

» Cancelar

0K

Se presenta la ventana del pedido con los productos que lo componen.

4. PEDIDOS
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Alta de pedidos

1. Haga clic en el botdn Alta.

Aparecié una ventana activa llamada Captura de Pedido con la letra "P" y el tipo de documento PEDIDO,
también indica la fecha del dia.

Captura de pedido

Tieo [P~ [PEDIDD Mimera Fecha[12/10/20010 | ™ Inicial
Cliente: | Desde | 124102010 Wence | 12102010 Purtos Cli
[ Aments [ [ omo % Pedido del cliente | Depto | [ oo
Cadigo Cantidad Precia Dita. Importe Sucursal Pzas.
— [ oo [ o.ooooo|  o.o0 | 0.00 | =1
Descripeion [ Disp [ noo | ooo

O v v R . |

TetCant. [ o000
oA Lo Descuentos Fletes: Sequros: | |
Holumen 0.00 000 jooo  fo00 000 | 0.00 [ 0.00
N x Paso Subtotal D :
0.00 ubtata ESCUERtD IEPS ALMA LA A Gran Total i & cuerts
Cancelar | 0.00] n.on] [0 | 0.00 0.00 | 0.00

2. Oprima la tecla Tabulador y llegue al campo Numero.

El sistema asigna un consecutivo, para este ejemplo marca P00014.

3. Oprima la tecla Tabulador.

Se selecciond la fecha del dia de hoy, lo que significa que se puede modificar. Por ahora se dejara la misma que
corresponde al dia en el que se esta registrando el pedido.

4. Oprima la tecla Tabulador.

Se selecciond el campo Desde que es la fecha a partir de la cual se puede surtir el pedido, ésta serd la mas
importante en el médulo, ya que generalmente se desea surtir los pedidos lo mas pronto posible para cobrarlo
a la mayor brevedad, o para no correr el riesgo de que el cliente lo cancele por demorarse en surtirlo.

5. Deje la fecha que se presenta en el campo Desde y oprima la tecla Tabulador.

6. Calcule quince dias posteriores a la fecha de registro del pedido y escribalo en el campo Vence. Oprima
Tabulador.

Basico 4. PEDIDOS
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Esta es la fecha limite para surtir el pedido del cliente.

Captura de pedido

Teo  [F [PEDIDD Mamero [ Po0014 Fecha[12/10/2m0 ™ Inicial
Cliente: I Desde I 12410/2010 Venc:el 27102000 Puntos Cli
I— Agente l— IW b4 Fedido del clente I Crepto I I 0.00
Cédiga Cantidad Precio Do, Imparte Sucursal Pzas.
[ oooo [ o.ooocoof  o.oo | ERE| Bl
Dezcripcidn | Dizp IW IW
I 0.000 o 0.00 o =

7. En el campo Cliente registre el cédigo del cliente, para este ejemplo sera ABAFER y oprima la tecla

Tabulador.

Se presenta automaticamente la razén social del cliente ABASTECEDORA FERRETERA S.A. y el numero del
agente que lo atiende, asi como la comision asignada (previamente registrado).

Nota: Si desconoce el codigo del cliente, escriba una letra y oprima Tabulador, el sistema despliega la ventana
de busqueda.

Captura de pedido

Tiee [P [PEDIDO Ndmero | pO004 Fecha[12/10/2010 ™ Iricial
Clignte: | Desde | 121042010 Vence' 27042010 Puntos Cli
IA Agente I I 0.00 Pedida del cliente | Depto | | 0.00

Mombre

Cadigo

Sucurzal

AEARFER
ALM I HF

ABASTECEDORA FERFRETERA, S.A.
ALMACEMES IMFAMTE, S.A.

AFERYG&12025C7
AIHF32604 15FR2

También puede buscar a través del campo Nombre utilizando el comodin * y Tabulador.

Encuentra cliente por codigo o nombre

Cadigo MHaormbre

| |*fe Sucurzal

FEBAFER | AEBASTECEDORA FERRETERA, S.A. FFER?G1Z0SSC7 1 |
FERCEM FERRETEFRIA DEL CEHMTRO FCEMT30 13 15FPS 4

Solamente seleccione al cliente que busca y oprima OK en la ventana de Busqueda.

4. PEDIDOS
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Oprima la tecla Tabulador para pasar al campo Pedido del Cliente, escriba la referencia del pedido del cliente
y nuevamente oprima la tecla Tabulador.

Captura de pedido

8.

m Tipo [P [PEDIDO Namero | P00 4 Fechal12/10/2010 ™ Inicial
Cliente: | ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Desde  [1210/2010  Mence| 2711042010 Puntas Cl
[4BaFER Agente ;1 [ ooo % Pedido del cliente [ 450 Pepto | [ 0.00
Cddigo Cantidad Precio Dt Imparte Sucursal Pzas.
— [ o000 [ | 0.00000] 0.00 | o.00 | =1 I
Descripcicn [ Disp [ ooo [ ooo
| 0.000 a 0.00 a |

Este nimero del pedido del cliente sirve cuando él desea que su niumero aparezca en la factura, con la finalidad
de llevar un control de sus pedidos. Para este ejemplo fue 450.

9. En el campo Cédigo registre un producto y oprima Tabulador. Para este ejemplo sera DES001.

Aparece automdticamente la descripcidn del producto asi como el precio que podria ser modificado porque
estd seleccionado. Deje el mismo precio que aparece.

Si no conoce el cédigo del producto, puede buscarlo con una letra y la tecla tabulador, lo que despliega la
ventana de busqueda.

Captura de pedido

10.

Encuentra producto

Cédigo Mombre

| | Di=p. Frecio
DESO0 1 DESARMADOR PLANO Sz 30.0000
DESO02 DESARMADOR DE CRUZ 4z 35.0000
DES00E DESARMADOR FLAMD MANGO LARGO B0 FE.0000
DES004 DESARMADOR MIMI COM LLAVERD O 25,0000
DES112 DESARMADOR COM CABEZAS | MTERCAME|ABLES 37 50,0000

Escriba 25 en el campo Cantidad y oprima la tecla Tabulador.

Tpa [P [PEDIDO MNamere  [POonT 4 Fecha|12/110/2010 ™ Inicial
Cliente: | 4BASTECEDDRA FERRETERS, 5.4. Desde  [12/10/20010 Yence|27/10/2010 Puntos Cli
[aEAFER Agente [of [ =00 % Pedido del cliente [F450 Depto | [ .00
Cadiga Cantidad Frecio DCito. Importe Sucursal Pzas.
fee 0.000 [Pz | 20. 00000 0.00 [ o.oo | =1
Descripcion | DESARMADOR PLAMO Disp [ s5zoo | ooo0

Captura de pedido

m Tipe [P [FEDIDD Himero | POnT 4 Fecha|1z2:0/2010 ™ Inicial
Cliente: | 4R&STECEDORS FERRETERA, 5.4, Desde [12/10/2010  Wence|27/10/2010 Puntas Ch
[4BAFER Agente [or [ ooo % Pedida del cliente [ 450 Depta | [ 0.00
Cadigo Cantidad Precio Dita. Imporke Sucursal Pzas.
[pESOOT [ 25.000 || 33.00000] 10.00 | 742,50 | =
Descripcisn [DESARMADOR FLANG Disp [ 13500 [ 000
0.000 a 0.00 \ a J

Observe que ademas el sistema le indica la cantidad de producto disponible al momento que registra el cddigo.

11.

Basico

En el campo Dto. (Descuento) puede aplicar un descuento por linea.
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12. Oprima la tecla Tabulador hasta que la linea pase a la parte central de la ventana del pedido.

El sistema toma el precio basado en la lista que fue asignada al cliente y los datos pasaron al primer renglén del
cuerpo del pedido.

Captura de pedido
m Tiee [P [PEDIDO Mimero  [PO0014 Fecha[12/10/2010 I Inigial

Clienter | ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Desde [1210/2010 Vence[27/10/2010 Funtos Cli
ABAFER Agente |09 0oo % Pedido del cliente | 450 Depto | [ 0.o0
Cadigo Cantidad Precio Dito. Importe Sucursal Pzas.
[ 25.000 [Pz 33.00000[ 10.00 | 742.50 | |
Descripoicn DESARMADOR FLAND Disp 135.00 0.00

DESARMADOR FLAND 25.000 PZ 33 10, 00

Nota: Si deseara modificar algun renglon debe regresar los datos a los campos de captura y esto se hace
usando las teclas Shift + Tabulador. La barra de insercion queda nuevamente en el campo Codigo para registrar
el cambio.

13. Registre otro producto, para este ejemplo sera TALOO1 en el campo Cddigo y oprima Tabulador.

14. Escriba 5 en el campo Cantidad y oprima la tecla Tabulador hasta que se genere la segunda linea del
producto.
Captura de pedido
m Tipo  [F [FEDIDO Nimera  [PoodT4 Fesha[1z/10/2010 I Inicial

Cliente: | 4BASTECEDORAS FERRETERA, 5.4, Desde  [1z/0/2010  Wenoe| 27n0/2010 Puntas Cl
LBAFER Agente [ oo % Pedida del cliente | 450 Depta | | 0.00

Cédiga Cantidad Precio Dita. Importe Sucursal Pzas.

] [ o.000 [ [ s99.o0000] o0.0o | 000 | =

Descripcidn | Disp 0.00 0.00

DESOOD1 DESARMADOR PLAMNO 25.000 P2 33.00000 10,00 742,50 J

TALOO1 TALADRO COM ESTUCHE 5.000 P2 299 . 00000 0. 00 4,495, 00

AN
AN
TotCant. [30.000
A SN Descusntos Fletes: Seauros: /

Wolumen 0.00 |5.00  [0.00 |ooo [ooo | 0.00 | 0.00

v X Peso [ oo Subtotal D p 0
0.00 ubkots EscUehtn IEPS AR LAA Gran Total o] A cuenta

Ok 1| Cancelar | §Z37 & 26188 | 1600 | TR0 | 577172 nnn

15. Haga clic en el botén OK para que se active la zona inferior del pedido.

Alli puede modificar el descuento registrado en el catdlogo de clientes y puede registrar uno mds para este
documento, ademas le permite registrar el importe que el cliente dé a cuenta del pedido en el campo A cuenta.

Aparece el porcentaje del IVA, el subtotal, el total de los descuentos, el importe del IVA y el gran total,
calculado automaticamente por el sistema. Por el momento dejard los mismos datos en esta zona del
documento.

4. PEDIDOS Basico
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16. Haga clic en el botén OK.

Aparece un mensaje indicando que se estd guardando el pedido e inmediatamente después se presenta la

ventana Comentarios del Pedido con el nimero de documento del cliente seleccionado, es decir, que se puede
modificar.

Esta ventana cuenta con la posibilidad de registrar hasta cinco comentarios al pedido que se imprimiran en el
documento. Ahora no cambiard ninguna fecha ni el nimero de pedido, pero escribird un comentario.

17. Oprima la tecla Tabulador tantas veces sea necesario hasta pasar al campo 1: de Comentarios.

18. Escriba CANCELAR PEDIDO SI NO SE HA SURTIDO EN 15 DIAS.

Pedido

Tipo P |PEDIDD Himem [ poogT 4
Cliente: [ ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Desde  [1210/2010

ABAFER Agente [07 oo

Fecha|1z/10/2m0 I Inicial
Wence| 27,10/2010 Puntos Cli
Depto |

Pedido del cliente | 450

| 0.00

Comentarios del pedido

Pedido cliente | 450 Fecha |12/10/2010 ™ Inicial
Desde | 1210720010 Hasta | 27A10/2010 Imparte asignada: 0.00
Descto 1 | 5.00 Descto 2 | 0.00 Descto 3 0.00 Depto | T.C. | 0.00000000
Walumen 0.00 Pesa 0.00 Sucursal 0 Caaz |0
Flazo |30 Cémisicn | 0,00 [ Mo acepta entregas parciales Moneda de cobro | O
Tranzporte | | T
Comentarios: ’ ]
|EANCELAF| PEDIDO 51 MO SE HA SURTIDO EM 15 DIAS
|
[
| | Ala o Autoriza |0
! =
| CINCO MIL SETECIENTOS SETENTAY UM 72/100
POO0T4 Captura | 26/01/2011 17:52:39 # min surt | g
Flete: Sequros Empaque
[ 000 | oo | D00 Asion Cambios [0 | ok | cancelr |

19. Haga clic en el boton OK para generar el pedido.

20. Se presenta un cuadro de didlogo que pregunta si contintia, oprima YES.

Basico 4. PEDIDOS
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21. Genere un nuevo pedido. La fecha del dia de registro y la fecha Desde, déjelas como se presenten, la fecha

de vencimiento calculela diez dias después.

Pedidos
Acciones

Pedida Pedido cliente Statug, Surtida
Asignar todo PO00T4 450 | o |
At Cliente Maombre Sucursal Denta

ABAFER ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, |o [
Auziliar Almacen

Fecha Desde Wence Agt Plazo
Cajas [12710/2010 [12A10/2010 [27A10/20010 | DLGA DisZ ETI [ O [
Clasificar
Comentarios Producto Descripoidn | F'edid0| Surtid0| Festa U.M.| Agignado Suc:| F'rec:i0| Cls Moneda| Pzas. Descto | Publi
Cotiz DES001 DESARMADOR FLANO 25.000 25.000 PZ 1] 33.000 0.00 10.00 0.

TALOO1 TALADRD COM ESTUCHE 5.000 5.000 PZ a 299,000 0.00 0.00 0.
Duplicar
Etiquetas
Imprirnir
Monarch
Fiezas
Trazpaso
Azignar CT
Conzolidar
| »
Cr
it of iﬁa_
4P Azignacion Do
Gererar 0.0 Cant. [ 0.00 0 %% 0.00 5.00 1] 0 (4 16
Split Pedida Surtido Festa Importe Descusnta Flate Sequras Iy Total
30.00 0.00 | 30.00 5,237.50 261.88 | oo0 | oo | 0.00 | 706,10 | 5,771.72
Sucursal
¥zl
22. Se presentd un cuadro de didlogo que pregunta si continua, conteste NO.

Se presentd la ventana con el pedido que acaba de registrar.

Baja de pedidos

1. A través del boton Baja podra eliminar los pedidos.

E zta zeguro de querer de dar de baja el pedido PO 2

de ABAFER? No

Yes

Si elimina los pedidos, perdera datos para el momento que requiera generar reportes y estadisticas.

Si el pedido no fue surtido en su totalidad, pero ya no se terminara de surtir, podrd cambiarse su estatus a
cotizacién, para que no se consideren los productos en el reporte posicién de inventario.

4. PEDIDOS Basico
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Cambios en pedidos no autorizados

Si los pedidos se encuentran sin autorizacion podra registrar modificaciones: eliminar lineas, cambiar
cantidades, etc.; una vez autorizados ya no sera posible.

1. Identifique un pedido al que desee hacerle alguna modificacién.

2. Valide que no se encuentre autorizado.

Archivo Edit  Proscai Reportes Pedidos Control  Help

|
_ IWVENTARIGS P
D Pepipos

GUENTAS X COBRAR

-
Proscal

Pedidos

Acciones
i i i Surtido
Azighar todo FOO073 | [5] I

Avtorizar

Mombre ucursal Depto
ALMINF | ALMACEMES INFANTE, 5.4 |o |

Fecha Desde [=lal=l-] at.
[16/08/200 (18082000 [1E/082000 | T [ O Inicial |

Auiliar Almacen

Cajas

Clasificar

Comentarios Praducto | Descripcian Pedida | [Surtida | Festa UM. | Asignado [Suc | Precio | 1| Moneda | Pzas | Descto

Cotiz DESOO1 DESARMADOR FLAMHO 10. 000 10.000 P2 o 30.000 .00 .00
_— DESO02 DESARMADOR DE CRUZ 10. 000 10.000 P2 35.000 oo oo

o
DuD|iCar DESOOZ DESARMADOR F'I:!:_!NEI ESTAMDAR 10 . 000 10000 P2 o 33.000 oo oo
B TALOO 1 TALADRD CON ESTUCHE 10600 0 ooo| P2 i 559”000 [irs} oo

tiquetas TRLGEE TRLADRO ROTOHART TLLG 0 gad 0. Gdd]FE 1] =T Lo Lo

Lmprimir

tMonarch
Piezas

Traspaso

Acciones sec

Azignar CT

Consolidar
<]

cT

Doy Totates [

ExP

i nacion A
EBiomeren OLE, Cant. [ o.oo o %£§] 0.00 o [ o [ o

[ Ty

Split I i Importe Flate Seguros | Total
| 50,00 o.o0 | S0.00 [ 2z.470.00 o | o.o0 | oo | o.o0 | 3,595.20 | 28,085.20

Sucurzal

3. Oprima el botén Cambiar de la barra de herramientas.

Para este ejemplo se modificara la cantidad pedida del tercer producto.

4. Seleccione la linea del producto que modificara para registrar los datos.
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5. Con la tecla Tabulador llegue al campo Pedido y modifique la cantidad.

Pedidos
Acciones

Surtido I
FO00T3 [ =] I
Mombre ucursal Depto
ALMINF | ALMACEMES INFANTE, 5.4, |o
Almacen
at.

Iumsxzmo Iumsxzmo |15/08/201D | Iao | [ O tricial |
Froducto | Drescripoion I Fedido I Surtido I Festa| k. I Azignado |Suc I Frecio I Clz | Moneda I Fzas. | Descto Publi
DESO0 1 DESARMADOR FLAND 10. 000 10.000] FZ 5] 30,000 0.00 0.00 o, -
_______ i TESARARAOON OF CROE T ood | 10,000 P2 o 35.000 0.00 0.00 a
ES00Z GESARAACOR PLAND ESTANDAR 10 600 | 10,600 P2 1] 33,000 [ ela] (=L} a.
ALOD 1 TALADRD CON ESTUCHE [ T ] | 10000 PE 1] 59,000 4,00 [« sls} a.
TALOOZ TALADROD ROTOMART ILLO 10 000 10,000 P2 a 1,250 000 o.oo 0,00 o

Froducta Pedido Surtido Precio  Sucursal

[oE=00= I zooon [Pz |[ o.ooo [ == oooo0 o | oo I

Dezcripoidn |DESF|FH‘1F|DDR FLANO ESTANDAR

Acciones sec DESARMADOR FPLAMO 0. 000 20. 00000
5] 00000

DESARMADOR DOE CRUZ

[a]x] 3 1]
TALADRO COH ESTUCHE 0. 000 299, 00000
TALAORO ROTOMART ILLO 0.oo0 1250 . 00000 -

_>l_I

’TI Cancelar L

6. Continte oprimiendo la tecla Tabulador hasta que el producto, con la nueva cantidad, pase al centro de la
ventana.

Cambio de pedido

FProducto Pedido Surtido Precio  Sucursal desc Piezas
| TALOO | w.ooo [Pz [ o.ooo [s29 ooooo [o ~|] ©.oo |
Descripcidn | TALADRO cOM ESTUCHE
DE=001 DESARMADOE FLAND 10, 000 0.000 20.00000 0 0.00 ~|
DESO02 DESARMADOR DE CRUZ 10,000 0. 000 25 . 00000 0 0,00
DES003 DESARMADOR PLANOD ESTAMDAR 20.000 0.000 23 .00000 0 0.00
TAL OO 1 TALANRD COH ESTUCHE 10000 0.000 29900000 0 0,00
TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 10.000 0.000 1250, 00000 0 0,00

Cancelar I
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7. Oprima OK para que se actualice y guarde la nueva informacion.

Pedidos
Acciones
Pedido Pedido cliente Statuz. Surtido
Asignar todo POOO1 3 ’_ | o |
Autorizar Clignte Mombre Sucurzal Denta
~ | ALMINF ALMACENES INFANTE, 5.4, [ e
Huiller Fecha Desde “ence Aat, Plazo
Cajas [16/ma/2010 [16s08/20010 [16/082010 | an | [ | [
Clasificar
Comentarios Producta Descripoidn | F'edid0| Surtid0| Festa U.M.| Azighado Suc:| F'rec:i0| Cls Monedal Pzas. | Descto  Publi
Cotiz CESO01 DESARMADOR FLAND 10.000 10.000 FZ a 30.000 0.00 0.00 a.
— | [Es002 RHACOR OE CROZ 10,000 10,000 FZ a 35,000 a.00 4,00 1]
Duplicar CESO02 DESARMADOR PLAND ESTANDAR 20,000 20,000 P2 1] 33,000 d.o0 a.0d [
Eti TALOO1 TALADRO CON ESTUCHE 10,000 10,000 FZ a 299,000 a.00 4,00 a.
tiqustas TALGOZ TALADRG ROTOMART 1LLO 10 6a0 0. a0a Pz [i 1,250 000 o0 o a0 [
Imprirnic
Monarch
Fiezaz
Traspaso
Agignar CT
Consolidar
| »
CT
ExP .
Azignacion
Generar O.C. Cant. [ 0.00 0 %% 0.00 I % 16
Split Pedido Surtido Festa Importe  Descuenta Flete Seguros [N Total
| 60,00 | 0.00 | e0.00 | 22,200.00 a | o.o0 | 0.00 | 0.00 | 3,648.00 | 26,442.00
Sucursal
LYyii=]

Observe que ya quedod registrada la modificacion realizada al pedido.

Basico 4. PEDIDOS
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Reportes de Pedidos

En el menu Reportes hay una serie de comandos que proporcionan variados reportes de este médulo que
resultan de suma utilidad para tener un control de los productos pedidos, ya sea que estén asignados o que ya
se hayan surtido.

8. Seleccione el comando Pedidos del Mes del menu Reportes.

Se presentd un cuadro de didlogo para obtener el reporte.

9. Registre un rango de fechas, como aparece en la siguiente ilustracion:

CLIENTE Del Al
AGEMTE
Documentos Del: ol |
Froductos Del: | 2l [= =
- . RUTA DE COBRO
Familia: | T ———— [*=TODOS] Seleccionar Familias
: g TIFO
[ Sdlo pendientes
) HORARIO
Fechasz Del: | O1/01/2000 Al | 17042010 [pedido)
= .. FRECLEMLCIA
i+ E = " Wencimiento
. li Al Ii FLETE
Fechasz Del:
. . . . ClUDAD
Azighacion & Todos { Asignadoz ¢ Mo azignados
ESTADO
Imprimir en; & Pantalla i lmpresora o e
l_l Ok, Cancelar

Observe que puede generar el reporte en base a varios rangos y filtros, incluso con su estatus de Asignacion.

4. PEDIDOS Basico



10. Haga clic en el botén OK.

119

PROSCAI =1t
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 06042010 12:55:09 P
PEDIDOS DEL MES 0 Pagina 1 =

TM. ALZZZZZZZ FECHAS DEL 01/01/2010 AL 06/04/2010
PEDIOO FECHA DESOE CLIENTE HNOMERE NUMERD ELLOS DEPARTAMENTO
POO1 05 0B/ 2010 05012010 CLIoOT FERRETERIA AGUILAR, 5.8,
PLAZO 30 MGENTE oM. 0.00 TRANSPORTE ADDO.
0
CO0NG0 DESCRIPCION CANTIDAD SURTIOO BESTA ASIGNADD PRECIO
DES0M DESARMADOR DE CRUZ ACME 5,000 0.000 £.000 2000 4800000
DE300Z DESARMADOR PLAMO TRUMENR .000 0.000 8.000 2000 E2.00000
PINOO PIMZA DE PUNTA ACME 4.000 0.000 4.000 2000 6800000
TALOOT TALADRO 12 ACME 12,000 0.000 12.000 6000  BO0.00000
DES00G DESARMADOR DE CRIA ACME 5,000 0.000 £.000 0.000 4800000
DES001 OESARMADOR DE CRUZ ACME 2.000 0000 2.000 0000 4500000
TOTAL PECIOG POO10S 36000 0000 3E.000 12.000
PEDIDO FECHA DEZDE CLIENTE MOMERE MUMERD ELLOZ DEPARTAMENTO
POO10& 10/032010 100372010 CLInoz FERRETODOO, 5.A. OE C. 1z
PLAZO 30 AGENTE OLGA DIAZ oM. 300 TRAM3PORTE AD0O.
u]
CoDne0 DESCEIPCION CANTIDAD SURTIDO EESTA ASIGNADOD PRECID
DESOO1 DESARMADOR DE CRIUZ ACME 10,000 0.000 10,000 0.000 45.00000
PINOOZ PINZR DE CORTE ACME 138.000 0.000 13.000 0.000 4800000
MARODZ MARTILLO TRUME F.000 0.000 F.000 0.000 5.00000
TOTAL PEDIOO POO106 35,000 0.000 36.000 0.000
PEDIDD FECHA DESDE CLIENTE NOMERE HUMERD ELLOS DEPARTAMENTD
POO1 07 080272010 080272010 oo FERRETERIA. REUILAR, 5.A.
PLAZO 30 GENTE oM. 000 TRANSPORTE ADD.
u]
CODNG0 DESCRIPCION CANTIDAD SURTIOO RESTA ASIGNADD PRECID
MAROOT MARTILLO ACME 2000 0.000 2000 0.000 60.00000
OES00Z OESARMADOR PLAND TRUMEX 3.000 0000 3.000 0.000 Ez.00000 e
TALOOT TALADRO 12 ACME F.000 0.000 F.000 0.000 50000000
PINOOZ PINZA OE PUNTA TRUMEX 4.000 0000 4.000 0000 &0.00000
PINDOG PINZR DE CORTE ACME 3.000 0.000 3.000 0.000 45.00000
TOTAL PEDIOO POO10O7 24.000 0.000 24.000 0.000 -
h| | 17

Se presentd la ventana con el reporte Pedidos del Mes, que contiene el nimero de pedido y su fecha de
registro en el sistema, la fecha a partir de la cual se puede surtir el pedido y en la que vence el mismo; el cliente
que lo solicita y los productos que lo componen, la cantidad pedida, cuantos se han surtido, cuantos restan por
surtir, cuantos se han asignado y el precio de venta de cada uno de los articulos. Si quiere ver completo el

reporte utilice las barras de desplazamiento.

Puede filtrarlo por: Clientes, documentos, productos, familia. Por rango de fechas, ya sean de pedido, de

entrega o de vencimiento.

11. Cierre la ventana del reporte.

Basico

4. PEDIDOS
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12. Genere el reporte Pedidos * / documento.

Este reporte con *, permite la utilizacion de parametros para generarlo y en base a la caracteristica
seleccionada agrupara la informacion.

13. Para este ejemplo se solicitara el reporte por Agente.

" CLIEMTE
CLEMTE Det | s [ G
Documentos Del: ’7 Al ’7 i— = Z 0N
Fechas Deb | ak | (emision) I— " RUTa& DE COERC
@ Entrega " Wencimiento " TIPO CLIEMTE
Fechas Del: | Al " HORARIO
Agighacion O Todos " Agignados ¢~ Mo asignados " FRECUENCIA
Imprimir en: & Pantalla " |mpresora LEIE
X ¢ CIUDAD
OFK | Cancelar I— & ESTA0E

1 |

14. Oprima OK.

PROSCAI
PEDIDDS PI]IIl AGENTE fDOCUMENTO | Pégina 1
TM. ALZZ27227 A
HUM OESOE WENCE CLIENTE SUBTOTAL OEsC. I TOTAL
m OLGA OIAZ
POO10% o@odzoin 16042010  CLIoM FERRETERIA AGUILAR, 5.A. R&TEO0 ROOD 16 526495
PoOO103 Ogdzo10 21m47z2010  CLiooq FERREETERIA AGUILAR, 5.0, 3,700.00 500 16 407740

POO106 1003 2010 100532010 CLIOOS  FERRETODGO, 5.4, DE . 1.960.00 0,00 16 Z2z2B4.00

i o1 OLGA DIAZ 11,336.00 12,686,356
0z ROBERTO RODRIGUEZ
POO112 30Mm42010 1E0GBZ2010  CLIODA FERRETERIA BUSTAMANTE, 5.A. DE C. 260000 000 16 301600
POO111 30042010 16062010 CLIODS FERRETERIA BUSTAMANTE, 5.4, DE C. 1,776.00 0,00 16 208016
POO110 0gm042010 16042010  CLIo0Z DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.A. B&FE.00 RO0 16 5254.95
102 0z ROEBERTO RODRIGUEZ 10,082.00 11.331.11
1
o -
<1 | e

El reporte le indica el parametro solicitado y muestra los pedidos sub-totalizados por agente, en este ejemplo.

15. Cierre el reporte.

4. PEDIDOS Basico
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16. Seleccione el comando Pedidos por Producto Total del menu Reportes.

17. Deje el cuadro de didlogo como aparece y oprima OK.

PROSCAI |5<]
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 05042010 13:11:22 |F
PEDIDDS POR PRODUCTO Pagina 1 o

T, AL ZZZZEEE FECHAS DEL 010172010 AL 01052010 —
copigo DESCRIPCION PEDIDO SURTIDOD FALTAMTE IMPORTE

DESOOT DESARMADOR DE CRUZ ACME 42,000 0.000 4200 195600
DESOOZ DESARMADOR PLAND TRUMEX 16.000 0.000 16.00 S3z2.00
DESOOZ DESARMADOR DE CAJA ACME 5000 0.000 B.00 240,00
MAROO MARTILLO ACME 2000 0.000 2.00 120000
MARDOZ MARTILLD TRUMEX 31.000 0.000 31.00 262240
PINOO FINZA OE PUNTA ACME 4.000 0.000 4.00 27200
PINOOZ FINZA DE PUNTA TRUMEX 4,000 0.000 4.00 240,00
PINOOZS FINZA OE CORTE ACME 51.000 0.000 51.00 237600
TALOOT TALADRED 172 ACME 24,000 0.000 24.00 1187500
TALOOZ TALADRD 354 TRUMEX 12000 0.000 1200 741000
TOTAL 191.000 0.000 191.00 2794340

-

L BN | v[

El reporte muestra los productos que han sido pedidos, cuanto se ha surtido y cuanto falta por surtir, asi como
el importe total.

18. Cierre la ventana del reporte.

19. Ahora genere el reporte Pedidos * / producto, seleccionando algiin parametro, para este ejemplo sera el
Tipo de cliente.

|PEDIDOS POR_ TIPO CLIENTE PRODUCTO  Ppignal [P
TM AL 2777777 =
CANTIDADES i
conea DESCRIPCION WUMERD  DESDE WEMCE FEDDO  SURTIDN  FALTANTE .
o CADENA FROPIA m
IZZI:S:DD‘I OESREMADOR OE CRUZ A POOM06  10)03/2010 10032010 10000 0.ooo 1000
DEsOnt DESARMADOR OE CRUZ A 10,000 2000 10.00
MARDZ MARTILLO TRUMEX POOI0G 10/03/2010 10/03/2010 7.000 0.000 700
MARDOZ MUETILLO TRUMEX Fooo 0oo0 Foo
FINDT FINZA TF CORTE ACHE PODI06 10/03/2010 10/03,2010 18000 oo 1800
FINDOS FINZA DE CORTE ACME 18000 2000 1800
o CADENA PROPIA 35000 2000 3500
il DISTRELIDORE,
MAROZ  MARTLLD TRUMEX OO0 06042010 16/04,2010 12000 oo 120
MARDZ MARTILLD TRUMEX 12000 2000 1200
PINDO3 PINZA, OE CORTE ALME PODTIO D6/04/2010 16/042010 15000 0000 1500
FINOTS FINZA TE CORTE ATME 15000 il 1500
TALODZ TALADRD 3/4 TRUMEX P00 060472010 16042010 5000 200 500
TALOD2 TALADRD 34 TRUMEX. 000 nooo 00
o DISTRIBUIDORA 33.000 Qo000 3300
L0 vz

El reporte sub-totaliza la informacién en base al pardmetro seleccionado. Le indica en qué pedido se encuentra
involucrado el producto, las fechas del documento y el estatus referente a lo pedido, lo surtido y lo faltante.

Basico 4. PEDIDOS
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20. Genere el reporte Pedidos por * / linea.

Filtra por pardmetro y familia, ademas permite utilizar un agrupador. Para este ejemplo se va a solicitar que
muestre lo pedido sub-totalizados por cliente, sélo de los DES (desarmadores) pero agrupado por proveedor.

21.

PROSCAI

CLIENTE Del Al Q =S
" DEPARTAMEMTO
Documentos Del: Al
Productos Del | Al [= LD
Farmilia: xxxxxxxxxxxxxxxx = TODOS) Selecclnnar Femiles " PROVEEDOR
l_ Sdla pendientes " TIPO PROD
Mostrar: % Totalizado " Desglosado " ORIGEMN
Agrupador | 123 [ Raiz [T Colar [T Talla  MARCA
Fechas Del | [pedico]  SLUBMARCA
v Entrega f“ Wencimiento  al0
Fechas Def: Al ™ CLASE
Azignacion ¢ Todos  Asignados ¢~ Mo asighados ¥ b
Imprimir en: & Pantalla O Impresora Ok Cancelar
[l seleccion ¢ =]
DEPARTAMEMTLE |
__ust | DES DESARMADORES
PROVEEDOR ESC ESCALERAS
— |MaN MANGLERAS
TIPO FROD MAR MARTILLOS
FIN FINZAS
BiILEN PTU PINTURAS
MARCA RES RESISTEMCIAS
= cimmanca | [SOL SOLVENTES
SH AR TAL TALADROS
AfI0 TLI TLIFRAS

Oprima OK.

PEDIDOS POR CLIENTE § FAMILIA #33##23dd223280d 222107 Pégina 1 P
TM. AL ZZZ2EEE
rs
IMPORTE POR FRECIO PROMEDIO
ConiGo DESCRIPCION PEDIDO SURTIDO FALTANTE h SURTIR
ABASTECEDORA FERRETERA, 5.A.
TOTAL FAMILIA EFE 49000 35,000 10,00 050 3R000 3500
TOTAL FAMILIA Mo RAO00 45,000 10,00 052 33000 33.00
TOTAL FAMILIA PHE &3.000 33.000 3500 04aa 112600 32.14
TOTAL
ABAFER ABASTECEDORA FERRETERA 172000 117,000 EE.O0 068 1,805.00 3282
ALMACENES INFANTE, 5.4
TOTAL FAMILIA EFE 40000 30,000 10,00 076 3R000 3500
TOTAL FAMILIA Mo 3R000 1R.000 2000 043 aE0.00 33.00
TOTAL FAMILIA PHE 35000 25.000 10.00 0.7t 300.00 30.00
TOTAL
ALMINF ALMACENES INFAMTE, 5.4 1100000 F0.000 40.00 &4 131000 327k
CASA LOMA LINDA, 5.8
TOTAL FAMILIA EFE Fo0oo 30,000 40.00 043 1,520.00 38.00
TOTAL FAMILIA Mo aa.000 Z7.000 4200 034 1,4556.00 3536
TOTAL FAMILIA PHE 96000 18.000 F8.00 IR L) 2,490.00 3192 b
TOTAL
CASLOM CASA LOMA LINDA, 5.5, 235000 TE.O00 160,00 03z 549500 3434 -
KN} v

El reporte informa sobre los desarmadores / proveedor que ha pedido cada cliente. Lo surtido y lo faltante, el
porcentaje de surtido asi como el importe de lo que falta por surtir y el precio promedio del producto.

4. PEDIDOS
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Le invitamos a probar el resto de los reportes, para que conozca y evalle cudles le son de mayor utilidad.

Diario de pedidos

Este es un reporte de pedidos totalizado. El reporte muestra el nimero de Pedido, las fechas, el Cliente, las
piezas solicitadas, el importe neto que representa el pedido asi como el importe de lo surtido y lo que
representa en porcentaje. También le permite ver el status de su pedido. Puede filtrarlo por: Cliente,
documentos, fechas de emisidn, entrega y / o vencimiento; por status de asignacién y lo puede pedir ordenado
por fechas, por pedido, por cliente.

Pedidos asignados

Este es un reporte totalizado Unicamente de los pedidos asignados. El reporte muestra el nimero de pedido,
las fechas, el cliente, las piezas solicitadas, el importe de lo ya surtido y lo que representa en porcentaje. Le
permite ver el status de su pedido vy filtrarlo por Cliente, documentos, fecha de emisién, entrega y / o
vencimiento o por status de asignacidn, ademas de ordenarlo por fechas, pedido o cliente.

Pedidos totales por *

Muestra un total de importe por pardmetro especificado, de todos los pedidos. El reporte muestra: en base al
parametro seleccionado el importe total y su detalle. Puede filtrarlo por cliente, documentos, fechas de
emision, entrega y / o vencimiento; por status de asignacién en base al parametro seleccionado.

Pedidos totales por * / *

En base a los pardmetros seleccionados, muestra los pedidos dentro de los rangos establecidos, asi como el
importe total y su detalle. Puede ser filtrado por cliente, documentos, fechas de emisién, entrega y / o
vencimiento; por status de asignacidn, en base a los parametros seleccionados.

Pedidos por producto y pedido

Este reporte muestra en base a los productos, qué clientes lo han solicitado, y cudl es su nimero de pedido, la
cantidad, lo que se ha surtido, cuanto le falta asi como lo asignado. También muestra el inventario y el faltante
considerando todos los pedidos. Puede filtrarlo por: Cliente, documentos, productos, familias, fechas y por
status de asignacion.

Pedidos por producto / *

Este reporte muestra los productos en relacién a sus pedidos, organizando la informacion por el parametro
seleccionado. Indica el inventario asi como la cantidad pedida, lo que se ha surtido y cuanto le falta por
entregar. Puede filtrarlo por: Cliente, documentos, productos, familias y fechas.

Pedidos * / Cliente / producto

Tomando como base al pardmetro indicado, desglosa en segundo lugar el cliente del pardametro asignado y el o
los productos que tiene pedidos, cantidad pedida, surtida y faltante. El reporte muestra el importe total y su
detalle. Puede filtrarlo por: Cliente, documentos, productos, fechas, familia, status de asignacién y agregar un
parametro.

Cotizaciones

Genera un documento dirigido al departamento de compras, con los datos de cada cliente donde se enlistan
los productos y el precio de cada uno. Puede filtrarlo por cliente, documentos y fechas.

Basico 4. PEDIDOS
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Pedidos por lineas

Este reporte permite agrupar la informacion de los pedidos capturados por producto y/o Familias. El campo de
agrupador permite indicarle al Sistema en qué orden desea que aparezcan los datos, tomando en cuenta el
lugar y orden de cada uno de los caracteres que componen el cddigo del producto. Puede filtrarlo por clientes,
documentos, productos, familia, agrupador y fechas. La vista puede ser desglosada o totalizada.

4. PEDIDOS Basico
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Consultas en Pedidos

Existen 2 consultas principales que resultan importantes para el mddulo y que le permiten ver ciertos detalles
de los pedidos.

Auxiliar

1. Oprima el botén Auxiliar ubicado del lado izquierdo de la ventana.

Si el pedido se encuentra facturado, en la ventana le muestra el nimero de la factura y la fecha.

Pedidos
Acciones

P I ido cli Surtida I
Asignar tado : POO007 124 SURT [4,4a5.00 |
Autorizar i i
ALMINF ALMACEMES INFAMTE, 5.4, a

Auiliar d Almacen
- Fecha Desde Yence At o

Cajas | Josseszotn [orsoas2omo [2e/09/2000 | 3 [ok | O Inicial |

Clasificar

Comentarios Producta | Descripoion | Pedidol Surtidol Resta U.M.l Asignado|8uc| Preciol Clz Monedal Pzaz | Desct0| Publi

Cotiz TALOOZ TALADFD ROTOMART ILLO 2.000  2.000 FZ 1] 1,250, 00C 0.00 0.00 0. .
| | [Pinooz PINZAZ PLANA 14000 14,000 PZ a 66 . 000 4,00 d.0d .

Duplicar CES002 DESARMADOR DE CRUZ 10,000 10,000 Pz 1] 35.000 g.od d.ad a.
Lo || |nARooz MARTILLO MANGO MADERA 14,000 14.000 PZ a 42.000 0.00 a.00 a.

Etiquetas

Irnprirnir Facturas de pedido

Monarch Docta Fecha

Piezas FOOO 14 01/02/2011 :I

Trazpaso

Asignar CT

Consolidar | I =

| h b

cr =l |

Deicke of Totales I

ExP R -
L= Agignacion %

Generar 0.C Cant. | 0.00 0 %% 0.00 I [1} I [1} I [1} I— IV % I 16

Split I i Importe Flete Seguros 1, Total
I S 40.00 40.00 0.00 [ 4,445.00 ol w000 | o000 | o.o0 | 711,36 | 5,157.36

Sucursal

wilE

Si se encontrara alguna nota de crédito u otro documento asociado al pedido, también apareceria registrado
en la ventana de Auxiliar.

2. Cierre la ventana.

Basico 4. PEDIDOS
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Posicién

3. Del menu Pedidos seleccione el comando Posicidn de inventarios.

Esta consulta le muestra el estado actual de sus productos, es decir lo que tiene en inventario, lo pedido, lo
disponible (inventario menos asignacién) y lo ordenado a proveedores.

Posicidn de inwventarios

Z00mM Z00M Z00M

Producta Descripcidn Inwentaria Pedido \ Dizponible Ordenado Denzidad
DESOOT DESARMADOR PLAND §9.00 155.00 66,00 g2.00 0.o000 -
DESOOZ2 DESARMADOR DE CRUZ 110, 14,00 T2.00 0.000

MADOR

FLAHO ESTAHDAR
MARTILLO DE GOMA

PIHOOT

FINZAS DE CORTE FEQUEHA

106.00

62,

0o

a0

0.oo0

PIHO0Z

FINZAS PLAKMA

R.152H

RESISTEHCIR

94.00

M 75,

0o

a0

0.oo0

Pedido
R 4721 REGISTENCTA
Ri0ozu RESISTEHCIA
<] AEAFER FOOO0 1|09 N
soP10z SILLA OF IC 1M oo CASLON CASA.LOMA LINDR, 5.5, PODD0Z 09,/08,20 10 o0 7.000 —
SOPI0l SILLA OFICI DESO0S TLATOR TLAPALER RS EL TORMILLO POOO0S 03 /08 ,/20 5. 000 3.000
DES002 TLATOR TLAFALERAS EL TORMILLO PO 10 11 /08,20 | B0 [Nl
TALOOT TALADRO COM W fAcnn ALHINE ALMACENES |HEANTE, S.A. POO01Z 16,/08/20 20 000 6. 000
TRL D02 TRCADRG RoToll [pESDOE CRSLOM CASA LONA L INDA, S.A. FOODO17 21/01,/20 9,000 0. 000
DES00E CRSLOM CASA LOMA L INDA. S.A. POD01E21,/01/20 30,000 0. 000
DESO0S CL 100 ALAACENES EL TORMILLO FOD02Z 01,02 /20 6. 000 0. 000
DESO0S CLo0 ALMACENES EL TORMILLO FOOO22 01,02 /20 3,000 0. ao0
DESO03 CLIo0T ALMACEMES. EL. TORMILLO FOO0ZZ 01/02/20 i~ 000 o000
o |
I 100 000

Ademas le permite revisar el detalle de su inventario por almacenes, lo pedido (cliente, nimero de pedido,
cantidad pedida y surtida) y lo ordenado (proveedor y nimero de orden de compra, fecha de vencimiento, asi
como la cantidad pedida y surtida), a través de los botones ZOOM.

4, Cierre ambas ventanas.

4. PEDIDOS Basico
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CONTENIDO

INTRODUCCION .oceeeceeseeeesessesessessasessessasessessasessasesses

MODULO FACTURACION......cccesmmmmsrsesssesssssssssssssssans
Como utilizar el modulo Facturacion...........ccoeeevvveeeeeeeeecnnnnen.
Coémo ingresar al médulo Facturacion.........ccceecveeeccveeeccieeens

Cémo generar una factura directa

Como cancelar una factura

Cambios en Facturas

Facturar de pedido

Nota de crédito, cargo y devolucién

a) Nota de cargo, crédito o devolucidn ........ccccccvveevcieeeciienens
b) Nota de cargo, crédito o devolucién de factura...................

Credito procentual

Crédito masivo a un cliente

REPORTES Y CONSULTAS .....oiccciiimmnimsnsssessssmsssnnsnses
Reportes en Facturacion........coccuveieeeeececciiiieeee e e
Consultar los documentos elaborados en Facturacion.............

Temas que incluye el manual avanzado

Notas de Cargo, Crédito y Devolucién
Caracteristicas para facturar:
Varios pedidos en una factura
Facturacion automatica
Facturar con comportamientos
Imprimir varias
Facturar a Sucursales

Gestidon de embarques

5. FACTURACION
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En este mddulo se encuentran las facturas generadas a los clientes. También se elaboran las notas de crédito,
las notas de cargo y las devoluciones.

Al ser registrados estos documentos se afecta automaticamente el mddulo Inventarios, rebajando
automaticamente los productos involucrados en la factura o en la nota de crédito, de cargo o devolucion y se
agrega el importe de estos productos en el mddulo Cuentas por Cobrar a la cuenta del cliente, al que se le
elaboré el documento.

Para realizar las facturas considera lo configurado al cliente: tipo de IVA, descuentos generales, plazo, listas de
precios; asi como la configuracién a los productos: precio, descuentos y ofertas: por volumen, por temporada,
etc. Asimismo, la fecha de vencimiento de la factura se calcula automaticamente en funcidn del plazo
establecido con el cliente también en el Catdlogo de Clientes.

Ademas permite agregar diferentes tipos de descuento, por ejemplo por pronto pago.

Permite facturar a nivel matriz, asi como la facturacién a Sucursales, pudiendo hacerles la misma aplicacién
de conceptos.

A través de la configuracién general que establezca (uso de Comportamientos) podra:

* Facturar de pedido:

Basico

sdlo con inventarios;
pedidos Unicamente asignados;
varios pedidos en una factura;

factura con referencia a un pedido;

rebajar productos de factura directa.

e

YENTAS

=
il
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* En el manejo de Descuentos:
e no aceptar descuentos por linea;
e descuentos por grupo de clientes;
e no preguntar descuentos al facturar;

e no modificar descuentos generales.

* Bloquear facturacion si excede el limite de crédito.
* No vender abajo del costo.

* Avisar en ruptura de stock.

Cuenta con la mecanica para que realice con facilidad su Control de embarques, generando sus rutas de
surtido y su relacidn de camiones, manteniendo en todo momento el control y contando con la informacion
necesaria para conocer el status de cada documento.

Ademas de crear documentos, genera reportes acumulados, anuales, comparativos que facilitan el analisis de
ventas a nivel general reflejado en importes y a nivel detalle al analizar ventas por producto, al utilizar los
clasificadores preestablecidos de los productos (familias) para filtrar la informacién para su anélisis.

Los temas del médulo de Facturacion aqui descritos, corresponden a la version de PROSCAI DISTRIBUCION sin
modulos adicionales.

5. FACTURACION Basico



Qué puede hacer en el médulo FACTURACION

Basico

Generar e imprimir facturas y notas de cargo, crédito y devolucién.
Facturar de pedido, lo cual agiliza su labor cotidiana.

Buscar el producto por EAN o SKU en el momento de generar un documento.

Descarga los pedidos, genera el backorder y toda la estadistica de ventas de los clientes.
Permite la generacion automatica de facturas si maneja rentas.

Aplicar multidescuentos por producto, departamento, volumen, ofertas (rango de fechas).

Permite la facturacion automatica, es decir facturar por rangos de clientes, de pedidos, de
pedidos asignados, por sucursales.

Permite imprimir rangos de facturas para agilizar este proceso.

Generar notas de crédito masivas a clientes, dentro de rangos especificos de fecha que
determine. También permite generar notas de crédito porcentual, por concepto o
producto.

Controlar su logistica de embarques.

Emite gran variedad de reportes.
Permite consultar el Auxiliar de los cargos y abonos del documento en pantalla.
Le permitira hacer analisis comparativos anuales por producto, cliente y / o parametros.

Puede obtener estadisticas de venta que le permitirdn planear sus estrategias para
incrementar las ventas.

Le permitira ver en forma tabular sus ventas, permitiendo el analisis mes a mes de los
movimientos en piezas e importes.

Le permite realizar analisis de ventas acumuladas por producto.

5. FACTURACION
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Descripcion de la ventana principal del médulo

7|BASICO SES: 1 UBI: 0

Archivo  Edit Proscai Reportes Facturacion  Control  Help

D

DFDECEI

Facturas

* INVENTARIDS MP.
CUENTAS X PAGAR

PRODUCCION

CONTABILIDAD

|WENTIHIG! P.T.

CUENTAS X COERAR

BANCOS

PEDIDOS  FACTURA

Comentarios

F Diocto Pedido I I

S [Foot1s 1
Ausiliar c s q.,p.,, Al
Cajas t lCLIDm IFEFHFHETEFHAAGUILAFLS.A. I e

u __Pesos. |
Clasificar r At

2400242010 | 26403720010 |0 I O Inicial 24/03/2010 I 1.00000000
a

I

Producto

Deszcripcidn Cantidad |m Preclnl Impnrte Elﬂl Pzaz | |

Seomaanng
Tiket > Factura

Trazpaso

8

i | DESARMADOR DE CRUZ ACHE 10.00 | P2 12.00000 | 0,000 [T
Lotes RMADOR PLAND TRUMEX 2.00  PZ o a
RMADOR DE CAJA ACHE 5.00 [F, 3 oo | A B0 B0 0 | 1]
Piezas A DE PUNTA ACHE 5.00 [P 7.00000° 0,000 85,000 a
A DE CORTE ACHE 500 | F: 270000070 000 2000 ]

Selar &

Subtatal

% Descuentos:

Cant:

0 0|
Descuentos

o

34|

Seauros;

34.000

IEPS

P 3
I 16.00

LA,

| 441 00

000 |

Flztﬁl

70.56

I 511.56

1. En la parte superior de la ventana Facturas aparecen los datos del cliente, el niumero de documento
generado y las fechas del documento. También se registra de manera automatica la fecha en que se realiza el
pago del documento.

2. Enseguida se encuentra el drea del detalle de la factura donde se enlistan los productos vendidos, la
cantidad y el precio unitario, descuento e importe por linea. En la parte baja se muestran los totales de
mercancia, los importes por conceptos y el importe total.

3. Del lado izquierdo se encuentran los botones de Acciones que agregan caracteristicas y funcionalidad al
maodulo. Estos son: el Auxiliar que detalla los movimientos que ha sufrido el documento ya sean pagos o notas
de crédito, etc. A través del botén Comentarios puede registrar posteriormente algin comentario especifico
al documento. A través del botén Imprimir, puede reimprimir el documento en el momento que lo desee.

5. FACTURACION Basico
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=R Control  Help

El mddulo incluye un menu Facturacion que contiene diversas rutinas y Factura
acciones que agregan mayor funcionalidad al sistema, por ejemplo Facturar | Facar de peddo

Crédito_Cargo_Dewvolucidn

de pedido o la generacién de Notas de cargo, crédito y devolucién; asi como Punto de venta Curl+P
Facturar de remisidn
generar su control de embarques, etc. Imprimir variss

Crédito porcentual

Crédito_Cargo_Devolucidn de factura

Exportar facturas

Importar facturas

Control de embarques 3
Factura automatica

Calcular rentas

Exportar esta factura

Credito Masivo a un cliente

Archivo rutas

Sumar varias remisiones

M.C. Pronto pago

También encontrard un menu de Reportes que incluye gran diversidad de opciones para ir al detalle de su
informacién, como todos los que podra generar sobre sus ventas.

Menu Reportes

Facturacion  Control  Help

Yenkas del mes

Diatio de wentas
Yentas * [documento
Yentas totales por *
Comisiones de ventas
Yentas tokales por
Cligntes inackivos

Yentas por producto
Ventas por producto [ *
Yenkas * | producko
Yentas por linea
Productos inactivos
Tendencias por producto

Anuales Comparativos Lineas CYT »
CFD 3
Pasar Comisiones a CxP

Yentas REDI

Integracion de péliza

Facturar de pedido

Pensando en automatizar el funcionamiento de su empresa, Proscai cuenta con la opcion de generar facturas
directamente de sus pedidos, agilizando con esto la emision de documentos. Para facturar de pedido, se
requiere que el pedido del cliente haya sido registrado previamente en el sistema. Esta mecanica agilizara la
generacién de facturas ya que evitard la captura de los productos nuevamente, sin embargo le permite
cambiar cantidades, precios, partidas completas o descuentos, con las restricciones de los comportamientos
activos para dicho efecto.

(Dependiendo de la configuracion de su base de datos, podria ser necesario que su pedido esté asignado, o
gue su inventario tenga existencias, etc).

Basico 5. FACTURACION
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Nota de cargo, crédito o devolucion

Esta opcion le permite registrar notas de cargo, de crédito o devoluciones, registrando la referencia a un
documento especifico si asi lo necesita, e integrar la informacién al sistema para que realice los calculos vy las
modificaciones pertinentes en relacion al tipo de documento efectuado.

Las notas de crédito son documentos que descontaran a la cuenta por cobrar del cliente, un importe
determinado. Por ejemplo descuento o bonificacidn, rebajas de precios, cancelacion de factura, etc.

Las notas de cargo son los documentos donde se avisa al cliente que se hizo un cargo en su cuenta detallando
el motivo que lo origind, generalmente por movimientos fuera del flujo normal de la venta. Aumenta la
cuenta por cobrar del cliente. Por ejemplo la comision por un cheque sin fondos.

Las notas de devolucién son documentos que se generan por devolucién de mercancia, de esta forma
descuenta el importe a pagar de una factura, es decir disminuye la cuenta por cobrar, y aumenta el
inventario.

Existen 2 formas de generar estos documentos:

a) de manera independiente a cualquier documento y que podrian ser conceptuales o de servicios
generales,

b) con afectacidn directa a una factura especifica.

Crédito porcentual
Permite generar notas de crédito a una factura, registrando un porcentaje o una cantidad especifica.

Le permite decidir si lo aplica sobre el monto original o el saldo de un documento.

Crédito masivo a un cliente

Esta posibilidad le permite generar notas de crédito a un cliente, por algin concepto especial, con un
porcentaje maximo de 10% dentro de un rango de fechas especifico.

El sistema genera una nota de crédito a cada factura viva que tenga, dentro del rango de fechas establecido,
ziendo la modificacién correspondiente del saldo del cliente.

Los documentos quedan marcados con el signo (*), lo que indica que el importe real ha sido modificado.

5. FACTURACION Basico



En este manual se ensefia cdmo facturar, cdmo hacer notas de crédito o de cargo y devoluciones, imprimir
facturas y la forma de obtener los reportes de este mddulo.

Como utilizar el médulo Facturacion

En este mddulo se elaboran las facturas y las notas de crédito, de cargo y devoluciones. Al ser registrados estos
documentos se afecta el médulo Inventarios, rebajando automaticamente los productos involucrados en la
factura o en la nota de crédito, de cargo o devolucidn y se agrega el importe de estos productos en el médulo
Cuentas por Cobrar a la cuenta del cliente al que se le elaboré el documento.

Los precios de los productos que componen la factura se toman de la lista de precios que tiene asignado el
cliente en el Catalogo de Clientes. Asimismo, la fecha de vencimiento de la factura se calcula automaticamente
en funcién del plazo establecido con el cliente también en el Catalogo de Clientes.

Como ingresar al modulo Facturacion

1. Ingrese a PROSCAI.

2. Vaya al médulo de Facturacion:

a) Haciendo clic sobre el icono de Factura;

b) Oprimiendo la tecla F4; o

¢) Seleccionando del menu Proscai, el comando Facturacion.

Observe que se despliega la ventana Facturas.

Como generar una factura directa

1. Oprima el botdn Alta de la paleta de control.
S QIS Bl 2 B
| | | |
Anterior | Sigquiente | Baja Imprimir
Encontrar  Alta Camhio  Consulta

Se presentd un formato de factura que tiene el primer campo con el Tipo “F” seleccionado.

2. Oprima la tecla Tabulador para pasar al campo Fecha.

Basico 5. FACTURACION
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El sistema registra automaticamente la fecha del dia, sin embargo puede ser modificada.

3. Oprima la tecla Tabulador.

Ahora la barra de insercidn esta en el campo Cliente.

4. Registre el codigo de un cliente, para este ejemplo serd ABAFER. Oprima Tabulador.

Si tiene duda del cédigo del cliente, escriba una letra y oprima Tabulador, esto despliega la ventana de
busqueda de clientes.

Encuentra cliente porn codigo o nombre

Mombre
[A | Sucurzal
HEAFER ABASTECEDORA FERRETERA, 5.A. AFERYG 12035C7 1 |
ALH I HF ALMACENES IMFAMTE, 5.A. AIMHF3604 15PR2 2

Al registrar el cddigo se presenta automaticamente la razén social del cliente y el cédigo del agente que lo
atiende, mismo que se puede cambiar. También indica el porcentaje de comisidon del agente y su nombre,

registrados previamente en Datos Generales.

Tipa[F [FaCTURA Mumera  [FoOons Fecha [13/08/2010
Clienter  FaRASTECEDORA FERRETERS 54 | =1 wence [13A0/2000
| [4BaFER | [aRAFER  Agente [m [ non [0LGa DiaZ Depta |
Cadian Cantidad Precio Do, Imporks_ Sucursal Pzas.
— [ 0000 | | o.ooo00 [ o.oo | 0.00 | |
Descripcian |
0. 000 0. 00 0.00

Conserve la fecha que muestra el campo Vence, esta fecha es calculada en base a las condiciones de trabajo
establecidas con el cliente en el médulo de cuentas por cobrar.

Por ahora deje los mismos datos que aparecen en la ventana.

5. Pase al campo Cédigo oprimiendo la tecla Tabulador.

5. FACTURACION Basico
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6. Escriba TAL en el campo Cédigo. Oprima Tabulador.

Tipa[F  [FACTURA Ndmero [ Foonos Fecha [13/09/2m0
Cliente: | 4BASTECEDORA FERRETERA. S8, | | Wence [13/10/2010
|ABAFER  |ABAFER  Agente [ | om0 |oLGaDiaz Depta
Cantidad Precio Do, Importe  Sucursal Pzas.
TAL o.o00 | | o.ooooo [ oooo | o.00 -
Deszcripcidn |
0.00 0.00
Encuentra producto
Cadigo MNombre:
| | Dizp. Precio Al Fam
TALOO1 TALADRO CON ESTUCHE 52 599.0000 ]
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 64 1250.0000
4
6‘;\ Wolumen [ | |
A Alemos o Foto »f  Familias o OK X Cancelar | [ eessssesemms =
Peso |—
X Piezas| Fe—rm Se— EE——— = o P——— Giran tatal
Cancelar 0.00 000 | | o | 0.00 0.00

Aparecio la ventana Encuentra Productos que presenta una relacion de los taladros que hay en el catalogo de
productos.

Esta ventana de busqueda contiene el cddigo y la descripcion de cada taladro, asi como la cantidad de
productos que hay en stock, por lo tanto, desde aqui podra elegir uno de ellos para cargarlo a la factura.

7. Seleccione el rengléon del TALOO1 y oprima el botén OK.

Automaticamente aparecid en la factura el cddigo completo del producto y su descripcién y la barra de
insercién paso al campo Cantidad.

8. Registre 4 piezas y oprima Tabulador.
Observe que aparecio automaticamente el precio del producto.

De acuerdo a la configuracién de su base de datos, podria ser modificado el precio del producto y podria
agregar descuentos).

9. Oprima la tecla Tabulador hasta generar la primera linea de la factura.
Vea que aparecioé el importe del producto.

Nuevamente la barra de insercidon se colocd en el campo Cdédigo para introducir un nuevo producto vy
conformar el segundo renglén.

Basico 5. FACTURACION
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10. Registre el producto PIN0O1 con 15 piezas. Deje los datos que muestra el sistema en Precio, Descuento,
Importe y Piezas, para que pasen al segundo renglén.

El campo Piezas sélo se usa en ocasiones especiales, cuando se quiere especificar como se requiere un
producto, por ejemplo, si se venden 1000 metros de cable y cada rollo tiene 250 metros, en piezas se escribe 4.

Factur: . .
Tiro[F [FACTURA Mimero  [Foooog Fecha [13/00/2000
Cliente: | ABASTECEDORA FERRETERA, 54 | | Vence |13/10/2010
|ABAFER  |ABAFER  Agente |01 | no0 |DLGA DIz Depta
Cédiao Cantidad Precio Do, Importe  Sucursal Pzas.
0.000 | [ Es.00000 [ o.o0 | 0,00 S
Descripoidn |
TALOO1 TALADRO COM ESTUCHE 4.000 FZ £00.00000  0.00 2,506.00 J
PINOO1 PINZRS DE CORTE PEQUERA 15.000 PZ 65.00000  0.00 975.00
0.000 0.00000  0.00 0.00

Es importante mencionar que para poder modificar un renglén de la factura que ya ha sido registrado y que se
encuentra en el cuerpo de ésta, es necesario activar sus campos. Esto se logra haciendo clic en el rengldn que
se desea modificar. Ahora cambiara la cantidad de productos.

11. Haga clic en el segundo renglén de la factura.

Observe que los datos del rengldn pasaron a los rectangulos superiores en donde se pueden editar.

12. Oprima la tecla Tabulador para que se seleccione el campo Cantidad y se pueda modificar. Escriba 11 en el
campo Cantidad.

13. Oprima la tecla Tabulador hasta que la linea pase al centro de la ventana.

Observe que se calculé automaticamente el importe de la nueva cantidad de productos.

Factura - .

_ Tipa[F [FACTURA Mumers  [Foooog Fecha [q2/09/2000
Cliente: | ABASTECEDORA FERRETERA, 54, | B Vence [13/10/2010
|4BaFER  |aBAFER  Agente [ | 000 |oLGaDisz Depta
Cadigo Cantidad Precio it Importe Sucursal Pzas.

[ owooo [ [ oooooon [ oo | o.on =1
Descripcidn |
I ]
TALOD TALADRO COM ESTUCHE 4.000 FPZ £99.00000  0.00 3,505.00 J
F (MO0 1 FIMZAS DE CORTE PEQUERR 11.000 FZ  65.00000  0.00 715.00
0.00 0.00

5. FACTURACION Basico



14. Haga click en OK.
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Tipo| F | FACTURA Himero FOO00S Fecha [13:09/2010
Cliente: | ABASTECEDORA FERRETERA, 5.8, | B3| Wence [13/10/2000
|ABAFER  |ABAFER  Adente [m | z2m0 |OLGADIAZ Depta
Codiao Cantidad Precio it Importe Sucursal Pzas.
o.oo0 [ | es.o0o00 [ o.oo | 0.00 =l
Dezcripcidn |
TALOO | TALADRO COM ESTUCHE 4.000 FZ £99.00000  0.00 2,596.00 =]
PIMOO 1 PINMZAS DE CORTE PEOUERA 11.000 PZ 65.00000  0.00 715.00
0.000 0.00000 0.00 0.00
\,
AN
4 5 ] ] ] 5 .
oK Wolurnen 0.00 \ % Descuentos: Fletes: Seguros: N A
Peso 0.00 | 000 [ooo |0.00 | 0,00 |0.00 | 1800
x .
Pigzas 15.000 Subtatal Descuentos IEPS (RN Fiet [4.A, Gran total
Cancelar [ 4311.00 21555 | 655.27 | 0.00 475072

Observe que se activd el campo descuentos en la parte inferior de la factura. Aqui se pueden registrar hasta
tres descuentos en cascada generales. Por el momento no se haran descuentos. El gran total de la factura es

calculado por el sistema automdticamente.

15. Nuevamente haga clic en el botén OK.

Se presentd en su pantalla la leyenda “Actualizando el inventario”.

Ahora la factura esta registrada y se descontaron del inventario los productos involucrados.

Aparece una ventana llamada Comentarios de Factura que tiene espacio para hacer hasta cinco comentarios.

Abajo hay un rectdngulo en el que aparece el importe de la factura, con letra.

En esta misma ventana aparece el transporte asignado al cliente, el dia y la hora en que se generé el
documento (informacidn requerida para la facturacion electrdnica), y otros campos que seran utilizados para

control de embarques.

Tambien podria registrar alguna referencia si lo necesita o el nimero de pedido del cliente, lo cual podria

facilitar la busqueda del documento.

Basico
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16. Llene la ventana con el texto que se presenta en la siguiente ilustracion:
Comentarios de factura
Transparte | 400 | Hora |q3/08/2010 16:23:35
Cajas |15 [0 [0 |0 Yolumen | 0.00 Peso | 0.00 Depto
Ruta | 0.000 Fecha ruta Firra 1 ID—
Taldn Fecha taldn [ Inicial Firma 2 |0
Falio Fecha folio Firma 2 |0 Codigo Postal [

Comentario 1 [ENTREGAR SOLO POR LAS MARANAS
Comentario 2 | GRACIAS POR 510 COMPRA
Lomentano s |

Comentario 4 |
Comentario 5

Alm MC16%
) Fef i
Cantidad con letra: I—e Srencia
CUATRO MIL SETECIENTOS CIMCUEMTA 727100 . : i .
Pedido Cliente Cliente ariginal:

"FDDDO? [T cancelr Forma de page 0 ! | ABAFER

17. Haga clic en el botén OK.

Se presentd un cuadro de didlogo que pregunta si desea imprimir la factura que acaba de registrar.

Almprimo’? Mo

18. Conteste que Sl para que se imprima el documento en la impresora configurada.

5. FACTURACION Basico
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19. Enseguida muestra un cuadro de didlogo con la leyenda: “éContintio?” (si quiere seguir registrando facturas).
Conteste NO.

7 | todoinventarios SES: 1 UBI: 0

Archivo Edit Proscai Reportes  Facturacion  Control  Help

e T
INVENTARIOS M.P. INVENTARIOS P.T:

CONTABILIDAD | PEDIDOS  FACTURA

GUENTAS X PAGAR _ _ GUENTAS X GCOBRAR
proscai SARELE
Facturas
F . Pedide Pecidoce
= - |Foooo7 |
Aulier lt: ]ﬂante ] fj&maL ]Denlo ’B!L&
Caj ABAFER ABASTECEDORA FERRETERA, 5.A. 1} 0.000
-ajas = ]
Clasificar E C EnC Retras Aat P | o N
13/09/20M0 1340200 |0 iDLGA Dlaz 1} O Inicial 1.00000
Comentarios a
CT
— Producta ] Descripcidn Eantidad] U.M.J Precio] Dta | Importe | Sch AgtJ Pzas. ] Pag. I
WD TRLOOT TALADRD COM ESTUCHE 400 Pz  600.00000 0.000,  3,596.00 0 i i
Lotes FIHOO1 FINZRS O CORTE PEOUERRA 11,00 P2 £5.00000 0,000 715.00 0 i 1
Fiezaz
Sellar @
Seamnng
Tiket » Factura -
Traspaso ] | B
% Descuentos: Cant: b -
soo| o o | 15| 15000 16.00
Subtotal Descuentos Fletes: Seauos IEPS LY A n total
| 4smo0 | 215585 | | | | | £55.27 4,750.72
Salda 4,750.72

Si hubiese elegido la opcién Sl apareceria nuevamente la ventana para registrar una factura. Como no fue asi,
se presenta en pantalla la factura que se acaba de registrar.

El sistema asigna el nUmero del documento, que es un consecutivo.

Basico 5. FACTURACION
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Cémo cancelar una factura

El sistema le permite cancelar una factura generada, pero no la borra del sistema totalmente sino que deja en
ceros la cantidad de productos, pero aparece el importe en el Auxiliar del cliente al que se le facturd.

1. Genere una factura para un cliente, para este ejemplo sera CASLOM y el documento generado es F00009.

2. Seleccione el botdon Baja de la paleta de control.

i Ez2ta zegurmo de querer dar de baja el documento Mo
FACTURA FOOODS del cliente CASLOM?

Yes

Necesita corroborar que quiere dar de baja la factura seleccionada y le indica a qué cliente pertenece.

3. Haga click en el botén Sl.

El sistema pone en ceros las lineas de la factura. Para comprobar que se afecté el mddulo Cuentas por Pagar al
cancelar la factura hay que consultar ese médulo.

4. Vaya al Catalogo de Clientes y btisque a CASLOM. Genere la Consulta Movimientos.

Catdlogo de clientes

Acciones Catalogo de clientes

Clente: [CASLOM [

LClasificar
Erwiar & Razdn social Casa LOMA LINDA, 5.4, Facturas
Bloquear Direccidn [ GUERRERD Hum Ext. |35 Pedidos [relacion]

Productos pedidos | CT

|— |E| [?| fiuctos cotizados
== vendidnz CT

% Descuentos Colonia [ 54N MATED

Fato S @i toz wendidos desg
Fecha | Doc. T.M. Referencia Cargaos | Abonos | MUSL | T.C. | D.C.G) | Pdliza Total maw.
Contacto: entas anuales
11/08/2010__FOOODY F POO00G 2,851,28 7851 28 01,0000 0.00 7,851,208
11408/2010 FOOOOT F POOOOS 10,526,228 01,0000 0.00 10,536, 28 anuales resumen
_____ ) T T E Iedan i A 0..1.0000 0,00 19,420.00
27/12 /2010 FOO00Q F 1,274 60 4,192 16 | o) 1.0000 0,00 1,374 60 Btas por sucursal
27 /1272010 FOO009 Foooog 1,374.60 2,817.96 | 0 1.0000 0.00 —1,374.60
1 Wentaz ED|
P, CcT

Filrar documentos saldados | Fef pago |
TE | 13/08/2010 CORPONDE | 22.817 .56
Cta. cont. Acumnulado

Aparece la factura generada, para este ejemplo FO0009 asi como la cancelacién de la misma que se registra con
el tipo de movimiento “K” (Cancelacidn), el importe del documento esta en la columna de abonos porque se
desconté del saldo del cliente.

5. Cierre la ventana Movimientos y regrese al médulo Facturacion.

5. FACTURACION Basico
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Solamente es posible realizar cambios en la ventana de Comentarios de la factura, a través del botdn
Comentarios del drea de Acciones, de la factura especifica.

Diocto

| FODODE I
I Sucursal
ABAFER | ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, |o
Aat
31/08/2010 | 30/09/2010 [0 |

Pedido

|
f_nn; F.Im_ O Inicial f‘mfﬁhﬂm [ 1 onononno

Froducto

Descripoion

Eanlidadl LI kA |

10.00 | F2

1ADOFR DE CRUZ |
DESARMADOR PLAMO MAMGO LARGO

Frecio Importe Elﬂl Fzas | F'agl
35000 | | 0

Comentarios de factura

35 . 00000 0

10,00  PZ 22.00000 220.00 0 o
MARTILLO DE GOMA 10,00 P2 74.00000 | 0,000 740,00 0 [x)
MART ILLO MAMGO MADERA 1000  PZ 48 00000 0000 480.00 0 0

Transporte | I Hora [01,/09/2010 10:159:54
Caias [113 o [o 0] Wolumen | 0.00 Peso [ 0.00 Depta |
Futa I 0.000 Fecha ruta I Fima1 |0
R 10021 T aldn I Fecha taldn I ™ Inicial Fima2 |0
Falic | Fecha falio | Firma 3 |0 Codigo Postal [
Cornentaric 1
Comentario 2
< Comentario 3
Comentario 4
Comentario 5
Alm NC16%
Cantidad con letra I—Fleferenclal I
OUIMCE MIL SETECIEMTOS 19/100
Pedido Cliente Cliente original:
FOO006 oK Cancelar Forma de pago O I I'QB""FEH

Le permite agregar y modificar el transporte, los datos de embarque, comentarios varios y referencias.

Existe otra manera de facturar al hacerlo desde el pedido, este proceso se describe a continuacion.

Basico

5. FACTURACION
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Facturar de pedido

Dependiendo de la configuracién de su base de datos, podria ser necesario que su pedido esté asignado, o que
su inventario tengan existencias, etc.

Para facturar de pedido se requiere que el pedido del cliente haya sido registrado previamente en el sistema.
Para este ejemplo se generd el PO0077.

1. En el menu Facturacidn, elija el comando Facturar de pedido.

Se despliega un cuadro de didlogo donde se registra el pedido que va a facturar. Para este ejemplo es PO0003.

Facturar el pedido: | POOO0D3
Sucursal
Asignacion #:

*
Cancel

2. Oprima OK.

Observe que automdticamente aparecen los datos completos del pedido, ya en formato de factura.

3. Oprima la tecla Tabulador para que se asigne el nimero de la factura.
Factura de pedido
® [ o , .
Tipa |[F FACTURA Numero [Fopoin Fecha  [27:12/2010 PPeglﬂdDDD3
Cliente: [CaSa LOMA LINDA, 5.4, Wence [ 26/01/2011 T
|casLom [CasLom  Agente o | ooo % |oLGaDiaz | 0.oo
Céadigo Cantidad Precio Desc. Importe  Sucursal Pzas. .
[ zoo0 [Pz[ sooomoon [ oooo 17az.00 [o =T
Descripcidn | TRLADRO CoM ESTUCHE |
TALOOA TALADRO COHN ESTUCHE 2.000 P2 299, 00000 Q.00 1,795.00 J
TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 1.000 FZ 1250 . 00000 0.00 1,250.00
DES002 DESARMADOR DE CRUZ 2.000 P2 25. 00000 Q.00 105.00
DESO03 DESARMADOR FLAND ESTAMDAR 5.000 P2 33.00000 Q.00 165.00
MARDO 1 MART ILLO DE GOMA 1.000 PZ 4. 00000 0.o0 7400
0. 000 0. 00000 0.00 0.00
i Piezas =D 3 g " | 2 :
12.000 2 Descuentos: Fletes: Sequra; ZMA
oK | BT [ ooo | oon Jooo [ ooo [0.00 [000 [ 1600
x Subtotal Descusntos IEFPS (RN Ret. 1WA, Gran total
Cancelar Peso [ poo 33200 | noo | | 54272 | noo | 3934.72

Enseguida se marca el campo Fecha, que muestra la del dia actual, sin embargo puede ser modificada y la fecha
de vencimiento calculada en base al plazo del cliente.

4. Oprima Tabulador y llegue al campo Cdédigo.

Si lo desea, puede cambiar la cantidad de alguna linea, o el precio o eliminar algo que no vaya a facturarse.

5. FACTURACION Basico
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5. Para este ejemplo modifique la cantidad de algtin producto, disminuyendo 2 piezas y recorra los campos con

la tecla Tabulador hasta que se modifique la linea en la factura.

Factura de pedido

Tipe [F [FACTURA Mimers [Fopmo Fecha  [zraz/2010 P’—F‘eDdIDdDDDS

Cliente: | CASA LOMA LINDA, 6.4, Wenee | 2E/01/2011 o

[CasLom [casLom  Adente o [ oo %  JolGeDiaz | 0.00

Cadigo Cantidad Precio Desc. Importe Sucursal Pzas.
| [ cooo | [ oooooo [ oooo | 0.00 | I
Descripeidn |

TALOO1 TALADRO COM ESTLUCHE 2.000 PZ 899 00000 J
TALOODZ TALADROD ROTOMART ILLO 1.000 PZ 1230. 00000

DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ 3.000 FPZ 35.00000

DESOO03 DESARMADOR PLAMO ESTAMDAR 2.000 PZ

MARDD 1 MART ILLO DE GOMA 1

N ; o . . - o A h -
oK Piezas 9.000 % Descuentos: Fletes: Sequro; AN TN
i o | B | oo [naa i) [nna | nna | 1Em0
X 0Ty Subtatal Dezcuentas IEPS (R'-N Bet, 1WA, Gran total
Camelar Peso 0.00 329300 | non | | 52688 | oo | 381988

6.

7.

Queda a la vista el documento generado.

Autwiliar
Cajas
Clasificar
Comentarios
CT

Irnprirnir
Lates

Pigzaz

%

Sellar

Biamanns
Tiket > Factura

Trazpasa

Oprima OK. Nuevamente oprima OK en la ventana de comentarios.

Conteste No en los cuadros de didlogo de Impresién y de Continuar.

F Drocto Pedido Pedido cliente
2 | Foooio | PODOOZ | 474
f Cliente Sucursal Depto. Futa,
CasLomM CASA LOMA LINDA, 5.4, 0.000
o [oesion | | [0
Fecha “ence Fietraso  Aab . Puos. Alm CFD. Fecha de paoo
; |zzmzezmo [ ze/me20m 140 | OLGA Disz [ | O I | 1.00000000
Producto | Descripcion Cantidad | L. | Precio | Do Importe | Suc | At | Pzaz. | Pag. |
TALOO 1 TALADRO COM ESTUCHE 2.00 Pz £99.00000 | 0.000 1,798.00 0 [1] 1
TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 0o | P 1,250,000 0.000 1,250.00 |0 1}
DES002 DESARMADOR DE CRUZ .00 P 35.00000 0. 000 105.00° 0 [1}
DESO0 DESARMADOR PLAND ESTANDAR 2,00 P 22.00000 | 0,000 66.00 0 [1}
HAROD HART LU0 OE SOMHA oo |F: 4600000 600 740070 1}
4 | B
% Descuentos: Cant: 1WA
| | | 9| 9.000 1E.00
S ubtotal Descusntos Fletes: Sequros; IEPS (RN Gran kotal
| 329300 | 000 | | 52508 3.519.88
Saldo 3,819.88

Aun cuando tuviera que ajustar la factura en relacién al pedido, esta manera de facturar es mucho mas rapida.

Basico
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Nota de crédito, cargo y devolucion
Existen 2 formas de generar estos documentos:
De manera independiente a cualquier documento y que podrian ser conceptuales o de servicios generales,

Con afectacién directa a una factura especifica.

Previamente requiere que se den de alta los tipos de movimiento correspondientes para estos documentos y
se marque la afectacion de cada uno.

1. Vaya al médulo Datos Generales y del menu Datos Generales seleccione el comando Catdlogos vy elija Tipos
de movimiento.

2. Registre los tipos de movimientos que requiere, para este ejemplo quedaron de la siguiente manera, donde
las notas de crédito y de devolucion tienen la misma afectacion y la nota de cargo es semejante a una
factura.

“A” para una nota de cargo, “C” para una nota de crédito y “D” para una devolucion.

Tipos de movimiento

Tipo | C Siguisnte
Desenpeidn | WOTA DE CREDITO o
Namera [ Liltme falio [0 w
1WA Momal  Frontera  Ewxportacidn Retfletes  Ret ISR Encuentra |
TN ] [0.00 [0.00 [0 At
Afecta CrCACHP -1
Afecta |nventanios 1 Tipos de movimiento
Afecta Agente -1 P
g Tipa ,T Siguiente
Afecta Ventas/Compras -1 Descripcion |NOTA DE CARGO
Alecta Bancos| D Nimero [ Ultimo folia [ | peir_|
Alecta Plazo . u %A Mommal  Frontera  Exportacidn Fetfletes Ret ISR Encuentra |
Formato | RFA118 ETTT [0.00 | 0.00 | 0.00 | il
" . J Alta
Laiga | 1700 Separacidn [ Mects CRC/CHP| 1
M argen sup. | 0.00 Margen inf. |— Afecta Inventarios I—_.I Cambio
Caracteres antes Blecta Agente I—.I Duplica
Carach d -
EEEISS RS Afecta Wentas/Compras I—‘I
Impirnic ert: | Afecta Bancos I—D Eonsecutivol_
(¥ Defoult ¢ MODEM ( PRINTER (" LPT1: Afecta Plazor. I—D Corverlir a: l—
{* Primaria (" Secundaria " Del tipo d FormatolHFA‘HB [T AdHoc  Almacen: Titulos
tModuloz permitidos: ” l— Comentarios
CXC O Inw. 7 Ped. { Fact.™ Largo | 20.00 Separac.lon 0.00 F ::eﬂ?;uf.::z gsos
CFD: @ o (~ Factura { Nota de Débite Margen sup. [000 Margeninf. [0.00 e
Teuta 1 Caracteres antes _
‘ Caracteres despuss Copias: |0 |
| mprimir en: | ,7
Usuarioz (% Default € MODEM ¢ PRINTER ¢ LPT1: ¢ cOMi: ¢ LPTZ: (" COMZ:
{* Primaria { Secundaria (" Del tipo de movimiento Fer
Modulos permitidos:
(T CXC & lrw.  Ped. & Fact CxP ¢ 0.C.  Recepl” Prod (T Bos (O Cont.
CFD: & Mo (" Foctura ¢ Mota de Débito { Mota de Crédito Longitud de la serie’ﬂ_
Texto 1 :‘ ‘Texto 2 :‘
Usuarios

3. Registreles las afectaciones correspondientes.

5. FACTURACION Basico
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a) Nota de cargo, crédito o devolucion

1. Seleccione del menu Facturacidn, el comando Crédito/Cargo/Devolucién.

Nota de créditofCargo/Devolucion
Nota de Crédito . 8
_ Tipo |E |NOT&DE CREDITO Nimera | Fecha |

Cliente: | Agente | | 000 %
| | Aplicar a| |
Cadigo Cantidad Frecio Desc. Importe Suc. Pzas.
| 0.000 | 0.00000 | 0.00 | 0.00 | ~Al
Descripcion |

Se presenta una ventana con un formato semejante a la factura, con el tipo de movimiento "C”, que esta
seleccionada, para una nota de crédito.

2. Deje la letra C para este ejercicio y oprima la tecla Tabulador. Observe que se asigna el nimero consecutivo
del documento y se registra la fecha del dia.

3. Registre el Cédigo del cliente a quien generara el documento, para este ejemplo sera ABAFER.

Se registrd en el campo Aplicar A un consecutivo.

4. Oprima Tabulador. El sistema enviara un mensaje como este:

El documentao al cual =2 wa a aplicar la nota de credito

no existe
—

MNota de créditofCargo/Devolucion

Nota de Crédit . .
Tipo C NOT&DE CREDITO Mimero [ Coooot Fecha | 20/09/2010

Cliente: [ 4BASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Agente ooo

ABAFER | ABAFER | Aplicar a | coooo |

Cédigo Cantidad Precio Dezc. Irnporte Suc, Pzasz.

| o.o00 | o.oo000 | o.o0 | 0.00 | 2]

Dezcripcion |

5. Oprima OK.

6. Al llegar al campo Cddigo, registre el concepto por el cual estd generando la nota de crédito. Para este
ejemplo sera *DESPP que corresponde a un descuento por Pronto pago (requiere estar registrado
previamente en el médulo Inventarios).

7. Registre 1 en cantidad y el importe del descuento, que sera aqui por $ 500.00

Basico 5. FACTURACION
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8. Con la tecla Tabulador haga que baje la linea al centro de la ventana.
Tipo  |C |WOTADE CREDITO Momero {copppt Fecha [ 20/08/2010
Cliente: | 4BASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Agente [ 300 %
| 4BAFER |ABAFER Aplicar a | Coooo | OLGA DIez
Cédiga Cantidad Precio Desc Importe Suc Pzas
| o.000 | soo.ooo00 |0 o.o00 | 0.00 -
Descripcidn |
’—' |
+#DESPP DESCUENTO POR PROMTO PAGO
Jid
Articulos 1.000 Descuentos Fletes:
| 0.00 | 0.00 [0.00 | 0.00 | ZIMA (1800
Cancelar St [— IEPS [REFS Ret. WA, Gran total
| 80000 | oo | | an00 | .00 8000
9. Oprima OK hasta que se genere el documento.
10. Conteste que No imprima y que No continte.

F Docto Pedida Pedido cliente
= S| [ coooot | Coooo
Al " Cliente Sucurzal. Dento, Ruta,
Cajaz t &BAFER | 4BASTECEDORA FERRETERA, 5.4 lﬁDD
Clksifesn - Fecha Wence Retraso  Aat Pas, Alm CED. Fecha de paoo Q
g - ; 20/08/2010 | 20A110/20010 |0 OLGA DlaZ 1} a l_ | z0/09/2010 | 1.00000000
omentanos
CT
e Producto | Dezcripoidn Cantidad|U.M.| F'rec:i0| Dito Importe Suc:| Agt| Pzas. | Pag.
] #DESFP DESCUEMTO POR PROMTO PAGOD -1.00 FZ S00.00000 | 0.000 -500.00 0 o 1
Lotes
Fiezas
Sellar @
Samaaning
Tiket » Fachira
Traspasa

‘ | o]

% Descusntos: Cant AR
| | | i B -1.000 1600
Subtotal Descusntos Fletes; Sequios; IEPS LY A Giran total
| -500.00 -80.00 -580.00
Saldo -580.00

De esta forma queda elaborado su documento. Para generar las notas de cargo o devoluciones, solamente
seleccione el tipo de movimiento adecuado.

5. FACTURACION Basico
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b) Nota de carqgo, crédito o devolucidon de factura

Esta opcidn de generar notas de cargo, crédito o devolucidn se usa para cuando va a aplicar directamente la
afectacién a una factura especifica.

Para este ejemplo se realizard una devolucién de mercancia.

1. Identifique una factura y déjela en pantalla, para este ejemplo sera F00004.

e Pedo |
| Foooo4 | POO0O3 474
Ailiar c "
4, Dento,
Cajas i IEASLDM | CASA LOMA LINDA, 5.4, o | ID.DDD |
[Oeslizer I: Fecha Vence At . W 1
|11/m82mo [10/0%200 |2 | OLGA DisZ 0 Iricial |7 0ooooooo
Comentarios a
T
— Producto | Descripcidn | Eantldadl U.M.l F'rec:lol Dt0| Importe| Suc:l Agtl Pzas. | Pag.l
lmp”m" TALOO1 TALADRO COM ESTUCHE 1.00 F2 599.00000 | 0,000 §99.00 O a 1 -
Lotes R0 ROTOMARTILLO 1.00 P 1,250.0000  0.000 1,250.00 0 [}
ADOF DE CRUZ z.00 P 39.00000 0,000 F0.00 O [x)
Piezas ADOR PLAMO LARGO S.00 P 23.00000 | 0,000 165.00 0 [}
LD DE GOMA 1.00 P 74.00000 0.000 74.00 D o
Sellar @
SIS
Tiket » Factura
Traspaso
-
| | E
% Descuentos: Cant: 3 °
| 0 of [T 10[ 10000 [~ 16
Subtatal Descuentos Fletes; Sequros; IEPS (R'F:)
| 2w | 0o | | | | | 353.28 2,851.28
Saldo [T 285128

Se hara la devolucién de 1 pieza del producto DES002 y 4 piezas del DES003.

2. Seleccione del menu Facturacion el comando Crédito_Cargo_Devolucion de factura.

3

Registre que se trata de una Devolucién de mercancia. Observe como en el campo Aplicar a tiene como
referencia el numero de la factura.

Acciones

I FO0004 [Pooooz I 474
Sucursal
| Casa LOMA LINDA, 5.4, |0 0.000

Mota de crédito/Cargo/Devolucicn

CASLOM

Nota de Crédito - .
_ Tipe [0 MOTA DE DEVOLUCION Nimero [popoot Fecha [ 20/03/2010
Cliente:  [CASA LOMA LINDA, 5.4 Agente [ I [ %
[CaSLOM [CASLOM aplicar a | Foooog |OLGA Diaz
Cadigo Cantidad Frecio Desc. Importe Suc. zag.
[TALoo1 | 1.000 | 200.00000 | o0.00 | 239.00 [0 B
Descripcion | TALADRO ComM ESTUCHE
TALOO 1 TALADRD COM ESTUCHE 1. 000 59
TALOOZ2 TALADRD ROTOMARTILLO 1.000 1250, 00000
DESDO02 DESARMADOR DE CRUZ 2.000 35, 00000
DESO03 DESARMADOR FLAMO LARGO 5.000 33, 00000
MARDO1 MARTILLD DE GOMA 1.000 V4. 00000
0.ooo 0. Qo000

Basico 5. FACTURACION
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4, Deje en pantalla inicamente los productos que va a devolver.
Nota de crédito/Cargo/Devolucion
WLEERSELIEH | Tiba |5 [woTA DE DEVOLUGION Nimero [pooomi  Fecha  [20/09/2010
Cliente: [ CASA LOMA LINDA, 5.4, Agente |01 0.00 %
|CasLOM |CASLOM  Aplicar a[Foonod | OLGA DItz
Cédiga Cantidad Precia Desc. Imparte Suc. Pzas.
| 0.000 | 000000 | 0o | [i] DDI =11
Descripeidn |
5000 5700 4l
DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ 1.000 35.00
DESO03 DESARMADOR PLAMO LARGOD 4.000 132.00
0.000 0.00
0. 000 0
El
Articulos I 5000 {et £ .
Innn jooo [ooo Fnﬁnﬁn | Z1va 1600
Cafealn | o - IEPS \.A, Fet. |\.A. Gran total
| 167.00 | 0.00 | | %72 | 0.0g 193.72
5. Oprima OK. En la ventana Comentarios registre el motivo de la devolucién y oprima OK.

3| Dooto Pedidn
o| [Fo0004 | POODOZ 474
Puwiliar c
ucurzal Deoto, Futa
Caias t CASLOM | CASA LOMA LINDA, 5.4 | |n.000
— u
Clasificar r snoe O
[11/08/z010 [10/09/2000 |2 Iicial 1 00000000
Comentarios a
cT
] Producta Descrpcidn Cantidad | LM Precia Importe | Sus | Agt| Pzas
O T | [T W WO TEY W 3 ) S 3|
TALOD 1 | TALADRO CON ESTUCHE o0 Z 299 00000 0000 ] 0
Lotes IR0 ROTOMART ILLO I.DU PZ 1,290,000 0.000 1,250, UU U o
— D tHADOR DE CRLZ 2.00 PZ 3500000 0.000 F0.00 0O o
Piezas E: DESARHADOR FLANG LARGO S.00 FZ 33.00000 0,000 65,00 0 ]
MARDD MARTILLO DE GOMA 1.00 P2 4 00000 0.000 4. 00 0O o
Sellar @
- Auxilian del documento
St
e Fecha T.M. Refterencia Cargos Abonos
Tiket > Factura 11/08/2010 F FOODO3 2,851.28 |
— 20/09/2010 ] DOG0D 1 193,72 4
“ | B
Totales Borrara lineas Total __2,55?.58 I_AJALA_°
16.00
ubtotal Descuento: Flete: eauio IEF! | Gran total
| 245800 | ooo | | | 393.28 | 2,851.28
Saldo 2557 56

6. No imprima y No continte.
7. Consulte el Auxiliar de la factura.

Observe que en el documento se registra el abono correspondiente por la devoluciéon, de esta forma queda

relacionado completamente al documento original.

8. Cierre el Auxiliar.

5. FACTURACION
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Credito procentual

Permite generar notas de crédito a una factura, por un porcentaje o un importe y que aplique al monto original
del documento o a su saldo.

Requiere que los conceptos de descuento se encuentren registrados en el médulo de Inventarios, marcados
€cOmo servicios.

1. Identifique una factura, para este ejemplo F00014.

2. Del menu Facturacion seleccionar el comando Crédito porcentual.

3. Registre el codigo del descuento, para este ejemplo sera *DESES (Descuento especial) por el 20 % y que
aplique sobre el monto original del documento.

Tipo: | C
2 IMALE.00
Producto:| *DESES

| 20.00 Aplicar porcenteje al: & Monto original ¢ Saldo

Concepta: ¥|0.00

Deszcuento ezpecial atorgado par el =r. Gallardo

Ok Cancelar

Si lo desea puede registrar algin comentario sobre la nota de crédito.

4, Oprima OK para generar el documento.

Para ver el efecto en el documento, revisara el Auxiliar.

Basico 5. FACTURACION
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5.

Consulte el Auxiliar de la factura.

d poc Pt ol
[ Foom 4
Auwiliar T Clierte o Buta
Cajas i IIALMINF [ALMACENES INFANTE, 5.4, lo Ilﬁ'p |0.000 |
Clasificar I: Fecha Yenoe At (] ki
|21/09/2010  [2110/2010 [0 | 1 Iiicial [, 00000000
Comentarios a
CT
— ‘=F'roduc:to I Diezcrpeion | Cantidadl LIk, | F'rec:iol Dtol |mp0rte| Suc:l Agtl Pzas. | Pag. I
o DES001 DESARMADOR_PLAND 10,00 | PZ 30.00000 | 0.000 300.00 0 1 T -
Lates |MARGO ] MART ILLO DE GOMHA .00 P2 7400000 0. 000 50Z.00 0 i i
TALADRO CON ESTUCHE k] FZ 20000000 0,000 E 637.00 0 i i
Piezas | TRLADAO ROTORART 1LLO ; [0y
Sellar b Auxiliar del documento
s T.M.  Referencia Cargos Abonios
= 21/00/2010 F 8,513.24 ] :'
Tiket > Factura 2170972010 o cooooz 1,702.65 3
Trazpaso
= | _>|_I
Total £.810.53
g L=t = e T = -
| i]| i) o | 24| 24000 [~ 1500
? g IEPS 145, Gran total
7.339.00 0.00 | | | 1avaza|] 8513.24
Sado | | £.810.59

Aparece registrada la nota de crédito que acaba de generar por el importe correspondiente al 20% del monto

original.

6.

5. FACTURACION

Cierre la ventana del Auxiliar.
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Crédito masivo a un cliente

Requiere que los conceptos de descuento se encuentren registrados en el médulo de Inventarios, marcados
€cOmo servicios.

Identifique un cliente que tenga un par de facturas del mismo mes.

Biusgueda

Facha Documeanto Fedido Fad. Cliente Taldn Falio Cliente Sello Alm. |Importe
[F aMINE
PEEEES 144 =56 ALMINF 5} 18,6874 .66 J
248142011 FEA1E1 ALMINF 5] 23,498 .68
228142011 FE@E1ls ALMIMF 5] 2,148 .78
Remizion a Facturos ¥ Concelar | o 0K 35,7@85.38

Para este ejemplo tomaremos las facturas del mes de enero FO0101 y FO0012.
1. Seleccione del menu Facturacion, el comando Crédito Masivo a un cliente.
2. En la ventana que se despliega registre los siguientes datos:

Cédigo del cliente a quien va a

aplicar el descuento.

P N Cliente: | ALMINF

El concepto de descuento que va a

aplicar. —p  Concepho:

*DESPP

Porcentaje de descuento a otorgar / Procentaie: [4  Aplicar porcentsje al; & Monto onginal ¢ Saldo
(maximo 10%). Fechas Del: | 01/01/2011
Las facturas de qué periodo Fechasal |ao/i/zo11
(por ejemplo el mes en curso) A:ha documento | 01,/02/2011
W b4 Este descuento puede ser
/ 0K Cancel sobre el importe original
de las facturas, o sobre el

Con qué fecha desea

generar el documento saldo de los documentos.

3. Oprima OK. El sistema realiz6 el descuento del porcentaje registrado, a las facturas de ese cliente, en ese
periodo, sobre el monto original.

4. Busque una de las facturas que realizo al cliente y observe que no coinciden los importes del Gran Total con
el Saldo.
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5.

Oprima el botdn Auxiliar para que pueda ver el detalle.

A F " . "
| [Foomz | I
Auiliar c 3
ycureal
- K ALMINF | ALMACEMES INFANTE, 5.4, I ID.DUD
u r
Clasifizar r at Im -~
28/m/2011 | 2Ra0zizon |0 | i | L1 Inicil [1.00000000
Comentarios a
cT
— Producto | Descripcion | Cantidadl LIk, | F'rec:iol Dto| Importe| Sucl Agtl Pzas. | Pag. |
Irnprirnir
FIHOO 1 FINZAS DE CORTE FECUERA 25.00 | FZ 6500000 | 10000 1,462 50 0 1] 1 -
Lotes HARDO L0 DE GOHA 5.00 | PZ 55.00000 | 0,000 273,00 0 i} 1
DESO0Z RMADDR. DE CRUZ 3,00 [ PZ 36, 00000 0,000 108,000 [1} 1
Piezaz
Sellar Auxiliar del documento |I:|||>(|
o Fecha T.M Referencia Cargos Abonos
| 28/01/2011 F 2, 140,78 R
Tiket > Factura 01/02/2011 = oz #5.62 3
Traspaso /
4 =l | B
Borrara lineas | Tatal 205515
Totales o
| of of o | 33| 33.000 [~ 16mn
Fletes: eauos; IEP! |
1.845.50 000 | [ [ 29528 214078
Saldo | | 205515

6.

Ahora busque al cliente con el que esta trabajando. Realice la consulta Saldo.

Catdlogo de clientes

Acciones

LClazificar
Enwiar a:

Blaquear

Cligtte | ALMINF

Catalogo de clientes

dzon social Al MACENES INFAMTE, 5.4,

Direccidn | GUERRERD

Hum Ext. [ 1428

Hum [nt. IA

Yenoce Diaz

Eecha Irnporte k.M.

Irmporte

Moneda Refershcia

Fecha progr. | Aplicar 2

Aagrapar I Comentarios

11,/08/2010 1071272010 53 11,720 12 * 11,720, 12 PO000S 02/02/2011 | ALMINF -
24,/01/2011 23702 /2011 —22TTET 449 60 27,449 60 15/02/2011 ALMINE
28/01/2011 27,/02/2011 -26 2,055, 15 * 2,055, 15 13/02/2011 | ALMINFE

Auxiliar del documento

Fecha TM.  Referencia Cargos Ahonos

28/01/2011  F 2, 140. 73 a

a1s0zs20101 [ cz 25.632

-
< | | »
A, doc. | Productos

I:Iﬂ Filtrar status |

oge— -

Al -

plicara [~ | Tatal 2.055.15 E
dlta [1ag__. 4'33

Cta. cont. I

1
Acumulado I

Observe los documentos tiene una marca (*), lo cual significa que el importe real ha sido modificado.

5. FACTURACION
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Reportes en Facturacion

Los reportes que este mddulo proporciona son de suma utilidad para la toma de decisiones en un negocio,
porque contienen estadisticas de ventas que permiten analizar las tendencias de ventas.

1. Seleccione el reporte Ventas del mes, del menu Reportes.

CLIENTE Del: Al: DEPARTAMENTO
Documentos Del: Al uso
FROVEEDOR
Productos Del: | Al |-
o . ; o TIPO PROD
Familia; | s =TODOS]  Seleccionar Famiias

Al det: | | ORIGEN

imacen del: -
Al MARCA
Fechas Del: | 01/01/2011 &l |Fe0te20m GUBMARCA
Baze: " Cliente & Documento " Sucursal AR0
™ Sélo entregadas FACT) CLasE

Imprimir er: & Pantalla " Impresora
X
oK Cancelar
[1a10FaM2="2E MIFaM2="2HY)

Seleccion de familias

DEPARTAMENTC | | | |

uso £ ESCOLAR E ESCOLAR
PROVEEDOR H HOGAR
—— 1 INDUSTRIAL
TIFO PROD
ORIGEN

Al filtrar por la familia 2 (USO), se solicitan solamente Escolar y Hogar, dejando fuera el uso Industrial.

PROSCAI = (=1[E3
I[\.] Fecha 01/02¢2011 17:38:40 P

EMPRESA DE DEMOSTRAC
REPORTE DETALLADO DE YENTAS Pagina 1 =]
DEL 01012011 AL 317012011 DEL CLIENTE AL ZZZZ77 DEL DOCUMENTO AL 227575777
FECHA COCUMENTO CLIENTE NOMERE REFEREMLCIA
PRECIO DE VENTA COSTO COSTO TOTAL
cooiGo DESCRIPCION TM CANTIOAD WENTA TOTAL UNITARIO UTILIDAD !
a
28/012011 FOOO11 ABAFER ABASTECEDORA FERRETERA, 5.0, T.C. 1.0000
DESO01 DESARMADOR PLAND F 10.0000 3041 30410 21.00 21000 94.10 3094
PINDOZ PINZAS PLANA F 15.0000 53.90 BA5.46 2800 4z20.00 47546 8325
TOTAL FACTURA FOOO11 25.0000 1202.56 630,00 E72.56 4761
28/012011 FooO12 ALMINF ALIMACEMES IMFAMTE, 5.8, T.C. 1.0000
DEsO0Z2 DESARMADOR DE CRUZ F 3.0000 36,00 108.00 18.00 E4.00 E4.00 E0.OO
MAROOT MARTILLO DE GOMA . F 5.0000 5E.00 27500 36.00 180,00 9500 34.55
PINOO1 PINZAS OE CORTE PEGUENA F 260000 B8R0 1462 80 31.00 FFRO0 63760 470
TOTAL FACTURK FOOO1 2 33.0000 1545.80 100200 83660 4833
Gran total £3.0000 304506 163500 140908 4523
-
e '

2. Oprima OK para generar el reporte.

Los productos de uso industrial no aparecen en el reporte, por ejemplo ESCALU Escalera aluminio 15 metros.

3. Cierre la ventana.
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AGENTE
CLIENTE Det Al zoMe |
Documentos Del: Al RUTA DE COBRO
Fechas Del: Al TIPO CLIENTE
[ Sélo entregadas [FACT] IIREIAIID
FRECUENCIA
Almacen Del: Al I ,7
cupap [
Mostrar ¢ Totalizado & Desglozado ESTADD ,7
Tipo: & Diario ¢ Corte de caja " Flste v piszas " IEPS " Mensual
Imprimir en: % Pantalls " Impresora x
Cancelar
1

5. Haga clic en OK.

PROSCAI
=/ . DIARIO DE VENTAS DESGLOSADD —
T (AL ZZZ2rEERECHRS=REL 01/01/2010 AL 01/052010 Fecha 09/04/2010 10:38:54
Pégina 1
WENTA NETA
NUMERD FECHA CLIENTE SUBTOTAL DESC. 1A TOTAL  UTILOAD e REF.
FOO120  20/01/2010 CLIOOT  FERRETERIA RGLILAR, 5.4 34600 000 34600 5536 40136 11700 3382
FOO121  2001/2010 CL00Z  DISTRIBUDORA ROORIGUEZ, 5 A 347000 0on 347000 55520 402520 310400 8945
FOOI2Z  20/01/2010 CLIO0Z  DISTRIBLIDORA RODRIGUEZ, 5.4, 400,00 000 400,00 £4.00 46400 12250 3063
FOO123  20/01/2010 C(LIOO4  FERRETERIA BUSTAMANTE, 5A.. 1,156.00 000 1,156.00 18496 134096 89400 7734
FOO124  20/01/2010 CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4 463.00 000 463.00 7408 53708 23250 5022
FOD126  20/01/2010 CLIO0Z  DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.4, 46200 000 46200 7392 53592 26800 EBO1
FOD12E  20/1/2010 [LOO3  FERRETOOO, SA. DECV 73000 000 73000 11650 84580 43500 5959
TOTAL 20/01/2010 7.027.00 7.027.00 815132 7362
000 112432 5,173.00
FOD117  2402/2010 [LI001  FERRETERIA RELILAR, S.A 000 000 0.0 0.00
FOO118  2402/2010 CLIOOT  FERRETERIA RGLILAR, 5.4 441,00 000 441,00 70.56 51156 13900 3152
FOO118  2M02/2010 CLIOOT  FERRETERIA RGLILAR, 5.4 1,167.00 000 1,167.00 186.72 135372 81200 6958
TOTAL 24022010 1,608.00 1,608.00 1865.28 59.14
000 257.28 951.00
FOO127  OM03/2010 CLIOOT  FERRETERIA RGLILAR, 5.4 1,628.00 000 162800 26048 188843 132600 8145
FOD128  O403/2010 C(LIOOZ  DISTRIBUIDORA RODRIGUEZ, 5.4, 216800 000 216800 34688 251488 184500 8510
FOO128  OM03/2010 CLOO3  FERRETODO, SA. DE CW 203000 0on 203000 32480 235480 1GBOO0D 8276
FOOI30  OMHO3/2010 CLIOO4 FERRETERIA BUSTAMANTE, SA.. 152000 000 182000 29120 z11120 155800 8560
TOTAL 040372010 764600 764600 836936 83.82
0on 122336 40900
FOO131 11j03/2010 CLI004  FERRETERIA BUSTAMANTE, SA.. 250000 000 Z50000 40000 290000 100000 4000
TOTAL 11j03/2010 250000 2,50000 290000 40,00
0on 40000 1,000.00
00001 OSM04/2010 CLIOOT  FERRETERIA AGLILAR, 5.4 -500.00 000 -500.00 -80.00 -55000  -500.00 10000 C00001
FOD132  08/04/2010 CLIOOT  FERRETERIA RGLILAR, 5.4 320000 16000 304000 48640 352640 160000 5263
TOTAL 0810472010 270000 254000 298640 2331
160.00 406.40 1,100.00
FOO133  O904/2010 CLIOO6  EL CLAVITO, S.A. DE Cy. 0.00 000 0.00 0.00
TOTAL 09/04/2010 0.00 0.00
000 0.00
TOTAL 21,451.00 21,321.00 2473236 68.63
160.00 341136 14,633.00 -
vz

Aparecié el reporte llamado Diario de Ventas que proporciona informacién sobre las facturas que se han
generado, la fecha en la que se realizd la venta, el cliente al que se le vendid, el importe de la venta neta, el
importe del IVA y el total, asi como el importe y el porcentaje de la utilidad. Recuerde que para ver el reporte
completo en pantalla tiene que utilizar las barras de desplazamiento.

6. Cierre la ventana del reporte.
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Ahora obtendra un reporte de ventas por producto que serda de suma utilidad para analizar qué productos
tienen mayor demanda y cudles se estdn rezagando en la bodega.

7. Elija el comando Ventas por Producto del ment Reportes.

CLIENTE  Del Al DEPARTAMENTO
Documentos Del: Al Ui
) FROVEEDOR
Productos Del: | A=
. . . " TIFO PROD
Familia; | s [*=TODOS]  Seleccionar Familias ,—
ORIGEN
Al dek: .
macen del Al [o— ,—
Fechaz Dal Al SUBMARCA
Baze: ¢ Clente & Documento € Sucursal AfD
™ Sélo entregadas [FACT) CLasE
Imprimir er; ¢ Pantalla " Impresora
X
Cancelar
1

8. Deje el cuadro de didlogo como se presentd y haga clic en OK.

PROSCAI

P
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 09/04/2010 10:49:25 EA
YENTAS POR PRODUCTO Pa'gina] f—1

TM. AL ZZZZZZ7 FECHRAS DEL 010172010 AL 01052010

FAMILIA ####+sstesdadies Precio Costo Costo

Cadigo Diescripidn Cartidad ~ Wenta Total  Promedio  Retraso Unitario Total Lhilidad  EtSh
*OESPP DESCUENTO POR PRONTO PAGD -2.00 -1,3583.82 3191 20,105 -1.383.82 10000
CESO01 CESARMADOR PLAND 9600 2592238 3044 62 21.00 A A 0635 3101
CESO02 CESARMADOR OE CRUZ 11200 3,.903.75 3490 B0 15.00 A A 189275 4542
CESO03 CESARMADOR PLAND ESTANDAR 110,00 364500 3314 75 14.00 1,540.00 210800 B77FE
DES113 DESARMADOR COM CABEZAS INTERCA.. Fo.0o 24,500.00 360,00 1] 184,00 1288000 1162000 4743
ESCALU ESCALERA ALUMINIO 15 METROS 10.00 12,600.00 1,2560.00 1] 294,00 9,990.00 Zh000 2003
MARDO MARTILLO DE GOMA 96,00 677960 ez 93 36,00 345600 33g3en  4a0z
MAROOZ MARTILLO MANGO MADERA 47.00 2241.10 47.68 55 24.00 1,128.00 1,113.10 49567
FINOO1 PINZAS DE CORTE PEQUERA ) 4,660.50 B2.14 12 31.00 232800 233580 B0
PINOOZ PINZAS PLANA 51.00 3.232.98 B339 in] 25.00 142800 180496 BRE3
TALOOT TALADRO CON ESTUCHE 19.00 16,501.20 85954 16 47300 905200 TE920 4626
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 2700 32,75h0.00 1.212.96 g2 GE0.00

17,560.00

TOTAL F11.00 16545 63,411.00
112667 64 1 48.246.64

| KN} vz

Este reporte contiene la cantidad de productos que se han vendido desde el ultimo cierre de mes hasta la
fecha. El importe por producto y el precio promedio al que se vendid.

9. Cierre la ventana del reporte.
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Recuerde que las combinaciones para obtener reportes son muy variadas de acuerdo a las opciones que
seleccione en el cuadro de didlogo de cada uno de los reportes. Lo invitamos a probar las diferentes
posibilidades de los reportes para que aprenda a explotar esta caracteristica del programa.

Otros reportes del médulo son:

Ventas del mes

Es un reporte detallado de ventas, muestra cada documento generado con el detalle de los productos
vendidos, las cantidades, costos y el porcentaje de utilidad, en base a un rango de fechas que se determine.
Puede filtrar por cliente, documento, productos y fechas.

Ventas * / documento

Este reporte muestra las ventas, como un diario de ventas, con la diferencia de que aqui las puede subtotalizar
por cualquiera de los parametros asignados en el catalogo de clientes o en cada documento, ofreciéndole
también el detalle de los documentos. Puede ser filtrado por cliente, documentos y fechas.

Ventas totales por *

Este reporte muestra las ventas subtotalizadas por cualquier pardmetro asignados en el catdlogo de clientes o
en cada documento. Puede ser filtrado por cliente, documentos y fechas.

Comisiones de Ventas

Este reporte es util para calcular las comisiones generadas por agente, en base a la configuracién de
porcentajes asignados para cada uno. Genera una hoja por agente, conteniendo los documentos clasificados
con dicho pardmetro y muestra el porcentaje y el importe de la comisién generada por cada uno. Puede ser
filtrado por cliente, documentos y fechas, ademas puede generarlo totalizado.

Ventas totales por */*

Muestra la informacién de las ventas con dos niveles de subtotales, basados en los pardmetros asignados a
cada documento, ofrece la posibilidad de interrelacionar los 9 parametros logrando multiples vistas. Puede ser
filtrado por cliente, documentos y fechas, ademas de los pardmetros.

Clientes inactivos

Este reporte enlista los clientes y la fecha de la uUltima compra, con el objetivo de reactivarlos y darle el
seguimiento correspondiente a cada uno de ellos. Puede ser filtrado por fecha (de la ultima compra) y por
agentes.

Ventas por producto /*

Este reporte sirve para evaluar las cantidades totales por producto, vendidas en cierto periodo de tiempo
filtradas por un pardmetro seleccionado. Permite analizar la rotacidn, precios promedio, costos unitarios y
utilidad por producto. Puede ser filtrado por cliente, documentos, fechas, productos, familias y pardametros.

Ventas */ producto

Muestra las ventas por el parametro seleccionado, con el detalle de los productos vendidos. Permite ser
filtrado por cliente, documentos, fechas, productos y familias, ademas de los parametros.
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Ventas por linea

Muestra las ventas por producto y le permite filtrarlo y totalizarlo por los diferentes clasificadores asignados a
cada uno de ellos, para evaluar por familias el desplazamiento o las ventas por producto. Puede ser filtrado por
cliente, documentos, fechas, productos y familias. Ademas le permite usar agrupadores.

Productos inactivos

Este reporte enlista los productos ordenados cronolégicamente por la fecha de la dltima venta y muestra su
existencia en inventarios a nivel general, incluso puede costearlo. Puede ser filtrado por lista, fechas y familias.

Tendencias por producto

Reporte de tendencias de ventas por producto, indicando cantidad vendida en rango de 30, 90 y 365 dias y el
promedio de ventas del mismo rango.

5. FACTURACION Basico
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Consultar los documentos elaborados en Facturacion

En el mddulo Facturacion puede realizar consultas a través de la ventana Busqueda del médulo.

Sin embargo las facturas, las notas de crédito, las notas de cargo, las devoluciones de mercancia y las
cancelaciones de facturas se podran consultar también en los médulos Cuentas por Cobrar e Inventarios, ya
gue son estos modulos los que resultan afectados al elaborar dichos documentos en Facturacién.

1. Oprima el botén Encontrar.

F Docto Pedida Pedido cliente
N [Foodn4 | Poooo?
c Cliente Sucurzal. Depta. Ruta,
t |EM|NF [ ALMACENES INFANTE, 5.4, 0 [ | 0000
" Fecha Wence Retrazo At Pas. Alni CFD. Fecha de paao Q
; [msozezmi [osszmi 153 | RAMON G&RDURD o [ [ [1.00000000

| TALADRO ROTOMARTILLO 7 . 0 0.000
FIHOO0Z2 FIMZAS FLAMA [l 000 | 0,000

DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ 55, 000000, 000 250,000
AROOZ 45 00000 0,000 672.00 0
Biisqueda
Fecha Documento Pedido Fed. Cliente Taldn Cliente Sallo Alm. Importe
| s |
11/88/2018  FRBAEZ [slsllit 62 ABAFER @ 3,593,408 J
11/88/2818  FREEES PRGHEE / ABAFER @ 1,377.58
1141852018  FERESA EMMALZ ABAFER @ 1,688 .80
13/89/2010  FORAAEZ A ABAFER @ 4,758 .72
28/81/2811  FEEE1L ABAFER @ 1,394.97
ZBAB9S2018  CHRAAL CAE@EL ABAFER @ -58@ .68
Bl/B2/2011  FEBALS PAEELZ 325 ABAFER @ £2,825.73
11/88/2010  FEBEES PREHES 144 256 ALMINF @ 18,674,608
P 24/081/2011  FEB1@EL ALMINF @ 23,4598 .80
28/81/2011  FEBAELZ / ALMINF @ 2,148,738
W1AE2/2011  CHEEEZ ALMINF @ -1,825.
5]

Fila] 4 14 ALMINF

5,157 .56

FEB@E1S 4452 ALMINF @ Z,161.88
Remisiones a Facturas » Cancelar | o 0K 81,36@.91

En la ventana Busqueda puede utilizar diversos filtros para encontrar sus documentos, ya sea a través de la
fecha de generacién, por tipo de documento, por nimero de pedido Proscai o numero de pedido del cliente si
lo registra. También puede buscarlo por nimero de Taldn o Folio y por cliente.

El sistema despliega los documentos en base al filtro que registre.
2. Al seleccionar un registro muestra en la caratula principal, el documento.

3. Cierre la ventana Busqueda.

Otras consultas podra realizar a través de los mddulos afectados. A continuacidn presentamos algunas.
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4. Vaya al médulo Clientes.

Se presenta el cliente ABAFER para este ejemplo, porque es el primero del catalogo.

5. Seleccione la Consulta Saldo del cliente.

Catélogo de clientes Consultas :

Acciones Catalogo de clientes

Saldo
Clasificar Cliente IABAFEH | / Mowimientos

Enwiar a Razon socia] ABASTECEDORA FERRETERA, 5.4, / Facturas
Bloquear Direscién [|NSURGENTES Num Ext. [57g Hurn It /) Pedidos (relacion)

# Descuentos Colania [ ROMa SUR Productos pedidos | CT
Eventos Delegacion [ CUAUHTEMOC Telefonos [ Eega4210 Productos cotizados
Sucursales Ciudad [MEXICO Fax [5ER93674 Productos vendidos| CT
Fato = ¢ vendidos desg.

Contactos

~|as anuales

Yence Diaz  Impotte .M. = + Importe . Monedal Referencia Fecha progr. Aplicar a: Talon
uales resurnen
10 0 117 1,263 33 * 1,263, 33 ENIM4 12
o003 ) 1= ) por sucursal
011 27 1 ) 1,394.97 i
C 20,/08/2010°20/10/2000 i ~580, 00 ~560, 00 [etaTelu}] FEAFER ntas EDI
FO00 12 01,/02/2011 02,/03,/2011 4 22,825.73 22,825.72 FO00 12 RERFER P oT

-
< | | 3
A, doc Productos Total 31,348 17 | o.o0 | 0.00
- i Yencidos 31,349, 17
PEYFED Comentarios ®encer voo | 0.00 ® Documental Filrar no vencidos Filtrar status |

| T oo | | | Faletel e e T || |

Aqui puede consultar todos los documentos generados al cliente desde el médulo de facturacion.

6. Seleccione un documento de la ventana, para este ejemplo sera FO0008 que presenta algtin movimiento (por
eso muestra un *).

7. Haga clic en el botén Aux. Doc.

Saldo

Wence

Dias

Fecha Importe k.M. Importe . Moneda, Referencia Fecha progr. . Aplicar a:

117102010 10/11,/2010 117 1,263, 33 1,263, 33 ENIM4 12 F1/01/2011 -
ol 13/10/2010] 145 | 6 445 14| *

PESO1/2011 27,/02,/2011 2 1,394 .97 1,304,097 01/02/2011 | AEARFER

0,/00/2010 20,/10/2010 ficE] -580. 00 —SE0.00 CO000 1 AEAFEF:

01,/02/2011 03,/03/2011 427 875 73 22,825 73 FOOO12 ABAFER:

Auxiliar del documento

Fecha T.h. Referencia Cargos Abonos
12002010 F 4,750, 72 -
280152011 Al 1,694 .42

<

Aus. doc. | Productos |

Agrupar |C0mentalios| o - Filtrar status |
ot 544514
. 1 |

Esta ventana muestra el detalle de la factura, es decir el cargo por 4750.72 pesos del importe total del
documento y adicionalmente muestra un ajuste por intereses de 1694.42.

8. Cierre la ventana Auxiliar del Documento.
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. )
9. Ahora oprima el boton Productos.
Saldo =3
Doc. Diaz  Importe .M. = * Importe . Moneda HReferencia Fecha progr. | Aplicar a: Suc. Talon
FO0030 117 1,263.33 * 1,263 .33 ENM4 12 11 -
FO000S | 2010 13/ 1450 f 44514 ] k| 11 | AEAFER:
FOoo11 28,/01/2011 270272011 8 1,394 .97 1,394.97 01/02/2011 | ABAFER
CO000 1 20,/09/2010° 20/10/2010 138 -520.00 —-520.00 o000 ABAFER
FOO0 13 01,/02/2011° 03/03/2011 4T eRs E 282573 FOOO1Z ABAFER
Productos de factura B]
Froducta Descripcion Cantidad UM | Precio Sucursal | Precio US| TC Dolar | B Desci| O.C.0 P2as
TALOD TALADRO COM_ESTUCHE 4| PZ 85405000 0 854.05 1, 000000 0.00 :l
FINOO1 FINZAS DE CORTE PEOUEFRA 11 P2 &1.75000 [1] 61.75 |1, ooo00c 0.00
|
Aur. doc. | Productos
Agrupar I Comentarios
-
L | | »

Aparecen los productos que componen la factura seleccionada (TALOO1 y PINOO1).

10. Cierre las ventanas Productos de factura y Saldo.

Ahora ird al médulo Inventarios para corroborar que los productos de la factura fueron descontados del
inventario.

11. Vaya al médulo Inventarios y busque el producto TAL0O1.

logo de productos

Catalogo de productos

Almacenes

Cédigo [ TaL00

Ala CT
Bloquear

Clasificar

Descipeion | TALADRO CON ESTUCHE

Urided [Pz [Pz PiEZA
WP, @ PT.

x| Famiia [MEHCMOTAL
i Juego i~ Ensamble

™ Colary talla

 Servicia

™ Foto

Desor. ext.
% Descuentos clis
% Descuentos pry
Otros
Fata
Irwe. CT

Frecios
SEUs

Compras/Prod

Altemos
Componentes
E specific.
Implozidn
Lates

LEPS /PEFS

Precio 1 839.0000 | 0
Precio 2 8500000 | i
Precio 3 830.0000 | 0
Costos Moneda
Promedio 4 A78.0000
Ultimo 5 478.0000
Anterior B 0.0000 I i}

Adwvalorem | 0.00
Cuentas / Info. Almacen

M irimo |—5 b Sxirno |—15
Localizacion |F2
EaN I
UPC I—

Cta. Primaria | Cta. Sec |
Cta. Costo vis I

Ulima Compra
Wenta
Asignado
Confirmada
Pedido/Cot
Ordenado,/Cat

[ gz
[ znzan
oW
T
T
ET

Stock actual

Anterior

49.000

I 0.000

Acumuladao
Anterior
Acumuladao
Stk. pzas
Alta

Baja

0.000

I 13/08/20010

Aqui ya se han descontado del stock, que se encuentra a la derecha de la

involucrados en la factura.

Basico

tarjeta, los cuatro taladros

5. FACTURACION



12. Genere la Consulta Auxiliar.

atdlogo de productos

Consultas

m Catalogo de productos
Almacenes Codigo [ TALO01

Auiliar

Pecdicos por dlents | * | CT

Precios de Venta Acumulados

% Descuentos clis

AlkaCT Descripsidn |TALADHD COM ESTUCHE Cotizaciones por cliente
Bloquear Unidad [Pz [Pz PIEZA | Famiis [MEHCMOTAL [ Colorytala T~ Foto Ventas por clients J cT
Clasificar £ MP. & PT.  Juego € Ersamble " Servicio Venlss desglozadas |
Deser. ext Ventas por sucursal

Wentas anuales

WVentas anuales resumen

Ordenada a proveedore) CT

Cotizado a provesdores

Campras par proveedar | DT

% Descusntos prv — Precio 1 835.0000 [ 0 Ultima Compra | 19/08/2010

Otios Precio 2 50,0000 I 0 Wenta | 27/12/2000

Fato Precio 3 30,0000 [ i Asignado | oo0

kv, CT Confirmado | 0.000
Moneda

Precios Pedido/Cot [ 15,00 0

Compras desglozadas

SKUs Fromedio 4 478.0000

Ordenado/Cot [~ 15,00

Compras anuales

Stock actual

Compras/Prod

Compras anuales resumen

Piszas

Altemos Stock antarion oo Piezas suttidas
Companentes Doc TM Costo Entiadas Salidas Stock  Am  lote  Ust  Reval WP cr
11/08/2010  FOOOO 1 F 4780000 Z.000 -2.000 o o =
Especitic. 11/08/2010  FOODD3 F 478.0000 5.000 -2.000 o o EDL
P 11/08/2010  FOODD4 F 478.0000 1.000 -2.000 o o Fr— ;
Irnplasidn 11/02/2010  FOOOOG F 4730000 4.000 -13.000 o o Habiltaciones pendientes
Lod| 10¢08/2010 RooODZ R 478.0000 10,000 -3.000 o o
Lotes 18/05/2010  ROOOO4 R 47350000 5.000 2,000 o o Documentos
LUEPS / FEFS 1940872010 ROODOG R 473.0000 50,000 52.000 o o
13/09/2010  FOODDG F 478.0000 —_—P som 45,000 a a
2771272010 FOOD10 F 4780000 2.000 46000 o o
28/01/2011  DO0OO01 o 478.0000 3.000 49.000 o o
Cta =
< |
Ct.
Filtrar almacen Filtrar 2344 |

Aparecioé una ventana con el mismo nombre. Observe que estan los cuatro taladros en la columna de Salidas,

qgue comprd el cliente ABAFER con el documento FO000S.

13. Encuentre el producto PINOO1 y genere la consulta Auxiliar del producto.

Catdlogo de productos

m Catalogo de productos
Almacenes Codigo [PINODY

Alta CT Descripeion [FINZ4S DE CORTE PEQUERNA

Auiliar

Pedidas por clients j CT

Cotizaciones por cliente

T ——— Precios de Venta Acumulados
% Descuentos clis|

Bloquear Unided  [FZ [Pz PIEZA Famiia [FEHHINFINTw2DGDD [ Colbrvtala T~ Foto Ventas por clisnte jcr
Clasificar  MP & PT  Jueao & Ensamble ¢ Sewvicio [
Descr, et Wentas por sucursal

Yentas anuales

% Descuentos pre Precio 1 £5.0000 Ultims Compra | 27/12/200

Yentas anuales resumen

Otros Precio 2 £2.0000 Venta [ 01/02/2011

Ordenada a proveedors CT

Foto Auxiliar
Irw. CT
Stack anterior 0.00
Precios
WFecha Doc THM Costo Entradas Salidas Stock  Alm  Lote Ust  Reval

SkUs 11/08/2010 FDOOO1 F 31.0000 5 000 -5.000 o 0
e 11/08/2010  FOO003 F 31.0000 10,000 -15.000 a o
25/08/2010 ROOOO1 fi 31.0000 20.000 5.000 o o
Compras/Prod 16/08,/2010  RODDO3 R 21.0000 5.000 10,000 [ 0
1802 /2040 _EOOOE. I 10000 000 92000 o 0
24/01/2011 EI00OT El 31.0000 18,000 116,000 o o
Alternos 13/00/2010  FOOOO2 F 31.0000 11,000 105,000 ] 0
14/08/2010 _ROOOO? A 31,0000 40,000 145,000 o o
Companentes 2771272010 ROOOOS ] E1.0000 10 000 155, 000 ] 0
e 2840172011 FOOO12 F 31.0000 25000 130,000 o o
Especific. 01/02/2011  FOOO13 F 31.0000 5000 125,000 ] 0
3 | 01/02/2011 FOOO1E F 31.0000 15.000 110,000 o o
Implosién 01/02/2011  FOOO1? F 21.0000 4,000 106, 000 ] o

Filtrar almacen I Filtrar 3004

Lates Lacali
LEPS / PEPS I 4 o]

Cotizada a proveedores
Compras par proveedor | OT
Compras desg\ozadas_
Compras anuales
Compras anuales resumen
Piezas
Piezas surtidas

AN CT
E.D.I |

Habilitaciones pendientes

Documentos

Cta. Primaria | Cta. Sec. |

Cta. Costo vts

Aparece el auxiliar de PINOO1 y la cantidad de estos productos que comprd el mismo client

documento FO0008.

14. Cierre la ventana Auxiliar y regrese al médulo Facturacion.

Ha terminado de hacer las consultas de los efectos de la factura que realizé.

5. FACTURACION
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CONTENIDO
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Temas gue incluye el manual avanzado

Confirmar 6rdenes de compra
Requisicion y Cambio proveedor
Convertir orden a cotizacion
Duplicar érdenes de compra
Imprimir etiquetas

Orden de Compra Automatica
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En este mddulo se generan y guardan las érdenes de compra realizadas a los proveedores.

Este mddulo equivale a una carpeta en la que se guardan las érdenes de compra para tener en cuenta cuales y
cuantos productos se han pedido, para cuando contar con ellos y tenerlos con oportunidad.

Le permite autorizar y confirmar érdenes de compra, generar requisiciones, cambiar de proveedor; generar
drdenes automaticas, duplicar 6rdenes y generar cotizaciones.

De cada documento podra conocer el detalle, ya que aparece la cantidad solicitada, lo que le han surtido y lo
gue resta por surtir.

De aquellas 6rdenes de compra recibidas parcialmente, el sistema genera un backorder para poder darles el
seguimiento necesario.

A través de la configuracién general que establezca (uso de Comportamientos) podra:
e Recibir érdenes de compra sdélo confirmadas.
e Rebajar drdenes de compra de recepcion directa.

e Sdlo comprar productos del proveedor asignado.
Ademas decidir que el sistema:

e No le pregunte precios ni descuentos en érdenes de compra.

¢ No modificar descuentos generales en recepciones y érdenes de compra.

Los temas del médulo de Ordenes de compra aqui descritos, corresponden a la versién de PROSCAI
DISTRIBUCION sin médulos adicionales.

Basico 6. ORDENES DE COMPRA
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Qué puede hacer en el médulo ORDENES DE COMPRA

e Generar, imprimir y cancelar érdenes de compra.

e Autorizar hasta en 6 niveles.
e Generar requisiciones y, una vez autorizadas, asignar al proveedor correspondiente.

e Confirmar con el proveedor la mercancia que le serd entregada, el precio y la fecha para agilizar la
recepcion de mercancia.

e Generar 6rdenes automaticas a proveedores asignados.

e Cambiar al proveedor del documento, por ejemplo si consiguié mejores condiciones.
e Conocer el status de su inventario en transito.

e Genera backorder sobre las érdenes de compra recibidas parcialmente.

e Confirmar los embarques préximos a llegar, asi como validar las entradas a almacén.

e Imprimir etiquetas de lo solicitado.

6. ORDENES DE COMPRA Basico



Descripcion de la ventana principal de modulo

7 BASICO SES: 1 UBI: 0

Archivo  Edit Proscai Reportes Ordenes de compra  Contral  Help

B | s

CONTABILIDAD PEDIDOS  FACTURA
CUENTAS X PAGAR i CUENTAS X COBRAR
. BANCOS
proscal [ emcos )

Ordenes de compra

m Pedida Pedido or
Alta Fiezas f_maadm_ ':Imlm ﬁu;u:_sal lDento
Autorizar 1
Fecha Desde Ence
Ausiliar | | | I | | [ [ I licial
Cambia Pryv
Clasificar Producto I Descripcidn | F'edld0| Surt|d0| Hestal U.M.lEIsISuc| F'rec:lol MonedalEonflrmadol Obs.

Comentarios -
Confirmar todao
Cotiz

CT

Div. Sucursal
Duplicar
Etiquetas 2
Gen %
Irnprirnir
Imnprirnir Conf.

Piezas

Sucursal s
< | | »
3
A nadci Dita I I a
g 00 0 0 Seguro | A | il Total

I i Desusnto IEPS Flet
I ooo0 [ oooo [ oooo | 0.00] 0.00] | | | 000 0.00

1. En la parte superior de la ventana Ordenes de compra hay un area en donde se registran los datos del
documento, como son el proveedor y las fechas y el sistema asigna el nimero de la orden de compra.

Agqui mismo podra ver el status en que se encuentra el documento, es decir podra validar si ya se encuentra
autorizado.

2. En la parte central de la ventana se registran los productos y las cantidades solicitados, asi como el precio
pactado; ademas podra ver la cantidad que ha sido surtida, la faltante y lo confirmado.

En la parte baja de la ventana se encuentran los totales de mercancia asignada, pedida, surtida y faltante asi
como los totales en importe.

3. Del lado izquierdo se encuentran unos botones de Acciones que agregan mayor funcionalidad al mddulo.
Estos son:

Autorizar: Permite autorizar la orden de compra para que siga su proceso normal, puede utilizar hasta 6
niveles.

Auxiliar: En esta ventana podrd ver el detalle de las recepciones involucradas en su orden de compra.

Basico 6. ORDENES DE COMPRA
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Cambia Prv: Esta opcidn le permite cambiar la orden de compra, de un proveedor a otro.

Comentarios: Permite consultar, modificar o agregar informacion sobre el documento que tiene a la vista.
Confirmar todo: Le permite confirma el pedido completo.

Cotiz: Permite convertir la orden de compra en una cotizacidn y viceversa.

Duplicar: Toma como base la orden de compra que tiene en pantalla para ser duplicada, incluso modificando
algunos datos como pudiera ser el proveedor, el porcentaje de mercancia, las fechas, etc.

Imprimir: Manda la orden de impresion del pedido.

El médulo también permite generar érdenes de compra directas de pedidos, érdenes de compra automaticas
a proveedores, manejar requisiciones y asignar posteriormente un proveedor, realizar compras Unicamente a
proveedores asignados, aceptar 6rdenes de compra con porcentajes de variacion.

El médulo incluye un ment Ordenes de compra que contiene diversas rutinas y acciones que agregan mayor
funcionalidad al sistema.

=n=Nmuls = Conkrol  Help

Actualizar precios
Borra lineas de pedidos parciales
Imprimir warios

Tabla de Firmas
Tabla de Mokas

Confirmar embarque
Asignar con leckar

Exporta orden de compra

Importar Ordenes

Aukorizar Ordenes

Genetra ardenes aukomaticas a pry,
Genera ordenes auktomaticas a bodega
Convertiv pedidos vencidos en cakizacidn
Generar O, C, en base a pedidos
Programar .,

cirerra kop window

6. ORDENES DE COMPRA Basico
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También encontrard un menu de Reportes que incluye una diversidad de opciones que le permite ir al detalle
de su informacién.

Menu Reportes

=R Ordenes de compra

Ordenes de compra del mes
Diario de drdenes de compra
Ordenes * | documento
Ordenes totales por *

Ordenes par producko
Ordenes por producko [ *
Ordenes * | producto

Tabla de Firmas
Tabla de Motas
Fresupuesta

Ordenes por lineas
Orden == Cotizaciones

Basico 6. ORDENES DE COMPRA
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Moédulo ORDENES DE COMPRA

Cémo ingresar al médulo Ordenes de Compra

1. Ingrese a PROSCAL.

2. Vaya al médulo de Ordenes de compra:
a) Haciendo clic sobre el icono de Ordenes;
b) Oprimiendo la tecla F6; o

c) Seleccionando del menu Proscai, el comando Ordenes de compra.

Se despliega la ventana.

7|/BASICO SES: 1 UBI: O

Archivo Edit Proscai Reportes  Ordenes de compra  Control  Help

B rronicoo ——
]

CONTAEILIDAD PEDIDOS  FAGTURA
CUENTAS X PAGAR CUENTAS X COERAR

DFDECEI

Ordenes de compra

IF'rn cador me f_u;uﬁal IDeDto
— | st — P — T

Producto | Descripcian | Pedido | Surtido | Resta | LIk, | Clz | Suc | Precio | fMoneda | Confirmada | Obs.

<

As@nadci
Seguro I 4 I i}

f.:dmlu_ Iimm| I_Em [ e @.om | | 0.00]

©. UKUENES DE LUIVIPRKA

BasICo



Como navegar en el modulo

Desde la paleta de control se va de una orden a otra con los botones Anterior, Encontrar y Siguiente. Para dar
de alta, de baja o hacer algiin cambio en las que ya estan registradas también se utiliza la paleta de control.

1. Haga clic en el botdn Siguiente de la paleta de control.

Sl et

Anterior | Siguiente | Baja lmprimir

Encontrar  Alta Cambio  Consulta

Para este ejemplo se presentd la ventana de la orden de compra O00001.

Ordenes de compra

0 Pedido Pedido ory
| |oooom [
Alta Piezas c Proveedor [ omnbire Sucursal Depto
. COMMON COMERCIALIZADORA MONTES, 5.4, 1]
Autorizar
Fecha Dezde Yence Almacen Status
uiliar [Mosss2oi0 [1osoes2010 [1es08/2010 110 gan: [aeoc T
Cambia Pry
Clagificar Froducto | Descripcidn | Pedido | Surtido Resta | LIk, | Clz |Suc Frecio | Moneda |E0nfilmad0 Obes.
T DES001 DESARMADOR, PLAMO 20,00 | 10,00  10.00 Pz 0 21.0000 PESOS . 0.000
DES002 DESARMADOR DE CRUZ 20,00 10,00 10,00 [ o 1g.0000 FES0S . a.0da
Confirmar todo DES003 DESARMADOR PLANO. LARGO 16,00 | 16,00 a.00 [ o 14.0000 PESOS, a.0da
FIHOD2 FIMZAS PLAMA 20,00 10,00 10,00 FZ u] 22,0000 FESODE. 0.000
Cotiz
CcT
Div. Sucursal
Diuplicar
Etiquetas
Gen %
| miprirmir
Imprimir Conf. v | | ; l_l
Piezas
Sucursal
S plit Azignads) 0.000 Do | i) 0f 0
—_ Seguro WA Total
Pedido Surtido | Resta Subtatal Dezusnt IEPS Flet L
| 76000 | 46000 | 30000 [ 1 564.00| 0.00] 0.00 | o.00| 0.00| .00 250.24 | 1.514.24

Basico 6. ORDENES DE COMPRA



110

2. Oprima el botén Encontrar.

Ordenes de compra

o [ Pedido o

| DooDDS | 420

Proveedor Sucurzal Depto
IBASFEH EASICOS PARA EL FERRETERDO, 5.4,

] I
Fecha Desde ce
| 16/08/2010 | 23/08/2010 0241042010 i | 110 | ID.DD |u.unt ™ Inicial

Producto | Descripeion | Pedida | Surtida | Festa I LI kA, | Clz I Suc | Precio | Foneda I Coanfirmado | Obs.
AROO ARTILLO DE GOMA 0.00 0.0o0 F 1] 26 . 0000 FESOS . 0. 000 -
ARDOZ ART ILLO MAMGO MADERA 0.00 n.o0 F 1] 24 0000 FPESDS . 0. 000

P IMOOZ FIMZAS PLAMA 0,00 0.o0 F 1] 28.0000 PESDS . 0. 000

F 1 MO0 FINZAS DE CORTE FI 0.00 0.0o0 F Ln] S1.0000 FESD: 0. 000

Bisqueda

Fedido FPed. Provesdor Prowveedor Fecha Uehcimiento Agente Tipo

lo | | | I I |

DEABEL COMMON 18/02/°2018 12 08/2018 18 2 ;I
Jalslolalnred BASFER 18/88/2018 18/09/2018 18 2
0BaBES DISMEX 18/88/2018 25/09/.2018 18 2

4

C

FE 1

DAAREE 362 OISMEX 1670282010 16892018 1@
4| Jalslollary 3z COMMON 16/08/2018  16/89/2018 18

Asignado| 0.000

- Cance|a,| i 40000 [ oooo0 | 40000 X Cancelar

[
-
1

tal

.380.40

Puede localizar las 6rdenes de compra por nimero, por cédigo o nombre del proveedor, por fechas de emisidn
o de vencimiento.

En la parte de atras aparece el documento que tiene seleccionado.

6. ORDENES DE COMPRA Basico
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Cémo generar una orden de compra

A continuacidn se describe la forma de generar érdenes de compra.

1. Haga clic en el botén Alta.

Aparece una ventana activa llamada Alta de Orden de Compra con el tipo de movimiento “O” seleccionada y el
tipo de documento ORDEN DE COMPRA.

2. Oprima la tecla Tabulador para que el sistema le asigne un nimero consecutivo de documento y oprima la
tecla Tabulador.

Se seleccioné la fecha del dia y puede ser modificada. Por ahora se dejard la misma que corresponde al dia en
el que se esta registrando la orden de compra.

3. Oprima la tecla Tabulador, deje la fecha del dia en el campo Desde y oprima Tabulador.

4, Calcule y escriba diez dias después de la fecha que se presenté en el campo Vence y oprima la tecla
Tabulador.

Alta de orden de compra

Tipo[0  |ORDEM DE COMPRA Mamero [pppoos Fechal13spgr2mo Desde|13/09/2010 ™ Inicial
Provesdor: | Wence| 23,0942010 Pedido del proveedo“ Depto |
Clasificadar ! ! 0.00 | BB
Cadioo Cantidad Precio Do, |moorte Sucursal Peas,
| 0.000 | | 0. 0000 | o.o0 | 0.00| 2N
Depciipcidn |

Se seleccioné el campo Pedido del proveedor. Aqui puede registrar la referencia del pedido para tener otra
forma de busqueda.

5. En el campo Proveedor registre el cédigo de alguno, para este ejemplo sera CECOFE y oprima la tecla
Tabulador.

Se presentd automaticamente la razon social del proveedor CENTRO COMERCIAL FERRETODO, asi como el
codigo y nombre del agente.

Si necesita buscar el codigo del proveedor, registre una letra y oprima la tecla tabulador para que el sistema le
muestre el listado y lo seleccione.

Alta de orden de compra

Tipo|o  |ORDEN DE COMFRA Nimera | goooog Fecha[1z/09:2m0 Desde|qz:00/2000 I Inicial
Proveedon: | Vence| 23,/09/2010 Pedido del proveedo| Depto |
t Clazificador | | n.0o l RES Tt

¥l Encuentra proveedor, por codigo o nombre [Ee—— & owrsal Pras

o | 0.00| =]

Cidioo
I—

Descripcidn

LCadigo Mombre

CECOFE CEMTRO COMERCIAL FERRETOOO
COMMOoM COMERC AL | ZADORA MOMTES, S.A.

Basico 6. ORDENES DE COMPRA
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6. Llegue al campo Cddigo, registre el producto DES002 y oprima Tabulador.
Aparece la descripcién del producto asi como su precio de compra.

Si necesita buscar un producto registre una letra en el campo cédigo y oprima Tabulador para que el sistema le
muestre la ventana de busqueda.

Alta de orden de compra

[CECOFE m |

Clasificadaor

4.00 |HITA MARTINEZ

— 1

Tipo[ 0 [ORDEN DE COMPRA Namero [ 000008 Fecha[73/09/2010  Desde[73ma2mp T Iricial
Proveedor: [CENTRO COMERCIAL FERRETOC Vence|[ Z3/08/2010 Pedido del proveedo| Depto |

] T e

I D.DDDI I 0. 0000

Encuentra producto

Cadigo Mombre

| | Dizp. Frecio Alm Fam
DESOO01 DESARMADOR FLANO 135 33.0000 FE E .
DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ 137 36,0000 FE

193 34,0000 FE

DESARMADOR FLAND ESTAMDAR
DESARMADOR CON CRABEZAS |MTERCAME|RELES

DES003

DES 113 0 350.0000

7. Escriba 50 en el campo Cantidad y con la tecla Tabulador pase la linea al cuerpo del documento.
Alta de orden de compra
Tipo[n [DRADEN DE COMPRA Mameo [npopos Fecha[q3:08/2010 Desde|13/03/2010 ™ Inicial
Proveedor [ CENTRO COMERCIAL FERRETOL “ence[23/09/2010 Pedida del provesdo| Depta |
[cEcoFe | P2 | 200 [PECROLOZAMO
- : : i
II I D.DDUI I 12. 0000 I D.UUI D.DDIU -I I
Diescripcion |
DESO0Z2 DESARMADOR DE CRUZ S0.000 P2 12 . 00000 0. 00 900 . 00 1] -

Ahora la barra de insercidn esta nuevamente en el campo Cdédigo para seguir registrando productos.

Registre otro producto en el campo Cdédigo PIN00O2 y registre 30 piezas. Haga pasar el producto a la parte
central de la ventana.

8.

6. ORDENES DE COMPRA Basico
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Verifique que su orden de compra coincida con los datos de la siguiente ilustracidon:

Alta de orden de compra

Tipol0  |ORDEM DE COMPRA Mimero [oopgoe Fecha[vaogsemo Desde[1amgaemo T Inicial
Proveedor: | CENTRO COMERCIAL FERRETOL Wence | 23,/09,/2010 Pedida del proveedal Depto |
CECOFE Cleteah | P2 | 200 |PEDROLOZ&ND
Cadiao Cantidad Precio Db, Importe Sucursal Pzas.
| 0,000 | | o0.oo000 | o.oo ooofo |
Descripcion |
DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ 50.000 FZ 18 . 00000 0.00 a00. 00 o J
F | HO0Z FINZAS PLAMA 30.000 FZ 28 . 00000 0.00 240.00 ]

|
Tot. Pzas. | 80000 Descuentos Flete Sequros
| 000 oo Jooo 0 0 0
Subtotal Descuenta IEFS A RN LA Gran Taotal A cuenta
Cemeglky & [ 1740.00 000 | [ 16.00 | 278.40 | 2018.40 0.00

Si va a modificar algun rengldn, regrese los datos a los campos de captura con las teclas Mayusculas-Tabulador.

10.

Haga clic en OK para que se active la zona inferior de la orden de compra.

Indica el porcentaje del IVA y el subtotal, el total de los descuentos, el importe del IVA y el gran total lo calcula el
sistema automaticamente. El campo A Cuenta se utiliza para registrar la cantidad abonada al proveedor.

11. Haga clic en el botén OK.

Se presentd la ventana Comentarios. Permite registrar hasta cinco comentarios a la orden de compra que se

imprimirdn en el documento. Registrard un comentario.

12. En el campo 1 de Comentarios escriba AGRADECEMOS QUE SURTAN A LA MAYOR BREVEDAD POSIBLE.
Dezde |13/09/2010  Hasta |23/0%/2010  Plazo |20 Miimero ello | Depta |
Descta 1 |EI.EIEI Descto 2| 0.00 Descto 3| 0.00 T.C | 0.0000000
Pedido cliente Alm tMoneda de pago |0
AGRADECEMOS OUE SURTAN A LA MAYOR EREVEDAD POSIELE
Alka |0 Autarizo |0 Cambios |0
[]
El
| DOS MIL DIECIOCHD 40/100
Flate Seguros Bepfria 13/09/2010 18:54:45
| 000 | 0o | 000 iR | Cancelar Confimada
13. Haga clic en el botén OK.

Se presentd la ventana con la orden de compra que acaba de registrar.

Basico

6. ORDENES DE COMPRA
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Dar de baja una orden de compra

Dar de baja una orden de compra hara que el documento sea eliminado.
1. Ubiquese en la orden de compra.

2. Oprima el botén Baja.

3. El sistema le solicita que confirme la baja del documento. Conteste SI.
E ztd zeguro de querer dar de baja la orden de compra Mo
000008 de CECOFE

Yes

El documento se elimina, sin embargo el consecutivo seguira avanzando, es decir la siguiente orden de compra
sera 000009.

Cuando la orden se encuentra confirmada, el sistema no le permitira darla de baja, hasta que el documento se
des-confirme.

El pedidao tiene partidaz confirmadas ez necesano
descaonfirmarlas antes de hacer cambios al pedido

ak.

6. ORDENES DE COMPRA Basico
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Registrar cambios en una orden de compra

El sistema le permite modificar de una orden de compra: los productos, las cantidades solicitadas, el porcentaje

de descuento y el precio.
1. Identifique el documento que desea modificar.

2. Oprima el botén Cambiar de la barra de herramientas.

oummesecmpre

0 Pedida Pedido ory
| |ooooo4 [ 741
€ Proveedor Mombre Sucursal Dento
| CECOFE CENTRO COMERCIAL FERRETODO |
Fecha Desde Wence Almacen Status .
[16m8s20n | 2Amssemn | 23mase0n 111 non [oooc T Inicial
DESO0 RMADOR_PLAND 0,00 0.00 P 0/ 21.0000 PESOS.  0.000
DES00: RMADOR CE CRUZ. 0,00 0,00 P ] .0000] " PESDS. 0.000
CES00: FHADOR FLAND ESTANDAR [} .00 F il LGood | PESDS ., G
FIHOO FINZAS DE CORTE FEOUEMA 0.00 0.00 P 0 0000 PESD 0.000
F I HOG: FINZAS PLANA 0,00 0,00 P 0 22,0000 PESOZ. 0.000
Cambio de orden de compra
Producta Pedido Descuenta Precio Sucursal  Pzas
[ o000 [ 0.00 | 0.00000 [0 [
Descripoion |
DES001 DESARMADOR PLANO 12.000 PZ 0.00 21.00000 O
DESDOZ DESARMADOR DE CRUZ 12.000 PZ 0.00 12.00000 O
DES003 DESARMADOR PLAND ESTANDAR 12.000 PZ 0.00 14.00000 O
P INOO1 PINZAS DE CORTE PEOUEFiA 2.000 PZ 0.00 21.00000 O
P IMOO2 FINZAS PLANA 2 PZ 0.00 22.00000 O
0. 00 a]u] u
| | »
Totales
Asignador Tt
) 16 ota
Pedido
Cancelar 50.00 179.20 1.299.20
Cancelar

3. Modifique la informacién que desee y oprima el boton OK para registrar los cambios y cerrar la ventana.

4. Al mensaje de borrar los productos con cantidades en ceros, conteste SI.

El documento queda modificado.

Nota: Para poder modificar una orden de compra, es necesario que el documento no se encuentre confirmado.
El sistema le solicitard que lo des-confirme para poder proceder.

El pedido tiene partidaz confirmadas es neceszarno
dezconfirmarlas antes de hacer cambioz al pedido

ak.

Si desea imprimir el documento, oprima el botén Imprimir de la ventana principal del médulo.

Basico 6. ORDENES DE COMPRA
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Reportes de Ordenes de Compra

En el mend Reportes hay una serie de reportes que resultan de suma utilidad para tener un control de los
productos pedidos a los proveedores, ya sea que se hayan surtido o que todavia falten de surtir.

1. Seleccione el comando Ordenes de Compra del Mes, del menti Reportes.

b TIPO PROY
PROVEED Det |l Bl
ZONA
Documentos Del: | A |
AGEMTE
Productos Del: | Ak =
. TIPO PROD
Familia: e [*=TODOS]  seleccionar Familias —
o ENTREGA
FRECUENCUA
™ Sélo pendientes FLETE
Fechas Det: | ar | [pedido) CIUDAD
& Entiega  Vencimiento ESTADO
Fechas Del: | Al |
./ x
Imprimir en: 5 Pantalla © Impresora ok | Cancelar
1 |

2. Deje el cuadro de didlogo como aparece y oprima OK.

PROSCAI ]
EMPRESA DE DEMOST Fecha 12/04/2010 11:37:10 P
ORDENES DE COMPRA DEL MES Pagina 1 a

TM. AL ZIZIIZZ
FECHA DOCUMENTOD DESDE WEMCE PROV. NOMERE NUM PEDIDOD PRY. CEPTO
EN 1NV, PRECIO DE IMPORTE
CODIRD DESCRIPCION L CANTIDAD  SURTIDO SALDO  TRANSITO  ACTUAL COMPRA SALOO
100872010 0oooo1 10082010 18082010  COMMON COMERCIALIZADORA MONTES, 5.4,

DESO01 DESARMADOR PLAND PI PZ 2000 10.00 10 [ufali) 89000  21.00000 21000 PESOS
DES00Z2 DESARMADOR DE CRUZ P PZ 20,00 10,00 10 000 110000 1800000 180,00 PESOS,
DES00Z DESARMADOR PLAND ESTANDAR Pz PZ 16.00 16.00 o 000 124000 1400000 0.00 PESOS.
FINODZ FINZAS PLANA FZ PZ 20,00 10,00 10 oo 94.000 Z23.00000 250,00 PESODS.

TOTAL Pz F6.00 46.00 30
TOTAL PEDIDD o001 T8.00 4&6.00 30 A7000
160872010 0o00o00e& 16082010 16/022010  DISMEX DISTRIBUIDORA MEXICO,5.A, 362
TALOD TALADRO CON ESTUCHE P PZ E00 E.oo o oo 49,000 473.00000 0.00 PESOS.
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO Pz PZ 500 500 o oo £1.000 &50.00000 0.00 PESOS.
TOTAL PZ 10,00 10,00 o
TOTAL PEDIDD 00000& 10,00 10,00 o 000 o
10082010 oooonz 18082010 18022010  BASFER BASICOS PARA EL FERRETERD, 5.0,
PINOOZ PIMZAS PLANA PI PZ 15.00 Eog 10 [ufali) 94.000 2300000 280.00 PESOS.
iYINF|ﬂ1 BIMFAS MF FORTF BROIIFFR P? P7 1nnn RN R nnn 1nannn - 31 ﬂqﬂﬂﬂ 1RROMN PFSNS il
L ] »

Se presenta el reporte Ordenes de Compra del Mes, que presenta por orden de compra los productos que lo
componen asi como la fecha de registro en el sistema y en la que vence, el proveedor al que se le hizo el
pedido y la cantidad pedida, la surtida, el precio de compra de cada uno de los articulos y el stock actual.

3. Cierre la ventana del reporte.

6. ORDENES DE COMPRA

Basico
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4. Seleccione el Reportes Ordenes por Producto.

Se presentd el cuadro de didlogo para obtener el reporte.

5. Déjelo como se presenta y haga clic en el botén OK.

PROSCAI ((=1c=3]
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 12/04/2010 11:46:24  |F
ORDENES POR PRODUCTO Pa’gina 1 -
CO5TO IMPORTE
conie0 DESCRIPCION PEDIDO SURTIDO FALTANTE LNITARIO FALTANTE
DESOO DESARMADOR PLAND 104.000 221000 8z.000 21.00 1, 72200
DESDOZ DESARMADOR DE CRUZ 8z.000 10,000 Fz.000 18.00 1,296.00
DESOOZ DESARMADCOR PLANO ESTAMDAR 100,000 35000 &5.000 1418 Qzza0
MAROO1 MARTILLO DE GOMA 48000 200000 28000 36.00 Q000
MARDOOZ MARTILLO MAMGD MRDEEI‘. 33.000 15000 18.000 2222 400,00
FINOO1 PIMZAS OE CORTE PEQUENR 83.000 156000 e&.000 31.00 210500
PINOOZ PINZAS PLARR 123.000 Z27.000 S6.000 Z8.00 268500
TALOO TALADRO COM ESTUCHE 20000 5.000 15.000 478.00 TAT000
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 24.000 10,000 14.000 &E0.00 910000
TOTAL &14.000 153,000 AEBE000 26,306.00

-

] v 2

Se presentd el reporte Ordenes de Compra por Producto que contiene cada uno de los productos que se han
pedido, cuantos se han surtido, cuantos faltan por surtir, el costo unitario y el importe.

6. Cierre la ventana del reporte.

7. Seleccione el comando Ordenes por Producto / * del menu Reportes.

Este reporte se generara considerando alguno de los clasificadores, en este caso Proveedor.

8. Deje el cuadro de didlogo como se presenta en la siguiente ilustracion:

PROVEEDOR Del:

Documentos: Del:

Al * PROVEEDOR
i [ CTIPOFRD

Al = | rzZona

Al lilpedido] l— ™ AGENTE

i+ Entrega ™ Vencimiento " TIFO FRO

Fechas Del Al " ENTREGA

F=TODOS)  Seleccionar Familias " FRECUEN
Depte [ " FLETE
" CIUDAD

Productos Del:

Fechas Del:

I

Farnilia:

[ Sélo pendientes
- i
Imprimir er; & Pantalla " Impresora ESTADO
X
Cancelar

Basico 6. ORDENES DE COMPRA



|18

9. Oprima OK.

PROSCAI =13
EMPRESA DE DEMOSTRACION £
ORDENES POR PRODUCTOf PROVEEDOR Fecha 120472010 11:54:.05 &

TM. ALZZ2277Z Pagina |
CosTa POR RECIBIR:
COolR0 OESCRIPCION PECICO RECIEIDD  FALTANTE UWITARIO
OESO01 DESARMADOR PLAMO
BASFER BA3ICOS PARK EL FERRETERD, 5.4 b2.000 12.000 RO 42 1,050.00
CECOFE CEMTRO COMERCIAL FERRETODOO 12.000 0.000 12 21 25200
COMMON COMERCIALIZADCORA MONTES, 5.4, 30,000 10.000 20 a4z 420,00
OE30O01 OESARMADOR PLAND 104.000 22,000 g2 1,72
OESO0Z DESARMADOR DE CRUZ
BASFER BRSICOS PARK EL FERRETERG, .0 kOG0 0.000 L] 15 00,00
CECOFE CEMTRO COMERCIAL FERRETODOO 12000 0.000 12 15 216,00
COMMON COMERCIALIZADORA MONTES, 5.8, 20,000 10,000 10 18 180.00
OESO0Z OESARMADOR OE CRUZ 52000 10.000 T2 1,296
OE003 DESARMADOR PLAND ESTANDAR
EASFER ERSICOS PARM EL FERRETERG, 2.0 59,000 19.000 RO a4z F00.00
CECOFE CENTRO COMERCIAL FERRETODD 12.000 0.000 12 14 168.00
COMMON COMERCIALIZAOORA MOMTES, 2.8, 19.000 1e.000 3 iz h4.00
OESO05 OESARMADOR PLAMO ESTANDAR 100,000 3R000 &R 9z
MARODT MARTILLD OE GOMA
w
[ =0y = =] CcadiCnT Mafha CI CERRCTERN © 0 el ualyl b lnlnlnlyl irC no cAamnm
il | [

Se presentd el reporte de cada producto pedido con el proveedor al que se le solicitd, cuantos articulos se
recibieron, cuantos faltan, el costo unitario y el importe de los que faltan por recibir.

10. Cierre la ventana del reporte.

6. ORDENES DE COMPRA Basico
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Otros reportes que puede emitir

Diario de érdenes de compra

El diario de 6rdenes de compra totalizado enlista los importes de las 6rdenes de compra y sirve para evaluar el
costo total de lo ordenado. Muestra los datos del documento, el proveedor, el subtotal y el gran total, asi como
el porcentaje de surtido. Puede filtrarlo proveedor, documento, fechas y ademds ordenarlo por fecha,
documento o proveedor.

Ordenes * / documento

Genera un reporte subtotalizado por el parametro seleccionado (establecidos en proveedores), mostrando los
importe de los documentos y el total. Ademas puede filtrarlo por proveedor, documento, fechas y ver lo
confirmado, lo no confirmado o todo.

Ordenes totales por *

Genera un reporte totalizado por el pardmetro seleccionado donde muestra subtotales y el gran total. Ademas
puede filtrarlo por proveedor, documento, fechas y ver lo confirmado, lo no confirmado o todo.

Ordenes * / producto

Este reporte muestra subtotalizado por el parametro seleccionado, el detalle de los productos ordenados,
mostrando el detalle de los documentos, lo pedido, lo surtido, lo faltante y el porcentaje de faltante en piezas.
Por ejemplo puede solicitarlo por proveedor / producto y podra ver de cada proveedor, qué productos tiene
ordenados.

Ordenes por lineas

Reporte que muestra en base a familias, la cantidad ordenada considerando lo ya surtido, lo faltante y su
porcentaje asi como el importe por surtir. Le permite generarlo totalizado o desglosado. Puede filtrarlo por
proveedor, documento, productos y fechas.

Basico 6. ORDENES DE COMPRA
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En este médulo se encuentran las Recepciones de mercancia de la empresa, efectuadas a los proveedores.

También se registran las notas de crédito, las notas de cargo y las devoluciones a los proveedores. Al ser
registrados estos documentos se afecta el médulo Inventarios, aumentando automaticamente los productos
involucrados en la recepcidn y se agrega el importe de estos productos a la cuenta del proveedor en el médulo
Cuentas por Pagar.

El costo del producto que se registra al realizar una recepcidn si es directa, lo toma de la caratula del producto
en base al tipo de costeo que maneje (lista 4 costo promedio, lista 7 costo estandar); si la recepcidn la hace de
una orden de compra, respetard el precio ahi registrado. En ambos casos si hubiera diferencia de costos, el
sistema lo actualiza automaticamente en la caratula del producto.

La fecha de vencimiento de las recepciones elaboradas en el mddulo, se calcula automaticamente en funcidn
del plazo establecido con el proveedor, en el Catadlogo de Proveedores.

Genera backorder sobre las 6rdenes de compra recibidas parcialmente.

Permite el manejo de almacén fiscal y / o en transito.

Los temas del mddulo de Recepciones aqui descritos, corresponden a la version de PROSCAI DISTRIBUCION sin
maodulos adicionales.

Basico 7. RECEPCIONES
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Qué puede hacer en el médulo RECEPCIONES

e Generar, editar, imprimir y cancelar Recepciones.
e Generar recepciones directas.
e Manejar recepciones con mercancia confirmada.

e Cambiar proveedor.

e Realizar la recepcion de mercancia desde una orden de compra previamente registrada
en el sistema, lo que evitara la recaptura de los productos y asi ahorrar tiempo y evitar
errores.

e Generar Ordenes de crédito y cargo correspondientes, asi como devoluciones de
mercancia a proveedores.

e Realizar recepciones a través de un lector de cddigo de barras.

e |mprimir etiquetas de producto.

7. RECEPCIONES Basico



Descripcion de la ventana principal de modulo

7 BASICO SES: 1 UBIL: O

Archivo  Edit Proscai Reportes Recepciones  Control  Help

P Y ®
[’ I ) CONTABILIDAD = Db
) = GUENTAS X GOBRAR
—

proscai

| Rece pciones

Fgg_umen;o

Alta Piezas
Alta Piezas L.
Auailiar

Cambia Prv

Proveedar

Departamento

Fecha

Pedido Fgfereng'g
Fgmb_re

WEnoe

I

1330
1}

I

Almacén

Clasificar

Producta I Descripcidn

Comentarios

Cantidad [ UM |

Precio J

Dito Imparte | Pzas.

Etiquetas
Dnc‘umenta
Irnprirnir

Fiezas

Tik‘et » Factura

Traspasa

Reporte pedimento

Fedimenta

3

Unidade‘ﬂ il

% Descuentos;

o
Fletes:

1]

Sequros;

Subtatal
0.00

Descuentos
1]

1. En la parte superior de la ventana de Recepciones aparecen los datos del proveedor, el nimero de
documento generado y las fechas del documento. El documento va a utilizar la informacién del proveedor que
haya sido registrada previamente.

2. Enseguida se encuentra el area del detalle de la recepcion, donde vera los productos recibidos, la cantidad
recibida, el costo, descuentos e importe. En la parte baja se le muestran los totales de mercancia y los importes
correspondientes.

3. Del lado izquierdo se encuentran los botones de Acciones que agregan caracteristicas y funcionalidad al
modulo, como son el Auxiliar del documento o la posibilidad de Dividir una recepcién en varios documentos.
También hacer Cambio de proveedor si lo requiere su documento e incluso Imprimir etiquetas de sus
productos recibidos.

Basico 7. RECEPCIONES
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Contral  Help

El mdédulo incluye un menu Recepciones que contiene diversas rutinas y acciones
que agregan mayor funcionalidad al sistema, como recibir desde una orden de Rocmoni

ecepcion de orden de compra
compra ya capturada en el sistema, o generar notas de crédito, cargo o devolucion. Crédito_Carge_Develucion

Gastos de importacidn

Recepcian

Gastas multiples
Imprimir varias

Exportar recepciones
Importar recepciones
Importar recepcion de tda

M.CL 1% IVA

También encontrard un menu de Reportes que incluye diversas opciones que le permite ir al detalle de su
informacion y evaluar desde varias perspectivas, sus compras.

Menu Reportes

CEAEGEN Fecepciones  Contral  Help

Compras del mes
Diario de compras
Compras * jdocumento
Compras totales por *

Compras par producko
Compras por producko [ *
Compras * | producto
Compras por linea

Acumulado proveedor total
Acurnulado proveedor | producto

Acumulado producto total
Acumulado producko | proveedar

Compras por linea | *
Inteqracion de pdliza

Notas de cargo, de crédito y de devolucion

En este médulo podra generar notas de crédito, notas de cargo o devoluciones integrando la informacion al
sistema, pudiendo registrar la referencia a un doc umento especifico si asi lo deseara, para que el sistema
realice los calculos y las modificaciones pertinentes en relacion al tipo de documento efectuado.

Las consultas para estos documentos se hacen en los moédulos de Cuentas por pagar e Inventarios.

Recepcion de orden de compra

Otra manera de generar recepciones de forma mas agil, es a partir de una Orden de compra ya registrada en el
sistema.

Esta es una mecanica de registrar recepciones mucho mas rapida, ya que no necesita teclear productos ni
ajustar cantidades, pues toda la informacion viene de la orden confirmada. Utilizando esta mecanica, podra
ahorrar mucho tiempo de trabajo.

7. RECEPCIONES Basico



Mddulo RECEPCIONES

Como ingresar al modulo Recepciones

1.

2.

a) Haciendo clic sobre el icono de Recepciones en el panal;

Ingrese a PROSCAL.

b) Oprimiendo la tecla F7; o

Vaya al médulo de Recepciones:

c) Seleccionando del menu Proscai, el comando Recepciones.

Observe que se despliega la ventana Recepciones.

7 | todoinventarios SES: 1 LBI: 0

|7

Archivo Edit Proscai Reportes Recepciones Control Help

P

~ S
@ s

roscai

Recepciones

CONTABILIDAD

BANCOS

CUENTAS X PAGAR _

CUENTAS X COBRAR

-
INVENTARIOS P.T.

PEDIDOS  FACTURA

b s s
Alta Piezas - Departarmenta
Alta Piezas L. I I |
Ausiliar f_ﬁr—ha Ilﬁnce Faﬂmﬂ_ [eumm_
Cambia Prv
Clasificar
- Producta | Deszcripcion Eantidadl U.M.l F‘reciol Dt0| Importel Pzas. | C_C_l
Comentarios
Etiquetas
D ocumenta
Irmprimir
Piezaz
Tiket » Factura
Traspazo
Fieporte pedimento
Pedimenta
Tntale: Importes 4 nigs, .
1] 1] I 1] % IWSI 1}
Unidadeq il Fletes; Seauos; IEPS |78 Total
o | oo | 0| | | | oon | 0.00
I il | il | il Ret iva | Saldo | il
Basico 7. RECEPCIONES
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Alta de recepciones directa

1. Haga clic en el boton Alta de la paleta de control.

Il 171l

Anterior | siguiente | Baja lrnprirmir

Encontrar  Alta Cambio  Consulta

Observe que la ventana Recepcidon marca el Tipo de Movimiento “R” y corresponde a Recepcidon de mercancia,
este tipo de movimiento fue registrado en Datos Generales.

2. Utilice la tecla Tabulador para llegar al campo Numero, observe que el sistema le asigna un consecutivo y
registra la fecha del dia.

3. Registre el Cédigo del proveedor y oprima Tabulador.

Tipo[R~ [RECEFCION DE MERCANCIA Nimero [Roood7 Fecha [14/09/2010
Proveedor  [EASICOS PARA EL FERRETERD, 5.4 Clasificador [10
[BasFeR Referencia[gee Depto [
Cédigo Cantidad Precio Dita. Imparte Pzas.
I [ oooo [ | oosoon [ oooo | Too |
Descripcion [ —

e L N | R - |

Tot. pzas. 0.000 Descuentos 3% EA RN Fletes: Seguroz
Ok
- Tat. pzas. o [ o.on |o.oo |o.oo [ 1600 [0.00 [0.00 [0.00
Cancelar Subtatal Descuentos IEPS L, Rt [W.A Gran tatal
| 0.00 | 0.oo | | 0.00]| 0.00] 0.00

El sistema le indica en el campo Clasificador, el cédigo del agente que lo atiende.

7. RECEPCIONES Basico



4.

Registre diversos productos, como aparecen en la siguiente ilustracidn:

19

Cancelar

Tipo[R~ [RECEPCION DE MERCANCIE, Nimero | Ronnn? Fecha  [14/03/2010
Proveedar  |BasICOS PaRA EL FERRETERD, 5.4, Clasificadar |10
BASFER Referencia | g4g Depto
Cadigo Cantidad Precio Do, Imparte Pzasz.
|  oooo || o.ooooo | oo | 0.00 |
Dezcripcion |
DESOOZ DESARMADOR DE CRUZ 50,000 Pz 158. 00000 0.oo0 900 . 0000 J
FIHOO1 FINZAS DE CORTE PEQUERA 40,000 FZ 21. 00000 0.aa 1,240, 0000
MAROO1 MARTILLO DE GOMA 20.000 FZ 26 . 00000 0.aa 1,020, 0000
MAROOZ MART ILLO MAMGO MADERA 20. 000 FZ 24 . 00000 0.00 720, 0000
Taot. pzas. 150. 000 Descuentos % A RUEY Fletes; Seguros;
Tot. pzas. o [0.00 | 0.o0 [0.00 [16.00 | 0,00 |o.o0 | 0.00
Subtatal Descuentos IEPS LA, Fiet. 1WA, Gran total
| 294000 | oo | [ 3040 | .00 457040

Para poder modificar un renglén de la recepcién activa, que haya sido registrado, es necesario activar sus
campos. Esto se logra haciendo clic en el rengldén que se desea modificar y en ese momento los datos pasan a
los campos de arriba.

5.

Haga clic en el botén OK.

Observe que el campo Descuentos estd seleccionado, por lo que se pueden introducir hasta tres descuentos
especiales para esta recepcion, ademas, se puede modificar el porcentaje del IVA.

6.

Nuevamente haga clic en el botén OK para que la recepcion quede registrada en el sistema.

La recepcidn ya estd registrada, ahora observe que aparece una ventana llamada Comentarios de Recepcion.

Basico

7. RECEPCIONES
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7. Escriba ALGUNA MERCANCIA LLEGO OXIDADA.

Recepcidn G -
Tipo[R~ [RECEPCION DE MERCANCIA Nimero [ ROD007 Fecha [14/09/2010
Proveedor  [BASICOS P&RA EL FERRETERD, 5.4 Clasficador 10
IBASFEH Heferencia|345 | Depta |
Cddigo Cantidad Precia Dita. Imparte Pzas.
| | 0.000 | ? 0.00 | 0.00 |
Descripcidn | |
DESOOZ DESARMADOR DE CRUZ 50.000 3 12. 00000 0.00 900 . 0000 ;I
FINOO1 PINZAS DE CORTE PEOQUEFA 40,000 3 31.00000 0.00 1,240, 0000
MARTILLO DE GOMA 30.000 3 36 . 00000 a.
MART ILLO MAMGO MADERA 30. 000 FPZ 24 . 00000 0. .
0. 000 7 0. 00 0. 0000

Comentarios de recepcion

Dncumentnl RO00O7 Yence | 14410/2010 Departamento |

Proveedorl EASFER Referencia I 246 Orden de Compra I
Transpurlel I I—
Cajaz IEI Yolumen [0.15 Falio | Fecha |

ALGUNA MERCANCIA LLEGO| OXIDADA,

Cancelar |
[ /|

[ INIENTOS SETENTA 404100 I—
|_ Ok I Cancelar Farma de pago I i}

8. Haga clic en el botén OK.

9. Se presentd un cuadro de didlogo que pregunta si desea imprimir, por el momento conteste NO.

10. El Sistema le pregunta si quiere seguir registrando Recepciones, conteste NO.

Ahora estd en su ventana la recepcién que acaba de realizar.

7. RECEPCIONES Basico



Dar de Baja una recepcion

1. Genere una nueva recepcion para darla de baja.

2. Oprima el botén Baja de la barra de herramientas.

El sistema le envia un mensaje para que confirme que si desea realizar la baja.

ESTA SEGURDO DE QUERER DAR DE BAdA LA
RECEFCION RoOO03 DE BASFER

[11

Mo

Tes

3. Conteste SI.

El documento queda en ceros.

D ocurmenba Pedida Referencia
. | RooooE | | 744
i iz Proveedaor Mombre Departamento
Alta Piezas L. | BASFER BASICOS PARAEL FERRETERD, S.A. |
Auiliar ] Fecha Wence Retrazo Almacén
|27/12/2010 [ 28/01/2011 40173 | 0.000
Cambia Prv
Clasificar
= Producto Descripcidn Cantidad || L.k. | Dta Importe | Pzas. | C.C. |

Comentarios

DESOOZ DESARMADOR PLAMO ESTAMDAR o.o0 |PZ 0.ooo 0.o0 [u}
Etiquetas MARDOZ MART ILLO MAMGO MADERA 0.o0 |PZ 0.ooo 0.o0 [u}

TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 0.o0 |PZ 0.ooo 0.o0 [u}
Documenta
Irprirnir
Piezas
Tiket > Factura
Trazpasa
Feporte pedimenta
Pedimenta

% Descuentos:
Unidades ] Subtotal _ Descuentos Fletes; Seounns; IEFS [ Total
Al | oo | [T | | oo | 000
i} i} i} Retiva Saldo 0.00
Basico 7. RECEPCIONES
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Al realizar la baja del documento, no queda la afectacién en inventarios y se elimina la cuenta por pagar al
proveedor, que habia generado este documento.

4. Oprima el botdon Auxiliar, ubicado del lado lzquierdo de la ventana para que observe el detalle del

Auxiliar del documento

Fecha T.M. Referencia Cargos Abonoz

2791252010 R 2,895 .26 J

27912752010 K 2895 26 2,895 36
Total

0.00]

documento.

Aparece la recepcion, y en este caso también la cancelacion del documento.

7. RECEPCIONES

Basico



Recepcion de orden de compra
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1. Identifique la orden de compra que va a recibir, para este ejemplo se dio de alta la 000009. Esta orden ya se
encuentra confirmada.

Ordenes de compra

Pedida Pedido ory
| Dooopa | 75222
Alta Piezas Proveedor Mombre Sucursal Depto
|BASFEF| BASICOS PARA EL FERRETERD, 5.4 |D
Autarizar
Fecha Desde Yence Almacen Status
Auwiliar ’E.-"‘I 242010 27A2/2mao |??.-"1 242010 110 noo fooor
Cambia Prv
Clasificar Producto | Descripoidn | Pedido | Surtido Festa | LIk, | Cls |Suc: Frecio | Moneda |E0nfirmad0 Obs.
- P INOD PINZAS DE CORTE PEQUERNA 0,00 0.00 PZ 0. 21,0000 PESOS,
Lomenterios P HO0Z FinzAs PLANA Z.00 200 Pz 0, 25,0000 PESOS .
BT e AROO ARTILLO CE GOMA 0.00 0.00 Pz 0, 36,0000 PESOS,
AROOZ ART [LL0 HANGO MAGERA 5,00 5.00 F 0240000 PESOS,
Catiz DES00 DESARMADOR PLAND 2.00 2.00 F. il .0000 ) PESOS,
o DES00: DESARMADOR PLAND ESTANDAR i.o0 i.00 F: o i4 0000 PESOS,
Dive. Sucursal
Duplicar
Etiquetas
Gen %
Irnprirnir
Imnprirnir Conf.
Piezaz
Sucursal
Spiit ( | LlJ
Aszignad, Dt
S|g.na g ?D'DD_D * g L 0 Sequra VA 16 Tatal
Pedida Suttido _ Resta Subtotal Desuenta IEPS Elet
70,000 0000 | 70.000 [ 1.772.00] 0.00] 000 | 0.00| 0.00| 0.00 28352 2,055.52
2. En el médulo Recepciones despliegue el ment Recepciones.
3. Elija la opcion Recepcidn de orden de compra.
0.C. a recibir Q00003
Sucurzal 1]
Cancelar |
4. En la ventana que despliega registre el nimero de la orden de compra y oprima OK.
Basico 7. RECEPCIONES
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El sistema deja abierta la ventana de la recepcién desde la orden de compra. Observe que ha cargado toda la
informacién de la orden de compra, tanto al proveedor como los productos.

Recepcidn de orden de compra

Rece n - .
Tipo | RECEPCION DE MERCANCIA Muimero Fecha
Proveador |BASICOS P&RA EL FERRETERD, 5.4 Clasificador |10 5.00
BASFER Referencia Depto
Cédiga Cantidad Precio Dito. Importe Pzas
F MO0 1 10,000 21.00000 o.o0 %[ 3000
Descripcion  [PiNzZRs DE CORTE PEOUERRA
001 ]
P HO0Z FIMZAS PLANA .o
MARDD 1 MARTILLO OE GOMA . Julali] 360.0000
MARDD2 MARTILLO MANGO HADERA 15.000 PZ 0ooo 360. 0000
CESO0 1 DESARMADOR PLAMG 12.000 PZ 0ooo 2520000
CESO03 DESARMADOR FLAND ESTANDAR 11.000 PZ o000 154 0000
0.000 o o
Pzas 70.000 Descuentos 2 e Fletes: Seguros:
S
oK. ] |0.00 [o.oo [o.oo [16.00 |ooo |ooo | 0.00
Cemeclks Subtotal Descuentos IEFS 1WA, Ret. [W.é, Gran tatal
- | 1772.00 oo | [ 28352 | oo | 2055.52

5. Oprima la tecla Tabulador para que el sistema le asigne el nimero consecutivo.

D ocumento Pedido Refersncia
. | Rooaog | onaoa |
e Pz Proveedor Mombre Departamento
Alta Piezas L |BASFEF| BASICOS PARA EL FERRETERD. 5.4 |
Ausiliar Fecha Wence Retraso Almacén
|zznzremo [ ze/m/zon 0 [ [0.000
Cambia Prv
Clasificar =
= Producto Cantidad | .M Preci Do Importe | Pzas. C.C.
Comentarios
P P | | o

Etiquetas F [MO02 FIMZAS PLANA 12.00  PZ 23.000 i 336.00 0
o m HARTILLG DE GOMA [ 36.000° 0" G00 360,00 [

ocumenta HRFTTULG HANGE FRDERR iS50 FE 54700 G B60 360, a0 [
Irnpriir DESARMADOR PLAND 2 00 P2 21,0007 0. 000 252,00 il
= GESARNADOR FLAND ESTANDRR (R R S To A v ] 15400 0
Piezas
Tiket » Factura
Trazpaso
Reporte pedimenta
Pedimento

% Descuentos:

T ——

Urnidades 70 Subtotal  Descuentos Fletes: Sequras; IEPS [y Tatal
% Dis 1.772.00 o | | [ [ 8352 | 205552

i} i} i] Retiva Salda 205552

6. Oprima OK para que se genere la recepcion.

El sistema actualiza el inventario y la recepcién queda registrada.

7. RECEPCIONES Basico
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REPORTES y CONSULTAS

Reportes en Recepciones

Para generar reportes, seleccione del menu Reportes el deseado y registre los filtros que necesite.

1. Seleccione el reporte Compras del Mes.

PROVEEDOIDet || N -
Documentos Del: Al ZONA I—
Feferencias Del: Al AGEMTE

TIPO PROD
Fechas Del Al CTREGS
[T Sdla ertregadas [FACT]
|rnprirnir &t v FRECUEMCLA
FOprIrair & + Pantalla ® (Essas
FLETE
o x CluDaD
Ok | Cancelar ESTADD
: |

2. Deje el cuadro de didlogo tal y como se presenté en su pantalla.

3. Haga clic en el botén OK.

PROSCAI CBEX

EMFRESA DE DEMOSTRS | Fecha 12/04/2010 12 1 P
COMPRAS DEL MES Pégina 1 B
T, ALZZZZZZ7
FECHA DOCUMENTO PROVEEDOR
CooIGo OESCRIFCION TM. CANTIORD PRECIO TOTAL PIEZRS
10082010 ROOO0Z DISMEX OISTRIEUIDORA MEXICO,5.4. REF. OEPTO.
REF. PEW 135 ALM.
COMEMT ARIOS
TALOOT TALADRO COM ESTUCHE 1000 47300000 4730.00
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO 300 65000000 5200100
PINOCZ PINZRS PLANA 20.00 2800000 BA0.00
MARCOT MARTILLO DE GOMA 30.00 3600000 1050000
MARCOOZ MARTILLO MANGO MADERR 30.00 2400000 72000
TOTAL FACTURK ROOOOZ S3.00 12340100
16082010 ROOOO3 EASFER EBASICOS PARK EL FERRETERD, 5.4, REF. 000002 DEFTO.
REF. PRY ALM.
COMENMTARIOS
FINOOZ PINZRS PLANA . R.oa 2800000 14000
PINOO1 PINZRS OE CORTE PEQUENA E.0o 31.00000 15R00
DEZO03 DESARMADOR PLAND ESTANDAR 3.00 14.00000 11200
TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO EOO  &ROO0C0OO 3280000
MARDO1 MARTILLO OE ROMA, 10,00 3600000 360000 |
TOTAL FACTURA ROOOO3 33.00 4017.00
16082010 ROOOO& COMMON COMERCIALIZADORR MOMTES, 5.4, REF. 000001 DOEPTO.
REF. PRV AL,
COMEMT ARIDS -
| KN v

Aparecié el reporte llamado Compras del Mes, que contiene todas las recepciones efectuadas a los
proveedores seleccionados con los productos que integran cada recepcién y con su respectivo importe.

4. Cierre la ventana del reporte.

Basico 7. RECEPCIONES
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Ahora va a obtener un reporte de compras por producto.

5. Seleccione el comando Compras por Producto del menu Reportes.

Aparecié un cuadro de didlogo igual al del reporte anterior.

6. Deje el cuadro de didlogo de su pantalla tal y como se presento.

PROVEEDOF Del Al HIEIETE —
ZOMA
Documentos Del: Al
el a RUTA DE COBRO
echaz Del: :
TIFO CLIEMTE
Productos Del: Al HORSRID
Familia: |z (*=TODOS) FRECUEMCIA
FLETE
Imprimir en: & Pantalla " Impresora
CIUDAD
X ESTADD
Cancelar
1 |

7. Haga clic en el botén OK.

PROSCAI

EMFRE DE DEMOST | Fecha 0440472011 12:51:50
COMPRAS POR PRODUCTO Pagina 1 -
TM. ALZZZZZZZ
COMPREA RETRAS COSTO ULTIMO COSTO

CODIGDO COESCRIPCION CAMTIDAD TOTAL PROMEDIO a ANTERIOR WARIACION St
CESO01 OESARMADOR PLANOD 167.00 3507.00 21.00 34789 0.0000 21.0000 21.00 21.00
CESO0Z2 DESARMADOR DE CRUZ 12000 336060 1769 37944 0.0000 15,0000 15.00 18.00
DES003 DESARMADCOR PLAND ESTANDAR 180.00 2520.00 1400 32258 0.0000 140000 1400 14.00
COE5118 COESARMADOR CON CAEEZAS IMTERCAMEIAE 100.00 1540000 184.00 40201 0.0000 184.0000 184.00 184.00
ESCALU ESCALERA ALUMIMIO 15 METROS 100.00 99900.00 Q9900 40201 0.0000 Q900000 Q9900 908 00
MAROO1 MARTILLO DE GOMA 105.00 3T7s0.00 36.00 32420 0.0000 36.0000 36.00 300
MAROOZ MARTILLO MANGD MRDEER 125.00 3000.00 24.00 35242 0.0000 24.0000 24.00 24.00
FINOO1 FINZAS DE CORTE PEQUENA 163.00 BO&3.00 31.00 36365 0.0000 31.0000 31.00 31.00
FINOOZ FINZAS PLANA 147.00 402350 2737 32687 00000 230000 2800 2800
TALOOA TALACORO COM ESTUCHE £2.00 2963600 473.00 36805 0.0000 473.0000 473.00 475.00
TALOOZ TALACORO ROTOMARTILLO £58.00 44200.00 ER0.00 34153 0.0000 ER0.0000 ER0.00 ERO.00

TOTAL 1,407.00 21738020 35543 _—

-

e | 3

Aparecié una ventana que contiene todos los productos que se han comprado ordenados por codigo, la
cantidad de cada uno, la compra total por producto y el promedio de compra.

8. Cierre la ventana del reporte.

Otros reportes del médulo que puede obtener son:

Diario de compras

Genera el reporte Diario de Compras, donde enlista los documentos generados dentro del rango de fechas
establecido. Muestra el nimero del documento, su fecha y el proveedor. Indica el nimero de piezas
compradas y el detalle de la compra: importe, descuentos, IVA e importe total.

7. RECEPCIONES Basico
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Compras * / documento

Reporte que sub-totaliza por el parametro seleccionado, las compras elaboradas dentro del rango seleccionado
permitiendo ver el documento, la fecha y el proveedor mds el detalle de la compra: subtotal, descuentos, IVA e
importe total.

Compras totales por *

Este reporte totaliza y agrupa las compras en base al pardmetro seleccionado, dentro del rango de fechas
indicado, mostrando los importes con detalle: subtotal, descuentos, IVA, total. Puede filtrarlo por proveedores,
documentos y fechas.

Compras por producto / *

Enlista todos los productos que se han comprado ordenados por cédigo; muestra la cantidad, el costo total y el
precio promedio y sub-totaliza por el parametro establecido. Permite filtrar por proveedor, documentos,
fechas, productos y familias.

Compras * / producto

Subtotalizado en base al parametro seleccionado, enlista los productos que se han comprado con la cantidad,
el costo total y el precio promedio. Permite filtrar por proveedor, documentos, fechas, productos y familias.

Compras por linea

Genera el reporte de compras por familia sub-totalizando en base a los filtros utilizados: producto raiz, color,
talla, familia y agrupador. Permite filtrar por proveedor, documento, productos, fechas y almacén. Puede
solicitarlo totalizado o desglosado.

Acumulado proveedor total

Genera un reporte acumulado de compras por parametro seleccionado, dividido por afios, con las piezas
compradas cada mes.

Acumulado proveedor / producto

Genera un reporte acumulado de compras por pardmetro seleccionado y ordenado por productos; dividido por
anos, con las piezas compradas cada mes.

Acumulado producto total

Genera un reporte acumulado de compras por producto, dividido por afios con las piezas compradas cada mes.
Sefiala la fecha de la ultima compra y presenta el detalle de lo ordenado, lo pedido y lo sugerido.

Acumulado producto / proveedor

Genera un reporte acumulado de compras subtotalizado por producto, con el detalle de los proveedores y las
piezas compradas por mes, asi como el importe que representan.

Compras por linea / *

Genera un reporte de compras totales por el parametro seleccionado, pudiendo filtrar por familia y agrupador,
sub-totalizando por los pardmetros seleccionados.

Basico 7. RECEPCIONES
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Consultas

Algunas consultas sobre el médulo Recepciones las podra realizar en el médulo de Proveedores e inventarios,

ya que son los mddulos afectados por estos documentos.

1. Vaya al médulo de Proveedores.
2. Solicite la consulta Saldo del proveedor CECOFE.
de p d i
//’ Saldo
Bloquear Proveedor [CECOFE Mavimientos
Clasificar Razon secial [ CENTRO COMERCIAL FERRETODO Facturas
% Descuentos Dirccién | L& LAGUMA 176 Productos ordenados | CT
Eventos Colonia | CONCEPCION ZEPEDA VIUDA DE GOMEZ Fill - Rate
Fota ¥ saldo m| Productos cotizados
Varios Do Fecha Wence Diaz  Importe M.N + Importe | Moneda | Referencia| Programado | Ref Ruts | T.C. P'°d“°‘°4ls comprados ﬂ
Contaciirooon 1 25,/08/2010 09,09 /2010 120 3, 36060 * 2, 36060 102 07/02/2011 S76543 | 0. 000 ~|| FProductos comprados desg.
ROD300 2571172010 25/12/2010 73 3,000.00 3,000,000 25/ 12/2010 0,000 Histoial de precios
Gastos comprados
Compras anuales
Compras anuales resurmen
WP CT
< | | »
Tot' X" 0.00
A, doc. Froductos | 56,433.00 | 102, 144 .80 Tot - l—U.UU
Agrupar Gastos Coment | Documenta | PESOS | Docto, |CDnlrarecibu| Felacion de ®' |
unsnmser g
Acumulado 0.00
Alta [73/08/2010
@ Proveedor ¢ Acreedar ¢ Deudor

El ultimo rengldn corresponde a la recepcion que acaba de registrar.

3.

Haga clic en el renglén de la RO0006 y oprima el botén Aux. Doc.

Saldo

Fef. Ruta

Diaz  Importe MM, = Importe | Moneda | Referencia| Programado
120 2,360 #* 2,360.60 102 a7/02/2011| 876543 | 0,000 -
g 31/01 /2011
3,000.00 3,000.00 23/12/2010 0.0a0

Auxiliar del documento

Fecha T.M. Refer. Cargoz Ahonos
19022010 R 21,072.40 -
253/11,/2010 FF BMM365 30,000, 00

i

| o

Tot'x*

I 0,00

Tot' - I 0.o0

ﬂ Felacion de ' |

Total

S1,072.40

L Prad
Agrupar Ga
L

Aparece la ventana Auxiliar del Documento con el detalle de la RO0006, el cargo por 81,072.40 y un pago a
proveedores por 30,000.00 pesos.

4. Cierre la ventana Auxiliar del Documento.

7. RECEPCIONES Basico



5. Ahora haga clic en el botén Productos.

Saldo

Irnparte k.M. Imparte

119

Referencia

Programado

2,360 .50

3 3,000, 00 2,000, 00

102 702

11 876542 | 0,000
1

25/12/2010 0.o00

Productos de factura

Producto Descripoion Cantidad | Precio % Desc | Piezas I Comp.
OESO0 DESARMADOR FLAMNO 120 21 . 00000 0. oo s
OES002 DESARMADOR DE CRUZ 100 17 . 45000 0. oo b
DESC00Z DESARMACOR PLAMO ESTAMDAR 120 14 . 00000 0.oo
MARCO 1 MART ILLO DE GOMA 25 26.00000 0.00
MARCOZ MARTILLO MAMGO MADERA S0 2400000 0.o0
o« | FIMHOGT FIMZAS DE CORTE FEOUERRA 88 31.00000 0,00
F1HO0Z FINZAS FPLAHA 100 27, 16000 0.oo
TALOO1 TALADRO COH ESTUCHE S0 43, 00000 (R A
A, doc. Praductos TALOOZ TALADRO ROTOMARTILLO S0 650 . 00000 0.o0
Agrupar Gastos -

I P03 000 0.o0

Observe que se presentan todos los productos que conforman la recepcion R0O0006.

6. Cierre la ventana Productos de Factura y la ventana Saldo.

7. Haga clic en la consulta Facturas.

Aparecieron todas las facturas del proveedor CENTRO COMERCIAL FERRETODO.

8. Seleccione un documento y revise los Productos.

Catdlogo de proveedores

Acciones

Blaquear Froveedor | CECOFE

Catalogo de proveedores

Razdn social | CENTRO COMERCIAL FERRETODO

Clasificar

% Descuentos

Direccidn | La LAGUMA 176

Ewentos *

[Fetm Facturas del mes

atios Doc. Fecha “ence

ROO00 1 10} 0 10
ROOOOG 19/02,/20100 18,/09/2010

Eolonia | CONCEPCION ZEPEDA YIUDA DE GOMEZ

Contactas Z
21,072.40 110

Z |276543

| 40049 =

Productos de factura

Producta Diescripoidn
/ DESO01 DESARMADOR PLAMO
DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ

DESO03
FIHOO1

DESARMADOR PLANO ESTANDAR
FIMZAS DE CORTE PEQUEFRA

Au. doc. | F'roductosl G

Credito | 25

Cta. cont. I_
toneda |-|_
At [73) -

Precio
25.000 R Z1.00000 -
30.000 R 15 . 00000 by
25.000 R 14 . 00000
20.000 R E1.00000

& Proveedor  Acreedor ( Deudor

9. Cierre ambas ventanas.

Basico
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10. Seleccione la consulta Productos Comprados.

Catdlogo de proveedores Consultas |E||z|
Saldo

Bloquear Proveedor [ CECOFE Movimientos
Clasificar Razon social |CENTRO COMERCIAL FERRETODD Facturas
% Descuentas Direecidn I L& LAGUNA 176 Productos ordenados | CT
Eventos * Coloria | CONCEPCION ZEPEDA VIUDA DE GOMEZ Fil-Rate |
Foto Ciudad [ TLALNEPANTLA DE BAZ C.P Teleforo [ 45718652
ariog Estado [mEX|CO 4 47201035 [ Productos comprados H:T
Cantactos Producto comprados el samienks sy

Froducto Descripcion Cantidad Importe: 4 Historial de precios

DESARMADOR PLAMO Gasto: comprados

DESO0Z DESARMADOR DE CRUZ 130.00 2286.00

‘DESO0E GESARMADIOR FLAMD ESTANDAR 145700 203000 Compras anuales
FRROO 1 FART (LG OE GOA 35700 56000 T Compras anuales resumen
HAROOZ HART IO MANGO  HADERA 5000 126060 _
B HNG 1 FiNZAs OE CORTE PEGLUERA 108" G0 33480 WP CT
FiHO0Z FiNZAS PLANA it i 2716 00 Plaza real I_g

TALGO T TALADRO CON ESTUCHE 56700723900 60

TALGOZ TALADRG  ROTOHART (LG S0Th0TE2800 00 & GAmpra |1930332U1U

Pago [25A1/2000
Mo anterior I

LI Baja I
[ 192500 Actual | 56,433.00
cumulado I oon

L (=1 ) 1 =TT ) S w110 e T

Aparece la ventana Productos Comprados, aqui se presentan las ultimas compras realizadas al proveedor,
detallando la cantidad y el importe por producto.

11. Cierre las ventanas Productos Comprados.

Ahora hay que ir al mddulo Inventarios para comprobar que los productos comprados se sumaron al
inventario.
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12. Vaya al médulo Inventarios.
13. Busque el producto PIN002.

14. Genere la Consulta Compras por Proveedor.

Catélogo de productos Consultas |1||1|
Auwiliar
Almacenes Cadign IP\NDUZ Pedidos por cliente j CT
Alta CT Descripeidn | PIMNZAS PLANA Cotizaciones por cliente
Eloquear Uridad |F’Z |FZ PIEZA x| Famiia [FEHEFEFINERATMIT [T Colorytala [ Foto Ventas par clients J CT
[Clealiear " M.P. & PT. i Juego " Enzamble " Semvicio Ventas desglozadas T
Descr. ext “Wentas por sucursal
—————— Precios de Venta Acumulados
% Descuentos clis Wentas anuales
% Descuentos pry — Precio1 | coo o el 27/12/2010 Ventas anuales resumen
Dtros FEEDZ L ) IEZEE Drdenardo a proveedore| CT
Foto Precies oo _ Cotizad 2 rovesdores
BASICOS PARA EL FERRETERD, .00 476,00
Irv. CT CENTRO COMERCIAL FERFETOON o000 2716.00 0 Compras por prnveedorl T
E—— COHER ZAOGRA HONTES, 8 1060 291,80 16.00] i] ——CompTas deseEaET
- | ) DISTRIBUIDORA HEXICO,5.A, 20,00 560,00 -
SKls Promedio 4 96.00 30 Compras anuales
E - Ultimo 5 94.000 Cormpras anuales resumen
SRSl Anterior & 2,000 Piezas
Altermnos Advalorem 0.000 Piezas surtidas
Componentes 0 WP cT
E specific. 1] EDI
Irnplosidn Minimo o Hatilitaciones pendientes
Lotes Localizacion 13/08/2M0 Documentos
LEPS /PEPS EAN =l
Uire Total | 147.00 402360
Cta. Primaria T
Cta. Costa vts I

Aparecié una ventana con el mismo nombre que contiene el detalle de lo comprado a los diferentes
proveedores, mostrando la cantidad comprada y el importe que representan.

15. Haga clic en el botén Anterior de la paleta de control.

Catdlogo de productos

Almacenes Cadigo I FINOOT

Alta CT Deseripcion | PINZAS DE CORTE PEQUERA

Eloquear Unidad IE ||:vz PIEZ2, ;I Familia [FEHHINFINTWADGDD ™ Color v talla ™ Fato
Clasificar " M.P. « P.T. " Juego " Enzamble " Servicio

Descr. ext.

Precios de Venta Moneda Acumulados

% Descuentos clis

% Descuentos pry Precio 1 Compras por, proveedor N =7/Azs2mo
Precio 2
Otros rec:fo Proveedor Cantidad 220
Fato Frecio 3 ERS1C0S PARA EL FERRETERD, 55.00 1705, 00 ;I 0.00
CENTRO_ COMERC AL FERRETODO 108,00 3348,00 b—
I, CT 0.000
Precios 4400 I 1]
SKUs Promedia 4 E5.00 | 0
Ultimo & 106.000
Compras/Prod Anterion B — ol
Altenos Advalorem 0.000
Compaonentes ;I 1]
E speciic i, Total | 16300] 505300 !
Irnolozidn Minima 1}

Aparece la ventana del producto PINOO1 y el detalle de sus compras.
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16. Busque el producto DES002 usando el boton Encuentra.
17. Realice también la consulta Compras desglosadas.

Catdlogo de productos

Consultas |E| |X|

Catalogo de productos
Auiliar

Almacenes Cadigo W Pedidos par cliente j CT
Alta CT Descripeion [ DESARMADOR DE CRUZ Catizaciones por cliente
EBloguear Unidad ‘Wentas por cliente j CT
Clasificar ‘Ventaz desglozadas Bl
Descr. ext.

Wentas por sucursal
% Descuentos clis

CECOFE Wentas anuales
% Descuentos prv — Precio 1 [ || CoNHON 14/03/2010 e ey p—
Otros Frecio 2 /0242011 Ordenado a proveedors CT
— T I — - —
Foto _

Compras por, proveedor

Eheale Cidigo Proveedar Cattidad | Precio oc. Fecha T.C. | Importe dils Compras desglozadas
CECOFE CENTRO_COMERC|AL_FERRETOOO 30.000 13.00  ROOOO1  25/08/201 1. 0000000 12 =
SkUs J corron COMERC AL | ZA00RA MONTES, S.A. 10,000 17,46 ROOOOS 18/08/2011 100000001 17.48 Campras anuales
CENTRO_COMERCIAL FERRETODO 100000 17 46 ROOOOG 1908 /201 1. 00000001 1746
OMpras anuales resumen
Compras/Pr BASICOS PARA EL FERRETERD, S.A. 50.000 18,00 ROOOO7 14708 /2010 1. 0000000 13

Piezas

Alternos

Piezas surtidaz

Componentes

WP CT
E specific. E.DI
Implasidn Habiltaciones pendientes
Lotes Documentos
UEPS / PEPS

B
4| | »

2 Ulimo

Aparece el detalle de las compras por proveedor.

18. Cierre las ventanas y regrese al médulo de Recepciones.
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Este mddulo comprende lo relacionado con el médulo de Bancos y la afectacidn de los movimientos efectuados
en él.

En el mddulo se registran todos los movimientos, ya sea de efectivo o de documentos, que se realizan en el
sistema.

Este mddulo se asemeja a un catdlogo donde se registran las cuentas de los bancos y se asignan las
caracteristicas para cada una: si se permiten pagos, depdsitos y movimientos, ademdas podra marcarlas como
cuentas de control para darles seguimiento mds preciso.

También se explica el manejo de conciliacién bancaria y como realizar consultas de los movimientos efectuados
en el médulo.

Los temas del mdédulo de Bancos aqui descritos, corresponden a la version de PROSCAI DISTRIBUCION sin
maodulos adicionales.

Basico 8. BANCOS
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Qué puede hacer en el médulo BANCOS

8. BANCOS

Tener el control y conocimiento de sus cuentas bancarias.
Controlar los ingresos y los egresos de su empresa.

Obtener estados de cuenta.

Imprimir sus cheques, incluso sélo autorizados.
Efectuar la Conciliacion Bancaria, incluso electronicamente.
Realizar transferencias electrdnicas.

Monitorear movimientos (ingresos y egresos).

Generar reportes por tipos de movimiento, relacion de depdsitos y cheques.

Basico



Descripcion de la ventana principal de moédulo.

7 BASICO SES: 1 UBI: O

archivo Edit Proscai Reportes Bancos  Control  Help
W IWVENTARIOS 7. )
[ | ) CONTABILIDAD PEDIDOS  FAGTURA Bancos
o cuenias xcosnan
g 4 BANCOS
proscai [ sawcos ) = =
Q2 EN B ) G S
Bancos
Mavimientos Cadigo I Familia I Gl i
e ] aldo actual |
ol Murnera Sucursal I
DEDDL Ny I Saldo banco I
ombre
fizacs I Saldo anterior I 1
o @& Deudora ¢ Acresdara
Salda tranzita I
il & Banco i Gasto Ot
Gastos por prv.
tapar C.C. et |
HE\’L Teléfono | Saldo actual I
% # Cliente |EI ™ Cortral Saldo Mes 12 I
Me Cheque [ M® Deposito |D We Transf. [ Saldo anterior I
3 Moneda ID I™ Subctas T Mo poder utilizar en polizas
Formato I ™ Movs ™ Presupuestable
Cia I ™ Depositos [~ Pagos
e M [ 2
Multicia Cia I i}
Informacion para reportes Fiscales:
Ajuste anual por inflacion & No i~ Creditos i~ Debitos
™ Deducible [ETU

1. En la primera parte de la ventana se encuentran los datos de la cuenta: Codigo, Numero, Nombre del Banco,
asi como el detalle de saldos:

Saldo Actual: Considera todos los movimientos registrados en el sistema,
Saldo Banco: Considera los movimientos conciliados, es el saldo real que tiene en bancos,
Saldo Anterior: Saldo con el que inicia ejercicio, corresponde al cierre inmediato anterior,

Saldo en transito: Saldo de los documentos marcados con ese status.

2. El drea de Control: cuenta con campos para tener a la mano informacion adicional, como es el nombre del
Gerente y el teléfono, asi como el numero de cliente asignado, el nimero consecutivo de cheque, de depésito
y de transferencia electrdnica, asi como la moneda en que se encuentra la cuenta.

Aqui también va a marcar una serie de caracteristicas propias de la cuenta como: si acepta movimientos,
depdsitos y pagos; si es una cuenta presupuestable o si desea marcarla como una cuenta de control para darle
mayor seguimiento.

Basico 8. BANCOS
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3. Del lado izquierdo se encuentran una serie de botones de Acciones que agregan otras caracteristicas a las
cuentas de banco, como generar movimientos, depésitos o pagos. Le permite Conciliar sus cuentas bancarias y

consultar el auxiliar de cada cuenta.

El mdédulo incluye un menu Bancos que contiene diversas rutinas y acciones que
agregan mayor funcionalidad al sistema y permiten darle seguimiento a sus
cuentas.

e Control  Help

Irnprirnic warios pagares
Imprimir varios chegques

Exportar cuentas
Corregir subcuentas v movimientos

Presupuestos

Corparativo presupuestos
Miscelanea

Reimprimir recibos miscelanea

Recalcular saldos
Revisa niveles

Duplicar cusnkas
Importar Cuentas

Consulta ctas control

También encontrard un menu Reportes que incluye una diversidad que le permite ir al detalle de su
informacién, por ejemplo Estado de cuenta, por Tipos de movimiento, Promedios, Relacién de depdsitos,

Auxiliar y Resumen de movimientos, entre otros.

Menu Reportes

Bancos Contral  Help

Estado de cuenta
Tipos de movimiento
Promedios

Relacidn de depdsitos
Relacion de pagos
Auxiliar

Fesumen de movimienkos

Flujo de efectiva

Transferencia electronica Bikal
Transferencia electronica Baname:x
Transferencia electronica Baname:x 11

8. BANCOS

Basico



Movimientos en Bancos

Existen tres tipos de movimientos que puede registrar en este médulo.

a) Los movimientos que se realizan y afectan solamente el médulo Bancos, por ejemplo para apertura de
cuentas.

b) Los cobros efectuados a los clientes y cuyo importe se deposita a los bancos, estos movimientos afectan
tanto al mddulo Bancos como al de Cuentas por Cobrar.

c) Los pagos a los proveedores cuyo importe se descuenta en Bancos y afecta las Cuentas por Pagar.

Basico 8. BANCOS
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Modulo BANCOS

Como ingresar al modulo BANCOS

1. Ingrese a PROSCAL.

2. Vaya al médulo Bancos:
a) Haciendo clic sobre el icono de Bancos en el panal;
b) Oprimiendo la tecla Ctrl + F9; o

c) Seleccionando del menu Proscai, el comando Bancos.

Observe que se despliega la ventana Bancos.

7 |BASICO SES:1 UBI: D

archivo  Edit  Proscai Reportes Bancos  Control  Help

|
|
§ II ) PEDIDOS  FAGTURA Bancos
GUENTAS X GOBRAR

DI_DSCEI o
< Qf 2 E )

Bancos

Cédigo I Familia I Sell |
aldo actual I
Mumero Sucursal I
I Saldo banco I

Mambre I

Saldo anterior I
& Deudora ¢ Acreedora
Saldo transito I

& Banco " Gasto « Ot

Gerente |

Teléfono | Saldo actual I
# Cliente | ™ Control Saldo Mes 12 I
M® Cheque | M® Deposito | M2 Transf. | Saldo anterior |

Moneda | [T Subctas [T Mo poder utiizar en polizas

Formato | ™ Movs ™ Presupuestable
Cia | [T Depostos [~ Pagos i
Multicia Cia | I

Informacion para reportes Fiscales:

Ajuste anual por inflacién &+ Mo " Credtos ¢ Debitos
™ Deducible IETU

8. BANCOS Basico



Navegacion en el modulo

A través de la barra de herramientas podra desplazarse entre los registros del mddulo, asi como dar de alta,

baja y realizar cambios. Funciona de la misma manera que en los demas modulos.

1. Haga clic en el boton Encontrar de la paleta de control.
<ol |al=|n|= s E
Anteriar | Siguiente | Baja Imprimir
Encontrar  Alta Camhbio  Consulia
2. Escriba *b en el campo Cuenta y oprima la tecla Tabulador.

Encuentra cuenta

Cadigo Cuenta
I |*b

BAM1 EAMAMEX
BCOMERCIO EAMCO DE COMERC IO

QK | Cancelar |

El sistema despliega todo lo que lleve en su nombre la letra B.

3. Seleccione BAN1 y haga clic en el bot6n OK.

Basico
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Se presenté automaticamente el registro del banco, aparecen también los botones de Accidn a la izquierda de
la ventana: Movimientos, Depdsitos, Pagos, Conciliar y Auxiliar.

Bancos

Acciones

Datos de la cuenta

Movimientos Codigo I BAM1 Familia | i actul o
2 MNumero Sucursal I p—

Depdsitos I 7E4298653201 4067 P I
Pagos Mombre | BANAMEX ) I

S aldo anterior 46.653.00
Conciliar & Deudora ¢ Acreedora . I §

Saldo transito I—
Auiliar " Banco i Gasto & Otro

Gastos por pr.

N [

b aypor

Mayor C.C. Gerente [RAQUEL RAMOS

Fievisar Teléfono  [EG200845 EXT 4755 Saldoactusl [ 4EGE300
Clasificar # Cliente [ ™ Control SadoMes12 [~

M2 Cheque I T4 M® Depogito | > M2 Trarsf, I i} Saldo anterior I

Moneda I Subctazs T Mo poder utilizar en polizas
1
Farmata I M Movs ™ Presupuestable
Cia I i} W Depogito: W Pagos e
bulticia Cia I i} I

b4 L 2 Iy, % Dist. & i0.
I i} I 0 I 0 I o =100%.
Informacion para reportes Fiscales:

" Creditas " Dehitos
™ Deducible IETU ™ Mo Deducible [va

Prorrater C.C.

Ajuste anual por inflacion & Na

Con estos botones se maneja el mddulo: se efectian movimientos, se registran la cobranza y los pagos, se
consulta el auxiliar de los movimientos y se realiza la conciliacion bancaria.

A continuacidn registrara un banco nuevo.

8. BANCOS Basico



Alta de un banco

1. Haga clic en el boton Alta de la paleta de control.

2. Llene la ventana Bancos con los datos que se presentan en la siguiente ilustracion:

Bancos

Dot i o

Maovimientos Cadigo  [pEwvA Farnilia
N 5 | Saldo actual
. umero ucursa
Depdsitos | 788941 35565 I Saldobanco [
Pagos Mombre | BBV BANCA )
S aldo anterior
Camelicn " Deudora " Acreedora
Saldo transito
Avwiliar # Banco " Gasto " Otra
Gastos por pry.
bl apior
tayar C.C. Gerente | WIGLIEL GUTIERREZ
Elaiiser Teléfono | 4EE4E513 Saldo actual
Clasificar #Client= | WV Contral Saldo Mes 12
ME Cheque [ ME Deposito g ME Transf. [ S aldo anterior
Maoreda [q [T Subctaz [T Mo poder utilizar en polizas
Formatao [T Mows [T Presupuestable
Cia | W Deposito: W Pagos |
L o Ala
Multicia Cia [
ZWha, % o % Dist. % Antio.
Frorrater C.C. o |0 il =100%.
Informacion para reportes Fiscales:
Ajuste anual por inflacidn & Mo "~ Creditos " Debitoz
I Deducible IETU ™ Mo Deducible W

Ya esta registrado BBVA BANC. Ahora hara un depdsito para abrir la cuenta en este banco.

Movimiento para apertura de cuenta

1. Haga clic en el boton Movimientos de la ventana de BBVA BANC.

2. Registre los datos para el depésito por apertura, para este ejemplo quedé de la siguiente manera:

Tipo |DE |DEPDSITO

Beneficiario

MNomer | DEDOOA
CHD |1

Fecha |15/09/2010

Importe

|MOSOTROS MISMOS

Concepto

| 000000

| APERTURA DE CUEMNTA

Cancelar

3. Haga clic en el botén OK.

Basico
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4. Por el momento No imprima y haga clic en el botén Cancelar.

Acaba de abrir una cuenta por 80,000.00 pero es necesario conciliar el depdsito para que el saldo aparezca en
el saldo del banco.

5. Haga clic en el boton Conciliar de la ventana del banco.

6. Seleccione el renglén del depésito que acaba de realizar y oprima el boton Registrar.

Bancos
Maovimientos Cadigo IBBVA Familia I
_— Saldo actual I 20,000.00
Depésitos Mumero |?33941 IE5ES Sucurzal | =
— Saldo banco I 20,000.00
Pagos Nombve  [BBYA BANCA )
——————— Saldo anterior I—
Camalien @ Deudora € Acreedaora
—_ Saldo transito I—
Aurilen @ Banco © Gasta  Otra
Gastoz por pry.
Moneda PESOS.
M aypor
Mayor C.C. Gerente |MIGUEL GUTIERREZ
Revisar Teléfono 45546513 Saldo actual 80,000.00
Gl | Conciliar

Saldo BANCO 80.000.00 Saldo transit |

Beneficiaria 0K TM | Cheque Abonos |[C.C. T| FechaP.

| Transito |Fi|tra transitol Detalle | FFP |

I ImprimirPéIizal Imprimir Cheque Conciliar|

Observe que en la columna OK aparecid un asterisco, que indica que este movimiento esta registrado y listo
para ser conciliado.

7. Ahora oprima el botén Conciliar, de la ventana Conciliar.

8. Confirme que Si desea realizar la conciliacion.

Desaparecio de la ventana el rengldn del depdsito, el saldo del banco y el saldo real ahora son iguales, es decir
de 80,000.00.

8. BANCOS Basico



9. Cierre la ventana Conciliar.

Bancos

b ovimientas

Depositos

Pagos

Auwiliar

Gastoz por prv.

Cadigo IBEV.’-‘-. Familia I
Numero |9533527'41455 Sucurzal I

Nombre | BRyi BANCE
& Deudora  ( Acreedora

& Banco € Gasto Ot

Saldo actual I 80,000.00
Saldo banco I 80.000.00

Saldo anterior I

Saldo tranzito I

Observe que ya registro el importe en el campo Saldo Banco.

Basico
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Baja de un banco

El sistema le permite dar de baja el registro de un banco, a través del botdn Baja de la barra de herramientas.
Le enviara un mensaje para confirmar la baja.

¢ Esta zeguro de querer borrar la cuenta BAMINY? Mo

Si contesta Si, el registro se borrara totalmente.

Si el banco que desea eliminar tiene registrados movimientos, el sistema no le permitird la eliminacidn, por
razones de seguridad.

la cuenta tiene sub cuentaz, movimientos o saldos y no
puede zer dada de baja.

ok,

Cambio en el registro

Para realizar cambios en los datos de los bancos registros, solamente tiene que oprimir el botén Cambiar y
registrar la modificacién.

Cambia datos de banco

Cdadigo [ppva Fanmilia
Saldo actual £0,000.00
Mumero | 78894135565 Sucursal [1245
Saldo bancao 20,000.00
Mombre | BEva BANCA )
Saldo anterior
" Deudora " Acieedora
Saldo transito
& Banco " Gasto ¢ Oto

Gerente  [MIGUEL GUTIERREZ

Teléfono  [45646513 Saldo actual [ g0,000.00
#Cliente  [54656 V¥ Contral SaldoMest2 [
M2 Cheque ,24— M2 Deposito ,1— ME Transf, ,g— Saldo anterior ’7
Moneda ,07 [T Subctazs [ Mo poder utilizar en polizas
Formato ,7 ™ Movs [T Presupuestable
Cia [no ¥ Depositos W Pagos
ulticia Cia E a2

% Wha Z ey % Duist Z Antio .
Promnater C.C. 0 [i] 0 [i] =100%.

Informacion para reportes Fiscales:

x Ajuste anual por inflacidn - & Nao " Creditos " Debitos
Cancelar [T Deducible IETU [T Mo Deducible [V

El sistema le permite cambiar los datos de la cuenta y de contacto, asi como agregar caracteristicas, por
ejemplo si acepta movimientos, pagos, depdsitos, si serd cuenta de control, etc. No serd posible realizar
cambios sobre los campos inhibidos.

8. BANCOS Basico
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Registro de pagos

1. Localice el banco BBVA. En la ventana de ese banco oprima el botén Pagos.

Aparecio la ventana Pago a Proveedores (Cheque), que contiene la fecha de hoy, el consecutivo de documento
y el saldo del banco, su funcionamiento es similar al de la ventana para registrar la cobranza.

Aqui se registran la fecha, el numero del documento, el beneficiario y el concepto del pago a los proveedores,
asi como los datos del proveedor, los documentos, su importe, el tipo de movimiento y la referencia de pago.

2. La fecha la proporciona el sistema, pero se puede cambiar. Deje la que aparecié y oprima Tabulador.
3. En el campo Tipo escriba CH y oprima Tabulador.

4. A la pregunta Transferencia?, conteste No, de esta forma tomara el consecutivo del cheque segun la
informacién mostrada en la caratula del banco.

5. Con la tecla Tabulador llegue hasta el campo Concepto y escriba PAGO DE RECEPCION. Oprima Tabulador.

6. En el campo Proveedor escriba BASFER y oprima Tabulador.

Se presentd automaticamente el nombre del proveedor y ademas se registra en el campo del beneficiario.

7. En el campo Documento escriba el signo ? y oprima la tecla Tabulador.

Acciones Datos de |a cuenta

Cédigo IBBVA Familia
Mumera [ 75334135565 Sucursal [1245
Mombre BBy BANCA,

Saldo actual I 20.000.00
Saldo banco I £0,000.00

S aldo anterior

Pago a proveedores (cheque)

Fechal 27122010 T\pul CH Mimeio I I 25 Fecha post I

Beneficiario [BASICOS PARA EL FERRETERD. 5 A Selda [Bon0n oo
Conceplo [FAGD DE RECEPCION

Prow Marmbre Doc. Importe T.h.Ref
—1

|ersFER  [BRSICOS FARA EL FERRETERD, S.A. B 1

Encuentra DOCUMENTOS 1
Imnparte
Frv. Doc. Fiefer.. Diiginal Saldo  Progr. Fecha Yence Imparte  Moneda
BASFER ROOOOZ 4550.72 4850.72 0.00 16/08/2010 15/00/2010  4,650.72 ;I
BASFER ROOOO? 546 4570, 40 457040 0.00 1440972010 14/10/2010  4,570.40
BASFER ROO0DOZ 2055.52 2055.52 0.00  Z?/1Z/2010 2640172011 2,055.52
ok | [
Todos | Cancelar |
Cancelar |

El sistema despliega la ventana Encuentra documentos, que le muestra todos los documentos que tiene
pendiente con el proveedor. Seleccione el que va a pagar. Como se va a pagar en su totalidad, deje la cantidad
tal y como se presentd. Para este ejemplo serd RO0009.

8. Nuevamente oprima Tabulador.
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9. En el campo T.M. escriba PP (Pago a proveedores) y oprima la tecla Tabulador. Hasta que la linea pase al
centro de la ventana.

Pago a proveedores [cheque)

Fecha|2?;12;2mg Tipo| CH NL’Jmero| | o5 Fecha post I

Beneficiario [EASICS FARA EL FERRETERD, 5.4, Sado [50000.00
Concepto [PAGO DE RECEPCION

Prov. Hombre Doc. Importe T.b4.Ref.
| |BASICOS PARA EL FERRETERD, 5.A. |RO0009 | ]

EASFER BASICOS PARA EL FERRETEROD, S5.A. ROOOO9 2035.52 PP 25

10. Haga clic en el boton OK.

11. Se presenta un cuadro de didlogo que pregunta si Imprime, conteste NO, en el mensaje de continuar,
conteste NO.

Observe que se ha modificado el saldo actual del banco.

Marvimientos Cddiga I BEMWA Farniliz I
- | Saldo actual I 77.944 48
Depdsitos Numero | 755941 35565 Sucursal 1245
| e Saldo banco I 80.000.00
Pagos Mombre | BEWA BANCA :
- Saldo anterior |
Carailer & Deudora ¢ Acreedora .
S aldo transito I
Aapdfer &+ Banca O Gasta i Otra
Gastos por pry.
kMayar
tayor C.C. Gerente |MIGLIEL GUTIERREZ
Fievisar Telefono | 45646513 | Saldo actual | 77.944 48 |
Clasificar # Cliente I 4556 W Cantrol Saldo Mes 12 I
M2 Cheque I 25 M2 Deposito | 1 M8 Transf. I il Saldo anterior I
Moneda I il ™ Subctas [ Mo poder utilizar en polizas
Formato I W Mo ™ Presuplestable
Cia I W Depositos W Pagos
u Alta I
ulticia Cia I il
2 Wha, 2 Iy, ZDist. %= i
Prorrater C.C. I i} I o I i] i} =100%.
Informacion para reportes Fiscales:
Ajuste anual por inflacidn & Mo i~ Creditos i~ Dehitos
™ Deducible IETU ™ Mo Deducible WA

Ahora un realizard un depdsito al banco.
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Registro de Depdsitos
1. Ubiquese en el registro de un banco, para este ejemplo sera BBVA.
2. Haga clic en el boton Depdsitos. Aparece la ventana Depdsito por Cobros.

3. En el campo Fecha deje la que se presentd y oprima Tabulador.

4. En el campo Tipo escriba DE (Depésito). Oprima el Tabulador.

El Nimero lo asignara posteriormente en base al consecutivo que tenga en la ventana principal del mdédulo y
que puede ver del lado derecho.

Depadsito por cobros

:

Depositos Fecha[15/09/2010  TIPO [DE Nomero [ Fecha post| ||2—|

Beneficiaio [ EMPRESA DE DEMOSTRACION 0 [
Concepto [ COBRANZA DEL DI

5. Oprima Tabulador.
6. En el campo Beneficiario muestra el nombre de su empresa. Oprima Tabulador.
7. En el campo Concepto escriba COBRANZA DEL DIA. Oprima Tabulador.

8. Registre el cadigo de un cliente y oprima Tabulador.

El sistema colocd el nombre del cliente automaticamente.

9. En el campo Documento escriba ? y oprima Tabulador para que el sistema le muestre los documentos del
cliente.
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10. Si sabe el nUmero del documento exacto, puede registrarlo directamente.

Datos de la cuenta

Cadigo IBBVA F amilia I

Mumero | 73394135565 Sueursal 1245

Acciones

Saldo actual I 77.944 48

Deposito por cobros

Fechal 15/09/2010 TIFD | DE Mimero | Fecha postl | z
Beneficiario | EMPRESA DE DEMOSTRACION Saldo: [ 77544 48

Concepta | COBRANZA DEL DA

Cliente Mombre Dioc: lmporte: ML
| FEFFER | AEASTECEDORA FERRETERA, S.A. {7 |

Encuenira DOCUMENTOS 1
Irnpiorte Orig Saldo Fecha Wence Bef. Faolio T alon

25932, 40 55932, 40 11/02,/2010 100972010 POOOODSG ;I

1000, 0d 1000 . 00 11/10/2010 1041142010 BHM412

4750.72 4750.72 12/09/2010 12/10/2010
=l

- | e | (o | _Conee |
1

11. Seleccione el documento que pagara, para este ejemplo sera F00002.

12. Oprima OK. Nuevamente oprima Tabulador y registre en el campo T.M. las letras PA que corresponden a
Pago de Cliente.

13. Oprima Tabulador y en el campo Referencia puede registrar el nimero del cheque con el que le pagan.

14. Nuevamente oprima Tabulador para que la linea pase al cuerpo de la ventana.

Deposito por cobros

Fechal 15/09/2010 TIFO | DE Mumera | Fecha postl | 2
Beneficiario | E}PRESA DE DEMOSTRACION Saldo: 77544 45

Concepta | COBRANZA DEL DI&

I Mormbre Doc. M.C.
SEGEE] |AEASTECEDORA FERRETERA, 5. A | Fonnnz o.o0 |FA EE250

ABAFEFR ABASTECEDORA FEFRETERA, S.A. FOOO0z2 5,593.40 FA 0.00 BEZ30

‘\

Cancelar

Total 5,593.40

15. Haga clic en el boton OK para que se registre el depésito.
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Se presenta un cuadro de didlogo que le pregunta si imprime, conteste NO. En seguida le preguntan si

Continua, conteste NO.

Nuevamente se modifica el saldo actual del banco.

17.

Oprima el botén Auxiliar para ver el detalle.

Bancos

Datos de la cuenta

Cedoo [pava

F arnilia I

Muovimientos

Saldo actual I 83537.98
Depésitos Numera | 78394135565 Sucursal [1245

Saldo banco I 80,000.00
Pagos MNombre | BBYA BANCA i

Saldo anterior I—
Conciliar & Deudora {7 Acreedora

Saldo transita I
Al & Banco " Gasto ¢ Oio

Auxilian

Cohceptao

APERTURA OE CLEHMTH
PRGO DE RECEPCOM

0K TM| Cheque Pdliza

1{0EQOC 1
25 C1012-0001

77,044 40

| MOSOTRO

0| NDSOTROS|0
0 BRSICOS ‘0

1, 000, 00| [N
2,055.52 2,055, 52 J

COBRANZA DEL DiA

E 201000-0001  15,/00,/2010 5,992.40 22,037.88 0 EMPREZA O 3,702.40

La ventana contiene todos los movimientos que se han efectuado en el banco; el beneficiario, el tipo de
movimiento realizado y las entradas y salidas de dinero, asi como el saldo anterior en el médulo y el saldo

actual.

Basico
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Consultas de depdsitos

Ahora va a comprobar que se afecté el saldo de los clientes.
1. Vaya al médulo Cuentas por Cobrar.

2. Genere la Consulta Saldo del ABAFER en pantalla.

En esta ventana observe que ya no aparece la factura que liquido.

3. Haga clic en el boton Movimientos.

.. .. Consultas |E| |X|

Catdlogo de clientes

Acciones Catalogo de clientes
Saldo

Clasificar Cliente | 4BAFER | Muavimientas

Ervviar & Razdn social 4B ASTECEDORA FERRETERA, 5.4, Fachias
Bloquear Direccién [INSURGENTES Num Ext. [575 Hurn Int. Pedidas (relacion)

% Descuentos Colania | ROMA SUR Productos pedidos | CT
Ewentas Delegacidn [ CUAUHTEMOC Telsfonos [ 55534210 Productas cotizados

Sucurzales

Saldo

Fotao

Fecha ence Diaz  Importe M.N. Importe . Moneda) Referencia Fecha progr. | Aplicar a:

FO0020 111042010 1041142010 47 1,000 00 1,000 00 EHM412 -
FO000s 13/09/2010 13/10/2010 5 4,750.72 4,750.72 ABAFER Ssumen

Contactos

urzal
Movimientos I
CT
5. ant. |
Fecha | Dac. | T.M. | Referencia Cargos | Abaonos | Saldo | Usr. | T.C. I D.C.G) | Péliza | Tatal rmaow. |
11/02/2010  FOOOOZ F POOO04 2,592. 40 2,592.40 Q. 1.0000 Q.00 2,592.40 o
FO08/2010  FOOOODS F POOOOS 1,377.30 9,970.90 0. 1.0000 Q.00 377.50
A10/2010 - Foo0z0 F BHM4 12 1,000.00 10,970.90 01,0000 0.00 000 . 00 i
A10/2010  FOOOOS PA ENMZ2S 1,377.50 9,593.40 01,0000 0.00 -1,277.50 3
A10/z2010 - FOOO0O: A EBHMTSZ 5,000, 00 6,593.40 Q. 1.0000 0.00 =3,000.00
F09/2010 - FOOOC: F 4,730,772 11,244 12 0..1.0000 0.00 4,700.72
5/09/2010  FOOOO: PA EE2S0 5,593.40 5,750.72 01,0000 0.00  01009-0001 -5,593_40

\
< | _»ILI

Filtrar documentas saldados I Ref pago ||

Observe que estan todos los movimientos del cliente, en el ultimo renglén aparece el pago registrado en
Bancos. Cierre las ventanas Saldo y Movimientos del Mes.

4. Regrese al médulo de Bancos.
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Registro de movimientos en Bancos

El registro de Movimientos, no afecta las cuentas por cobrar de los clientes ni las cuentas por pagar de los

proveedores.
1. Busque un banco, para este ejemplo sera BBVA.
2. Haga clic en el boton Movimientos.
3. En el campo Tipo escriba CH (CHEQUE) y oprima la tecla Tabulador.

Aparece en el mismo renglén el tipo de movimiento Cheque que esta registrado en Datos Generales.

4,

En el campo Numero deje el que proporciona, pero recuerde que este se puede modificar. Oprima la tecla
Tabulador.

En el campo Fecha deje la misma que se presentd. Oprima la tecla Tabulador para pasar al campo
Beneficiario.

En el campo Beneficiario escriba INMOBILIARIA RODRIGUEZ y registre un Importe de $ 3500.00.
En el campo Concepto escriba PAGO DE RENTA.

Verifique que la siguiente ilustracion coincida con los datos de su ventana:

Bancos

J
OK

Datos de  cuenta

Cadigo IBBVA Familia I
Saldo actual | 03.537.08
Mumero [ 75594135565 Sucursal [7245
Saldo banco I 50,000.00
Mombre [ BRwa BANCA '
Saldo anterior |
& Deudora Acreedora
S aldo trangito I
& Banco " Gasta " Otra

Moneda PESOS.

Gerente | MIGUEL GUIT i
15EAEET3 Movimientos

Teléfono

#Cliente [ 54655 Tipo [CH [CHEQUE Mimer [CHOODT Fecha [27/12/2010
M2 Cheque I o5 CHAD |2B
Moneda I
d Beneficiaria Imparte
Femnato [INMOEILIARIA RODRIGUEZ [=500.00

|
t= I 0 Concepto
I 1}

Multicia Cia | PAGD DE RENTA,

% X
Prorater C.C I ]

Cancelar

Informacion para reportes Fiscales:

x Ajuste anual por inflacidn Mo i Creditos i Debitas
Caricelar ™ Deducible IETU ™ Mo Deducible I

9.

10.

Haga clic en el botén OK.

Aparece un cuadro de didlogo con la leyenda é¢Imprimo? oprima NO.

En seguida otra ventana llamada Movimientos, que sélo tiene el tipo de movimiento CHEQUE para facilitar la
captura de los siguientes movimientos.

Basico

8. BANCOS



[22

11. Haga clic en el botén Cancelar.

Acaba de registrarse un movimiento que solamente afecta a bancos y disminuy6 el saldo.

Datos dea cuerta
Mavimientos Cédigo IBBVA Farilia |
- Saldo actual I 20,027 82
Depdsitos Mumera | 782941 35565 Sueursal [1245 Sl enem AT
Pagos Mombre | BB BANCA —

Saldo anterior I
Conciliar & Deudora (" Acreedora i
/= @ | 5 aldo transita I
Ailiar & Banco © Gasto " Otro

Gastos por pry.

b apor
M aypor C.C.

Moneda PESOS.

Revizar

Clasificar

C.C. Benef

PESOS. F

ZPA12/2010

.00 000 . 0o | LII
25 C1012-0001 Z,095.52  77,944.45 -z,055.52
FLC 2 01009-0001 " 15/08/2010 5.593.40 23,.537.88 5,583 40
FAGO DE RENTA cH 26 CHOOO 1 2771242010 3,500,00 20,037,588 0 IHMOBILI O TNMOBTL 1A —=, 500,00

\

~[
«| | E
Comentarios

Irnpririr Péliza Irnprimir Chegue FIREAELS
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Reportes en Bancos

Los reportes de este mddulo son: Estado de Cuenta, Tipos de Movimiento, Promedios, Relacion de Depdsitos,
Relacidn de pagos, Auxiliar, Resumen de movimientos y Flujo de efectivo.

1. Busque un banco. Seleccione el comando Estado de Cuenta del menu Reportes.

Aparecio el cuadro de didlogo para obtenerlo.

2. Vea que el cuadro de que se presentd en su pantalla coincida con la siguiente ilustracion:

Fechaz  Del A
W Conciliados
Tipo de
fovimiento: Del: Ak

Impririr en; & FPantalla " lmpresora

o b4
Ok, Cancelar

3. Haga clic en el boton OK.

PROSCAI (=13
: : F
EMPRESA DE DEMOSTRAGION 13/04/2010 17:46 3
ESTADO DE CUENTA Pagina 1 =]
123 Saldo actual: -6,928.64
BANGMEX Saldo banco: 63,071.36
™ Miirnero Fecha Depasitos Cheques Beneficiario Concepto 0K,
PC 24 05012010 1236988 EMPREESA OE DEMOSTRACION COERAMZA DEL DIA
PC 25 e z010 B63.50 EMPEESA OE DEMOSTRACION COERAMZR DEL DIA
PC 26 Osio12010 403.00 EMPRESA OE DEMOSTRACION COBRAMZR DEL DIA
PC 27 0&01,2010 203,50 EMPRESA OE DEMOSTRACION COERAMZA DEL DIA
PC 28 111032010 EO0.00 EMPRESA DE DEMOSTRACION COERANZA DOEL DI
CH 3269 13042010 3,500.00 INMOBILIARIA RODRIGUEZ PAGD DE RENTA H
PC 29 131042010 20136 NOSOTROS MISMOS COBRAMZR DEL DIA H
PP 3270 13042010 363000 MATERIALES ¥ PAGO DE RECEPCION k4
HEREAMIENTAS, 5.8, DE L.,
TOTAL 14,641.24
F13000 L |
-
| BN | vl

El reporte que aparece contiene para el banco que tiene en pantalla, el saldo, el tipo de movimiento y su fecha,
el importe de los depdsitos que se han realizado y de los cheques efectuados, el beneficiario de cada
documento y su concepto.

4. Cierre la ventana del reporte.
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5. Ahora seleccione el comando Tipos de movimiento del ment Reportes.

6. Deje el cuadro de didlogo de su pantalla tal y como se presento.

Fechazs Del [ [
[ Conciiados
Tipo de
kM ovimienta: Drel: I— Al l—
Imprimir en; & Pantalla " lmpresora
Ok Cancelar

7. Haga clic en el botén OK.

PROSCAI | [E3
EMFRESA DE DEMOSTRACION Fecha (M/04/2011 143133 g
REPORTE DE CONCILIACION DE BANCOS Pagina 1 =
T8E94135E4E
BB BANCA
Saldo real 135,438.88
H
NUMERD ~ FECHA (argos fhonos
26 27122 3,600,010 INMOBILISRIS RODRIGUEZ
TOTAL [H 3,600,010 -3,600.00
PC
NUMERD ~ FECHA [argos fhonos
2 1540372010 k593,40 EMPRESA DE DEMOSTRACION
3 2nntsn 1,000,00 EMPRESA DE DEMOSTRACION
4 Zrnnsnn 3,810.00 EMPRESA DE DEMOSTRACION
5oo2Ta1efentn 2,600.00 EMPRESA DE DEMOSTRACION
TOTAL Pr 63,003.40 63,003.40
PP
NUMERD ~ FECHA [argos fhonos -
2b  27i1zfemo 2,065.62 BASICOS PARS EL FERRETERD, 5.8, -
e | b

Genera el reporte de conciliacién de bancos, donde tiene a la vista la fecha asi como los cargos y abonos que
estdn referenciados a una cuenta o banco. Le muestra el saldo del banco. Puede filtrarlo por fechas, tipos de
movimiento e indicar que le muestre sélo lo conciliado.

8. Cierre la ventana del reporte.

8. BANCOS Basico
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Otros reportes del médulo que puede generar

Promedios

Genera el reporte de promedios diarios de bancos, donde puede ver las fechas, los cargos y abonos y el saldo
final.

Relacion de depdsitos

Aparece la ventana con el reporte de Relacidn de Depdsitos, que consiste en un listado de movimientos
agrupados por tipo, con su respectiva referencia de pago, fecha y cargos.

Relacién de pagos

Este reporte ordena de forma cronoldgica los pagos, indica la cuenta y muestra la referencia de los
documentos y de los pagos, los cargos y el importe original.

Auxiliar

Este reporte es un auxiliar de bancos. Indica el saldo anterior y enseguida detalla los depdsitos y cheques de la
cuenta, el tipo de movimiento y la fecha. Por cada movimiento va mostrando el saldo, el beneficiario y
concepto. Al final del reporte le muestra los totales de los cargos y de los abonos.

Resumen de movimientos

Este reporte es un resumen de bancos. Muestra el nimero de la cuenta, los depdsitos y los cheques, asi como
el saldo.

Flujo de efectivo

Enlista los documentos que generaron movimientos en las cuentas de bancos, tales como cargos y abonos con
el detalle de la fecha y el cliente o proveedor segln sea el caso, y muestra el saldo final dentro del periodo
establecido.

Transferencia electrénica Bital

Proscai le permite confirmar con el banco Bital los cheques emitidos y liberados, generando el archivo
necesario para que lo suba a la pagina del banco. El sistema le pide que guarde el archivo generado, con
extension .txt y posteriormente lo envie al banco correspondiente.

Transferencia electrénica Banamex

Proscai le permite confirmar con el banco Banamex los cheques emitidos y liberados generando el archivo
necesario para que lo suba a la pagina del banco. Usted registra el nimero del cheque y la fecha para cuando
decida que se pague. El sistema pide que guarde el archivo generado, con extension .txt

Posteriormente se envia el archivo al banco correspondiente. De esta forma indicard al banco qué cheques
pueden ser cobrados y a partir de qué fecha. El documento generado cubre los requerimientos del banco,
donde se indican sus datos y los datos de su proveedor, asi como la fecha en que debe ser cobrado y su
importe.

Transferencia electrénica Banamex Il

Proscai le permite confirmar con el banco Banamex los cheques emitidos y liberados generando el archivo
necesario para que lo suba a la pagina del banco. Usted registra el nimero del cheque y la fecha para cuando
debe ser pagado.
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En este médulo se encuentran los datos generales de la empresa y se definen y configuran algunas formas
especificas del funcionamiento del sistema para su negocio.

El médulo de Datos Generales es la parte del sistema en la que se registra informacién sobre la empresa y se
determinan caracteristicas especiales para el comportamiento del programa: se definen parametros, los tipos
de movimiento que se van a realizar con el programa, las unidades de medida que utilizara el sistema en el
catdlogo de productos y en donde se efectlan los cierres mensuales y anuales; desde aqui se activan o apagan
los comportamientos que agregan funcionalidad al sistema o le asignan caracteristicas especiales.

En este médulo también se registran las claves del programa y su vigencia.

Desde aqui se asignan niveles de seguridad, fechas de trabajo asi como el IVA correspondiente. También se
establecen tiempos para captura e inactividad y le permite registrar Parametros especiales.

Esta parte del programa no tiene paleta de control, ya que funciona de manera diferente a los médulos. Cada
una de las opciones que la integran son archivos independientes.

Para acceder al médulo, puede hacerlo:

Datoz Generales

a) desde el botén Datos Generales del menu principal:

b) Oprimiendo la tecla Shift y haciendo clic simultdneamente en el logotipo de Proscai.

Archiva  Edit Proscai Reportes  Clientes  Control

{

A | J
|

proscai

c) También a través del menu Proscai, seleccionando el comando Datos Generales.
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Descripcion de la ventana principal de modulo

Datos de la empresa

- EMPRESA DE DEMOSTRACIOM \ Alta | 13/08/2010 ~
Accignes Tasa| 1000 % Amacen|  Aliss | |
Registra 1 | JOy
Editar il
Clave Registro 2 Razdn social
Fegistro 3 |
Monedas Fegistro 4 |
Cuentas EDIIDx: Fecha Limite de Actualizaciones: | 31 4 2/2000
Direccion Wersidn | 2
Ultimo cierre: =] Fechas de captura:
Moneds Del: | 01/08/2010
PESOS Factor margen minimo Ak | 311242010
M aximo a eliminar cxc.cxp |0.o0
0.00 Sucursal [T Mowercostos [T Seguidad
0 Faiz [colores] ’D_ 0
Caracteres » fam
TT%.DRY Wentas anuales [consulta)
Irnprirnir en: | Desde:
i* Default { MODEM " PRINTER ( LPT1: " COM1:  LPTZ: 151

[ 1
Tipo pfimp. matriz: |

“olimenes para comisiones. .. |

Comentario estado de cuenta:

. ¢ LECTOR COM1
LRt 25 o (™ LECTOR ARCHIUD
Descripcion Ext = LECTOR TS
Precio por minuta [Tikets] | 0.000 | | [ Facturacion automatica
Descuesnto promedio
T |0.00 [ | | Tasa 1UA [16 | |
Descuentos pago efectivo | 0.00 | |
Otros descuentos | 0.00 |
Obzolecencias | 0.00 | Minutos de inactividadl a L
Minutos de captura I 1]
Fiuta [Path | | I

) r
Latachica [775 [Fedueies Eesi |
Letra grande | ma

Esta ventana contiene los datos principales de la empresa como son la razén social y sus codigos de registro.
Aqui mismo se determinan los periodos de captura en el sistema asi como la tasa de IVA; en esta ventana
aparece la fecha del ultimo cierre realizado.

Desde aqui activa la seguridad del sistema y le permite el registro de los parametros especiales.

Del lado izquierdo se encuentran los botones de Acciones que se manejan en el mdédulo. A través del botdn
Editar podra registrar o modificar esta ventana. En el botdon Clave se registran las claves de autorizacién, los
maodulos adquiridos asi como la vigencia de actualizacion. Con el botén Direccién, podra registrar los datos
fiscales de su empresa.

9. DATOS GENERALES Basico



5

El médulo incluye un menu Datos Generales que contiene diversas rutinas y acciones que agregan mayor
funcionalidad al sistema.

Contiene los comandos Datos de la Empresa que es la ventana principal del médulo.

El comando Catdlogos despliega varias opciones como son Tipos de Movimiento donde se registran los que
vaya a utilizar; Unidades de Medida, Parametros que servirdn para clasificar su informacién y agilizar las
consultas; familias que le permite agregar filtros a los productos para un manejo mas agil y eficiente de la
informacién. También le permite registrar a sus Usuarios y el nombre de las Listas de precio.

Tipos de movimienko
Unidades de medida

Cormportamientos 3

Impresoras de etiquetas Parametros

Precierre Familias

Cierre de periado Alrmacenes

Preacurula wentas Usuarios Chrl+L
Cierre anual

! Listas de precios
Eorra comentarios de Fackuras P

Aranceles
Skeens Politicas
Puerktos Centros de costos
Seguridad ias o
! - Localizaciones
Sincronizacian L4
. Tallas EDI
Servidor WEE colores EDI
Mapeo SIP
Filtros

También se encuentran los comandos de Comportamientos que le permiten activar o desactivar funciones
especificas del sistema. Puede elegir activar varios, sin embargo le recomendamos que considere
detenidamente si desea utilizarlos para llevar el control de su empresa, antes de activarlos y si tiene dudas,
consulte con el departamento técnico de Soporte PROSCAI.

En este menu también se encuentra el comando Cierre de periodo que podra utilizar cuando haya terminado
de registrar la informacién de todo un periodo (puede ser mes, semestre, afio, etc segun las necesidades de su
empresa). No es necesario utilizar esta opcién para que el sistema trabaje correctamente. Si no se quiere
perder la informacién de los auxiliares de los meses anteriores se puede omitir el uso de esta opcidn, ya que al
hacer cierre, por ejemplo de mes, se borran los movimientos de todos los auxiliares del sistema. Podria resultar
atil borrar el archivo de esta informacion para reducir el tamafio de la base de datos, de cualquier manera se
recomienda ANTES DE HACER UN CIERRE DE PERIODO, RESPALDAR SU BASE DE DATOS por si requiere
consultar alguna informacidn anterior.

Basico 9. DATOS GENERALES
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En el mddulo encontrard un menu de Reportes que incluye una diversidad de opciones que le permiten ir al
detalle de su informacién, por ejemplo de sus Parametros o usuarios, o su bitdcora de uso.

i-lalele= Dabos generales H

Parametros

Tipos de movimiento
Unidades de medida
Almacenes

Usuarios

Seguridad

Colores

Fonks
Familias

Bitacora de sesiones
Bitacora de uso

Prusbas de DirSIP v SIP

A esta area del sistema se recomienda sélo dar acceso al personal responsable del sistema.

Conformar Catalogos

Una de las condiciones basicas de configuracién son los Catdlogos que se usardn en los diversos médulos.
USUARIOS
TIPOS DE MOVIMIENTO
PARAMETROS

Usuarios

El registro de usuarios permite generar los accesos personalizados para cada una de las personas que van a
trabajar con Proscai.

Cada usuario contara con su clave personal y activard las caracteristicas que le hayan sido asignadas.

Podrd asignar grupos de usuarios con caracteristicas similares, por ejemplo para manejar dareas o
departamentos (ventas, compras, contabilidad, etc.) y asi asociar usuarios, lo cual le ayudara al manejo de la
seguridad del sistema. Le permite manejar hasta 40 grupos diferentes.

9. DATOS GENERALES Basico
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De acuerdo a cada usuario, podra asignar otras caracteristicas como:
No ver costos
No ver saldos
Sélo ver a sus clientes

Le permite registrar un rango de fechas de captura permitidas.

Adicionalmente con este registro de usuarios, podra monitorear cada una de las tareas que realicen, como la
generacién de documentos, la emisién de reportes o consultas, etc., al activar la Seguridad.

Si maneja varias empresas o cuenta con la version Punto de Venta, podrd indicar a dénde debe ingresar el
usuario automaticamente. Consulte con su asesor la configuracion adecuada.

Tipos de movimiento

Esta area del sistema es una especie de catalogo, donde se registran los tipos de movimiento que se utilizan en
su empresa con sus caracteristicas y afectaciones propias.

Por razones de seguridad, no es posible dar de baja un tipo de movimiento registrado, solamente podra
modificarlo y registrar los datos de uno nuevo que vaya a utilizar.

Pardmetros

Los pardametros son caracteristicas que puede agregar a los clientes y proveedores, asi como a los documentos
generados por el sistema.

Existen 6 mddulos en base a los cuales puede definir y registrar cada uno de sus parametros:

Modulo é¢Donde clasifica?

1 Ventas y compras En documentos, asi como los médulos:
Pedidos, Ordenes de C, Recepciones

2 Ventas Clientes

3 Compras Proveedores

4 Contabilidad Contabilidad

5 Sucursales (Clis) Sucursales de clientes

6 POS Facturacién y Punto de venta

La definicidon de los parametros por mddulo, se realiza en base a las necesidades de su empresa, sin embargo
existen ciertas reglas que se deben respetar para garantizar que ciertos procesos automadticos se puedan
realizar, esto afecta directamente a Ventas, Compras y POS y ha sido explicado en el tema del mddulo
correspondiente.

Basico 9. DATOS GENERALES
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El uso de los clasificadores le serd de gran utilidad para filtrar la informacidn al momento de generar reportes.

Seleccion de parametros

SELECCIONADOS

Guardar todos

AGENTE
Farmn Descripeidn
o1 OLGA DAz
nz RAMON GARDURD
10 RAFAEL LOPEZ

ZOMA,

01
CE

OLGA D
CEWNTRO

RITA MARTINEZ

RUTA DE COBRL]

R1

RUTA T CEMTRO - NORTE

AGENTE ] Guardar
ZOMA, Guardar
m Guardar
TIFO Guardar
W Guardar
© FRECUENCIA | Guerder
FLETE Guardar
CIUDAD Guardar
ﬂ Guardar

TIPD DI DISTRIBUIDORA,
HOR&RID 1 312

FRECUENCIA SE SEMAMAL

FLETE Cap CAMIONETA PROPIA,
CILDAD MEX CD. MEX

ESTADO DF DISTRITO FEDERAL

9. DATOS GENERALES
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Comportamientos

Los comportamientos son una serie de caracteristicas que puede activar o desactivar del sistema y definen
ciertas funcionalidades o cambian la forma de trabajo; permiten realizar otros procesos particulares, o
aspectos que se sugieren como mejores practicas y enriquecen alin mas su trabajo con Proscai.

La activacidon de los comportamientos modifica la funcionalidad basica del sistema en aspectos especificos.
Puede elegir la activacién de uno o varios comportamientos, unos son complementarios de otros, algunos son
independientes y otros mas son excluyentes.

Se recomienda activar solamente aquellos comportamientos que requiera para el desarrollo de su labor
después del estudio de sus necesidades y de las funciones de ellos, ya que utilizarlos arbitrariamente puede
alterar los resultados esperados. Consulte con el area de soporte técnico.

Se recomienda que la prueba de funcionamiento de los comportamientos la realice en una base de pruebas o
un respaldo, para que conozca sus efectos, sus afectaciones y valide y considere si cubre sus necesidades.

CUENTEDet | Al I Sk evtiegadss
I Séko vanci
Ducuanerios. Det A vene PROVEEDOR :  Det Al TROPROV [
b (G (R et 2 Wer @ Clientes " Sucursales ZOMA
e O Ui Dolabe ¢ Delae sin sabo de pégna ’
& CLENTE Bazer  Chérde (¢ Documents AGEMTE
[ ¢ asente Imprimir en: & Pantalla " Impresora
™~ zoma s pev & Pankala  Imgursoea TIFD FROD
 RUTADE COBRD) ENTREGA
I el ; FRECUENCIA
© HURARID 7 x
" FRECUENCIA ﬂ@ FLETE
 FLETE ClUDAD ,_
© CluDaD m X Carcel ESTADO
e v o] |
r . 1
1

Algunos comportamientos se encuentran explicados a detalle, a lo largo de los diferentes temas por moédulos.

Comportamiento

1 1MUY [ Producto consecutive mouvimientos de inwentario, inwentario fisico, pedidal). a
2 FACT WV Facturar pedidos sélo con inventarios. |
3 FDC [T Actual izar ensamble después de produccidn reldmpago.

4 RECEF ™ Mo actualizar costo cuando == compra mas barato (sdlo en recepciones).

s FACT-PED [ Ha aceptar descusnto por | inea en facturas ni pedidaos.

5 CIA ¥ Mo acumular ventas anuales.

7 " Auxiliares de clientes y documentos. Usar wuna hoja por cliente. (no se usal

28 REC l_ Recepcion de mercancia. Poner costos en ceros.

9 FACT-FED [ Focturar Gnicamerte coja gerérica.

10 FACT M Facturar pedidos dnicamente asignadaos.

11 FACT Permitir facturas en warias paginas. (=i se usal s
12 FACT Elogquear facturacidn si excede |imite de crédito.

13 Irventario con descripoidn extendida. (ho se usal

14 | Imprimir |ineas de pedidos sdlo con backorder creservadol.

15 [ Preguntar =i se multiplican |istas por dalares al facturar.{no se usal

16 I Factura color gy talla.

17 [T Has de tres precios de venta (100,

12 FACT [ Avisar en ruptura de stock.

19 FACT ¥ Multidescuentos (descuentos diferentes por grupo de clientesi.
20 FACT |BEE preguntar precios ni descuentos al facturar.
21 FACT [™ Facturar warios pedidos en una factura tcondiciones del primer pedido).
22 1MUY W Sumar adualorem al costo de wentas. ¢POR PRECIO
23 Facturar en puerto AppleTalk. ©HO SE USAX
24 REC v Preguntar pamera pedimento en recepcidn de mercancia (capas de pedimentos>.
23 [T Caleular un 1UA por producto. cHO SE USA»
26 l_ Fel lenar nimero de documentos con ceros (P24 —: POOO24 2
27 PED I Facturar una unidad de cada rengldn de pedidos. -
Imprimir buscar Cance | ar | | Ok I
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Sequridad

El sistema de seguridad desarrollado para Proscai ha sido pensado en relacidon a privilegios, es decir, es
necesario definir grupos de usuarios en base a los accesos que se otorguen o nieguen, tomando en cuenta su
nivel y sus funciones.

Estos accesos que se otorgan van desde mddulos y menus, procesos, reportes y consultas, hasta el detalle,
incluso de botones y acciones; de esta manera define qué usuarios tienen acceso a qué informacion.

La seguridad es asignada a los usuarios por el Administrador del sistema. Al dar de alta a los usuarios es
conveniente que él mismo se registre como usuario (con acceso a todos los mddulos y particularidades) y se
asigne una clave.

Solamente el administrador del Sistema tendra acceso a la clave maestra, y con ella podra realizar algunos
procesos especiales, sin embargo no se recomienda que la use para su labor cotidiana.

A través del reporte Bitacora de uso, podra dar seguimiento a las acciones realizadas por los usuarios, que haya
decidido auditar.

9. DATOS GENERALES Basico
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En este documento se explican los mecanismos para configurar su base de datos a nivel basico en relacidon a los
maodulos de la version Distribucion.

1. Ingrese a PROSCAI.

2. Vaya al médulo de Datos Generales:

a) Haciendo clic sobre el botén Datos Generales del menu principal;

b) Estando en cualquier médulo, oprima simultaneamente la tecla Shit + icono de Proscai;
¢) Seleccionando del menu Proscai, el comando Datos generales.

Observe que se despliega la ventana Datos de la empresa.

Aqui se registran los datos generales de su empresa.

Para iniciar este registro es necesario que tenga a la mano la hoja de Claves de autorizacién que le fue
entregada por Soporte Proscai.

Soporte PROSCAI, S.C.
Clave de Autorizacion

Aplicacion: PROSCAI Fase: 0 Fecha: 12/01/2010
Cliente: EMPRESA DE DEMOSTRACION

Razén Social: EMPRESA DE DEMOSTRACION

Usuarios: 2 TOL: 0 Fecha limite de actualizaciones: 31/12/2010
E.D.I. ID: Control: CT:

Modulos: Multialmacén
Fotos

Clave: 8DDA62T1 Web Usuario: EMPDEM Clave: fdy4iu
Numeros de serie CORS 55862158220

Basico 9. DATOS GENERALES
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Registro de Clave
1. Oprima el botén Clave.

2. Registre su razon social exactamente igual a como aparece en la hoja, respetando signos y espacios. El
numero de usuarios y la fecha limite de actualizacion.

3. Active las casillas de los médulos que incluye su hoja de claves. Desactive la casilla Demo del listado de

Modulos.
Clave de Autorizacidn
19082010
Razdn Social:| EMPRES A DE DEMOSTRACIOMN

Usuarios: |2 TOL: Fecha Limite de Actualizaciones:|31/12/2010
E.LI. IC: CT:
Médulas | [ Contabilidad A|

|_» [CEL.L

/ [T Multimensda

¥ Multizimacén

[ Lotes £ Pedimentos

|_ Color y Talla

[ Piezasz / Mimeros de Serie

[T Wk

[T samMs

|_ Cornpr-as en Unidad del Provesdor
|7 Fotos

|_ Punto de Venta j
Clave:| SD0AGZT1 1

C:EYOCJLERUGY GYRGAMLUIRELDY
T: KRJYHOMMNOOYOKUIRLDY Cangelar

Aceptar

4, Al final de la ventana, registre la Clave.

5. Oprima el boton Aceptar para que se registren los datos y que cierre la ventana.

En la ventana Datos de la empresa, aparecerad la razén social de la empresa.

9. DATOS GENERALES Basico



Direccion

Permite registrar la direccion fiscal de la empresa.

1.

113

Oprima el botdn Direccion del area de Acciones y registre los datos de su direccidn fiscal.

Datos de la empresa
EMPFRESA DE DEMOSTRACION N
JDYl

LEEIEOEE Tasa[ 1000 %  Almacen| 00 Aliss | ml
Registro 1
Registro 2
Direccion Fiscal
Calle | &% PRESIDENTE MASARYK. Mo. Ext. | 101 Mo. Int. | 601
Colonia | POL&NCD
Localidad | MEXICO [ciudad, pueblo o poblada)
Municipio | MIGUEL HIDALGO [delegacidn en el DLF.]
Estado | DF Pais | C.P.[11560 i
R.F.C. |EMDE58‘I1188D5
GLM |
Y *
i Aceptar if|  Cancelar
1 s
Tipa pdimp. makriz:
Comentario estado de cuenta:
[—
i
I i LECTOR COM1
Coniczittaiies A i LECTOR ARCHIUD
Descripcion E st  LECTOR TS
Precio par minuto (Tikets) [ g oog ™ Facturacion automatica
Descuenta promedio | g go
: T IUA |
ﬂl Descuentos pago efectivo [ g oo o= 18 e
Otros descuentos | gon
Obsolecencias | go0 inutos de inactividadlD |

2.

Basico

Oprima el botén Aceptar para que se guarde la informacion. El sistema se reinicia.

9. DATOS GENERALES
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Datos de la empresa

Aqui se registran condiciones generales de la forma de trabajo de la empresa.

1. Oprima el botdn Editar.

Observe que ya esta registrado el nombre de la empresa y la fecha limite de actualizaciones.

Datos de la empresa

EMPRESA DE DEMOSTRACIOMN Alka | 13408/2010
Tasa| 000 % Almacen Alias

. Joy
E ditar Reqistro 1 |
Tars Flegistro 2|
Reagistra 3 |
PieTEEs Registio 4 | /
Cuentas EDI ICx: | Fecha Limite de Actualizaciones: | 21 1 2/2010
Drireccion Yersidn | 2
- Ultimo ciere: — | Fechas de captura:
Moneda Del: | mms/200
PESOS Factar margen minimo Al 3nzeeme
Maximo a eliminar crc.cHp |00
0.0 Sucurzal ™ Mowercostos [T Seguridad
il Fiaiz [colores) ,D_ il
Caracteres « fam
TT DY “entaz anuales [cansulta)
Imprimir er: | Desde:
{¢ Default { MODEM & PRINTER & LPT1: & COM1: { LPT2: 154

| 1
Tipo pdimp. matriz: |

Yoldmenes para comisiones. .. |

Comentario estado de cuenta:

- (¢ LECTOR COM1
Comentarios: o {~ LECTOR ARCH IO
Descripcidn Ext {~ LECTOR TS
Frecio por minuto [Tikets) |D.UDD | | ™ Facturacion automatica
D I di
escusnto pmme. ia [ 0.00 | [ | Tasa 1UA |6 | <
Descuentos paga efectivo | 0.00 | |
Dtros descuentos [0.00 |
Obsolecencias [§00 | Mirutos de inactividad [0 / 1 |
Minutos de captura I 2
Ruta [Path ] | [
) r
Letra chica |15 Parimetroz Ezpeciales | [~
Letra grande | me -
2. Registre las fechas de captura.

Estas fechas le permitiran llevar un control de los movimientos de la empresa y evitar capturas extemporaneas.
En caso de ser necesario puede ser modificada.

3. Registre la Tasa de IVA del 16.

4. Indique al sistema los minutos de captura que otorgara a los usuarios para generar los documentos.

El usuario contara con ese tiempo maximo para la captura, que si sobrepasa cerrard la ventana y no guardara el
documento.

5. Oprima OK. Se reinicia el sistema para incorporar los cambios.

9. DATOS GENERALES Basico
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Clave Maestra

La clave maestra le da acceso a realizar diversos procedimientos o correr rutinas especificas. Esta clave
solamente es del conocimiento del personal autorizado.

Como sabe, la clave inicial es FREE y es recomendable que la cambie.
1. Ingreso a Proscai.
2. Haga clic en icono de Proscai. Aparece la ventana de Password for Proscai.

3. Registre la clave FREE y enseguida oprima la tecla Tabulador.

Password for PROSCAI

Ilzer pazsword: | Change paszwords

ok

Current uzer is master

4, Oprima el botén Change passwords.

Change passwords & access for PROSCAI

b aster
dzer 1
|Jger 2
|Jzer 3
[Jzer 4
zer b
dzer B
|dzer 7
|Jzer 8

Passward: | FREE Urda

:

Observe que aparece FREE como password de la clave maestra.

5. Borre FREE y registre su nueva clave.

NOTA: Es importante sefialar que estd clave es de conocimiento exclusivamente de su empresa, Proscai no
conoce sus claves ni podrd acceder a su base de datos.

Si oprime OK ingresara el sistema, antes de eso va a registrar clave de usuarios en general.

6. Seleccione User 1y dé Tabulador.

Basico 9. DATOS GENERALES
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Observe que el password es UNO. Para facilitar la entrada a sus usuarios, puede dejar en blanco esa clave para
entren soélo con un OK. Enseguida pedird que se registre como usuario, asi que podra darle seguimiento a todo
lo que audite desde la seguridad del sistema.

Change passwords & access for PROSCAI

FPazsword: || Ukrdo |
Haz access to:
User 3 [ Design rernu FACTIVOS -
User 4 FAG
Uszer 5 [ Preferences menu FALM
HSEf? ™ Utilities rernu FalLkCAT
el
Dot B ™ Modify files FLTERNDS
[ Modify menus Faszal Wy
[ Modify windowes EE'&HEIDV
[ Modify reparts FEITACORA ﬂ
7. Para este ejemplo se dejé en blanco la clave de User 1y se oprimié OK.

Al momento que desee ingresar cualquier usuario, al inicio bastard un OK y enseguida le solicita su clave
personal.

9. DATOS GENERALES Basico
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Catdlogos de Datos Generales

Alta de Usuarios

1. Estando en Datos Generales oprima las teclas Ctrl + U y observe que se despliega una pequeiia ventana
llamada Usuarios; también puede acceder a esta ventana a través del menu Datos Generales, comando

Catalogos, opcion Usuarios.

2. Oprima el botdn Alta.

3. Registre el cédigo del usuario, la clave de acceso y el nombre.
Usuarios 2|25 ]
cédign: [ Clave: | Caduca | " AGENTE
i  CAJERD
Mornbre : | CLaUDI4 MORALES CUETO
Grupo: [ 2 Cia:  [g  Depto: [g rutti Cia: [ € TDA
i DA
Obs: |
/ £ HORARIO
¥ Mo ver costos
/ ~ FRECUENCA
[ Mo ver saldos
" FLETE
[T Solo ver a sus clientes
¢~ CIUDAD
Irnpkirnir en : SIP ID para Etiquetas -
" ESTADO
Fermitir el acceso a los siguientes Proveedores : (Clasificadores)
[ Capturas:
el:
Al
__ Momina:
Tienda: Murnera Nornina @
X
| cancelar Puesto: |

En el campo Secuencia el sistema asignara un consecutivo.

En el campo Grupo se registra el numero del grupo al que se va a asociar al usuario, lo cual le ayudara al
manejo de la seguridad del sistema. Puede manejar hasta 40 grupos diferentes. Para este ejemplo se destino el
grupo 2 para el area de ventas a nivel gerencial y el grupo 3 para ventas a nivel operativo; el grupo 6 para el
area de finanzas y el grupo 0 sera para el administrador del sistema.

Adicionalmente puede agregar o no, algunas de las caracteristicas que contiene la ventana, como:
No ver costos.
No ver saldos.

Sélo ver a sus clientes.

4. Oprima OK para que se registre.
Cada vez que el usuario entre al sistema, le solicitara su cddigo y su clave.

Si activa la seguridad de Proscai, todas las acciones que realice el usuario quedaran “firmadas” con su registro y
podra consultar esa informacién en el reporte Bitacora de uso.
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Pardmetros

Aunque este tema se encuentra explicado en el mddulo de Clientes y en mddulo Proveedores respectivamente,
aqui se explicara de forma mas general.

1. Vaya al médulo Datos Generales.
2. Seleccione del menu Datos generales, el comando Catdlogos.

3. Seleccione la opcion Parametros. Para este ejemplo se registraran los parametros del médulo Ventas y
compras.

4, Seleccione el médulo Ventas y compras.

Murmera

Marrnbre |

fodulos: Grupo de parametro:

|Ventas y compr |

“Wentaz p compras |

Fiazdn social |

Direccidn |
Colonia
entas | Cd. pEdo. :
Compras | Teléfonos R.F.C.
-t il |

Observaciones

Sucursales [clis] |

|
|
|
Corntabiidad | |
|
|

POS | Comit/enta ’— Pago ’— Cia. ’_
Saldo anterior | Padre | Colurnha |
FLETE Salde [ oo iva]  Retencior]
CIUDAD Ciédite [ ppoo Disponble [ oo
Horas li Tipo & Amboz  Wentaz ¢ Compras € Contabilidad ¢ Sucursales ¢ POS
ESTAID | FPorcentaje de pago de comision por retraso
ples [ [ [ [ [ [
EARN EAREN AN AR AR PN
% | | | | | |
. Siguiente Anterior | Encuentra |
Friedman
% Fiia He
il Alta ,7 Entrad] Salida | Dias Iaborados’—
ez Sueldo diario ’7 Deducciones ’7
Estrella’— I— F'uest0|
S.Eetela [ [ CURF | IMSg]

5. Oprima el botdn Definir para registrar los titulos de los parametros.

6. Registre los parametros que vaya a utilizar.

9. DATOS GENERALES
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10.

11.

12.
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Para este ejemplo quedaron de la siguiente manera:

[ AGENTE

[ ZOMNA,

| RUTADECOBRD

[ TIPO

[ HORARIO

[ FRECLIENCIA

| FLETE

[ CIUDAD

| ESTADO

Cancelar

L

Oprima OK para que se registren.
El sistema se reiniciara para registrar los cambios, oprima OK.

Regrese a la ventana Parametros, del médulo Datos Generales.
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Seleccione nuevamente el médulo Ventas y compras y oprima el primer parametro, que para este ejemplo

es Agente.

Oprima el botdn Alta y registre los datos.

Pardmetros

Modulos: Giupo de parametro: P 4 Mimero | 101

Norbre |MAHGAH\TA TINOCO
‘Venfas ¥ compr |AG ENTE Razdn socidl |

Direceidn |

Calania |

Cd. y Edo. |

Teléfonos | RF.LC. |
e-tdai |

Observaciones :‘

Comidenta 0.00 Pago n.00 Cia il

Saldo anterior | poo  Pade ‘ Columna |U
Saldo 0.00 %Iva[0.00  Retencior] g og

Crédito n.oo  Disponible 0.00

Horas n Tipo & Ambos  Wentas ¢ Compras ™ Contablidad ¢ Sucursales € POS

Parcentaje d= pago de comision par retraso

Dias 0 0 il 0 0 0
P N S W S W S A N SN
%[ oo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

X Cancelar

Friedman
% Fiin
Fijn ,m ,70 Alta ‘ Enlrade| Salida| D\aslabnradosm
Nego [gooog | 0 Suldodiario [ oo Deducciones [ g
Estrella,m I—U Puesto [
5. Estrella ,m ,—U CURP | sq
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13. Oprima OK para que se registre el agente.

14. Registre el resto de los clasificadores de sus parametros.

Ahora clasifique algun documento.
15. Vaya al médulo Recepciones.

16. Seleccione un pedido que desee clasificar y oprima el boton Clasificar, ubicado en la columna de Acciones.

17. Asigne los clasificadores apropiados al documento y guardelos.

D ocurnento Pedido Referencia

; | ROOD02 | 135
e Praveedar Departamento
Alta Piezaz L. IDISMEX IDISTF!IBUIDDF!A MEXICO.5.4. |
Aviliar Fecha Wenoe Almacén
— [10/08/2m0 | 24/09/2010 40034 | | 0.000
Cambia Pry !
Clasificar |
Producto Descripoion Cantidad | L.k, Precio Dta Importel Pzaz CLC.
Comentarios — — —l — _l
e oo TALADRO CON ESTUCHE 10.00 | P2 475.000 | 0.000] 4,750.00 |
Etiquetas TALOOZ TALADRO ROTOMART ILLO 5.00 P2 650.000 0.000 5,200.00 i
Documenta | | [tz BINZAS FLANA 207007 F2 35700070 B0 560 00 ]
_Cocumenta || rdRGa HART LG DE GarA 307007 FZ 3670007000 i, 08050 a
Irnprirmir MAROOZ MART ILLO MANGO MADERA 30,00 | F2 24000 0.000 720,00 a
Piezas ¥l Cla adore
Tiket > Factura
AGENTE |02 RAMOM GAROUFD |
Traspaso
ZOMA |CE CENTRD ;l
FUTADE COBRO |R2  RUTA 3 CEMTRO - SUR |
7%'30"8 PEEERLE TIPO |O1  DISTRIEUIDORA ;|
Pedimento HORARID [N NOCTURND |
FRECUEMNCIA QU OUINCENAL ;l
FLETE |CAF CAMIOMETA PROFIA B3|
CIUDAD [MEX cD. MEX |
ESTADD =1 -
Unidades‘ 93 IEPS [, Total
o 12,340.00 0 | | | 1ara0 | 1431440
o [ o[ o Retiva | Salde [T 1431440

En el caso de Inventarios, los parametros se encuentran en el comando Familias.

Ahora generarda un reporte filtrado por algin parametro.
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18. Vaya al mddulo Pedidos y seleccione el reporte Pedidos del mes.
19. Registre el codigo de un Agente, para este ejemplo sera el agente 02.
e W T
Documentos Del: Al AGENTE |0z
Productos Del | sk =
Familia: [=TOD0OS]  Seleccionar Famiias FiLT4 DE LOBRD
sl dient TIPO
olo pendientes
Fechas Dt | ar | (pecide) HORARID
Fenas L ) - FRECUENCIA,
* Entrega " Wencimiento ,—
Fechas Del: | Al FLETE ,_
Agignacion & Todos ™ Agignados ¢ Mo asignados CUIRED
ESTADO
Imprimir en; & Pantalla & Impresora »
QK Cancelar
[1
20. Oprima OK.

PROSCAI

EMF Fecha 08/03/2011 18.05; P
PEDIDOS DEL MES 1} Pagina 1 <]
T, AL
AGENTE 02
FEDIDO FECHA DESDE CLIENTE MOMERE NUMERD ELLOS DEFARTAMENTO
POOOOS 0505010 DQ.I'DS.I’ZDJ o ALMINF ALMALCENES INFANTE, 5.A. 144
PLAZO 30 RGEMTE RAMON GAROUNO coM.  00o TRANSPORTE
a
COoDIe0 COESCEIPCION CANTIDAD SURTIOO RESTA ASIGNADC PRECIO
CESO01 CESARMADOR PLANO 10.000 10.000 0.00a 0.ooa 30.00000
MARDOT MARTILLO DE GOMA . 10.000 10.000 0.00a 0.ooa F4.00000
FINOO1 FINZAS OE CORTE PEQLUENA 10.000 10.000 0.00a 0.ooa 65.00000
TALOD TALADRO COM ESTUCHE 5.000 [ aun) 0.00a 0000 3%2.00000
ThLOOZ TALADORO ROTOMARTILLO 2.000 2000 o000 00oao 1,250.00000
TOTAL PEDIDO POOOOS 37.000 37000 o000 oooo
PEDIDO FECHA DESOE CLIENTE MOMERE MUMERD ELLOS DEPARTAMENTO
POOOOT 029082010 o1 .I'DQ.I'ZUJ o ALMINF ALMACENES INFANTE, 5.8, 124
FLAZO 30 AGENTE RAMON GARDUNOD oM. 0.0 TRAMSPORTE
a
CoDieo DESCRIPCION CANTIDAD SURTIODO RESTA ASIGNADC PRECIO
TALOOZ TALADORO ROTOMARTILLO 2.000 2000 o000 00oao 1,250.00000
PINOOZ PINZAS PLANA 14.000 14.000 o000 oooo &6.00000
DEZ00Z DESARMADOR OE CRUZ 10.000 10,000 o000 oooo 35.00000
MAROOZ MARTILLO MANGO MADERA 14.000 14.000 o000 oooo 43.00000
TOTAL PEDIDO POOOOF 40.000 40,000 0.00a 0.ooa
FEDIDO FECHA DESDE CLIENTE MOMERE NUMERD ELLOS DEFARTAMENTO
POOO13 16052010 ]E.I'DS.I'ZDJ o ALMINF ALMALCENES INFANTE, 5.A.
PLAZO 30 RGEMTE RAMON GAROUNO coM.  00o TRANSPORTE
a
COoDIe0 COESCEIPCION CANTIDAD SURTIOO RESTA ASIGNADC PRECIO
CESO01 CESARMADOR PLANO 10.000 0.ooa 10.000 0.ooa 30.00000 s
DESOO0Z CESARMADOR OE CRUZ 10.000 0.ooa 10000 0.ooa 35.00000
iESTU3 CESARMADOR PLANO ESTRMDAR 20.000 0.ooa 20000 000 33.00000 ’L
L 4 »

Observe que toda la informacién que presenta el reporte corresponde Unicamente a lo que esta clasificado con
el agente 02 Ramoén Garduiio.
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Tipos de movimiento

1. Del ment Datos generales seleccione el comando Catalogos.

2. Elija la opcion Tipo de movimientos.

Tipos de movimiento
Tipo | Siguiente |
D escripoion | _
Miimera | Ultimo falia [ 0 _ pnteror |

IM.A  Momal  Frontera  Exportacion Ret fletes Ret ISR Encuentra |
| 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 0 Al 1’
Afecta CeCACHP 0 -
Afecta [rwentarios 0 Lsmibi

Afecta Agente 0 Duplica
Afecta VWentaz/Comprazs ]

Afecta Bancos 0 Ennsecutivnl
Afecta Plazor. 0 Corveertir a: |

Formata | [ AdHoc  Almacen: |7 Titulos
Largo | 0.00 Separacion | 0.00 [ MO RELLENAF Comentarios
b argen sup. | 0.00 kargen inf. | 0.00 [ Feepta trasposos

Caracterez antes |

|
|
Copiaz: | 0 |
|
I

Caracterez despues |
| primir e |
f* Default ¢ HMODEM ¢ FRIMTER  LPT1: ™ cCoMi1:  LPTZ: ¢ COMZ:
{« Primaria (" Secundaria  Del tipo de mowvimiento Fer

fodulos permitidos:
(T Cxc o Ihw. 0 Ped. T Fact.d™ CxF ¢ 0O.C. f FRecepl Prodi Bos  Cont.

CFD: & Mo  Factura § Hota de Débito  Mota de Crédito Langitud de la serie| 0

Texto 1 Texto 2

[
[~

|l suarnios

Se presenta la ventana del mismo nombre.
3. Oprima el botdn Alta.

4. Registre el tipo de movimiento. Para este ejemplo sera D (Nota de Devolucidn).

Como principio podria manejarse el registro de una letra, para la generacion de documentos que pueden
imprimirse (por ejejmplo F Facturas, P Pedidos,), cuando registre 2 caracteres podria ser para realizar
movimientos solamente, (por ejemplo IF Inventario fisico).

9. DATOS GENERALES Basico
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5. Registre la descripcion, es decir el nombre del tipo de movimiento. Para este ejemplo serd Nota de
Devolucién.

Tipo |D Siguiente
Descripcion | MOTA DE DEVOLUCION Antei
Mimero | g [ ltirme falia | O w

/ |MaA  Momal  Frontera  Ewportacion Retfletes  Ret ISR Encuentra |
[16.00 |00 | 0.00 | 0.00 |0 Alta
Afecta CxC/CeP[ 1 \ :
Afecta |nventarios I—'I =il

Afecta Agente I—'I Duplica
Afecta Mentaz/Compras I—'I

Afecta Bancos I—EI Consecutivo I_

Afecta Plazor. I—EI Convertir a:

Formato | FFA118 ™ AdHoc  Amacers | Titlos
Larga [ 17.00 Separacion [0.00 [ NO RELLEMAF Comentarios
b argen sup. W Margeninf. [0.00 [ Fcepta traspases |
Caracteres antes | |
Caracteres despues| Copias: ||:| |
Imprimmir en; | I

{v Defaqult ¢ MODEM (" PRINTER " LPT1: (" CcoMi:  LPTZ: (" COM2:

f* Primaria (" Secundaria ¢ Del tipo de mowimiento Jer

Moduloz permitidos;
(T CxC " Inw. & Ped. { Fact.™ CxPF ¢ 0.C. { FRecep(” Frod{” Bes  Cont.

CFD: &# Ho ¢ Foctura ¢ Mota de Débito & Moto de Crédito Laongitud de la zere| 0
Texto Tewto 2

2l £

[
[

| zuarioz

En el campo Numero se ird registrando automaticamente el consecutivo de los documentos, a partir del
numero que se registre, es decir por ejemplo si el Ultimo documento fuera la devolucién D00176, al momento
de generar un nuevo documento el sistema asignara el consecutivo D00177. Cuando desea que el sistema
empice a numerar a partir de un nimero especifico, por ejemplo 250, se tendra que escribir en este campo
Numero 249 para que el sistema genere el documento 250 en el mddulo correspondiente.

De esta manera se podra empezar a trabajar con los nimeros de documento correctos, cuando implemente el
sistema en la empresa.

6. Registre el numero que desee y el porcentaje de IVA que utiliza.

Enseguida registrara la afectacion a mdédulos.
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La afectacion a los mddulos o partes del sistema se registra con (1) si afecta sumando, con ( -1) si afecta
restando o disminuyendo y queda en (0) si no lo afecta. Para el ejemplo de la Nota de devolucidn queda de la
siguiente manera:

Afectara las cuentas por cobrar de los clientes, los agentes y las ventas, pero sumara en inventarios.

Tipo Siguiente

Descripcion | WOTA DE DEVOLUCION Anteri
Mormen |4 IItirno folio | O Ceroz jst. | O &I

|3.A 0 Mommal  Frontera  Ewportacion Ret fletes Ret 1SR Encuentra |

1600|000 | 0.00 [ 0.00 |0 Alt
Afecta CxCACsP -1

Afecta lnventanios 1 Cambio

Afecta Agente -1 Duplica
Afecta YWentas/Compras -1

Afecta Bancoz 0 Conzecutivo
Afecta Plazor. 0 Correertir

L
Fu:urmatD|HF.-‘l'-.11B [ AdHoc  Almacen: li Tituloz
Larga | 17.00 Separacidn | 0.00 [ HO RELLEMAF Comentarios

b argen sup. | 0.00 kargen inf. | 0.00
Caracteres antes |

|
[ Acepta trospasos |
Copias: | [ |
|

|

Caracteres despues |
|rnprimir en; |
{v Default © HMODEM  FRIMTER " LPT1: " CoOMi1: ¢ LPTZ: { COMZ:
f Primaria (" Secundaria § Del tipo de mowimiento for

tModulog permitidos:
(CxXC ¢ lhw. { Ped. { Fact.d™ CxP { 0.C. { Recepd Prod{ Becz  Cont.

b ualticia f* 0 i1 0z i3 4 5

CFD: & Mo Foctura  Mota de Débito (O Mota de Crédito Lonaitud de la zerie | 0
Textal Texto 2

I suarios

S —

[~

7. Registre la afectacion de su tipo de movimiento.

8. En el campo Formato registre el nimero de formato estandar de Proscai o consulte con su asesor el nombre
de su formato especifico.

9. En el campo Largo se registra el limite de lineas maximas que permitird que tenga el documento, por
ejemplo para pedidos, notas de crédito, etc., que se vayan a imprimir.

También es posible que agregue titulos para los comentarios de sus documentos. Para que aparezcan en su
formato tendra que consultar con su asesor.
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Si por alguna razén desea restringir el uso de un tipo de movimiento especificamente a un médulo, puede
registrar su codigo en el campo Usuarios. Utilizar esta opcidn requiere que marque TODOS sus tipos de
movimiento de forma que todos queden asignados a un médulo especifico, en caso de que alguno no quede
marcado, no podrd utilizarlo en el médulo que desee.

Si desea que solamente algun(os) usuario(s) genere un documento con ese tipo de movimiento, deberd
registrar el cddigo del usuario. En caso de usar esta opcidn, debe tener en cuenta que nadie mas podra utilizar
el tipo de movimiento.

10. Oprima OK para que se registre el tipo de movimiento.

Ahora este tipo de movimiento se ha incorporado al sistema y podrd ser utilizado cuando sea necesario.
Recuerde que no es posible dar de baja ningun registro.

Proscai le permite generar un reporte para ver todos los tipos de movimiento registrados en el sistema,
conocer la afectacién que tienen y el nombre del formato.

11. Del menu Reporte, seleccione el comando Tipos de movimiento.

12. Solicite verlo en pantalla.

PROSCAI _ _
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 28/09/2010 12:53:32 P
REPORTE DE TIPOS DE HOVIMIENTOS Pagina 1 =]
Tipo de Movimiento %de LW, Hde LA AFELCTHA:
Descripeion Humero & frontera 18 Irva, Agts. s, Bancos  REPORTE L&RGD
& NOTA DE CARGO 0 16.00 + - + + RE&118 20,00
A & CUENTA / ADELANTO 0 - + + n.00
A REW. GALERY 2 n.00
i NOTA OE CARGO R 0 16.00 + + + RE&118 20,00
r NOTa DE CREDITO 2 16.00 - + - - RE&T18 17.00
H [HEQUE 0 - RCHEQUE 21.00
0 NOTA OE DEWOLUCION 0 16.00 - + - - RFA118 17.00
DE DEPOSITO 1 + 0.00
ON HOTA OE DEWOLUCION R 1 16.00 - - - RFA118 17.00
E ENTRADA & PRODUCCION 0 - RORDEN 21.00
El EMNTRADS DE INWERNTARID 4 + 0.00
F FALTURA 16 16,00 + - + + fRF&118 20,00
[ CANCELACION 0 n.00
0 ORDEN DE COMPRA 11 16.00 - RORDEN 21.00
P PEDIDO 5 16,00 - RPEDIDO 21,00
Pa, PAGO OE CLIENTES 0 - + + n.00
PP PAGO A PROVEEDDR 0 - - RCHEQUE 21,00
R RECEPCION DE MERCANCIA 4 16.00 + + + RREDOOT 21.00
RC NUMERD RELACION DE CAMIONES 1 n.00
fiM HUMERQ CARTA REMESA 0 n.oo
5 SALIDA DE PRODUCCION 0 + + RREOOOT 21.00
8l SALIDA DE [NVENTARIO 0 - n.00
T TALONES 0 RTALON 1.00
. R
13. Cierre la ventana del Reporte.
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Comportamientos

1. Seleccione del menu Datos generales, el comando Comportamientos.

Datos generales Wkl

Datos de la empresa
Catalogos »

Impresoras de etiquetas
Precierre
Cierre de periodo

Clientes
Inventarios

Pedidos
Preacumula wentas K
) Facturacion
Cierre anual
. POs
Eiotra comentarios de Fackuras
Proveedares
Skeens o.C.
Puertos Recepciones
Produccion
Seguridad
_ d L Cantabilidad
Sincronizacian 3
Generales

Servidor WEE

Observe que se despliega un submenu donde puede elegir ver todos los comportamientos o solamente los
especificos de algin médulo.
2. Seleccione Todos.

Aparece el nimero del comportamiento, el mdédulo que afecta, el estado en que se encuentra (activo /
apagado) y el nombre del comportamiento.

Comportamiento
1 InY l_ Producto consecutiveo (movimientos de inventario, imventario fisico, pedidol. -
2 FACT " Facturar pedidos sdlo con irventarios. o
3 PDC [ Actualizar ensamble después de produccicén reldmpago.
4 RECEF [~ Ho actualizar costo cuando =e compra mas barato {sdlo en recepciones .
5 FACT-FED | Ho geeptar descusnto por | ines en facturas ni pedidos.
& CIA v Mo acumular wventas anuales.
7 Auxiliares de clientes y documentos. Usar una hoja por cliente. (ho se usal
8 REC Fecepcion de mercancia. Poner costos en ceros.
9 FACT-PED |  Facturar dniceomente caja gendrica.
10 FACT ¥ Facturar pedidos Gnicomente asignodos.
11 FACT [~ Permitir facturas en varias paginGs. (si se usa’ E
12 FACT I Eloquear facturacidn =i exceds |imite de erédite.
13 l_ Inventario con descripcion extendida. (no se usal
14 [ Imprimir lineas de pedidos sdlo con backorder (reserwvadol.
13 [ Freguntar si se multiplicon listes por dolares al focturar.{no se usal
16 [~ Factura colaor y talla.
17 I_ Mas de tres precios de venta ©103.
18 FACT l_ Auvizar en ruptura de stock.
19 FACT [¥ Multidescuentos (descuentos diferentes por grupo de clientes).
20 FACT [ Ho preguntar precios ni descuentos al facturar.
21 FACT [~ Facturar varios pedidos en wna factura Ccondiciones del primer pedidodl.
22 1M v Sumar advalorem al costo de wentas. (POR PRECIO2
23 Facturar en puerto AppleTalk. (MO SE LUSAX»
24 REC v Preguntar numero pedimento en recepcidn de mercancia tcaopas de pedimentos ),
23 [ caleular un 1UA por producto. CHO SE SR
26 [~ Fellenar nimero de documentos con ceros (F2d —» FOO0Z4 )
27 PED [~ Facturar una unidad de cada rengldn de pedidos.
28 FACT I_ Imprimitr dos weces cada factura.
29 FACT [T Imrimir facturas =in preguntar .
20 ¥ Uentas anumles del archivo mensual. 'CIA
31 FACT-FED [ Surtir pedidos una sola wvez.
32 FACT [~ Ho vender gbajo del costao.
3 POS Mo imorimir en ounto de uventa. hd
Imprimit buscar Cance | ar | | 0K I
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La I significa que ese comportamiento se encuentra activo y realiza la funcién especificada.

3.

4,

Oprima el botén Buscar.

Registre para el ejemplo la palabra Costo. El sistema le ira presentando los comportamientos que contengan
la palabra.

Oprima el botdn Yes, para que el sistema le siga presentando mas opciones.

Comportamiento

2

fisico, pedidol.

22 Sumar advalorem al costo de ventas. [FOR PRECIO)
®

CEpCiones ).

Mo | Tes

=TI A AT 1T TTLC= Al T T

I_ Auxi | iares de clientes y documentos., Usar wuna hoja por cliente. (ho =2 usal

2 REC

I_ Recepcidn de mercancia. Poner costos eh ceros.

9 FACT-FED | Facturar dnicamente caja genérica.

10  FACT

I+ Facturar pedidos Gnicamente asignados.

[ Permitir facturas en warias paginas. (=i =& usal

[ Rlanuear farturacidn =i ecwcede Limite de créditn

Cancelar |
I_ Mo preguntar precios ni descuentos al facturar.

FRACT

I Facturar varios pedidos en wuha factura Ccondiciones del primer pedido).

1HU M sumar advalorem al costo de wentas. ¢POR PRECIO:
I Facturar en pust-to AppleTalk. <MD SE USA

REC ¥ FPreguntar nimero pedimento en recepcidh de mercancia C(copas de pedimentos?.
[ Calcular un 1UA por producto. <HO SE USA»
I Rellenar nimero de documentos con ceros ¢P24 —> POOOZ4

FED I Facturar ung unidad de cada rengldon de pedidos.

FACT I Impr-imir dos weces cada foctura.

FACT [T imrimir focturas sin preguntar .

I7 Uentas anuales del archivo mensual . 'CIA

FACT-FED I_ Surtir pedidos una sola vez.

FACT

I_ Ho wender obajo del costo.

2 POS

Mo imorimir en ounto de wventa.

Imprimir I buscar I Cance |l ar Il ak

6.

Al oprimir el boton No, el sistema deja de presentarle opciones y cierra la ventana de busqueda.

Nota: Cada vez que active o desactive un comportamiento, se reinicia Proscai.

7.

Si desea ver los comportamientos filtrados por médulo, seleccionelo desde el mend.

A continuacidn se ofrece una descripcion sencilla de los comportamientos que, hasta el momento, maneja el

sistema.

Basico
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Descripcion de Comportamientos

1. Producto consecutivo (movimientos de inventario, inventario fisico, pedido).

Con esta opcién el sistema, después de registrar el cddigo de un primer producto en un movimiento de
inventario, en un inventario fisico o al realizar un pedido, automaticamente presenta el cddigo y la descripcién
del siguiente producto del catdlogo, tiene la finalidad de ahorrar tiempo a la persona que esté capturando.

2. Facturar pedidos sélo con inventarios.

Cuando se realiza una factura de pedido, en donde la cantidad de productos es mayor que la existente en
almacén, en la factura solamente aparece la cantidad de productos que hay en bodega, en el pedido se rebajan
los productos facturados y quedan los restantes de surtir como faltantes. No se da de baja el pedido porque
aun estd una parte pendiente de surtir.

Requiere activar el Comportamiento 10.

3. Actualizar ensamble después de produccion relampago.
Sirve para actualizar los costos del ensamble en relacidon a los costos de los materiales utilizados en la
produccién reldmpago.

4. No actualizar costo cuando se compra mas barato (sélo en recepciones).

Al hacer una recepciodn, el Sistema actualiza automaticamente el nuevo costo de los productos si estos cambian
de precio en relacién al ultimo costo registrado. Al activar este comportamiento, el Sistema no cambiara el
costo de la caratula (lista 5) si el nuevo es menor.

5. No aceptar descuento por linea en facturas ni pedidos.

Con este comportamiento activo bloquea la posibilidad de introducir descuentos por linea de pedido o de
factura. Si esta apagado, el sistema le permitird aceptar los descuentos.

6. No acumular ventas anuales.

Muy pocas empresas necesitan activar esta opcidn, porque perdera la informacidn acumulada de ventas
anuales que le permite conocer las tendencias de ventas, también se veran afectadas las consultas y los
reportes, eliminando una de las principales caracteristicas del programa. La Unica ventaja es que ganara
espacio en el disco. Por tal motivo se recomienda NO utilizarlo.

Si estd apagado mantiene la informacién acumulada después del cierre.
7. Auxiliares de clientes y documentos. Usar una hoja por cliente. (No se usa)

8. Recepcidon de mercancia. Poner costos en ceros.
Al activar esta opcidn, serd necesario registrar los costos que vengan en la recepcion, ya que el sistema no
tomara los registrados en el sistema.

9. Facturar Unicamente caja genérica.

Al utilizar esta opcidn le esta indicando al sistema que sélo facture multiplos de producto, conforme a los que
caben en una caja. Es necesario indicarle a cada producto en la ventana Otros cuantas piezas caben por cajay
posteriormente, al facturar sélo podra vender en esas proporciones. Si registra mas o menos productos, sin ser
multiplos, el sistema se lo indicara e impide la factura.
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10. Facturar pedidos tnicamente asignados.
Esta opcidn nos permite facturar solamente aquellos productos que ya fueron asignados previamente a alguin
cliente, ya sea desde el mddulo Inventarios o desde Pedidos. Requiere activar el Comportamiento 2.

11. Permitir facturas en varias paginas. (si se usa)
Esta opcidn le permite hacer facturas de mas de una hoja si utiliza formatos pre-impresos. Requiere activar el
Comportamiento 52.

12. Bloquear facturacion si excede limite de crédito.

Al activar esta opcion, el Sistema impide hacer una factura que sobrepase el limite de crédito del cliente al que
se le estd facturando, y le envia un mensaje con la cantidad que excede el limite de crédito y bloquea la
ventana de la factura, considerando el saldo actual.

13. Inventario con descripcion extendida. (No se usa)

14. Imprimir lineas de pedidos sélo con backorder (reservado).

Cuando esta prendida esta opcidén y quiere imprimir un pedido, solamente apareceran impresas aquellas lineas
de los productos que no se han surtido. Los productos surtidos no aparecen impresos. Requiere formato
especial.

15. Preguntar si se multiplican listas por doélares al facturar. (No se usa)

16. Factura color y talla.
La funcidn de este comportamiento es agrupar los productos a nivel raiz al momento de facturar. Es necesario
si tiene prendido el comportamiento 11.

17. Mas de tres precios de venta (10). (No se usa)

18. Avisar en ruptura de stock.

Al prender esta opcidn, el Sistema avisa mediante un mensaje que se estd facturando mas producto del
existente en almacén. No bloquea la operacién. El cuadro de didlogo le indica la existencia del producto. No
aplica para POS.

Cuidadol
- Unicamente hay ¥0.000 del producto DESO01 p se esta tratando de facturar
1000

19. Multidescuentos (descuentos diferentes por grupo de clientes).

Esta opcidn permite agrupar productos por familia y asignarles diferentes porcentajes de descuento para
clientes. Al generar una factura, el sistema coloca automaticamente el descuento asignado al producto para
ese cliente.

20. No preguntar precios ni descuentos al facturar.

Con esta opcidn activa, el Sistema no permite seleccionar ni modificar los datos de precios ni de descuentos de
las facturas. Es Util cuando desea que el facturista NO cambie esa informacion.
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21. Facturar varios pedidos en una factura (condiciones del primer pedido).

Al activar este comportamiento, el Sistema agrupa los pedidos pendientes por surtir de un cliente y los incluye
en una sola factura. Las condiciones registradas al primer pedido son las que van a aplicar a esta factura, como
pueden ser plazos, descuentos, etc. Por esta razdn, se vuelve necesaria la depuracidn periddica de sus pedidos.

22. Sumar advalorem al costo de ventas. (POR PRECIO).

Si activa este comportamiento, el Sistema sumara el advalorem de un producto a su costo de venta. Si saca los
reportes de ventas observara que se descuenta esa cantidad de las utilidades. Requiere que esté prendido el
comportamiento 24 y contar con el médulo Lotes y pedimentos.

23. Facturar en puerto AppleTalk. (No se usa)

24, Preguntar nimero pedimento en recepcion de mercancia (capas de pedimentos).

Activando esta opcidn el Sistema pide que se escriban los datos: numero de pedimento, fecha, aduana y gasto
de importacién, quedando registrados en el Sistema con la facilidad de consultarlos mds adelante si lo
requiere. Es necesario contar con el médulo Lotes y pedimentos.

25. Calcular un IVA por producto. (No se usa)
26. Rellenar nimero de documentos con ceros (P24 - P00024).
27. Facturar una unidad de cada renglén de pedidos.

Si este comportamiento se encuentra activo, el sistema va a facturar solamente 1 producto de cada linea que
conforma el pedido.

28. Imprimir dos veces cada factura.

Este comportamiento activo le permite imprimir doble factura, puede ser util cuando requiera tener un
duplicado del documento. Actualmente ese dato se registra en el tipo de movimiento directamente.

29. Imprimir facturas sin preguntar.

Al prender este comportamiento, el Sistema elimina el cuadro de didlogo que le pregunta si quiere imprimir la
factura, mandandola a impresion automaticamente.

30. Ventas anuales del archivo mensual. "CIA

Al activarlo este comportamiento, el Sistema le mostrard automaticamente las ventas anuales realizadas hasta
el dia de hoy en su operacion diaria. Si permanece apagado, serd necesario pre-acumular ventas para poder
consultar la informacidn de sus ventas anuales. Se recomienda mantenerlo activo.

31. Surtir pedidos una sola vez.

Este comportamiento le permite facturar si no ha entregado el pedido completo, pero para resurtir, necesita
formular un nuevo pedido con la cantidad restante.

Una aplicacidn extra de este comportamiento es que le permite evaluar el servicio que les brinda a sus clientes
a través del porcentaje en que les surte.

32. No vender abajo del costo.

Al activar este comportamiento, el Sistema no le permite registrar un costo menor al ya establecido, ni al
realizar un pedido ni al momento de facturar. Se complementa al registrar en Datos Generales, el porcentaje
de Factor margen minimo, funcionando como un elemento de seguridad.
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33. No imprimir en punto de venta.
Activo, NO imprime tickets en punto de venta.

Este comportamiento es util para realizar pruebas y conocer el funcionamiento del sistema. Evita la impresion
de tickets generados en las pruebas, el desperdicio de papel y hasta los mensajes de error al no encontrar la
impresora predeterminada.

34. Bloquear pedido si excede el limite de crédito.

Al activar este comportamiento, el Sistema impide la generacion del pedido si el saldo del cliente excede el
limite de crédito, impidiendo que proceda.

35. Reportes especiales. No se usa

36. Recibir varias O.C. en una recepcion (condiciones de la primera 0.C.).

Al activar esta opcion, el Sistema le da la posibilidad de recibir varias érdenes de compra en una misma
recepcion, asumiendo las condiciones dadas a la primera.

37. Multialmacenes.

Este comportamiento entra en accion cuando se adquiere el médulo de multialmacenes.

38. Agrupar materias primas en produccion.

Si usted cuenta con el médulo de Produccién, debe tener prendido este comportamiento, ya que al sacar el
reporte de requerimientos y en la ventana de materiales, las materias primas aparecen agrupadas.

Por ejemplo: si para la produccién de chamarras requiere 10 etiquetas de talla chica para las chamarras azules,
10 para las cafés y 10 para las negras, el Sistema lo agrupara e indicara en una sola linea que se necesitan 30
etiquetas de talla chica.

Si se queda apagado el comportamiento, la materia prima se indicara de forma desplegada.

39. Mas de 8 grupos de usuarios.

Permite asignar caracteristicas propias a los usuarios cuando estos suman mas de 8 grupos, ademds permite la
implantacion de la seguridad grupal.

40. Rebajar materias primas en produccién manualmente.
El Sistema rebaja del almacén las materias primas de forma automatica para produccion.

Si activa este comportamiento, podra realizar las salidas de inventario manualmente. Esto tiene como beneficio
que puede decidir el momento y la cantidad de producto a sacar, asi como la posibilidad de hacer entregas
parciales.

41. No poder modificar descuentos generales en pedidos y facturas.

Este comportamiento activo garantiza que no se cambien los porcentajes de descuentos establecidos para los
clientes, al momento de levantar pedidos o facturar.
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42. No facturar ni fabricar (entrega manual) sin inventarios.

Al activar este comportamiento le esta pidiendo al Sistema que impida facturar y hacer entrega manual si los
productos o materias primas no se encuentran completas en inventario.

Si se encuentra apagado, manejara su inventario en nimeros rojos.

No aplica para POS.

43, Asignar todo pedido (sélo si hay 100%).

Con este comportamiento activo, el Sistema solo permite asignar pedidos, cuando cuente con el 100% de
producto, en inventario.

44, No fabricar si falta algiin componente.

Con este comportamiento activo el Sistema le indicara que esta incompleto su stock y no le permitira generar
la orden de produccion.

45, Costos promedio. 'INV-CONT

Si este comportamiento se mantiene apagado, el Sistema evalla el costo de ventas a partir de la lista 5 (Ultimo)
y segun sea el caso, mas advalorem.

Si se activa, lo va a evaluar a partir de la lista 4 (Promedio), mas advalorem segun sea el caso.

Si consulta el Auxiliar del producto, le permitira ver reflejada su utilidad comparando el costo promedio con el
precio de venta.

46. Costos U.E.P.S.

Cuando utilice este comportamiento también deben estar activos los comportamientos 22 y 24. Para evaluar
las utilidades, el Sistema costea los productos segun las capas, partiendo de las uUltimas entradas.

47. Pedidos con color y talla.

48. Tickets en produccidn.

Con este comportamiento activo mas el mddulo de SAMS, el sistema generara tickets por proceso para el
eficiente control de destajos sin la necesidad de asignar un empleado a cada proceso.

49. No cambiar precios ni descuentos en pedidos.

Este comportamiento impide que se modifiquen los precios y descuentos ya establecidos para los clientes, al
momento de levantar los pedidos o efectuarles algin cambio. Esta informacién siempre corresponderd a la
lista asignada al cliente.

50. Sumar advalorem al costo de ventas (POR VOLUMEN).

Una vez indicado el numero de piezas por caja genérica de origen y el volumen del producto, el sistema calcula
el porcentaje de arancel por el nUmero de piezas que se esta recibiendo y lo suma al costo de ventas.

51. Costeo P.E.P.S.
Cuando utilice este comportamiento también deben estar activos los comportamientos 22 y 24.

Para evaluar las utilidades, el Sistema costea los productos segun las capas, empezando por las primeras
entradas.
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52. Aumentar nimero de factura cuando varias paginas.

Al tener una factura larga que ocupe mas de una hoja, puede pedirle al Sistema mediante este
comportamiento, que cada hoja sea una factura con nimero consecutivo y apareceran los totales en la Ultima
hoja.

Requiere activar el comportamiento 11, correspondiente a Permitir facturas en varias paginas si maneja
formatos pre-impresos.
53. Numeros de series en facturas.

Permite llevar el control de sus productos con nimero de serie agilizando la captura al momento de la venta.

54. Preguntar tipos de cambio en depdsitos y pagos.
Para quienes cuentan con el mddulo de Multimonedas, este comportamiento les permitird confirmar o
establecer el tipo de cambio al momento de realizar cada operacion.

55. Preguntar tipos de cambio en recepciones.
Para quienes cuentan con el mddulo de Multimonedas, este comportamiento les permitird confirmar o
establecer el tipo de cambio al momento de realizar alguna recepcion.

56. Compras en la unidad del proveedor.

Este comportamiento facilita la conversién de diferentes unidades de medida, se usa cuando compra a
proveedores en unidades diferentes a las que usted maneja. Requiere que se registren las unidades de medida
y sus equivalencias para que el Sistema pueda realizar la conversion.

Por ejemplo: Puede utilizar metros de tela para la fabricacién de sus prendas y el proveedor le vende la tela por
piezas o por kilo. Con este comportamiento, el Sistema le permitirda manejar ambas unidades y hara las
conversiones correspondientes.

Requiere el médulo Compras en la unidad del proveedor.

57. Rebajar manualmente las materias primas del paso 1 (Corte).

Al activar este comportamiento el Sistema permite sacar manualmente la materia prima que se utilice para el
corte (primer proceso).

Si se encuentra apagado el comportamiento 40: Rebajar materias primas en produccién manualmente, y
prendido el 57, el Sistema automaticamente sacara toda la materia prima a excepcién de la tela y de las
habilitaciones registradas en Orden 1 (al momento de hacer ensambles), posteriormente se realiza esa rebaja
manualmente.

58. Preguntar tipos de cambio en facturas.

Para quienes cuentan con Multimonedas, este comportamiento les permitird confirmar o establecer el tipo de
cambio al momento de facturar.

59. Preguntar tipos de cambio en pasivos.

Para quienes manejen Multimonedas, este comportamiento les permitird confirmar o establecer el tipo de
cambio al momento de generar pasivos.
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60. Rebaja m.p. al final de la o.p.

Este comportamiento activo permite dar de baja la materia prima hasta finalizar el proceso 99 en una orden de
produccidn.

No se recomienda su uso (sélo en casos muy especificos) ya que mostrara la informacién con datos irreales
haciéndole creer que tiene mas de lo real en el stock. Al generar el reporte de Requerimientos, este no sera
confiable, pues no rebaja lo que ya se esta utilizando.

61. Escala de precios por volumen.

62. No aceptar pedidos de clientes dados de baja.
Una vez que se ha bloqueado a algun cliente (porque excedié su limite de crédito o porque ya se le ha dado de
baja), con este comportamiento activo no se permite que le generen ninguin pedido.

63. Seleccionar productos a facturar (factura de pedido).
Con este comportamiento activo podra marcar en el pedido las partidas o productos que va a facturar, sin
necesidad de encontrarse asignados.

64. Permitir que los usuarios cambien sus claves de acceso (sélo aplica con el comportamiento 39).
Al activar este comportamiento aparece en la ventana del Usuario el botén Cambiar Clave que permite
modificar la clave de acceso de cada usuario.

65. No permitir cambios de precios en recepciones.
Al activar este comportamiento el Sistema Unicamente considera el ultimo costo sin permitirle modificarlo en
la recepcién. Siviene de una orden de compra, respetara el precio pactado en el documento.

66. Deshabilitar interrupciones a procesos (Control - Pausa). (No se usa)

67. No generar capa de productos de importacion.

Permite registrar los gastos de importacion de la recepcidn sin generar capas, esta opcién puede ser util si
maneja productos de importacidn que utilizara en su produccion.

68. Recibir 6rdenes de compra sélo confirmadas.

Esta opcidn permite recibir solamente los productos confirmados de su orden de compra.

69. Rebajar pedido de factura directa.

Este comportamiento permite que al momento de facturar algunos productos de un pedido, a través de la
facturacion directa, se descarguen del pedido a través del registro de una referencia.

Permite facturar mas cantidad que la que aparece en el pedido.

70. Impresion de POS a portapapeles (Terminal Server).

Si maneja Punto de Venta con Terminal Server, con este comportamiento activo podra hacer que el reporte
Diario de ventas que imprima, se vayan automdticamente al portapapeles para que posteriormente y con
ayuda de Sendclip.lbr se puedan mandar al puerto configurado para su impresion.
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71. No preguntar precios ni descuentos en érdenes de compra.

Al momento de capturar una orden de compra, en forma automatica toma el precio de la lista 5 sin permitirle
modificarlo, tampoco permite modificar el descuento por linea en cada una de las partidas de la orden de
compra.

72. Autorizar pedidos en automatico.

Para Facturar pedidos sélo con inventario (Comportamiento 2) y para Facturar pedidos Unicamente asignados
(Comportamiento 10), es necesario que antes de asignar un pedido se encuentre autorizado. Con ayuda de
este comportamiento no es necesario realizar este proceso manualmente, pues cada uno de los pedidos se
autorizard automaticamente en el momento de su captura.

73. Sumar lecturas de inventario fisico.

Este comportamiento activo, permite sumar el conteo de sus productos al estar realizando su inventario fisico,
ya sea a través de un lector de barras o por captura manual. Es decir, si un mismo producto se encuentra
esparcido en varias ubicaciones, el sistema sumara todas las cantidades registradas, sin importar el orden de
captura.

Cuando el comportamiento se encuentra apagado, el sistema sdlo registrara la ultima cantidad leida.

74. Etiquetas de producto en impresora de etiquetas.

Es necesario tener esta opcién activa si desea imprimir etiquetas de precio en una impresora especial para
esto, es decir, va a utilizar un lps para la impresion.

Al estar el comportamiento apagado, el Sistema imprimira el formato que reciba con el tipo de movimiento ER,
a laimpresora predeterminada en Windows.

75. Costo estandar.

Al activar este comportamiento permite que el sistema tome el costo fijo de una lista especifica (lista 7), para
calcular la utilidad.

76. Restringir los tipos de movimiento por médulo.

Con este comportamiento activo se determina en qué modulos es posible utilizar cada uno de los tipos de
movimiento. Requiere marcarlo en cada tipo de movimiento.

77. Diario de ventas en ticket.

Con este comportamiento activo, el reporte de Diario de Venta emitido desde el mdédulo de Punto de Venta
serd impreso en formato de ticket y en la impresora especifica.

78. Una poliza por cada recepcion.

Si cuenta con el mddulo de Contabilidad y tiene activo este comportamiento, el Sistema generara de forma
automatica la pdliza de compras al momento de guardar la recepcidon de mercancia.

Si este comportamiento se encontrara apagado sera necesario emitir la pdliza en el mddulo de Contabilidad.

79. Generar familia automatica al clasificar el producto.

Con este comportamiento es posible configurar la familia de cada uno de los productos de forma mas rapida. El
Sistema genera la informacidn del campo Familia, con los datos con que se haya clasificado el producto.
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80. Aceptar puntos de cliente como forma de pago 7.

Previa configuracién, el sistema genera puntos sobre las ventas realizadas y los va acumulando en el cliente.
Con este comportamiento activo permite que en sus tiendas se acepte el pago del ticket con los puntos
acumulados por el cliente.

Requiere configurar cuantos pesos, conforman un punto.

81. Etiquetas de piezas en impresora de etiquetas.
Si trabaja con Terminal Server es necesario prender este comportamiento para que el Sistema le permita
imprimir las etiquetas de piezas en una impresora local.

82. Talones en impresora de etiquetas.
Para que pueda imprimir los talones de embarque utilizando Terminal Server en una impresora de etiquetas, es
necesario que active este comportamiento e instale el SIP en cada una de las terminales.

83. Usar la segunda forma de pago como délares.

Al activar este comportamiento y previa configuracion, el Sistema abre un campo en la ventana de Punto de
Venta para poder manejar ddlares. En este campo se captura el importe en ddlares que entrega el cliente y el
Sistema lo convertira a pesos, en base al tipo de cambio establecido (capturado previamente en Datos
Generales).

84. No validar cuentas de contabilidad en CxC, CxP e inventarios.

Sélo si cuenta con contabilidad. Se recomienda activarlo para la captura inicial de los catalogos de clientes,
proveedores e inventarios si aun no ha cargado el catalogo contable en el sistema. Posteriormente, se
recomienda tenerlo apagado para asegurar que todos los registros tengan sus cuentas correspondientes.

85. Usar componentes del padre sin duplicar (PRODRAM).

Este comportamiento permite que al lanzar una orden de produccién, el sistema busque los componentes
registrados en el producto raiz, por lo que no es necesario que se encuentren registrados en cada producto
color y talla. No respeta la genética establecida.

86. Rebajar Orden de Compra en Recepcion directa.

Permite generar una recepcién directa referenciada a una orden de compra, cuando se recibe parcialmente,
dejando registro en la misma.

87. Pago a proveedores Unicamente programados.

Este comportamiento le ayuda a que el area de pagos solamente vea en pantalla los pagos que fueron
autorizados previamente en la ventana Programar pagos.

88. Cajero no puede aceptar devoluciones sin autorizacion. (NT104 Cambios y Devolucion en POS)

Este comportamiento no le permite al cajero recibir o realizar devoluciones en punto de venta, sin
autorizacion.

89. Factura del dia folio por tienda.

Le permite asignar un numero de folio inicial independiente, para facturar por tiendas.
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90. Etiquetas de tikets en impresora de etiquetas.

Permite la impresidn de tickets de produccién en una impresora de etiquetas, con un formato establecido.

91. Generar el codigo EAN automatico en color y talla.
Genera en forma automatica el cddigo EAN a partir de un prefijo y folio inicial establecido.

Para productos color y talla.

92. Pregunta de estadistica al final de la venta.

Previamente se registran unas preguntas y una serie de posibles respuestas. Al momento de generar un ticket
en punto de venta, aparece una ventana con esa informacidn y es necesario registrar la respuesta del cliente
para terminar el ticket. Con esos datos podra obtener resultados estadisticos de venta.

93. Poder cambiar comentarios de pedidos autorizados.

Este comportamiento activo le permite realizar cambios en los comentarios de los pedidos ya autorizados.
Podra modificar las fechas de vencimiento y entrega, asi como el flete.

94. Manejar capas por almacén.

Por medio del comportamiento 94 Proscai le permite controlar sus capas por almacén cuando utilice UEPS o
PEPS.

Le permite llevar el control de las capas en cada uno de sus almacenes, ya que Proscai rebajara por almacén,
dependiendo del tipo de costeo seleccionado.

95. No poder modificar descuentos generales en recepciones y 6rdenes de compra.

Evita que se modifiquen los descuentos generales a recepciones u érdenes de compra, esa informacién la
tomara de la caratula del proveedor.

96. Manejo de consignacidn de telas.

97. Sélo comprar productos del proveedor asignado.

Util si desea asignar productos especificos a sus proveedores para que sélo sean surtidos por ellos.

98. Alta cédigo Zapateria.
Si maneja zapaterias, active este comportamiento.

Una forma comun de trabajo en el ambito del calzado es el registro de modelos donde se incluye el cédigo del
proveedor y un consecutivo de los productos, mas la talla en la que se ofrecen. Al momento en que cambia el
color, el acabado, la corrida de tallas y/o el precio, se debera crear un nuevo lote (conocido en Proscai como un
codigo “padre”). Esto facilitard el manejo de la informacidn y el analisis por modelo.
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99. Seguridad extendida.

Esta caracteristica de seguridad en Proscai, es muy util para aquellas empresas certificadas o que desean ser
certificadas y que les solicitan nuevos parametros de seguridad.

Las cualidades de esta caracteristica se expresan a continuacién:
* La clave del usuario sélo es conocida por si mismo, ni siquiera el personal de sistemas tendrd acceso a ella.

* La clave debe tener una longitud minima de 8 caracteres y se recomienda que incluya numeros, letras y
simbolos para mayor seguridad, ademas es sensible al uso de minusculas y mayusculas.

* La clave tendra caducidad de 45 dias, al término de este periodo, debe ser modificada.

* El sistema no permitird que la nueva clave sea la anterior, por ello guarda las Ultimas 5 para evitar que se
repitan en el mismo usuario.

100. Apartados en POS.

Permite manejar Apartados en punto de venta, como una forma de pago especifica.

101. No vender si no hay corte de caja del dia anterior.

Para garantizar que cada dia se realice el corte de caja correspondiente, este comportamiento valida su
existencia antes de iniciar un ticket nuevo del dia siguiente. En caso de no haberse realizado, no le permite
continuar hasta generarlo.

102. Tiendas de 3 digitos.
Aumenta a 3 caracteres numéricos la longitud del cédigo de la tienda.

Este comportamiento serd necesario para aquellos clientes que ya cuenten o estimen un crecimiento de mas
de 99 tiendas, por ellos desde la configuracién inicial se estima el uso de 3 caracteres para definir el codigo de
las tiendas: 001, 002, 003...

103. Fotos Leer fotos JPG del folder de fotos.

Este comportamiento le indica al sistema que busque las fotos de los productos que deben estar en formato
jpg, en la carpeta Fotos. Esto agiliza |la carga de la imagen al momento de la venta y consulta.

104. Vendedor obligatorio.

Para que siempre, todos sus tickets requieran y registren al vendedor responsable de la venta, sera necesario
activar este comportamiento.

105. Multiempresa.

Activa el médulo Multicias que permite trabajar con hasta 5 empresas.

106. Balance en formato vertical.

Permite configurar la impresion del balance en formato diferente al nativo de Proscai.

107. POS 2010.

Activa la nueva imagen de Punto de venta 2010, dejando inactivo el anterior.
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108. No dar de baja pedidos después de facturar.

Con este comportamiento activo, el sistema no pregunta si un pedido se da de baja aun siendo facturado al
100%.

109. No dar de bajas 6rdenes de compra después de recibir.

Con este comportamiento activo, el sistema no pregunta si una orden de compra se da de baja, aun siendo
recibido al 100%.

110. Cdédigo postal obligatorio en POS.

Una vez que genero el ticket y va a registrar el pago, el sistema requiere el registro del cédigo postal del cliente
para terminar. Posteriormente podra generar estadisticas de ventas con esta informacién.

111. Una lista de precios por tienda.

Permite establecer una de las 10 listas de precios especifica para cada tienda.

112. Corte de caja por tiendas y no por cajero.

Este comportamiento activo permite generar un solo corte de caja, aun cuando estén registrados varios
cajeros.

113. No sumar productos iguales en punto de venta.

Esta mecdnica permite manejar productos iguales de manera individual para el control de promociones.

114. Localizacion de clientes=F para franquicias.

Este comportamiento permite el manejo de factura-traspaso para franquicias.

115. Lista de precios de la tienda y no del cliente.

Con este comportamiento se garantiza que la lista de precios que se utilice para las ventas, sea la asignada a la
tienda sin considerar las particularidades de los clientes.
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Seguridad

Los accesos que se otorgan van desde modulos y mends, procesos, reportes y consultas, hasta el detalle,
incluso de botones y acciones; de esta manera define qué usuarios tienen acceso a qué informacion.

Solamente se puede dar de alta la Seguridad con la clave maestra.
1. Vaya al médulo Datos Generales y seleccione del menui Datos Generales, el comando Comportamientos.

2. Active el comportamiento 39 Mas de 8 grupos de usuarios y reingrese a Proscai.

3. Vaya a Datos Generales y de la ventana Datos de la empresa, oprima el botén Editar.

4. Active la casilla Seguridad y oprima OK.

Datos de la empresa
EMPRESA DE DEMOSTRACION Alta | 13/08/2010 =

Tasa| 1000 %  Almacen|  Ales [
. Joy
Editar Reqgistro 1 |
Registro 2 |
EvE
Reagistra 3 |
Monedas Reagistro 4 |
Cuentas EDI 1D: | Fecha Limite de Actualizaciones: | 31 1 2/2010
Direccian Wersidn |2
- Ultirno cierre: =] Fechas de captura:
Moneds Del: | /0842010
PESOS Factor margen minimo Ak ]3112/2010
M aximo a eliminar cxc.cxp | 000
0.00 Sucurzal [~ Mawver costos W Seguridad
a Raizlcolores] [0 [o
Caracteres  fam

Para este ejemplo se van a destinar los grupos: 2 para el area de ventas a nivel gerencial y el grupo 3 para
ventas a nivel operativo; el grupo 6 para el drea de finanzas, etc; el grupo 0 sera para el administrador del

sistema.

El sistema se reinicia porque ha registrado la activacién de la seguridad.

5. Ingrese nuevamente a Proscai como Administrador del sistema.

Antes de llegar a la ventana principal, aparece la ventana de acceso.
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A partir de este momento, aparecerdn ventanas de Acceso en donde tendra que activar los grupos de usuarios
a quienes permitira el acceso al mddulo, al botdn, reporte, etc.

| sTARTUPD 355 =
Fermitir el acceso a; 13/02/2007
[0 1 W 2 W 2 W 4 W & W B T [ & [ 9 [~ 10
1 12 m1i3 T s 1. r17 1| 19 T2
Wax T2 T2 FTx e Txw T2 T2 T2 T2
\ 3 T3 T3 T3 [T [T T3 T3 3™ 40
v Auditar Todos Minguno ‘ { 0K ) Cancel
Madul | | Tid |Tiea  [Mend
I:Dntenedml
Ruta |
Drescripion =

El 0 en automatico tendra acceso a todo.

Para poder revisar el registro de accesos de seguridad, es necesario activar la casilla Auditar en aquellas
ventanas que desee se informe su acceso en el reporte Bitdcora de uso. Sélo las ventanas que tengan activa esa
casilla, se veran reflejadas en el reporte.

6. Registre los permisos.

7. Oprima OK. Llega a la ventana del ment principal.
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8. Vaya al médulo de Clientes y Cuentas por cobrar.

El sistema despliega la ventana de acceso al mddulo, donde nuevamente activara las casillas de los grupos a los
cuales les da acceso a este médulo.

[NiCIoT [@0 =
Peimitir el acceso a: 13/03/2007
ro M |F2 #3 W4|F5 FE W7 10
1 = 15 16 17 20
W2 T2 C23 T2 s T [ a0
ra T3 Ca M3 a3 C3% o7 40
Todos | Minguno |
Medul | | T\tul| |Tip0 |
Eontenedorl
Ruta |
Descripeion 2
hd|
9. Oprima OK.
10. Para utilizar la herramienta Siguiente, y llegar al primer registro del médulo, active los permisos deseados en

la ventana que aparecio.

| MCLIZS |78 =
Permiti el acceso a: 13/03/2007
o W 1 M 2 W 3 M 4 W 5 M E W 7 8 (! [~ 10
1 1z 13 14 T8 T [T 17 |18 Ta Tz
M 21 Mz T2 24 [T 28 T2 [ 27|28 T2 [ 30
= a2 ~ a3 24 a5 26 ~ ar ~ 28 r = ™ 40
) x
™ Avditar Todos Minguno | Cancel
Madul | | Titul |Tipo |
Contenedorl
Ruta |
Descripcion J

De esta forma llega ya a la pantalla principal del médulo.

En este caso, no se desea auditar quién utiliza este botdn.
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Al entrar a diferentes mddulos, ventanas, consultas, reportes u oprimir cualquier botdén, el sistema estara
desplegando la ventana de accesos para que otorgue los permisos.

Por otra parte, cada usuario debera tener registrado el grupo al que pertenece.

Usuarios

Acciones
Sigquiente

Encuentra
Alta
Carnbia
Elirninar

Huellaz digitales
Reinicia Clave

Secuencia: |4

Cadiga: |dPP

Mambre: | JESUS PESH P

4 Grupe: |2 Cia:

Obs: |

[T Status mail FParametta:
Clave: | Caduca| ™ CAMPAR
= ZONA
o Depte: [ Multi Cia: [ " PAGO
" PROMOCION
™ CATALOGO
[ Mo ver costos
™ SERIE
[ Mo ver saldes
~ FLETE
[ Solo ver a sus clientes
" CIUDAD
Irnprirnit en : SIP ID para Etiquetas:
E " ESTADD
Fermitir el acceso a los siguientes Proveedores : (Clasificadores)

_Capturas:
Del:

Al |7

_ Mormina:

Tienda:

MNurmero Morming :

—

Puesta: |

Nota: cada usuario deberd ingresar al sistema con su clave.

Cuando al usuario no le fue otorgado el acceso a alguna parte del sistema, el sistema le enviara el siguiente

mensaje

Arzoceszo denegado.

1]8

Despues de realizar diversas tareas por parte de los usuarios registrados, podrd generar el reporte Bitacora de

uso.

Basico
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12. Vaya al médulo Datos Generales y seleccione del menu Reportes el comando Bitacora de uso. Pida verlo en

pantalla.
7 prOSCAI - B
USUARIO FECHA COMANDO DATOS P
—

0 18 SEP 10 12:16:17 MRINV7A =l
0 12 SEP 10 12:34:02 MRINV1Z2

0 18 SEFP 10 17:34:28 HRIMULT1

u] 18 SEP 10 18:39:47 MRFACT2 Reportes de wventas

2 18 SEP 10 18:41:27 Reportes de contabilidad

7 18 SEP 10 20:07:59 Reportes de contabilidad

0 19 SEP 10 10:17:35 INICIO1 CLIENTES

2 19 SEP 10 10:19:50 MCLI23 CLIENTES CAMBIAR

2 19 SEP 10 10:21:21 MCLI23 CLIENTES CAMBIAR

0 19 SEF 10 10:21:37 INICIO3 FEDIDOS

1 19 SEFP 10 10:33:02 INICIO3 PEDIDOS

1 19 SEFP 10 10:36:14 INICIO1 CLIENTES

1 19 SEP 10 10:36:31 MCLIZ23 CLIENTES CAMBIAR

<| v

Observe la informacién por usuario que le presenta el reporte:

Lo que corresponde al usuario 0, es del que entré con clave maestra. Del resto de los usuarios también se
indica que acciones realizaron.

De esta manera, usted tiene conocimiento del usuario, la fecha, la hora precisa y de acuerdo a lo que decidid
auditar, los movimientos o ingresos a médulos de sus usuarios.
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El médulo Datos Generales contiene un menu Reportes que le permitird obtener informacién referente a los
Parametros, Tipos de Movimiento, Unidades de Medida, Usuarios, Familias.

Va a obtener el reporte de Parametros, que es una relacién de aquellos ya registrados en el sistema.

1. Seleccione del menu Reportes, el comando Parametros.

El cuadro de didlogo para obtener el reporte permite elegir imprimir en pantalla o en impresora.

| rprirnir em:

"

" Impresora “" X
4 0k, | Cancelar

2. Haga clic en el botén OK.

PROSCAI =1
“EPU“.TE |]E PARAMETROS . Pagina 1 EFI

ronien

AGENTE

1"

21

22

23
El|
3z
33
50
P
POz
Ik}

CAIEROD

i1
e
[21

e

DESCRIPCION

‘arios

OLaA DIAZ H.
LOPEZ WELARDE 45
MEXICO, OLF.

ROBERTO RODRIGUEZ
JACARANDAS 96
MEXICO, D.F

MANUEL CARDDZO0
LWERPOOL 65
1UAREZ

MEXICO, DF

MARTHA AGUILAR
TORREON 45
ROMA SUR
MEXICO, D.F.

MARTIN ROBLES
SONORA 33
HIPODROMO CONDESA
MEXICO, D.F

TERESA FLORES

LOREMA MENDEZ

LAURS, DIAZ

IESICA PAEZ

FLOR WASQUEZ

PROVEEDORES DE TELAS
PROVEEDORES DE HABILITACIONES
PROVEEDORES DE PAPELERIA

‘arios

[AIERD 11
CAIERD 12
CAIERD 21

TELEFONDO R.F.L COMISION
DE WENTAS

0.00
34b-45-45 DIEOTA0326501 3.00

BEE-BE-BE ROFRGE0E11WTT 3.00

4B6E4EE4E B.00

4648646 AGRMEANE 16454 0.00

2R2R2E26 ROPMTA112ELIT7 3.00

34864116 0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00

CaMision
DE
[OERANZY

0.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

3.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00

-

Se presentdé una ventana con los datos de los parametros que se definieron en el sistema. Si desea ver el
reporte completo en pantalla, utilice las barras de desplazamiento.

3. Cierre la ventana del reporte.

Basico
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Ahora va a obtener el reporte Tipos de Movimiento que es también una relacién de éstas.

4. Seleccione el comando Tipos de Movimiento, del menu Reportes.

o X
0k Cancelar

Irnprirnir er; 0% 5 " |mpresora

Aparecio el cuadro de didlogo para obtenerlo que es exactamente igual al del reporte anterior.

5. Haga clic en el botén OK.

PROSCAI 9 (=13

ﬁ|
P

EMFPRESA DE DEMOSTI 10N Fecha 10/06/2010 10:16:42

REPORTE DE TIPOS DE MOVIMIENTOS Pagina 1 =

Tipo de Movimnienta Pde LV, Fde LA AFELCTA:

Descripoion Hurnero A& frontera £ I, Agts. s, Bancos  REPORTE LaRGO
AL A CUENTA £ ADELANTO 0 - + + 0.00
Al REV, GALERY 1 0.0n
& ASTE DE 40 0 0.00
B HOTA DE CARGO 177 16.00 + - + + REAT18LT a00.00
r NOTA DE CREDITO 3 16.00 - + - - REAT18 17.00
CH [HEQUE 1] - RCHERQIE 21.00
[N} [ONTRARECIED 3 0.00
i HOTA DE DEWOLUCION 0 - + - - REAT18 10.00
OE DEROSITO 0 + 0.00
En COMSECUTIVD EAN 1653 0.0n
El ENTRALA DE INVENTARIO A + 0.00
ER etiquetas 0 0.00
F FACTURA 244 16.00 11.00 + - + + REAT18LT a00.00
| 10,00
1+ + 0.00
- RECIBO it PROVEEDORES 18 0.00
IF INVENTARIO FISICO 14 0.00
| 3 - - RFATIKET3A 10,00
K CANCELACION 0 0.00
L 0 + - + + 0.00
] ORDEM DE COMPRA 116 16.00 - RoCooo1 20,00
F PEDIDO 75 16,00 - RPEDIBARY ho.00
Pa, PAGO DE CLIEWTES 1n 16.00 - + + 0.00
PE 0 - 0.00
PC 0 - 0.00
FO 1] - 0.0n
ki 7

Algunos de esos tipos de movimiento son los registrados por usted y otros vienen ya cargados en el sistema. De
cada tipo de movimiento le muestra el nimero consecutivo en que se encuentra, el IVA que utiliza, la
afectacién que tiene por médulo y el nombre de reporte que utiliza.

6. Cierre la ventana del reporte.
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Ahora va a obtener el reporte Unidades de medida que es también una relacién de éstas.
7. Seleccione el comando Unidades de medida, del menu Reportes.

8. Pida ver el reporte en pantalla y oprima OK.

PROSCAI
EMPRESA DE DEMOSTRACICN Fecha 10/05/2010 10:40:2 1 P
REPORTE DE UNIDADES DE MEDIDA Pagina 1 |~
UNIDAD DESCRIFCION Tallas
K KILO
L LITRO
M METREO
Pz PIEZS
UN UNITALLY LIMI
i YARDA
< | v[

Esta ventana contiene una relacidén de las unidades de medida dadas de alta en el sistema.

9. Cierre la ventana del reporte.

Ahora generara el reporte Usuarios.

10. Seleccione el comando Usuarios del menu Reportes.

Este reporte es una relacién de sus usuarios registrados, puede pedirlo ordenado por secuencia (consecutivo) o
por grupo.

[rnprimir en; @ i i Impresora

Orden: ¢ Secuencia ¢ Gmupo © Cia

v >
(1] Cancelar
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También puede ver si tiene restriccidén en ver saldos y costos.

PROSCAI

EMFREESA DE DEN Fecha 10/0E/2010 10:57:04 [P
(ATALOGO DE USUARIOS Pagina 1 =
USUARID  DESCRIPCION GRUPD SEQ [WES CosTOS SALDOS IMPRESORA
ci1 11 1 1 1 MO 2l
1z C12 CARMEN DOMINGUEZ 1 2 1 NO al
21 1 3 2 MO 2l
czz 2z 1 4 Z NO 3l
3 31 1 5 3 ND |l
3z 1 [ 3 MO 2l
1 WENDEDIOR 11 OLGA DIAZ 1 7 1 ND |l
12 WEMDEDOR 12 ROBERTO RODRI 1 5 1 MO 2l
W13 z 9 1 NO 3l
w21 2 10 2 NO Sl
WZz z 11 2 MO al
W23 z 12 2 ND |l
W31 2 13 3 MO 2l
Wiz 2 14 3 NO al
W3F 2 15 3 MO 2l
MBI REl o 18 n 5l 3l
BA IDAGUINA ARMENTA il 17 99 |l |l
coo SUPERWISOR 1 o 18 n al al
o1 LORENA TORRES il 19 1 |l |l
£33 o 20 3 5l 2l
c4 ANA LUISA GOMEZ 1 21 4 5l 3l e
CE1 MARTHA AGUILRE 1 22 3 sl Sl
35 LALRA MORFIN 39 23 3 MO al
M CAIERD MAESTRO 39 24 0 |l |l
e Fres EL:] L 3 <l <l
| »[

11. Ahora solicite el reporte Familias.

PROSCAI _
EMFRESA DE DEMOSTRACION Fecha 10/05/2010 10:48:36 | P
REPORTE DE FAMILIAS Pagia 1 —
NUMERD  DESCRIPCION TIEMPO DE

DIAS 5TK EMEARGLE TOTAL  DIAS DE ANALISIS .
|

TEMPORADA et

Vfarins i} i} i} o
B BASICO 0 0 o 0
al oTofio 7 INVIERND 0 0 g 0
P PRIMAVERA / VERAND 0 0 g 0
OCASION

Vfarins i} i} i} o
7 [ASIAL 0 0 o 0
il DEPORTIA 0 0 g 0
Fo FORMAL 0 0 g 0
COORDINADD

Yfarins i} i} i} o
il DEPORTIA 0 0 g 0
EL ELEGANCE 0 0 g 0
ES ESCOLAR 0 0 o 0
FO POLAR o o o u]
5P SPORT 0 0 o 0

il YENTA INDIWVIDUAL 0 0 g 0
ORIGEN

Warios u]

I IMPORTADD 0 0 g 0
N NACIONAL 0 0 g 0
TIFD

Vfarins i} i} i} o b
I [

Este reporte de familias le muestra, dividido en base a la configuracidn registrada en el sistema, la relacién de
como estan conformadas las familias.
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Multialmacenes C37

Cuando se habla de multialmacenes en Proscai, se hace referencia a que un mismo producto se encuentra en
diferentes ubicaciones, pero le permite conocer el inventario global y el stock de cada una de las ubicaciones.

central

240 pz

Bodega
regional
56 pz

Tienda
12

6 pz

Tienda 3
4 pz

Esta caracteristica de Proscai permite el control y valoraciéon de Inventarios, los traslados entre almacenes
(bodegas, tiendas, CeDls), las solicitudes, asignaciones, conteos fisicos, las ventas, lo ordenado, lo faltante, lo
disponible, lo surtible, lo pedido, etc.

Multialmacenes es un mddulo basico e indispensable para clientes que utilicen bodegas, o quienes cuentan
con tiendas, para quienes manejan mercancia en consignacién, para aquellos que manejan importaciones, para
quien produce y controla su materia prima y su producto terminado, para quienes tienen almacenes
temporales o transito, etc.

Si tiene tiendas, revise el Manual de Punto de venta para conocer el manejo de multialmacenes.

Mddulo Multialmacenes 32 Multialmacenes



Contenido

(070 Y 17 ={U [ =Tl T T 1S PSRRI 3
ENtrada de INVENTAIIOS. ...ooviiiiie ettt e b et e be e s bt st e e e ab e e st e e ea b e e shb e e bt e e b e e eabee eesmteesabeeaneeennnesaneas 4
GENErar AIMACEN 01 (12, VEZ) ..uiiiieeiiie i e ettt e ettt e e ette e e ettt e e e etteeeeeaaaeeeatbeeeeassasesassaaaaasbeeaaansseseanssaeaassssssanssaseanss sassaeessrenaans 6
BN o Yo = a1 == 1 L g = ol o1 SR 8
Manejo COMUN A€ MUIIAIMACENES ....cc.eeieeiiiee e eee e et e e e st e e s e aee e e s beeeessteeesstaeeesaeeeensseeesnnseaesanseees seeenn 10
Traspaso total de UN @lMACEN @ OLr0 ..cc.uiiiiiiiie ettt sttt et bt e bt et s ae e sae e bt e abeeabesbeebeeabeeatesbeenbebean 14
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Configuracion
Para comenzar, es necesario dar de alta los diferentes almacenes.

1. Active el comportamiento 37 Multialmacenes. Si maneja punto de venta ademas debera activar el
comportamiento 102 Tiendas de 3 digitos.

Comportamiento

36 REC [ FRecibir varias 0.C. en una recepcidn (condiciones de la primera 0O.C3. -
37 CIA === [ Multialmacenes.
32 PODC l_ Agrupar materias primas en praoduceidn.

Comportamiento

101 POS [T Mo wender =i no hay carte de caja del dia anterior -
102 FO5 === [¥ Tiendas de 3 digitos
102 CIA [¥ Fotos Leer fotos JPG del folder de fotos

2. Vaya a Datos Generales, seleccione del menu Datos Generales el comando Catdlogos, la opcidn Almacenes.

3. Registre los datos generales del Almacén, para este ejemplo sera Almacén 00 Almacén Central. (Se
recomienda que para punto de venta el cddigo del almacén sea de 3 digitos).

Almacenes
-
Almacén [ Cial g Multi Cia: [ =1
Mombre |4l MACEN CENTRAL -
Siguiente Direccion | DR, YERTIZ 453 Ho. Ext. [ 453 No. Int
Colonia [ DOCTORES
Anterion
Q Ciudad | MEXICO
Municipio
Encuentra pio [ MEXICO Pais Huso horario ,70
Estado |[pF C.Poga00 mintas
Alka
Encargado [[1SANDRO TORAELL GLN Br=zatollF
Cambia Telefono [ RgRE-a303 Teleforo 2 |
Tipa [
Formas de pago Centra de Distr. Zona de reparto Prioridad Grupo Factor sems stk Capacidad  Factor recoger Lista default merch] Rank
o [ EsCD. [o ™ Dutlet [ 1 [1o0 [0 X [o [ o
ey |suiarios .
J Friedman
Lun  Mar Mie Jue Vie Sab Dom Tot.
%Z¥is/no |00 [o0 |00 [oo [oo [oo joo
4 (9] (6] (7] (8] (]}
P05, : Ultime cotte [31,42/4900
Fecha de trabaio [ 31/12/1900 &lta 311241900
Fecha ulima factura | 31/12/1300 e iy Pt Conzecutiva de surtido ,70
i : €+ Momnal
Elxioleeetig 0 I™ Cajaindependients [~ NO acsptar dolares o~ 400 S0y Vencimientn apattados | 3171271900
Warios [ 0,00 [0 Cuata: [ 0,00 " Altermo B
Entrada semana| Sabado | [D'omingo |
Salida semana Sabado | Domingo |
Renta [0 Mz o =
Stk a$ vtalpon Stk a § costos[ p.0p St
[ Mo particios en encuesta [ Mo vender sin inventarios g

Si desea restringir el acceso del almacén a algunos usuarios, es necesario que los registre en el campo Usuario;
si desea mantener abierto el acceso del almacén, déjelo vacio.

4. A las preguntas Desea dar de alta: el cliente en mostrador, a la tienda en su parametro y el centro de costos,
Conteste NO.

5. Para este ejemplo también se dieron de alta la Bodega 02 Norte y la Bodega 03 Poniente.

Existen 2 caminos para iniciar:
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e Sisuinventario ain NO cuenta con stock, consulte el tema Entrada de inventarios.

e Sisu inventario YA cuenta con stock, es necesario que toda la existencia se ingrese a un primer almacén para

posteriormente traspasar entre almacenes. Para ello serd necesario correr una rutina, consulte el tema Generar
Almacén 01 (12. vez)

Posteriormente queda listo para realizar Traspasos entre almacenes y continuar con el manejo comun de Multialmacenes.

Entrada de inventarios

Una vez que ya creo sus almacenes, ingresard la mercancia a su bodega central a través de la mecanica de movimientos de
inventario para posteriormente realizar traspasos entre almacenes.

Aunque en el ejemplo se explicard como ingresarlo al almacén central, aplica la misma mecanica para cualquiera de los
almacenes.

1. Del menu Inventarios, elija la opcién Movimientos y seleccione su almacén central.

BODEGA HORTE
0z 2 ALM. FPOMIEMTE

2. Avance para que se asigne el nimero de documento y registre sus productos y cantidades. Si sus productos
ya fueron registrados con su costo, éste le sera mostrado, en caso contrario podra registrarlo en este
momento, o posteriormente directamente en el registro de cada producto.

Movimientos de inventario

Mo.vimientl.)s de M Documento : Fecha: Lote: Fefer
inventarios El EI0071 | 11/09/2014 [noo |

Cédiga Descripeidn LM Cantidad  Costa Pzas: Ean

I [ [T 0. 000 0.o000 |

HOESO1 DESARMADOR PLANMD MAMGO REFORZADOD
HDESOZ2 DESARMADOR DE CRUZ TROP

HDESO3 DESARMADOR PLANO ESTANDAR

HDESD4 DESARMADOR PUNTA ESTRELLA C/REOOHDO

15.000 25.0000
18.000 11.0000
25.000 8.0000
10.000 27.0000

cocoo

4 _'IJ
lLI thsevaciones

Tot Pzas. [5a.000

Cancelar Existencia:[ 0.o00 I

3. Termine el documento y genere el reporte.
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4, Observe que le indica las piezas ingresadas al almacén 00 que selecciond.

7| proscar = [ e
e
DOCTTHENTO 210071 FECHA 11/08/2014 REFEREHCTA Fecha impresidn 11092014 13:2456 "
| LTI ] ——. ,
LHE =] DESCRIPOON 00510 ALM TM. PEDMENTO FECHA ADUANA
HDESDZ2 DESARMADOR DE CRUZ TROP 18.000 B 00 | B 31121800
HDESC DESARMADOR PLANO MANGD REFORZADO 15.000 B 00 | B 31121800
HDESDA DESARMADOR PUNTA ESTRELLA C/REDONDO 10,000 B 00| B 31121500
HDESO3 DESARMADOR PLANO ESTANDAR 25000 B 00 [ B 31121800
TOTAL
.
Bl v[ 2

También podra realizar el ingreso de su stock (cantidades), a través de la generacion de un Inventario fisico
para cada almacén, donde Unicamente debera seleccionar el almacén especifico.
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Generar Almacén 01 (12 vez)

Si usted ya tienen capturado su inventario con stock, sera necesario correr la rutina especial, por Unica vez para
asignarlos a un almacén y poder realizar sus traspasos.

1. Debe tener registrado su almacén inicial, para este ejemplo sera el 00 Almacén central.
2. Busque un producto y observe su stock, en este ejemplo son 377 piezas del HDESO05.

3. Oprima el botén Almacenes, localizado del lado derecho de la ventana y vea que no aparece ninguna
informacion del total de piezas de este producto.

Catélogo de productos
-
Catalogo de productos =
Almacenes b Cidign W
Alta CT ™ Descripeion [ JUEGO DE 3 DESARMADDRES
W Unidad Ipz— IpZ PIEZA _.IFarmI\a | [ Color ptalla [~ Foto
GeTieay i~ M.P. & PT. " Juego " Ensamble ¢ Servicio (" GastoPDS ¢ Prepack
Diescr. ext.
"
% Descuentos pry Precio 1 150.0000 I—D Ultima Compra Im
Otros Precio 2 [ 0000 [0 Verta [ 31/1zA%00
Especificaciones Precio 3 0.0000 I [i] Azignado I—DDD
CFoto | Confirmada I—DDDD
I PeddCat [ Am[ 5
W Promedio 4 0.0000 Ordenada/Cat IWI—D
V Ultima 5 58,0000 |Stnck actual | 100,000 |
ﬂAlmacens ’E‘
£ | Am. | Descripcion | Cant. | Asign | Min| Max | VEOL| Mintda[vtaBs |Fisicol | Conteo Detds | 4| Transto | sha | Ukwa | Ord Pr
TOTAL 0,000 0.00 o 0 o o o o 0 4
- Y
7 -
— £ _»|J

0.000 Filtrar tst Localizacion in. Tda. | Q

4, Ahora presione del menu Proscai, el comando Varios.

5. Abra el menu Varios y seleccione del comando Borrar, la opcion GENERAR ALM 01 PRIMERA VEZ

Borra6 Borra? Boma8 Borrad Borral0  borra!

Ajustar inventarios

Inventarios en mayusculas
Generar familias
Ajustar pedidos

Calcular costos a promedio

AJUSTA CXC ¥ CXP

BORRAR 3 Borrar CXC
BORRAR 2 3 Borrar CXP
BORRAR 3 » Inventarios en ceros
ponl en LOTE TIEMPO_BODEGA_CAJA Depura FCIA
WERIFICA FILE W5 STOCK

Borrar CXP CON AUXILIARES 50LO MARBA

Borrar documentos

WERIFICA FILE V5 STOCK INVERSA

Recalcula utilidad de facturas

FIX LOTES PRIMERA VEZ Borra capas PEPS texlan 1 VEZ

Inyecta parametros a documentos Cuentas default a clientes y proveedores
POMER COSTOS ACTUALES EN VENTAS Borrar BANCOS y movs

BORRAR 4 o Recenstruye awsiliar de clis /
BORRAR 5 » GEMNERAR UEPS/PEPS PRIMERA VEZ

PON 1 EN CLISTA GERERAR ALM 01 PRIMERA VEZ

Terminar CirleT Depurar Sucursales

Servicios en ceros
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6. Al mensaje que le muestra, confirme que si desea ejecutar la rutina.

Mo ejecute esta rutina =i no tiene un respaldo de la baze de datos.

@ E zta rutina azigna todos lo: documentos v movinientos al almacén 00
;Deszea ejecutar la rutina? o

Lo que el Sistema va a hacer, es colocar todo el stock de cada uno de los productos en el almacén, para este
ejemplo 00, o el que haya dado de alta.

7. Seleccione nuevamente el ment Varios, ahora la opcién Terminar (Ctrl + T).

8. Regrese a Proscai y vaya al mddulo Inventarios.

Catdlogo de productos
-
Catalogo de productos =
Almacenes Cadign W
TdhatT | Descripeién [JUEGD DE 3 DESARMADORES
Blzapees Unidsd [Pz [Pz PIEZA - |Famiia | ™ Coorytala [ Fato
Tealias " M.P. @ PT. " Juege " Ensamble " Servicio " GastoPOS (" Prepack
Drescr. ext.
e |
% Descuentos clis
m Precio 1 Iw I—D Ultima Campra lw
V I_ Preciao 2 Iw I—D Venta Im
W Precio 3 Iw I—D Asighado I—DDD
Fotoi Confirmada I—DDDD
N — e v
“Precios | Pramedio 4 0.0000 Ordenado/Cat IWI—U
Cokls | Ultirma & 5 0000 | Stock achual lw |
& ﬂﬁlmacens EI
CD | Am | Descripcién | Cant  [Asign  Min | Max | VEOL| Mintda vtas | Fisicol | Conted Detds | A | Transito | Ala
ol TOTAL 100.000 | 0.00 0 ] o 0 i a i
o 0 [ili] ALMACEN CEMTRAL i00.000]  0.00 [i] il 0 o 0 i 0 il 0 117097% o
ES
In
E -
] | N
_C Im Filtrar kst | Localizacian | Min. Tda. | I—D
—=|
9. Busque nuevamente el producto y oprima el botén Almacenes.

Observe que ya aparecen en el almacén 00 el total de piezas. Cheque otros productos.
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Traspasos entre almacenes

Tipos de movimiento

s _sane |
Descripcién [ TRASPASO
Mumero [3g Ultima Folio[ 0 Corosist [T Anterior
|MA Mormal  Frontera  Esportacidn  Seddads SardSs Encuentra |
[0.00 |0.00 [0.00 laae | & Alta
Afecta CxC/CwP [ 0 -
Afecta Inwentarios| 1 Cambic:
Afecta Agente ’70 Duplica
Afecta Ventss/Compras| 0 Consecutive | I
Afects Bancos| 0 Carert 2 Cansulta folios
Mects Plazor | 0 Frsnguicia Corveertv a: |
Fomato[RICAPTURA Almacer: Titulos

Comentarios

Larga [ 000 Separacién | 0.00
Margen sup. | 0.00 Margen inf. | 0.00

[ HO RELLEMAF

Caacteres antes| [ Acepta traspasos
Caracteres despues — Copias: |0 —
s e

Imp. adicionales ——
¥ Default ¢ MODEM { PRINTER { LPT1 7 CoMi: 7 LPTZ: 7 CoM2:
@ Primaria (" Secundoric ( Del tipo de mouimiento

FEr

Maodulos permitidas:
(" CXC (" Inw. " Ped. ( Fact.(” CxP (T 0.C. (" Recer(” Prod( Bes ( Cont

Multicia (o] 1z -} a5

CFD: @ Mo (" Foctura (" Mota de Débite ( Mota de Crédite Longitud de la serie[ 00
Texto 1 :‘ ‘TBAIOZ :‘
‘Usuarios

1. Para realizar traspasos entre almacenes, dé de alta el tipo de movimiento Traspasos.

2. Regrese al médulo Inventarios (F2) y seleccione del menu Inventarios el comando Traspasos.

3. Conteste NO al mensaje que le pregunta si es un traspaso de tiendas.

Despliega la ventana Traspasos multialmacenes, donde registrara la informacidn de los productos a traspasar.

4. Primero traspasara algunos productos del almacén 00 al almacén 01.

P

Traspasos multialmacenes

Tipo| TR | TRASPASD Documento . | TROO3Y Fecha:|11/09/2014 |.-’-'«Imacenes Del; |00 Ao |
Referencia: | Lete: | 0.000

Cadigo Dezcripoion Cantidad Costo Pzas

| [ [ 0.000 | g.0000 |

HDESO 1 DESARMADOR PLAMO MAMGDO REFORZADO 2,000 25,0000 J
HDESO02 DESARMADOR DE CRUZ TRAOP <000 11.0000

HOESO4 DESARMADOR PUNTA ESTRELLA C/REDOMOO 1.000 27.0000

HDES0S JUEGD DE = DESARMADORES 10. 000 55 . 0000

HODESO0Z DESARMADOR PLAMO ESTAHDAR S .000 2. 0000

Cancelar ‘

22,000

Lol o
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5. Oprima OK para que se actualice el inventario. Si lo desea, pida el reporte.
7| Screen report | o |5 ]
o
DOCUMENTO TRO0374  FECHA 11082014  REFERENCIA Fecha impresidn 11/08/2014 16:50:03 -
LTI —— 1
CODIE0 DESCRIPOON Q05TO ALM TM. PEDMENTO FECHA A DUANA
o0
HDESOZ DESARMADOR DE CRUZ TROP 4000 TR @1 TR 311215900
HDESO DESARMADOR PLANO MANGO REFORZADO 3.000 TR @ TR 317121300
HDESCS JUEGD DE 3 DESARMADORES 10000 TR @ TR 311121800
HDESO4 DESARMADOR PUNTA ESTRELLA C/REDONDO 1.000 TR @1 TR 311215900
HDESCS DESARMADOR PLANO ESTANDAR RO00 TR O TR 31712113800
TOTAL 23.000
| KN I vl

Observe que le indica las piezas que esta sacando del almacén 00.

6.

Busque alguno de los productos, oprima el boton Almacenes y observe que ahora aparecen los dos
almacenes y que la cantidad total corresponde al total de piezas.

Catdloge de productos
-
Catalogo de productos =
Almacenes Codigo W
Alta CT Descripeién | DESARMADOR PLANO ESTANDAR
Bloguear Uridad lpz_ Ipz FIEZA _.IFamiIia [ [ Caolar v talla I~ Fata
Clasificar " MP o« PT. ¢ Juego ¢ Ensamble  Servicia " GastaPOS ¢ Frepack
Descr. ext.
[ |
% Descuentos clis
m Precio 1 Iﬁ I—D Ultima Compra Im
Otes | Precio 2 0.0000 [ o Venta [ mAza900
m Precin 2 0.0000 I—g Agighadno I—ggu
“Fata | Confirmada I—DDDD
o Pedida/Cot [ 530] 0
Precios Promedio 4 0.0000 Ordenado/Cot IWI—U
SKLs Ultirno 5 0.0000 |Stock actual IW |
™ 7] Amacenes = o ]
0 | &m | Descripcion | Cant. | Asign | Min| Max | VEOL| Mintda|taGs. | Fisical | Conten Detds | 4| Transito | Ak
Al TOTAL 25.000 0.00 ] i} 1] a a i}
| T o, G e e e 02
E
|
Lo
o
C| i o
] IW Filtrar tst Localizacian Min. Tda. I I—D

Es la misma cantidad en stock, en diferentes almacenes.

7. Si lo desea, traspase algunos productos a los demas almacenes.

Moddulo Multialmacenes
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Manejo comun de Multialmacenes

Recuerde que cada vez que usted requiera realizar algin movimiento de los médulos de Pedido, Facturacion,
Recepcion, Produccion e Inventario, el Sistema le desplegard una pequefia ventana en la cual debe elegir al
almacén indicado.

BODEGA MORTE
oz 2 ALM. FOMIEMTE

Para seleccionarlo, solamente haga doble clic en el almacén correspondiente y enseguida realice el
movimiento que requiera de manera normal.

Al activar el modulo de Multialmacenes en su Proscai, se ha agregado en el catdlogo de productos, el menu
R_Multialmaces a su barra de menus.

Este menu le da opcidn a varios reportes especificos para Multialmacenes:

POS2010 SES: 513 ALM.OD TDA.O CAJERON UBLO
Archivo Edit Proscai  Reportes | R_Multialmacen Inventarios Control  Piezas Help

Inventarios

Costeo
| REGEF Lista de inventarios CY T

" Resumen
pProscal

y PEDIDOS  FAGTURA
CUENTAS X COBRAR
e

Posicion de inventarios

Catdlogo de productos Balanceo de compras
[ ncciones B RIS oo oc procucios

8. Genere el reporte Inventarios con el rango de productos que traspaso, y que lo muestre Desglosado.
Productos Del: [HDES Al | =
Familia: | s [*=TODOS] Seleccionar Familiaz |

Lista: |1 Decimales : u]
Almacen del: Al
Aarupadar: [ Raiz [ Calorl Talla Multiplos: |1

bastrar; € Totalizado oo i ol S
Tipo: @ Inv + Transito lnventano ¢ Transito ¢ Asignado ¢ Disponible [inv-asignada)
I Sélo con existencias I Sdlo con diferencias
Orden : f«" Codigo " Alfabético Ok
Imprimir en: f* Pantalla " Imprezora [ Archivo Cancelar

1 |
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Observe que lo esta pidiendo sin filtrar por almacenes.

|11

Kl

7| PrOSCAL = (@&
EMPRESA DE DEMOSTRACION .
REPORTE DE INVENTARIO Fecha 11/09/2014 17:05:54 = |
FLTROS.  Productos del HDE &l HDEZZZZZZ777777  Fechas del 11 3
)+ Transito
MULTIPLOS 1
oD DESCRPCON AL GANTIDAD MIN ASIENADO
DESARMADOR PLANO MANGD REFORZADO ol 3.000 0 o Pz
ESARMADOR PLANO MANGD REFORZATO 00 12, 0 0 Bz
ol 4 0 0 Bz
00 14 0 0 Bz
ol 5 0 0 57
o0 0 0 0 Bz
ol 1 0 0 Pz
o0 g 0 o Pz
ol 10 0 0 Pz
00 ! 0 0 Pz
TOTAL FAMILA 188000 =
TOTAL 162000

9. Pida ahora el mismo reporte filtrando por almacén 01.

Como el reporte no esta filtrado, lo presenta con la informacion de los 2 almacenes.

7| PrOSCAT

EMPRESA DE DEMOSTRACION
REPORTE DE INVENTARIO

Fecha 11/09/2014 17:13:0

ALTROS: Productos del HDES al HDESZZZZZZZTZ7?  Fechas del 11090201 4 al 10/08/201 & &
nventano +
MULTIPLOS 1
CODIGOD DESCRIPOON ALM CANTIDAD MIN UM. FAMILA ASIGNADD LOC
DESARMADOR PLANO MANGO REFORZA DD o, 3.000 o o PZ QoD
o & ] o Pz Qo0
DESARMADOR PLANO ESTANDAR o 5 ] o Pz elee]
RMADOR PUNTA ESTRELLA C/REDONDO ol 1. 0 0 PZ Q.00
JUEGD DE3 DESARMADORES ol 10 0 0 PZ Q.00
TOTAL FAMILA
TOTAL 23.000
=
| Bl v
10. Genere ahora el reporte desglosado de Costeo.
7| PrOSCAL =) (3w
EMPRESA DE DEMOSTRACION E
REPORTE DE INVENTARIO Fecha 11/09/2014 17 =)
FILTROS.  Productos del H /03y,
ALM
OGO AlM UM,
H RMADOR PLANO MANGO REFORZADO o PZ 86
H RMADOR PLANO MANGO REFORZADO 00 Pz 86
H RUZ TROP o1 Pz 45
H RUZ TROP 00 Pz 4z
H RMADOR PLANO 00 PZ 25
H RMADOR PLANO o PZ 25
H RMADOR PUNTA o1 Pz 110
H RMADOR PUNTA ES’ 00 Pz 110
H JUEGD DE 3 00 PZ 150
H o PZ 150
TOTAL FAMILA —_
TOTAL
-
| Kl [z

Este reporte le presenta los mismos datos que el anterior y le agrega la lista de
como el costo total de su almacén.

Maddulo Multialmacenes
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11. El reporte Lista de inventario CYT podra verlo completo si cuenta con el médulo COLOR Y TALLA, ya que
presenta en forma matricial los productos del almacén que se le solicite.

Z|rroscar = [Fo ]
-
-
EMPRESA DE DEMOSTRACION —
POSICION DE INVENTARIOS Fecha 09/09/2014 17:45:28
FILTROS:  Fechas del 09/09/207 4 &l 0B/05/2016 Pégina 26
nventario + Transito
M/ENTARIO, 104| 105/ 104/ 104 10B 522
U22210R053 2 PEDIDO 6 3 15 6 3 33
ROS ORDENADO| 6| 3| 15 6 3 33
FALTANTE| 104 105 104| 104| 105 522
WENTARD| 100] 103| 1C3| 100 99 505
U2221OVERSO PEDIDO 35 30| 5 40 EL) 145
VER ORDENADO 35 30 5 40 35 145
FALTANTE| 100| 103| 103| 100 59 505
uz2z11 BLUSA A RAYASMOD INDUSTRAL
28 30 | 32 34 | 36 [TOTAL
WENTARD 98 99 94 98 98 487
U22211AZUB0 PEDIDO
17U ORDEMADO
FALTANTE 98 59 G4/ 98 98 487
W ENTARIO 35 98 59 35 98 483
Uz22211R0I2B PEDIDO
ROI ORDENADO
FALTANTE 93 98 99 93 o8 483
i [z

12. Ahora pida el reporte Resumen.

7| PrROSCAI o 5 ] |
EMPRESA DE DEMOSTRACION ﬁ

RESUMEN MULTIALMACENES Fecha 11/09/2014 17:23:38
FLTROS  Productos del HDES al HDESZZZZZZZZZZ?  Fechas del 11/09/201 4 &l 10/09/201 6 Pagina
wentario + Transito
CODNG0 DESCRIPCION CANTIDAD LISTA 1 MPORTE
ALMACEN 00 ALMACEN CENTRAL 145,00 1665200
ALMACEN o1 BODEGA MORTE 23.00 2173.00
TOTAL 168.00 18,825.00

| Kl v

Este reporte le presenta el total de productos por almacén.
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13. Genere ahora el reporte Posicion de inventarios.

7] prosca o o
EMPRESA DE DEMOSTRACION Fecha 11/09/2014 17:26:30 1
INWENTARIO DE PRODUCTOS Pégina 1 1=
FILTROS  Productos del HDES al HDESZZZ/ZZZ7777  Fechas del 11 /09/2014 al 1 0/0%/201 &

AlM AL ZZ7777
(0ODIG0 DESCRIPCION AlLM STOK MINMO MAXMO NECESIDAD COsTO MPORTE
HDESO DESARMADOR PLANO MANGO REFORZADO o0 1200 o] o] -12 86.00 Q.00 #*
HDESO DESARMADOR PLANO MANGO REFORZADO o 3.00 o] o] -3 86.00 Q.00 #*
DESARMADOR DE CRUZ TROP o0 1400 o] o] -14 45.00 Q.00 #*
DESARMADOR DE CRUZ TROP o 400 o] o] -4 45.00 Q.00 #*
DESARMADOR PLANO ESTANDAR o0 20.00 4] 4] -20 25.00 Q.00 b
DESARMADOR PLANO ESTANDAR o 500 o] o] -5 25.00 Q.00 #*
DESARMADOR PUNTA ESTRELLA CREDONDO o0 2.00 o] 0 = 11000 Qo0 **
DESARMADOR PUNTA E LLA C/REDONDO o 1.00 o] o] -1 11000 Q.00 #*
JUEGD DE 3 DESARMADORES o0 50.00 o] o] -80 15000 Q.00 #*
JUEGD DE 3 DESARMADORES o1 10.00 o o -10 15000 Qo0 %
168.00 0 0 -168
168.00 o] o] 168
| Rl 3y

Ordenado por producto le muestra el estatus del producto, es decir: el almacén en que se encuentra, el stock,
asi como la necesidad y la lista 1 de precio.
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Traspaso total de un almacén a otro

Esta mecanica le ayudara a traspasar la totalidad del inventario de un almacén o tienda (por ejemplo por que
vaya cerrar) a otro, existente o nuevo.

No es conveniente hacer solo un cambio de nombre en el registro del almacén, pues perderia el histérico de los
productos del almacén inicial.

Si el traspaso lo realiza a un almacén que ya tiene inventario, los productos se sumardn a la existencia del
almacén destino.

Ademads generard un movimiento en el auxiliar de cada producto.

1. En el mddulo Inventarios, seleccione del menu Inventarios, la opcidn Traspasos e indique que NO se trata de
un traspaso entre tiendas.

2. Registre de qué almacén desea traspasar toda la mercancia, al almacén receptor. Para este ejemplo sera del
01 al 03.
3. En el campo Referencia escriba la palabra TOTAL.

Traspasos multialmacenes

Tipo| TR | TRASPASD _~~ Documento : | TROO30 Fecha: | 12/09/2014 |.&Imacenes Del: o1 Aoz |

|Referencia: [TOTAL # | Lote: [0.000

Cadigo D ezcrpoidn Cantidad Cozto Pzas
| | | o.ooo | 0.onoo |
HOES 044 OESARMADOR PUMTA ESTRELLA CUERFO REDOMOO 10000 27 0000
HOESO= DESARMADOR PLAMO ESTAMDAR 1000 & . 0000
HOESOZ DESARMADOR DE CRUZ TROP 4 000 110000
HOES 1 DESARMADOR PLAMO MAMGO REFORZADO S0 . 000 25 . 0000

K DI Ny

Ok | Cancelar | 53 . 000

El sistema muestra todos los productos a traspasar.

4, Oprima OK para generar el traspaso.

Se actualiza el inventario y le permite generar un reporte.
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5. Solicite el reporte.

|15

ﬂ Screen report

o |-G ]

KN

Fi
TOTAL oo DOCUMENTO TROOZO FECHA 12/08/2014 REFERENCTA TOTAL Fecha impresion 12/09/201411:23:49 E
CTTTLN LT - 1
CODI0 DESCRIPOON Q0sTO ALM TM. PEDMENTO FECHA ADUANA
001
HDESO4 DESARMADOR PUNTA ESTRELLA CUERPO.. 10000 270000 TR Q03 TR
HDESC3 DESARMADOR PLANO ESTANDAR 1.000 80000 TR 001 TR
HDESGZ2 DESARMADOR DE CRUZ TROP 4000 110000 TR 003 TR
HDESO1 DESARMADOR PLANO MANGD REFORZADD 50000 250000 TR 003 TR
TOTAL &5.000

| vz
. .
Toda la mercancia ha sido traspasada correctamente.
6. Si lo desea realice una consulta del producto.
Catdlogo de productos
-
Catiog o proucis

Almacenes Cadiga IHDESD4

Alta CT Deseripeién | DESARMADOR PUNTA ESTRELLA CUERPO REDONDO

Eloquear Uridsd [Pz [Fz PiEza - [Familia [svasPLPOBASFIFEC | Colorptala [ Foto

Clksitesn i M.P. i« PT. " Juego " Ensamble  Servicio i~ Gasto POS " Prepack

Descr. ext
r——— Precios de Venta

% Descuentos clis

% Descuentos prv Precia 1 45.0000 I 1] Ultima Compra I

Otrog Precio 2 430000 | 0 Venta | 10094201 4

E specificaciones Precia 3 40.0000 I 1] Asignado I 000

Foto Confirmado I 0.000

I ET | 7] Amscenes e
Precias D | Am | Deseripeion | Cant. Asion | Min| Max| VEOL| Mintda|via6s. | Fisical. | Conte| Detds | & Transio | Ata | Ubvta |
7SKUS TOTAL 12.000 0.00 o o 0 a a 0 ] {
Prepacks
R (1] o1 BODEGA CEMTRAL 0.000 Q.00 Q Q i} Q Q Q o Q 0 09/09/2014 10/00/2014

0 002 | BODEGA.MORTE 3,000 0,00 i ] 0 i 0 ] ] ] 0 09/09/2014

CDITIp[ﬂﬁ" o 003 BODEGA FOMIEMTE 10. 000 Q.00 Q [x] ] Q 1] Q o 1] 1] 12/09/2014

Alkernos \

Companents

E zpecific. C

Implosién -
Lotes hJ I I ’I
UEPS / PER I 13,000 Filtrar tst | Localizacion | Iin. Tda. | I 0

CaracteristicsT | - -

aractensiic. | | 1 1 | | I 0 I 0 I 0 |

L 1

Indica la fecha de la dltima venta en el almacén origen y la fecha de alta en el nuevo almacén.
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Algunas especificaciones

En el caso de manejar LOTES, el Sistema le mostrara en la ventana del mismo nombre, una columna en la que
se indica el almacén en el cual se encuentra la capa correspondiente.

Si usted tiene activado Multialmacenes con Produccidn, al momento de realizar una Orden de Produccion el
Sistema le pregunta el almacén, y se refiere al almacén del cual se va a tomar la materia prima para descargara
del senalado.

En el momento de hacer una Salida de Produccidn, lo cual quiere decir que se esta concluyendo el proceso, el
Sistema le preguntara el almacén nuevamente, en este caso se refiere al almacén en cual entrara el Producto
Terminado.

Cabe mencionar que el manejo de Multialmacenes con UEPS o PEPS requiere activar el comportamiento 94
Manejar capas por almacén. De tal modo que tomard la primera o ultima entrada, dependiendo del almacén
del cual se realicen los documentos.
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Anexo A. Implantacion

Este apéndice describe los pasos mas conveniente para implantar el sistema Proscai en una empresa.

Solamente es una guia de los pasos que se sugiere seguir, fundamentado en el analisis de las mejores pricticas,
para activar e implementar el sistema.

1. Realice la instalacion del sistema. (Cap. 11 DATOS GENERALES, Manual bésico)

2. Genere su catalogo de Productos. Registre cddigo, descripcidn, unidad de medida y su precio. (Cap. 1
INVENTARIOS, Manual basico).

3. Registre también su catalogo de Clientes: Codigo, razén social y direccién, RFC, limite de crédito. (Cap.
2 CLIENTES y CXC, Manual basico)

Con esto, practicamente puede empezar a generar pedidos (Cap. 6 PEDIDOS, Manual basico) y facturar. (cap. 7
FACTURACION, Manual bésico)

Posteriormente podra capturar saldos iniciales de sus clientes.

4. Registre su catalogo de Proveedores: Cddigo, razon social y direccién, RFC. (cap. 3 PROVEEDORES y CXP, Manual
basico)

5. Podra empezar a generar Ordenes de compra (Cap. 8 ORDENES DE COMPRA, Manual basico) Y Recepciones. (cap. 9
RECEPCIONES, Manual bésico)

Posteriormente podra capturar saldos iniciales de sus proveedores.

6. Capture sus Bancos: aperturas de saldo y posteriormente se irdn afectando en base a los documentos
qgue genere. (Cap. 10 BANCOS, Manual basico)

Posteriormente podra Clasificar sus catalogos: inventarios (familias), clientes y proveedores (pardmetros), asi
como ir incorporando diversas funciones complementarias de los mddulos, descritas en este manual.

IMPLANTACION
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